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VISTO: la orden de proyeccion N° 1575-2019-GR-DREA/OA-
APER e informe N° 029-2019-GRA/GOB-GG-GRDS/DREA-OA-OASA, mediante el cual la
Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares remite el proyecto de la “Directiva para
Contratacion de Bienes y Servicios cuyos montos son Iguales o inferiores a ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias”; la cual obedece al expediente N° 1245083-2019 y documento N°
15629220, acumulado en sesenta y uno (61) folios.

CONSIDERANDO:

Que, la ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales en
su articulo 2°, establece que los Gobiernos Regionales son personas juridicas de derecho
publico, con autonomia politica, econémica y administrativas en asuntos de su competencia
constituyendo, para su administracion econémica y financiera, en numeral 1) literal b) de! articulo
45° de la presente Ley, establece que los Gobiernos Regionales elaboran y aprueban normas de

. Que, la adquisicién de bienes y contratacion de servicios por
jnontos iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias-UIT, son aquelias
"7 adquisiciones no programadas en el Plan Anual de Contrataciones de Ia Entidad, excluidas del
ambito de aplicacion de la Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del Estado modificado
mediante Decreto Legislativo N° 1444 y sujetas a supervisién del Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado (OSCE) de conformidad con el literal a) del articulo 5 de la citada Ley;

"‘\4';-_\ Que, conforme a la propuesta contenido en el informe N° 029-
a® ;1\2019-GRA/GOB-GG-GRDS/DREA-OA-OASA, resulta necesario de acuerdo al marco normativo
?-Q) 5“\% 210 i H H A w e . ..

R v I}Q}_wlgente aprobar la Directiva denominada “Normas para la contratacién de bienes, servicios y
A8 e &/ consultorias cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias

Lﬁ”bek“‘g‘\-'\'\?/. de la Direccion Regional de Educacién de Ayacucho” y;

\5& Estando los fundamentos expuestos y contando con la opinion
°\%,‘avorable por el Especialista Administrativo li(e) del Area de Personal mediante la Orden de
Wild )Eroyeccién N° 1575-2019-GR-DREA/OA-APER, visado por los Directores de Administracién y de
: 't??lbrg,w <Gestion Institucional de la Direccién Regional de Educacién Ayacucho; y,
g F.
‘ 1

S
s

o De conformidad con la Ley General de Educacién N° 28044. Ley
BN, N°® 30879, “Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2019”, Ley N° 27444 Ley
) @“- ’V”"o"}?% del procedimiento Administrativo General, Decreto Supremo N° 015-2002-ED, Reglamento de
18 Jesids ¢\, Organizacion y Funciones de las Direcciones Regionales de Educacion y de la Unidades de

L
2/

=AY Ly
”,}‘ * sﬁ@ Y, / facultades conferidas en la resolucion Ejecutiva Regional N° 018-2019-GRA/GR:
Ay SE RESUELVE:

R : : ., . . .
<{E Rem i’o/sﬂt Gestion educativa Local y las demas normas aplicables al presente caso, y en uso de sus
L

ARTICULO PRIMERO, Aprobar la Directiva N° 013-2019-
GRA/GOB-GG-GRDS-DREA/ADM sobre “NORMAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES,
SERVICIOS Y CONSULTORIAS CUYOS MONTOS SON IGUALES O INFERIORES A OCHO
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(08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS DE LA DIRECCION REGIONAL DE
EDUCACION DE AYACUCHO", que forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO, que las Oficinas de Administracion y el
Organo de Control Institucional de la DREA/UGEL vigilen el estricto cumplimiento de la presente
directiva.

ARTICULO TERCERO, que el area de Secretaria General
transcriba la presente a todas las UGEL y los 6rganos estructurados de la Direccion Regional de
educacién Ayacucho para su conocimiento e implementacion.

Registrese, Comuniguese y Archivese,

Director/de Programa Sectorial IV
Direccién Regional de Educacién de Ayacucho

3 JMRR/EAIl (e}
PQC/EA.
Proyecto 1575-2019
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DIRECTIVA N° -2019-GRA/GG-GRDS-DREA-OA-DIR.

NORMAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS CUYOS
MONTOS SON IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
DE LA DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO.

1. OBJETO

Establecer normas y procedimientos orientados a las diferentes areas usuarias de la Sede y Unidades
Ejecutoras del ambito de la Direccion Regional de Educacion de Ayacucho, sobre la presentacion de los
requerimientos para la contratacion de bienes, servicios y consultorias cuyos montos son iguales o
menores a ocho (8) unidades impositivas tributarias, en el marco de la Ley de Contracciones del Estado
y su reglamento para garantizar la atencién oportuna de los requerimientos y el cumplimiento de las
obligaciones contractuales de los proveedores, en los plazos razonables, con los principios de
moralidad, eficiencia y transparencia de las contrataciones, salvaguardando el buen uso de los Recursos
Publicos en el marco de Gestidn por Resultados.

FINALIDAD
Contribuir el uso eficiente y eficaz de los fondos Publicos asignados a la Sede y las Unidades Ejecutoras

3/ ALCANCES

La presente Directiva es de aplicacion y de cumplimiento obligatoria para la Sede y Unidades Ejecutoras
del 4mbito de la Direccion Regional de Educacion de Ayacucho, que formulen requerimientos para la
. /’w% adquisicion y/o contratacion de bienes, servicios y consultorias, asi como para las Areas de
: ; abastecimiento y Servicios Auxiliares o quien haga sus veces

BASE LEGAL

v Decreto Legislativo N® 295- Codigo Civil.

Ley N° 27972, Ley Organica de Direccion Regional de Educacion de Ayacucho.

Decreto Legislativo N° 1440 Ley del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

Ley N° 30879, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2019.

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, sus modificatorias, y su Texto Unico
Ordenado aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de acceso a la Informacion Publica.

Ley N° 27785 - Ley del Sistema Nacional de Control y la Contraloria General de la Republica.
Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-
2018-EF:
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Norma vigente con la que se aprueba el valor de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) del afio fiscal
que corresponda.

RESPONSABILIDAD

5.1

5.2

El Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares es el responsable de ejecutar los procesos de
contratacion de bienes, servicios y consultorias requeridos por Organos y Unidades Estructuradas,
Programas Presupuestales y las Unidades Ejecutoras del ambito de la Direccion Regional de
Educacién, por lo que ninguna ofra unidad esta autorizada a contratar bienes, servicios y
consultorias directamente con los proveedores.

Es responsabilidad de los Organos y Unidades Estructuradas y Programas Presupuestales y las
Unidades Ejecutoras del ambito de la Direccion Regional de Educacion, la aplicacion de la presente
Directiva.

Es responsabilidad de la Direccion Regional de Educacion Ayacucho-DREA y Direccion de
Administracion realizar la evaluacidén y seguimiento respecto al cumplimiento de la presente
Directiva.

N AN
N Ri8, VIGENCIA

La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente a la fecha de aprobacion mediante
Acto Resolutivo.

DISPOSICIONES GENERALES.

7.1

7.2

7.3

74

Las contrataciones por montos iguales o inferiores a 8 (ocho) unidades impositivas tributarias (UIT),
son aquellas que se realizan mediante adjudicacion sin proceso (ASP) encontrandose excluidas
del ambito de aplicacion de la Ley de Contracciones del Estado Art. 5° literal a).

Las Areas usuarias de la Direccion Regional de Educacion de Ayacucho, son responsables de
definir con precision, las caracteristicas, cantidad y condiciones de los bienes y servicios que
requieren para el desarrollo de sus funciones.

Los requerimientos de bienes, servicios y consultorias requeridos por las areas usuarias de la
Direccion Regional de Educacion Ayacucho (DREA), deberéa ser previamente revisados por la
Direccion de Administracion y con la oportunidad posterior derivacion al Area de Abastecimientos
de Servicios Auxiliares.

Las areas usuarias de la Direccion Regional de Educacién de Ayacucho, son responsables de
formular sus requerimientos de bienes, servicios y consultorias, los cuales deben estar
programados en sus cuadros de necesidades y en el Plan Operativo Institucional. En caso de
requerirse bienes, servicios y consultoria no programados en Cuadro de Necesidades deberan
solicitar a la Oficina de Gestion Institucional la autorizacion de la habilitacion de marco
presupuestal, previo a su envié a la Direccion de Administracion.
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7.5 Las Areas usuarias de la Direccion Regional de Educacion de Ayacucho, se encuentran prohibidas
de fraccionar la contratacion de bienes o servicios y consultorias, con la finalidad de evitar el tipo
de procedimiento de seleccion que corresponda segun la necesidad anual.

7.6 Esta prohibido bajo responsabilidad funcional de las areas usuarias el framite de requerimiento con
caracter de regularizacion.

7.7 El area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, es responsable de realizar la gestion de:
programar, preparar, ejecutar y supervisar los procesos de contrataciones hasta su culminacion.

7.8 Los requerimientos para adquisicion de bienes y servicios relacionados al uso de tecnologia de la
informacion y comunicaciones (equipos informaticos, software u otros) y servicios de reparacion y
mantenimiento de los mismos debera contener el informe técnico con su respectiva firma del Area
de soporte e informatico, en mérito a la especialidad de servicio y/o complejidad del bien a adquirir

8. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1 DEL REQUERIMIENTO DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS

8.1.1 Las areas usuarias de la Direccion Regional de Educacion de Ayacucho, deberan remitir
sus requerimientos de bienes o servicios y consultorias, mediante comunicacion escrita
dirigida a la Direccion de Administracion, con una anticipacion no menor a cinco (05) dias
habiles.

8.1.2 Todo requerimiento para la contratacion de bienes o servicios y consultorias, debera contar
como minimo con la siguiente documentacion:
a) Comunicacion escrita dirigida a la Oficina de Administracion sustentando el
requerimiento de bien, servicio o consultoria mediante el expediente por el SISGEDO
(Sistema de Gestion Documentaria).
b) Especificaciones técnicas y/o término de referencia contemplando los requerimientos
tecnicos mininos.
/Q@S’\}:E&i‘% c) Pedido de compra y/ o servicio a través de SIGA-MEF
{§ JQ%SM 4 d) Marco presupuestal, segiin POA con visto bueno del funcionario competente.

A& \Eo i1/ =2
\ggi*'_;ii?f'“"*oy 8.1.3 Las Especificaciones Técnicas y/o Término de referencia de bienes o servicios firmado por
AU . . . o . o
RS el Jefe del 4rea usuaria, ademas de haber sido visado por el area técnica competente.

8.2.1 Especificaciones técnicas EE.TT. BIENES
a) Objeto de la Adquisicion.
b) Descripcion del bien, incluyendo:
- Unidad de medida
- Cantidad
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- Caracteristicas (Plano, disefio o dibujo)
- Calidad
- Parametros de funcionamiento
- Entre otros, evitando indicar marcas o caracteristicas que direccionen la contratacion.
c) Resumen del analitico y/o certificacion presupuestal actualizada.
d) Plazo de entrega del bien.
e) Indicar si el bien a adquirir incluira la instalacion respectiva de ser el caso.
f) Finalidad publica de la adquisicion.
g) Otras que la naturaleza del requerimiento lo exijan.
h) Penalidades.

Términos de Referencia (TDR) SERVICIOS

a) Objeto del servicio.

b) Finalidad Publica.

c) Descripcion del servicio solicitado.

d) Perfil de la persona natural o juridica que debera prestar el servicio, incluyendo el tiempo
de experiencia minimo que deber4 acreditar.

e) Plazo de entrega de prestacion del servicio.

f) Forma de pago.

g) Productos a entregar y su descripcion de ser el caso.

h) Penalidad.

i) Otras que la naturaleza del requerimiento lo exijan.

El usuario es responsable de verificar que se cuente con disponibilidad presupuestal que
sustente el requerimiento. Se tendra como aprobado el requerimiento que cumpla con los
requisitos sefialados y debidamente visada por la Oficina de Administracion, para los
siguientes casos:

a) Para el caso de actividades estara visada por el &rea usuaria, jefe inmediato y las areas
competentes de acuerdo al bien y/o servicio solicitado.

b) Para el caso de programas presupuestales estara suscrita por el area usuaria,
responsable del programa presupuestal, con V°B® de la Direccion correspondiente, asi
mismo adjuntara el Plan Operativo Institucional correspondiente.

En caso de consultorias o locacion de servicios de caracter eventual, el area usuaria, de
contar con algunas propuestas, adjuntara el curriculo vittae documentado de la persona a
quien se propone, a fin de acreditar la experiencia y competencias requeridas, indicandose
los honorarios previstos.

8.3 DE LA EVALUACION Y APROBACION DEL REQUERIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS



GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
DIRECCION DE ADMINISTRACION

8.3.1

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Ajto de la Lucha Contra la Corrupcion y lu Impunidod”

El Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares revisara y evaluar que los requerimientos
para la contratacion de bienes, servicios y consultorias, cumplan con los requisitos
sefialados en los numerales precedentes, dicha verificacion se realizara en un plazo no
mayor de dos (02) dias habiles, de no estar conforme se procedera a devolver a las Areas
usuarias segun corresponda, para que levante las observaciones del caso.

8.4 DE LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

-
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8.4.1

8.4.2

El area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares con la conformidad de la Oficina de
Administracion, procedera a realizar la contratacion de bienes y servicios, requeridos por las
areas usuarias.

Una vez recepcionado el requerimiento por el Responsable del area de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares previa evaluacion, dispondra al responsable de adgquisiciones para la
cotizacion de bienes, servicios y consultorias a través de proforma y solicitud de
cotizaciones, estos podran efectuarse via fax, correo electronico o por escrito,
considerandose que en el impreso contenga la firma del proveedor o representante legal de
la empresa, el mismo que servira para determinacion del monto total de la contratacion.

MODALIDAD DE LAS COTIZACIONES

N° ‘ TOPES EN SOLES PROCEDIMIENTO MINIMO
‘ REQUERIDO
01| HASTATUIT Una proforma como minimo o
02 | >1UlThasta 4UITs Dos proformas como minimo
03 | > 4UThasta8UITs | Tres solicitudes de cotizacion :

8.4.3

8.4.4

Los proveedores consignaran en la cotizacion el nombre completo, RUC, direccion,
teléfono, firma y sello de la persona que esta cotizando, incluyendo la fecha en la
cual cotiza los bienes y servicios. Las personas juridicas cotizaran obligatoriamente
consignando la razén social, RUC, direccion y teléfono incluyendo la fecha en la cual
cotiza los bienes y servicios, con sello y firma de la persona autorizada por la
empresa. El proveedor debera indicar con claridad el importe, lugar y plazo de
entrega de los bienes, servicios y consultoria. Las cotizaciones y/o proformas no
podran tener enmendadura, borrones, ni correcciones, caso contrario no sera
tomados en cuenta para el Proceso de Seleccion. Asimismo los proveedores
deberan tener actualizados su cuenta corriente interbancario-CCl.

En caso de servicio de publicidad (emision spot radial y TV), adjuntara una sola
proforma ylo cotizacion, este servicio sera exceptuado de los topes establecidos en
el cuadro anterior del numeral 8.4.2.
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845 Con la informacién de las cotizaciones, se elabora el cuadro comparativo de
cotizaciones de precios, resultados de la indagacion de posibilidades que ofrece el
mercado o evaluacion de proformas, méaximo de un (01) dia habil, segin sea el
caso; el mismo que es visado por el personal técnico o profesional encargado de las
adquisiciones y el responsable del Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares.

8.4.6 El area de adquisiciones podra solicitar a las &reas usuarias, de ser necesaria la
opinion técnica sobre las cotizaciones recibidas por parte de los proveedores, previo
a la contratacion, las mismas que estan obligadas a brindar el apoyo que se
requiera, para el logro de los objetivos de atencion adecuada

Quedan exceptuadas de obtener cotizacion:

- Las publicaciones que se efectuen en el Diario Oficial el Peruano u otros diarios a nivel
nacional.

- Las adquisiciones de bienes y servicios para atenciones de servicios oficiales de la
Direccién de la DREA, o en forma extraordinaria la Direccion autorice a la Direccion de
Administracion, que por su urgencia e imposibilidad de programarse con anticipacion
no puedan efectuarse conforme al procedimiento y plazos establecidos en la presente
directiva.

8.5 CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

851 El area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares remite a la Direccion de Gestion
Institucional de la DREA la solicitud de certificacion de crédito presupuestario con el nimero
de certificado de SIAF para la firma y derivacion al Especialista de Finanzas y firma de la
Direccion de DGI. La certificacion de crédito presupuestario y el documento que acredite la
prevision presupuestal, debe emitirse en funcién al valor de la contratacion indicando la
fuente de financiamiento, la cadena funcional programatica, el clasificador de presupuesto
de gastos y la meta correspondiente (24 horas como méaximo, bajo responsabilidad). Quien
también debera verificar la correcta afectacion presupuestal de acuerdo al clasificador de

g gasto.
&
| 1Ny
E' T 1 . . . e . 0 .y . .
‘\"_,, "’g,ﬁﬁ“{,“&h'iﬁe‘/ , 8.5.2 El area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, recepciona la certificacion de credito
NTE NS ‘2‘/
‘-‘;-‘Tig‘-.,‘_c"q:,f?«" presupuestario y la prevision presupuestada aprobada, procediendo con la elaboracion de

las ordenes de compra ylo servicios el Responsable de Abastecimientos y el de
Adquisiciones; asi mismo, la proyeccion del contrato correspondiente (el cual sera de
acuerdo a su complejidad).

8.6 TRAMITE DE ORDENES DE COMPRA Y SERVICIOS.
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8.6.1. Las ordenes de compra y servicio, emitidas por el area de Abastecimiento y Servicios
Auxiliares deben incluir los siguientes aspectos:
a) Elobjetode la contratacion.
b) El plazo de ejecucion o de entrega, segln que corresponda.
¢) Elmonto de la contratacion y forma de pago.
d) El nombre del &rea que otorga la conformidad.
e) Garantias, de ser el caso.
f) Penalidades por mora y ofras penalidades, de ser el caso.
8.6.2. Documentos sustentatorios para tramite de ordenes de compra:
¥ Requerimiento
» Proforma y/o cotizacion
» Evaluacion de cotizacién/cuadro comparativo de cotizaciones (firmados por el
responsable de Abastecimientos y de Adquisiciones).
Certificacion presupuestal
Calculo de penalidad cuando corresponda
Guia de remisién
Comprobante de pago (factura o boleta de venta-ACTIVO-HABIDO)
CCl.
. Documentos sustentatorios para tramite de ordenes de servicio.
» Requerimiento
> Proforma y/o cotizacion
» Evaluacion de cotizacion/cuadro comparativo de cotizaciones (firmados por el
responsable de Abastecimientos y de Adquisiciones).
» Contrato (de acuerdo a la complejidad)
> Certificacion presupuestal
> Informe de conformidad y conformidad en formato Excel.
> Planilla de atencion a beneficiarios en caso de alimentos y refrigerios.
» Célculo de penalidad cuando corresponda
>
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Iy vow\é% 8.6.4. El area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, formalizara la contratacion de bienes,
{;é Féﬁ?g‘%s servicios y/o consultoria a través de la elaboracion de orden de compra o servicios y
;‘E‘v A w,/’ / consultoria con sus respectivas especificaciones técnicas EE.TT y termino de referencia
\*tsc&f ) (TDR).

8.6.5. Solo la orden de compra u orden de servicio con su respectivo registro y expediente de
SIAF se notificara al proveedor (en un plazo maximo de 3 dias habiles), a partir del cual se
computa el plazo de la prestacion, cabe precisar que la orden de compra o servicio en su
integridad es de cumplimiento obligatorio de las partes bajo aplicacion de penalidades.

8.6.6. El Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares remitira al proveedor una copia de la orden
de compra o servicio (de manera fisica o electronica) debiendo el proveedor firmar el
cargo, sefialando la fecha y hora de notificacion de la recepcion, bajo su responsabilidad del
encargado de Adquisicion, a partir del dia siguiente del cual se iniciara con el computo de
plazo de ejecucion contractual. Asimismo, se puede nofificar al proveedor a través del
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correo electrénico o facsimil, para dicho fin el proveedor debe consignar en su oferta una
direccion de correo electronico para ser notificado a través de este medio y manifestar en
forma expresa su aprobacion para ser notificado validamente por este de notificacion, a
partir del cual se iniciara con el computo plazo de ejecucion contractual. Los plazos para el
cumplimiento de la prestacion del contratista se computaran en dias calendarios.

8.6.7. En caso el proveedor incumpla las condiciones de entrega del bien o prestacion de servicio
dentro del plazo establecido en la orden de compra o servicio en su integridad, el Area de
Abastecimiento requerira mediante carta simple el cumplimiento de entrega del bien o
prestacion de servicio, otorgandole un plazo de 48 horas.

8.7 PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION DE BIENES Y SERVICIOS
8.7.1 Enel caso de BIENES

a) El Responsable de Almacén central recibe los bienes o suministros contratados,
teniendo a la vista los documentos de recibo (orden compra, guia de internamiento por
el proveedor, cargo de recepcion, comprobante de pago y contrato de adquisicion este
(ltimo cuando corresponda), debiendo efectuar la verificacion cuantitativa y cualitativa de
los bienes a internar, de acuerdo a la normativa vigente del almacen.

b) El Responsable de Almacén central podré efectuar las coordinaciones con €l
responsable del 4rea usuaria o el servidor designado para otorgar la conformidad de los
bienes, a fin de que se encuentre presente al momento de la recepcion en el almacén.

¢) Cuando los bienes no cumplan con las caracteristicas o condiciones ofrecidas, no seran
recibidas por el Responsable del Almacén central, debiendo informar dicha situacion al
area de Abastecimiento en el dia. El area de Abastecimiento pondra en conocimiento el
contratista dicho incumplimiento, para el cual dicho plazo de ejecucion seguira
transcurriendo hasta que el contratista interne los bienes en las condiciones
contractuales establecidas.

d) En caso el contratista no cumpla con la entrega del bien en el plazo establecido, se
podra resolver en forma total o parcial, comunicandose mediante carta la decision de
resolver el contrato. El contrato queda resuelto de pleno derecho a partir de la recepcion
de dicha comunicacion.

- e) El funcionario responsable del &rea usuaria o el servidor designado por este para el

e , _ : _
l@“;f%%ﬁéf%ﬁ recojo de los bienes, debe firmar y sellar el pedido de comprobante de salida (pecosa).
S7 VR NG

> 2

&{Fanostios] & 872 En el caso de SERVICIOS

’ ; a) Segln corresponda, los productos obtenidos por la prestacion de un servicio deben ser
presentadas por el proveedor al &rea usuaria, para la revision y validacion de las
condiciones establecidas en los términos de referencia, el cual debe dar conocimiento
del area de abastecimiento con el mismo fin, bajo su responsabilidad del area usuaria.

b) De existir observaciones en los servicios prestados, quien emita la conformidad consigna
las mismas en el documento correspondiente, el cual es remitido a més tardar dentro de
los dos (02) dias calendario siguiente al &rea de abastecimiento, para la notificacion
formal del contratista.
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El Area de Abastecimiento notifica las observaciones al contratista dentro de los dos
(02) dias calendarios de recibida las mismas, otorgandole un plazo no menor a dos (02)
ni mayor a diez (10) dias calendarios para la subsanacion respectiva. Tratandose de
servicios de consultoria el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (05) ni
mayor de veinte (20) dias calendarios.

El Area usuaria recomienda en el documento de observaciones el plazo en que el
proveedor debe cumplir con subsanar, el cual no podra ser menor de dos (02) ni mayor
de diez (10) dias calendarios, dependiendo de la complejidad del servicio, salvo para los
casos de servicio de consultoria, considerando para ello el plazo mencionado
anteriormente. Si habiéndose cumplido el plazo otorgado, el Contratista no cumple a
cabalidad con la subsanacion, la Entidad podra evaluar la resolucion del contrato.

En el caso que el contratista no cumpla con la entrega del servicio en el plazo
establecido, se podra resolver el contrato en forma total o parcial, comunicandose
mediante carta la decision de resolver el contrato. El contrato queda resuelto de pleno
derecho a partir de la recepcion de dicha comunicacion.

8.8 PROVEEDORES IMPEDIDOS DE CONTRATAR CON LA DREA.

8.8.1 Estan impedidos de ser participantes, postor y contratista:

&\ a)

Los funcionarios y servidores Publicos de las Unidades Ejecutoras y la DREA hasta 12
meses después de haber dejado el cargo.

El conyuge, conviviente o los parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y
segundo de afinidad, de los trabajadores de las unidades ejecutoras y DREA. hasta 12
meses después de haber dejado el cargo.

Las personas naturales y juridicas que se encuentren sancionadas administrativamente
con inhabilitacion temporal o permanente en el ejercicio de sus derechos para participar
en procesos de seleccion y para contratar con el estado.

8.9.1 Cuando el proveedor no cumpla con su prestacion dentro del plazo establecido, cumpla en
forma parcial o defectuosa, las unidades ejecutoras y la DREA le aplicara las siguientes
penalidades:

a)
b)

c)

Dejar sin efecto la orden de compra o servicio, previa comunicacion escrita por el Area
de Abastecimiento y Servicios Auxiliares.

No adquirir bienes o solicitar los servicios al proveedor que se Ia haya dejado sin efecto
la orden de compra 0 Servicio

En la orden de compra o servicio, se debera establecer el plazo de ejecucion y el plazo
de entrega debiendo aplicar lo establecido en el Art. 162 Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.
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d) Bajo ningun concepto y/o causal se otorgara ampliacion de plazos, toda vez que son
adquisiciones directas y estas deben cumplirse en los plazos establecidos.

e) El plazo establecido en los requerimientos, se contabiliza desde el dia siguiente de
aceptada la orden de compra o servicio, por parte del proveedor. Excepto en los casos
de consultoria y servicios profesionales o técnicos.

f) Estan exceptuadas del célculo de penalidad las contrataciones por el alquiler de
inmuebles, los cursos talleres, seminarios de capacitacion y seguros patrimoniales.

g) Cuando se presenta estos casos, el Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares,
debera comunicar a la Oficina de Administracion, con el objeto de que ademas de aplicar
la penalidad que corresponda, evalué si amerita iniciar las acciones legales de caracter
civil, segun la normativa vigente.

8.10 PLAZOS
8.10.1 De contar con la autorizacion y certificacion presupuestal del requerimiento, el plazo

maximo (en dias habiles), pudiendo ser menor, para la adquisicion de bienes y servicios,

son los siguientes:

e Dos dias (02) para que el Responsable de Almacén, otorgue la conformidad del
ingreso del bien con el V°B® del area usuaria de ser el caso.

e Dos dias (02); contados a partir de recibido el servicios, para que el Area usuaria
otorgue la conformidad de la prestacion.

« Dos dias (02), contados a partir de recibido el servicio, para que el Oficina Area de
informatica de conformidad, tratando de bienes o servicios informaticos.

8.11 DE LA RECEPCION, ENTREGA, CONFORMIDAD Y PAGO DE LA CONTRATACION

8111 La entrega del bien o servicio se efectuara dentro del plazo establecido en el
requerimiento de las areas usuarias segun corresponda, salvo caso fortuito o fuerza mayor
debidamente comprobada que impidan al proveedor entregar el bien o ejecutar el servicio
requerido lo cual se regula por las normas. La recepcion y conformidad es responsabilidad
del &rea usuaria.

&‘5‘?’ ,V.‘Bo\f‘@ _ 8.11.2 En este caso de bienr_es, el Encargado de Almacén recepciona el bien .adquirid.o segun la
il n:—i?,:éife?asé orden de compra, verificando que cumpla con las especificaciones técnicas, adjuntando el
BN fp b ) -'i comprobante de pago y la guia de remision correspondiente, sellarla y firmara la orden
= A compra en sefial de conformidad de haber recibido los bienes.
— 8.11.3 La conformidad de recepcion entrega de bienes no impide el reclamo posterior del area
SN usuaria respecto a cualquier vicio oculto o incumplimiento de fas especificaciones técnicas
SA'S S 2(,\ i no detectadas, al momento de la entrega a fin de que el proveedor lo subsane en forma
= (g vitde )Q;; oportuna, para salvaguardar los recursos de la institucion.
Wl | ,
@ ; 8114 Encaso de servicios el Area usuaria que solicitd el servicio otorgara la conformidad luego

de finalizado el servicio, previo informe de conformidad, verificando el cumplimiento de las
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