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REPUBLICA DEL PERU

GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
CONSEJO REGIONAL

/W A— ._%wna/ N° 004-2021-GRA/CR

Ayacucho, F { MAR 2021
EL SENOR PRESIDENTE DEL CONSEJO REGIONAL DE AYACUCHO

POR CUANTO:

El Consejo Regional del Gobiemo Regional de Ayacucho, en Sesion Ordinaria de fecha 18 de marzo
de 2021, trat6 el tema relacionado a la aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativo — TUPA
2019 de la Direccion Regional de Educacion Ayacucho - DREA; y

CONSIDERANDO:

Que, mediante Oficio N° 753-2020-GRA/GR-GG de fecha 10 de diciembre del 2020 el Gerente General
Regional del Gobiemo Regional de Ayacucho, solicita al Presidente del Consejo Regionai la aprobacion
mediante Ordenanza Regional el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA 2019 de la Direccion
Regional de Educacién Ayacucho - DREA por mofivo de actualizacion y ajuste de los procedimientos contenidos
en el anterior TUPA 2017 aprobado por Ordenanza Regional N° 010-2017-GRA/CR de fecha 31.JUL.2017; y
para cuyo efecto presenta en 46 folios ttiles y documentos técnicos contenidos en 15 anillados, que acreditan la
opinion técnica favorable emitida por la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
mediante Oficio N° 1279-2020-GRA/GR-GG-GRPPAT, la opinion legal emitida por el abogado de la Oficina
Regional de Asesoria Juridica mediante Opinion Legal N° 08-2020-GRA/ORAJ-CALL y la sustentacion técnica
correspondiente de los 124 procedimientos propuestos, clasificados en 94 procedimientos administrativos y 30
de prestacion de servicios en exclusividad; con la exposicion del Dictamen N° 006-2021-GRA/CR-CPPATGI de
la Comision de Pianeamiento, Presupuesto, Acondicionamiento Termitorial y Gestion Institucional y el amplio
debate de los miembros del Pleno, con el voto por mayoria (13 votos) a favor de la aprobacién del Dictamen y
02 votos de abstencion, se aprobd el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA 2019 de la
Direccion Regional de Educacion Ayacucho - DREA;

Que, la propuesta de aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos 2019, cumple con
los requisitos exigidos por la nommativa vigente, enfre ellos la Resolucion de Secretaria de Gestion Piblica N°
004-2018-PCM-SGP de fecha 30.0CT.2018 sobre *Aprobacion del nuevo formato del TUPA"; Resolucién de
Secretarla de Gestion Pdblica N° 005-2018-PCM-SGP del 28.NOV.2018 sobre “Lineamientos para la
Elaboracidn y Aprobacién del TUPA” y la Resolucion de Secretaria de Gestion Pablica N® 002-2019-PCM-SGP
del 19.ENE.2019 "Aprueban cronograma para la adecuacién al nuevo formato del TUPA™; y para cuyo efecto
cumplen con presentar el proyecto de norma que aprueba el TUPA, las tablas ASME-VM por cada procedimiento
y el resumen de costos debidamente visados por los servidores y funcionarios competentes, asi como el formato
Ay formato B; en observancia a lo dispuesto por el acépite 17.2.2 del numeral 17.2 del articulo 17 de la
Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP, antes indicada;

Que, el articulo 191° de la Constitucion Politca del Estado, modificada por Ley de Reforma
Constitucional del Capitulo XIV del Titulo IV sobre Descentralizacién, Ley N° 27680, establece que los
Gobiemos Regionales tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia y
tienen jurisdiccion en el ambito de sus respectivas circunscripcionss territoriales conforme a ley; v el articulo
192° en su inciso 1) establece que los Gobiemos Regionales son competentes para aprobar su organizacion
interna y su presupuesto;

Que, los Gobiemos Regionales emanan de la voluntad popular, son personas juridicas de derecho
publico con autonomia politica, econémica y administrativa, teniendo por mision organizar y conducir la gestion
publica regional de acuerdo a sus competencias exclusivas, compartidas y delegadas en el marco de las
politicas nacionales sectoriales, para contribuir al desarrollo integral y sostenible de (a region, conforme lo
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expresan los articulo 2°, 4° y 5° de la Ley N° 27867 - Ley Organica de Gobiemos Regionales, sus Normas y
Disposiciones se rigen por los principios de exclusividad, territorialidad, legalidad y simplificacion administrativa;

Que, por disposicion del articulo 37° de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General, establece la obligacién de fodas las entidades publicas de elaborar, aprobar o gestionar ¢] TUPA, a fin
de brindar a los administrados informacion suficiente v previsible para que puedan satisfacer sus intereses o
ejercer sus derechos mediante el pronunciamiento de cualquier 6rgano de la entidad, siempre que esa exigencia
cuente con respaldo legal, y la sindicacion de la fecha cierta de su publicacién oficial del TUPA;

Que, ante ¢l supuesto de aprobacién de un nuevo Texto Unico de Procedimientos Administrativos yla
), incorporacion o medificacion de procedimientos administrativos y servicios publicos en exclusividad, corresponde
al Consejo Regional como méxima instancia de gobismo de la Region Ayacucho, su aprobacion mediante
Ordenanza Regional, conforme dispone ef numeral 4.1 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado (TUQ) de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado por el D.S. N° 004-2019-JUS, y es
concordante con lo sefialado en el articulo 18° de la Resolucion de Secretaria de Gestion Pablica N® 005-2018-
PCM-SGP;

Que, el literal a) del articulo 15° de la Ley N° 27867, Ley Orgénica de Gobiemos Regionales,
concordante con el literal a) del articulo 15° del Reglamento Intemo del Consejo Regional de Ayacucho,
establece que ef Consejo Regional tiene entre sus atribuciones la aprobacion, modificacion y derogacion de las
nomas que regulan o reglamentan los asuntos y materias de competencia y funciones del Gobiemo Regional.
Por ofro lado, el articulo 38* de la Ley invocada, sefiala que las Ordenanzas Regionales norman asuntos de
caracter general, la organizacion y la administracion del Gobiemo Regional y reglamentan materias de su
competencia;

Que, los literales a) y b) del articulo 45° de la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales,
modificado por el articulo 4° de la Ley N® 27902, establece que las funciones generales de los Gobiemos
Regionales se ejerceran con sujecion al ordenamiento juridico establecido por la Constitucion, la Ley de Bases
de Descentralizacidn y demas leyes de |la Republica; teniendo funcién normativa y reguladora la elaboracion y
aprobacion de normas de alcance regional, regulando los servicios de su competencia; asimismo el literal ¢) del
articulo 21° de la Ley N° 27867 - Ley Orgéanica de Gobierno Regionales, establece que es atribucion del
Goberador Regional, promulgar las Ordenanzas Regionales o hacer uso de su derecho a observarlas en el
plazo de quince (15) dias habiles y ejecutar los Acuerdos del Consejo Regional;

Por lo que en uso de las facultades y atribuciones conferidas por la Ley N° 27680, Ley de Reforma
Constitucional; Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacién; Ley N° 27867, Ley Orgénica de Gobiernos
Regionales y sus modificatorias, Leyes N°s. 27902, 28013, 28926, 28961, 28968, 29053, 29611 y 29981; el
Reglamento Interno del Consejo Regional aprobado por Ordenanza Regional N° 003-2012-GRA/CR, y
Ordenanza Regional N° 003-2020-GRA/CR, el Consejo Regional con el voto por mayoria (13 votos a favor y
02 votos de abstencion) de sus miembros, aprueba la siguiente:

ORDENANZA REGIONAL

Atticulo Primero.- APROBAR, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA 2018, de la
Direccion Regional de Educacion Ayacucho (DREA), que comprende el compendio y sistematizacion de 124
procedimientos, clasificados en 94 procedimientos administrativos y 30 de prestacion de servicios en
exclusividad, con informacion precisa, suficiente y previsible para la satisfaccion de intereses o sjercer derechos
de los administrados mediante el pronunciamiento de cualquier érgano de esta entidad piblica; cuyo detalle
como requisitos, derecho de tramite, plazos, instancias de resolucion por cada uno, e detalla en anexo adjunto,
y que forma parte de la presente norma regional,

Articulo Segundo.- DEJAR, sin efecto al numeral 8) del Articulo Primero de la Ordenanza Regional N°
010-2017-GRA/CR de fecha 31 de julio del 2017, y mantiene incélume y sin modificacion alguna, el resto de sus
numerales y articulos.

Articulo Tercero.- PRECISAR, que los tramites iniciados por los administrados hasta la fecha de entrada
en vigencia del presente Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA 2019, continuaran con el
procedimiento administrativo iniciado con el TUPA 2017, hasta su tofal culminacion,
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Articulo Cuarto.- ENCARGAR 2 la Direccion Regional de Educacion Ayacucho - DREA, |a publicacion
de la presente Ordenanza Regional en el diario oficial “El Peruano”, en el portal del diario oficial °El Peruano®, en
la plataforma digital Unica para Orientacion al Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo Portal
Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.

Comuniquese al sefior Gobernador Regional del Gobiemo Regional de Ayacucho, para su promulgacion;

En la ciudad de Ayacucho, sede del Consejo Regional de Ayacucho, alos 26 dias del mes de marzo
del afio dos mil veintiuno.
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POR TANTO:
Mando se publique y cumpla.

Dado en laciudad de Ayacucho, en la Sede del Gobiemo Regional de Ayacucho, alos 31  dias
del mes de marzo del afio dos mil veinfiuno.
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

INTRODUCCION

La Direccion Regional de Educaciéon de Ayacucho - DREA, elabor6 el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos TUPA — 2019, de acuerdo a los nuevos
formatos del TUPA, con sus anexos, aprobado con la Resolucién de Secretaria
de Gestion Plblica N° 004-2018-PCM/SGP?, asi mismo se elaboro los formatos
y anexos de lineamientos para |a elaboracion y aprobacion del TUPA, de acuerdo
a la Secretaria de Gestién Pablica N° 005-2018-PCM/SGP2, en cumplimiento a
la normatividad o base legal vigente, como el cronograma para la adecuacion al
nuevo formato del TUPA de Secretaria de Gestién Publica N° 002-2019-
PCM/SGP3; se elaboré en cada uno de los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad, con los nuevos formatos del TUPA,
asimismo se realizé la simplificacion administrativa de los requisitos, con la
finalidad de brindar un servicio de calidad, eficiente y oportuno a los ciudadanos.

Su nivel de articulacion con la Politica Nacional de Modernizacién de la Gestion
Publica, enfocada a |a gestion de cambio y ubicandose en el tercer pilar central
con la “Gestion por Procesos, Simplificacion Administrativa y Organizacion
institucion”, siendo uno de sus principios orientadores el de orientacion al
ciudadano, a partir del cual la DREA y sus UGELs deben definir sus
prioridades e intervenciones a partir de las necesidades ciudadanas y en
funcién de ello, establecer las funciones y los procesos de gestion que
permitan responder a esas necesidades.

El TUPA compendia y sistematiza los procedimientos administrativos y
rvicios prestados en exciusividad y conforme a lo dispuesto en.el articulo
de la Ley N° 27444, ley del Procedimiento Administrativo General,

de Procedimientos Administralives Lima, 30 de octubre de 2018
? Resolucién de Secr‘etaria De Gastidén Pablica N° 005-2018-PCM-SGP, Aprueban lineamientos para la elaboracién y
aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) {(29.11.2018}

* Resolucién de Secretaria De Gestion Publica N° 002-2019-PCM-SGP Aprueban Cronograma para la Adecuacion al
Nuevo Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA Lima, 19 de enero de 2019
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“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

debiendo incluirse la descripcion clara y taxativa de todos los requisitos,
calificaciobn de cada procedimiento segun corresponda entre
procedimientos de evaluacién previa o de aprobacién automatica, en el
caso de procedimientos de evaluacion previa si el silencio
administrativo aplicable es negativo o positivo, supuestos en que procede
el pago de derechos de tramitacién, con indicacién de su monto y norma
de pago, vias de recepcién adecuadas para acceder alos procedimientos
contenidos en los TUPA., autoridad competente para resolver en cada
instancia del procedimientoc y los recursos a interponerse para acceder
a ellas, y los formularios, siendo esta informacion indispensable para su
cumplimiento por parte de los ciudadanos.
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
“TEXTO (INICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVQY — TUPA

DEFINICIONES

¢ Qué es el TUPA?

El Texto Unico de Procedimientos Administrativos es un documento de gestién
utilizado en las instituciones publicas para brindar a los administrados (personas
naturales o juridicas) informacion sobre los procedimientos administratives que
se tramitan ante ellos y que se encuentran en un documento Unico que los
ordena y sistematiza. El TUPA detalla informacién de cada procedimiento o
servicio exclusivo que establece la norma y que es de importancia para la
ciudadania.

¢Cuales son los objetivos del TUPA?

» Habilitar a las entidades para exigir los procedimientos, costos y requisitos a
los ciudadanos y empresas que solicitan la atencion de un tramite.

¢ Dar a conocer los plazos legales de resolucién de los procedimientos.

* Reducir cualquier riesgo de corrupcidn al establecerse publicamente los

tramites obligatorios para los ciudadanos y empresas.

¢ Qué es un Procedimiento Administrativo?
Es el conjunto de actos y diligencias tramitados en las entidades conducentes a
la emision de un acto administrativo que produzca efectos juridicos individuales
e O individualizables sobre intereses, obligaciones o derechos.
&&Cﬁ}e es un Servicios Exclusive?

:;.."40[,59’ servicio exclusivo es una contraprestacion que la entidad da a partir de un
e Ttk &5

pago efectuado previamente. A diferencia del procedimiento administrativo, el

haber un tercero o privado brindando dicho servicio en el &mbito y la entidad
debe tener funciones asignadas para prestarlo.
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

Costeo de Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad con el Aplicativo Mi Costo

Es registrar la informacion de |a seccion maestros: centros de actividad, objetos
de costo, cargos, actividades, material fungible, servicios identificables,
materiales no fungibles, servicios de terceros, activos, costos fijos, inductores.
Registrar la informacién referida al desarrollo del procedimiento, uso de recursos,
costos, valores de induciores. Finalmente se determina el costo unitario de los
objetos de costo.

¢ Qué es Sistema Unico de Tramites?

Es una herramienta informatica parala elaboracion, simplificacion vy
estandarizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), y
también es el repositorio oficial de los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad por las entidades del Estado. Fue creado

El SUT une los esfuerzos de la Secretaria de Gestion Publica y de |as entidades
de la administracion publica para mejorar la Simplificacion Administrativa y el
cumplimiento de la Ley de Transparencia, mediante la gestién integral de los
TUPA.

E! Reglamento para la Implementacién del SUT fue aprobado a través del D.S.
N° 031-2018-PCM. Asimismo, a través de la Resolucion de Secretaria de
4 'ﬁﬁ?} 9stién Publica N°001-2018-PCM-SGP_y la N° 002-2018-PCM-SGP se
@ Jj*’ Ty Zm% blecieron las condiciones minimas y los plazos para la implementacion y el

* "irienty T
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“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

SGP Ciudadanos

Inseripcion de | validaciénde { cs"e':i:‘:::“ |
Procedimientos "| Procedimientos 1 el
— ) | Procedimizntos

Organismos 2= oy
Supervisores — .
e =]
- BN
= S

)‘ ermite transparentar y racionalizar de ios procedimientos y servicios.

J wfm‘ :"'EI ciudadano pagara solamente los costos que la entidad pueda sustentar,
47 CHE’@’ obteniendo ahorros respecto a los pagos actuales.

Generar certeza juridica sobre procedimientos, registrar la informacién sobre la
legalidad de cada procedimiento.

Estandarizar los procedimientos y servicios.

Se simplifica sustancialmente el ingreso de informacién sobre los TUPA
Permite el andlisis y simplificacién del procedimiento (diagrama ASME)

g wﬁ?&‘ rmite la sustentacién técnica del costo (el costo de un procedimiento debe ser
¥ vt

» Licorciada en Administracién
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
“TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

BASE LEGAL:

* Ley No. 27867, Ley Organica de Gobierno Regional. {18.11.2002)

+ R.M. N° 0137-2019-JUS.- Eliminacion y simplificacion de requisitos de los
procedimientos administrativos en el marco del Decreto Supremo N° 046-
2019-PCM. {10.04.2019)

e Decreto Supremo N° 061-2019-PCM, que aprueba el Reglamento para la
aplicacién del Analisis de Calidad Regulatoria de procedimientos
administrativos establecido en el articulo 2 del Decreto Legislativo N° 1310
— Decreto Legislativo que aprueba medidas adicionales de simplificacién
administrativa (05.04.2019)

Decreto Supremo N° 046-2019-PCM Decreto Supremo que ratifica
procedimientos administrativos de las entidades del Poder Ejecutivo como
resultado del analisis de calidad regulatoria de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 2 del Decreto Legislativo N° 1310, Decreto Legislativo que

aprueba medidas adicionales de simplificacion administrativa Domingo 10 de
marzo de 2019

Decreto Supremo N° 044-2019-PCM Decreto Supremo que aprueba el
R\« Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1211, Decreto Legislativo
" que aprueba medidas para el fortalecimiento e implementacién de servicios
! integrados y servicios y espacios compartidos (09.03.2019)

Resolucién de Secretaria de Gestién Piblica N° 005-2019-PCM-SGP,
P Aprueban Manual de Funcionamiento de los Centros de Mejor Atencitn al
P& \ Ciudadano - MAC. (28.02.2019)

Sl TVLT DL TRy
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e Resolucién de Secretaria de Gestiéon Pablica N° 004-2019-PCM-SGP
Aprueban los Lineamientos “Principios de actuacion para la modernizacién
de la gestién plblica” Lima, 28 de febrero de 2019

o Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 002-2019-PCM-SGP
Aprueban Cronograma para la Adecuacion al Nuevo Formato del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA Lima, 19 de enero de 2019

Resoluciéon de Secretaria de Gestion Pablica N° 005-2018-PCM-SGP,
Aprueban lineamientos para la elaboracién y aprobacion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) (29.11.2018)

Decreto Supremo N° 110-2018-PCM Decreto Supremo que ratifica
procedimientos administrativos de las entidades del Poder Ejecutivo como
¢ resultado del andlisis de calidad regulatoria de conformidad con lo dispuesto
en el Articulo 2 del Decreto Legislativo N° 1310, Decreto Legislativo que
aprueba medidas adicionales de simplificacion administrativa (29.11.2018)

¢ Resolucion de Secretaria de Gestidn Publica N° 004-2018-PCM-SGP
Aprueban el Nuevo Formato del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos Lima, 30 de octubre de 2018

e Decreto Legislativo N° 1449, que establece medidas de simplificacion
administrativa para simplificar tramites establecidos en normas con rango de
ey, Domingo, 16 de setiembre de 2018

Decreto Legislativo N°1448, que modifica el articulo 2 del Decreto
Legislativo N° 1310, Decreto Legislativo que aprueba medidas adicionales de
simplificacion administrativa, y perfecciona el marco institucional y los
instrumentos que rigen el proceso de mejora de calidad regulatoria, Domingo,
16 de setiembre de 2018
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» Decreto Supremo N° 031 - 2018-PCM, que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1203, Decreto Legislativo que crea el Sistema Unico
de Tramites (SUT) para la simplificacién de procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad. 23.03.2018.

* Decreto Supremo N° 004 - 201 9-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.
(25.01.2019).

» Decreto Legislativo N°1310 que aprueba medidas adicionales de
. simplificacién administrativa, viernes, 30 de diciembre de 2016

ZZ-I\.
7 &
SV | . . . \ . . ‘s
0’ / Decreto Legislativo N° 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion
O
N administrativa, jueves, 10 de noviembre de 2016

?}‘ Decreto Legislativo N° 1256 que aprueba la Ley de Prevencién y Eliminacion
«  de Barreras Burocraticas Jueves, 08 de diciembre de 2016

« Literal b) del Art. 68° de a Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias,

* Ley N° 30056 que modifica diversas leyes para facilitar la inversion, impulsar
el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial, Martes, 02 de julio de

N
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I. Ij?creto Supremo N° 062-2009-PCM, que aprueba el Formato del Texto Unico
“de Procedimientos Administrativos (TUPA) y establece precisiones para su
“ChEz2 aplicacion, (24.09.2009)

\ Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Aprueba la Politica Nacional de
A
Z | Modernizacion de la Gestion Publica. (09.01.2013)
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“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

o Resolucion Ministerial N° 048-2013-PCM, Aprueban el Plan Nacional de
Simplificacion Administrativa 2013-2016. (21.02.2013)

o Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, que aprueba la Metodologia de
Simplificaciébn  Administrativa y establece disposiciones para su
implementacién, para la mejora de los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad. (28.01.2011})

o Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad comprendidos en los textos Oanicos de
procedimientos administrativos de las entidades publicas en cumplimiento del
numeral 44.6 del articulo 44° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General. (05.06.2010)

Decreto Supremo N° 109-2012-PCM, Que aprueba la Estrategia para la
Modernizacion de la Gestién Publica. (01.11.2012)

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Aprueba la Politica Nacional de
Modernizacién de la Gestion Publica. (09.01.2013)

RSGP 003-2012-PCM-SGP, Prorrogan plazo a determinadas entidades
publicas del Gobierno Nacional para la implementacién de la metodologia de

determinacion de costos de procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad. (20/Dic/2012)

RSGP 002-2012-PCM-SGP Aprueban aplicativo informatico Web de la
metodologia para la determinacion de costos - Mi Costo, Lineamientos para
su funcionamiento y Guias de Simplificacién Administrativa. (07/Dic/2012)



(

oo

DIRECCION REGIONAL DE EDLICACION DE AYACUCHO
“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” — TUPA

GLOSARIO DE TERMINOS:

Abierto: La entidad debe ser transparente y accesible a los ciudadanos, fomenta
la participacién ciudadana, la integridad pUblica y rinde cuentas de su
desempeiio.

Actividad. - Conjunto de tareas realizadas por el personal involucrado en el
desarrollo de procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad.

Eficiente:; La entidad genera mayor valor publico a través del uso racional de los
recursos con los que cuenta, buscande proveer a los ciudadanos lo que
necesitan al menor costo posible, con un estandar de calidad adecuado y en las
cantidades éptimas que maximicen el bienestar social.

Inclusivo: La entidad busca asegurar en todas sus acciones que todos los
ciudadanos tengan igualdad de oportunidades en el acceso a sus servicios y en
la eleccién de sus opciones de vida, buscando cerrar las brechas existentes.
Procura brindar servicios de calidad y en la cantidad necesaria para satisfacer
sus necesidades.

Inductor: Es el factor que se utiliza para distribuir los costos directos no
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Procedimiento Administrativo. - Conjunto de actos y diligencias tramitadas en
las entidades de la administracion publica conducentes a la emision de un acto
administrativo que produzca efectos juridicos individuales o individualizables
sobre intereses, obligaciones o derechos de los administrados.

Procedimientos administrativos sujetos a silencio positivo: La peticién del
administrado se considera aprobada si, vencido el plazo establecido 0 maximo
para pronunciarse, la entidad no hubiera notificado el pronunciamiento
correspondiente, no siendo necesario expedirse pronunciamiento o documento
algunc para que el administrado pueda hacer efectivo su derecho, bajo
: ®%_\n‘-zsponsa\bilidad del funcionario o servidor publico que Io requiera.
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Excepcionalmente, el silencio negativo es apiicable en aquelios casos en los que

LoRED la peticién del administrado puede afectar significativamente el interés publico e

v '§. ‘incida en la salud, el medio ambiente, los recursos naturales, la seguridad
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Recursos identificables. - Se refieren a un recurso cuyo costo se puede
identificar de manera directa y se consume en una prestacion del procedimiento

administrativo o servicio prestado en exclusividad.

Recursos no identificables. - Recurso que se consume en mas de una
prestacion de un procedimiento administrativo o servicio prestado en
exclusividad y su costo no puede identificarse de manera directa.

Servicio Prestado en Exclusividad. - Prestaciones que las entidades de la
administracion publica se encuentran facultadas a brindar en forma exclusiva, no
pudiendo ser realizadas por otra entidad o terceros. Los servicios prestados en
exclusividad se incluyen en el TUPA.

Tabla ASME-VM. - Herramienta que permite registrar ordenada vy
secuencialmente las actividades que conforman un procedimiento administrativo
0 servicio prestado en exclusividad; también permite registrar caracteristicas de
cada una de estas actividades: areas, tiempo, recursos y calificacion del tipo de
actividad. La tabla ASME-VM toma como referencia el método de la Sociedad
Americana de Ingenieros Mecanicos (ASME, por sus siglas en inglés).

Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA). - Documento de
gestion institucional que compendia y sistematiza todos los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad de las entidades que brinda
9 ormacioén a los administrados o ciudadanos en general.

ifario y Descentralizado: La entidad busca satisfacer a la ciudadania
aptando sus politicas a las diferentes necesidades y condicionantes existentes
en cada espacio territorial, a través de los gobiernos descentralizados que

aplican las politicas, rectorias y normas nacionales en cumplimiento de los

derechos constitucionales.
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TOMO I:

PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS
DEL N2 1 AL 65
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INDICE
Ne TIPO DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
P.A ADMINISTRATIVO Pag.
INSTITUCIONES ~ EDUCATIVAS  DE|®*
EDUCACION BASICA
EXPEDICION DE CERTIFICADC DE ESTUDIOS PARA |25
1 P.A | NIVEL DE EDUCACION INICIAL, PRIMARIA Y SECUNDARIA
(por unica vez para alumnos egresados).
RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA |28
P.A | OBTENCION DEL CERTIFICADO DE ESTUDIOS (para los
alumnos y ex alumnos).
b A EVALUACION DE RECUPERACION DE ASIGNATURA O | 31
~ | AREA (para los alumnos y ex alumnos).
PA EVALUACION DE SUBSANACION DE ASIGNATURA O|33
" | AREA (para los alumnos y ex alumnos).
oA AUTORIZACION DE PRUEBA DE UBICACION Y |35
' RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADOS
bA EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE VACANTE PARA UN | 38
' GRADO DE ESTUDIOS
P.A | EXONERACION DEL AREA DE EDUCACION RELIGIOSA 40
bA EXONERACION PARCIAL Y TEMPORAL EN EL AREA DE | 43
' EDUCACION FISICA
b A AUTORIZACION DE TRASLADOS DE ALUMNOS A OTRAS | 46
‘ INSTITUCIONES EDUCATIVAS (Devolucion de documentos)
CENTROS DE EDUCACION TECNICO -|*°

PRODUCTIVA (CETPRO)

: i rhajal
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10

P.A

EXPEDICION DE CERTIFICADO DE  MODULOS
OCUPACIONALES Y CERTIFICADO DE CAPACITACION EN
CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA

50

11

P.A

AUTORIZACION DE PRUEBA TEORICO PRACTICO PARA
OPTAR TITULO COMO TECNICO EN CICLO BASICO
(CETPROs PUBLICOS Y PRIVADOS)

53

12

P.A

AUTORIZACION DE PRUEBA TEORICO PRACTICO PARA
OPTAR TITULO COMO TECNICO EN CICLO MEDIO
(CETPROs PUBLICOS Y PRIVADOS)

56

P.A

EXPEDICION DE TITULO COMO TECNICO EN CICLO
BASICO Y MEDIO EN LOS CETPROs PUBLICOS Y
PRIVADOS

59

INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION
SUPERIOR

62

P.A

PROCESOS DE ADMISION EN INSTITUTO DE EDUCACION
SUPERIOR [ES Y ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR
EES

63

P.A

MATRICULA EN UN INSTITUTO DE EDUCACION
SUPERIOR IES O ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR
EES

67

P.A

RESERVA DE MATRICULA EN EL IES O LA EES

71

P.A

LICENCIA DE ESTUDIOS EN EL IES O LA EES

74

P.A

REINCORPORACION EN EL INSTITUTO DE EDUCACION
SUPERIOR IES O LA ESCUELA DE EDUCACION
SUPERIOR EES

77

P.A

CONVALIDAR ESTUDIOS EN INSTITUTO DE EDUCACION
SUPERIOR IES Y ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR
EES

80
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20

P.A

CONVALIDAR ESTUDIOS REALIZADOS EN UN IESP E ISE
CON FINES DE OTORGAMIENTO DE GRADO DE
BACHILLER O T{TULO DE LICENCIADO EN UNA EESP

83

21

P.A

TRASLADOS INTERNOS O EXTERNOS EN EL INSTITUTO
DE EDUCACION SUPERIOR IES O LA ESCUELA DE
EDUCACION SUPERIOR EES

86

22

P.A

EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS Y
CERTIFICADO DE PROGRAMA DE FORMACION
CONTINUAEN INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR [ES
O ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR EES

89

[ 23

P.A

RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN
CERTIFICADOS DE ESTUDIOS, GRADOS Y TiITULOS

92

x| 24

P.A

OBTENCION DE DUPLICADO DE TITULOS EN INSTITUTO
DE EDUCACION SUPERIOR IES O ESCUELA DE
EDUCACION SUPERIOR EESS

95

o

P.A

CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE UN |EST, IESP, ISE, EESP
O EEST CERRADO

98

P.A

TRASLADO EXTERNO DE MATRICULA EN EDUCACION
SUPERIOR

101

P.A

CONVALIDACION DE ESTUDIOS PARA ALUMNOS QUE SE
TRASLADAN O AQUE PROCEDEN DE OTRAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS SUPERIORES

104

P.A

SUBSANACION POR CURSO DESAPROBADO O POR
DIFERENCIA DE CURRICULO

107

P.A

OBTENCION DEL TITULO TECNICO DE EDUCACION
SUPERIOR A NOMBRE DE LA NACION

110

P.A

REINGRESO

113

P.A

SUSTENTACION DE TESIS PARA OPTAR EL TITULO DE
PROFESOR Y SUSTENTACION DE OBRA ARTISTICA
PARA OPTAR EL TITULO DE ARTISTA PROFESIONAL,
IESP, IESFA e ISE

116
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119

32| P.A | EXPEDICION DE TITULO
33| pa AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO INSTITUTO | 122
' DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO
4| pa RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS (para| 125
' alumnos y ex alumnos).
12
35| P.A | EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS 8
131
36| P.A | SUBSANACION POR CURSO DESAPROBADO
SUSTENTACION, EXPOSICION DEL TRABAJO DE|134
a7l pa INVESTIGACION, EXAMEN TEORICO PRACTICO O
' PROYECTO PRODUCTIVO (En caso de Instituto Superior
Pedagdgico solo sustentacion).
38| P.A | EXPEDICION DE CONSTANCIAS, VARIOS 137
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL | 140
- UGEL
141
33| PA AUTORIZACION DE AMPLIACION DE LOCAL EDUCATIVO
Q DE SUS AMBIENTES
146
40| PA AUTORIZACION DE CIERRE DE SERVICIO EDUCATIVO DE
EDUCACION BASICA O CIERRE PARCIAL
. 150
41| PA AUTORIZACION DE RECESO DE SERVICIO EDUCATIVO
DE EDUCACION BASICA
CAMBIO DE NOMBRE CON EL CUAL LA IE PRIVADA | 155
42| PA |PRESTA EL SERVICIO EDUCATIVO DE EDUCACION

BASICA

------
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43

P.A

FUSION, ESCISION U OTRAS FORMAS DE
REORGANIZACION

159

P.A

COMUNICACION DEL CAMBIO DE DIRECTOR/A ©
DIRECTOR/A GENERAL DE LA IE PRIVADA

163

45

P.A

COMUNICACION DE LA TRANSFERENCIA DE DERECHOS
DE PROPIETARIO/A O PROMOTOR/A

167

46

P.A

COMUNICACION DEL CAMBIO DE DENOMINACION O
RAZON SOCIAL DE LA PERSONA QUE OBTUVO LA
AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO

170

51

P.A

APROBACION DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA DE
LOCALES EDUCATIVOS PRIVADOS

186

52

P.A

DONACION DE INMUEBLES A FAVOR DEL MINISTERIO DE
EDUCACION

189

53

P.A

RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA
EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS {(de ex —
alumnos de Instituciones Educativas recesadas, clausurados,
etc.).

193

54

P.A

EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS: Para ex
alumnos de las Instituciones Educativas recesadas,
clausuradas, etc. (Caso UGEL Huamanga a partir del afio
2003).

196

55

P.A

AUTORIZACION DE OFERTA FORMATIVA CON OPCION
DE TiTULO A NOMBRE DE LA NACION EN CETPRO
PRIVADO

199

56

P.A

CAMBIO DE LOCAL, O NUEVO LOCAL DE CETPRO
PRIVADO

202

57

P.A

REGISTRO DE TITULOC OTORGADO POR CENTROS DE
EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PUBLICOS Y

PRIVADO

205

SR
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REGISTRO DE DUPLICADQ DE TITULO OTORGADO POR | 208
58| P.A |CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA

PUBLICOS Y PRIVADOS

CONSTANCIA CERTIFICADA DE PAGO DE HABERES Y | 211
59| P.A |DESCUENTOS POR ANO : DEL JULIO 2004 HACIA

ADELANTE

CONSTANCIA CERTIFICADA DE PAGO DE HABERES Y 214
801 FA DESCUENTOS POR ANO : ANTERIOR AL JULIO 2004

CONSTANCIA CERTIFICADA DE PAGO DE HABERES Y | 217
61| P.A | DESCUENTOS POR RUBRO, POR ANO : DEL JULIO 2004

HACIA ADELANTE

CONSTANCIA CERTIFICADA DE PAGO DE HABERES Y | 220
62| P.A |DESCUENTOS POR RUBRO, POR ANO: ANTERIOR AL

JULIO 2004
63| P.A | EMISION DE LOS INFORMES ESCALAFONARIOS 223
64| P.A | CONSTANCIA DE UBICACION GEOGRAFICA 226
65| P.A | EXPEDICION DE CONSTANCIAS, VARIOS 229
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DIRECCION DE GESTION
INSTITUCIONAL

UNIDAD DE RACIONALIZACION
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ADMINISTRATIVO” - TUPA
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SECCION N2 1: PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO

23



(

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO

(17| “TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA
7,

ENTIDAD EDUCATIVA:
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE
EDUCACION BASICA

24



DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
75| “TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

Denominacion del Procedimiento Administrative N°: (1

EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS PARA NIVEL DE EDUCACION
INICIAL, PRIMARIA Y SECUNDARIA (por unica vez para alumnos egresados).

1.- Descripcion del Procedimiento:

La responsabilidad de emisién del certificado no estd establecida por norma, si esté
establecido en el Reglamento de la Ley General de Educacion (DS 011-2012-ED) que ante
una clausura, la Institucion Educativa (IE) publica o privada esta obligada a
entregar ‘mediante inventario los certificados, actas de notas de fos estudiantes y demés
documentos técnico-pedagégicos a su cargo, a la instancia de gestién educativa
descentralizada inmediata superior’.

En las instituciones educativas publicas, la primera entrega del certificado de estudios es
gratuita, segun lo establecido en el articulo 19 del Reglamento de la Ley General de

Educaciéon.

2.- Requisitos:

fus]

—

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Institucién
Educativa.
2.- Dos (02} fotografias tamario carnet, en fondo.
Nota:
Solicitarlo en la Institucion Educativa donde realizé sus estudios.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Atencidn presencial Direccidén de la Institucion Educativa

Atencion virtual

Atencion telefonica

§5.- Pago por derecho de tramitacién: 6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Caja de la Entidad

Tarjeta de débito:

. Tarjeta de crédito:
Gratuito

Oftras Opciones:

Agencia Bancaria;

Transferencia: Banco de la Nacion

8.- Calificacién del Procedimiento:

i
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Aprobacion

automatica:

Evaluacion previa —
silencio

_ Administrativo
7 dias habiles

Positivo:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

Sedes Horario de Atencién:
Instituciones Educativas Lunes a Viernes: 8:00 am - 3:30 pm
10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes o la Direccién de la Institucion Educativa,

R
211.- Unidad de Organizacién '
rdl

e - 12.- Consulta sobre el procedimiento:
| ﬁsponsable de aprobar la solicitud:

/Becretaria Académica Teléfono: Anexo:

| Correo:
Reconsideracién Apelacion
“Cargo del “Cargo del |
. funcionario y funcionario y
Autoridad competente idad d idad d
unidad de unidad de
organizacion” organizacién”
Z0 MAximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Disecir
Agesain ;P 0 maximo de respuesta J 30 dias habiles 30 dias habiles
Iraede

| recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo organo que dicté el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

¢ Jpgurso de apelacion se interpondra cuando 1a Impugnacion se sustente en diferente

mi. tacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cusstiones de puro derecho,

égie do dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
tuado ai superior jerarquico.

47Base Legal;

_~———~] - Literal "b", "d)", "n" de! Art. 68° de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion. Martes,
' -\ 29 de julio de 2003

4
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& DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
5) “TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVQ” - TUPA

| > Literal a) del Art. 19°, 35°, 65° del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la
Ley N° 28044 Ley General de Educacion. Sébado, 07 de julic de 2012

— Ley N° 27444, Articulo 33, 33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto
Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

L iconciada en Administrecion

A Doris Pariona Carbajal
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\. | descentralizada inmediata superior’
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'_';.Referido a la rectificacion de ermores, se encuentra estipulado en el Articulo 201 de la Ley

5 DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 02
RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA OBTENCION DEL
CERTIFICADO DE ESTUDIOS (para los alumnos y ex alumnos).

1.- Descripcion del Procedimiento:

La responsabilidad de emision del certificado no esta establecida por norma, si esta
establecido en el Reglamento de la Ley General de Educacion (DS 011-2012-ED) que ante
una clausura, la Institucion Educativa (IE) pablica o privada esta obligada a
entregar ‘mediante inventario los certificados, actas de notas de Jos estudiantes y demés

documentos técnico-pedagdgicos a su cargo, a la instancia de gestién educativa

|iN° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

2.- Requisitos:
1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Institucion

Educativa.
2- Copia de Partida de nacimiento con la rectificacion judicial y/o notarial (*)

3.- Comprobante de Pago.
Nota:
(*) El requisito es indispensable, por la naturaleza y las caracteristicas de! procedimiento

3.- Formularios:

Solicitud con caracter de deciaracion jurada

g v % 4.- Canales de atencion:
O - - — — .
e e . || | Aencion presencial Direccion de la Institucion Educativa
Ineuct” | Atencién virtual i
@0 e fa‘t\tencwn telefénica
(o %:l‘? - Pago por derecho de tramitaciéon: 6.- Modalidad de Pago:
¢ e A\l
K* Tanehiento "‘} Efectivo: Caja de la Entidad
N -v[Oy ALl = . =
f c,k\c'/ Tarjeta de debito:
Tarjeta de credito:
8/ 13.65
Qtras Opciones:
Agencia Bancaria:
Transferencia: Banco de la Nacion
7.- Plazo: 8.- Calificacion del Procedimiento:

28
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Aprobacion
automatica:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo

7 dias habiles N
Positivo:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencidn:

Sedes Herario de Atencién:

Lunes a Viernes: 8:00 am - 3:30 pm

: \Instituciones Educativas

5; 0.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacién:
—_ 1l

esa de Partes o la Direccidn de la Institucion Educativa,

CH . m—
i€+ 11.- Unidad de Organizacién
Wponsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

%ﬁretaria Académica Teléfono: Anexo:
ogp® ) Correo:
g
13- Instancias de resolucién de recursos:
hl Reconsideracion Apelacidon
“Cargo del “Cargo del

“Autoridad competente

funcionario y
unidad de
organizacién”

funcionario y
unidad de
organizacién”

Plazo maximo de presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

~Plazo maximo de respuesta
P

30 dias habiles

30 dias habiles

: curso de reconsideracién se interpondra ante el mismo organo que dictd el primer
. que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba,

lo actuado al superior jerarquico.

v ¢ Il cﬁ ecurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
byrs lggterpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve

- 14, :
,‘;\4 Base Legal

”)}: 29 de julio de 2003

f_ Literal "b", "d)", "n" del Art. 68° de |a Ley N° 28044, Ley General de Educacién. Martes,
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N

Literal a) del Art. 19°, 35°, 65° del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de ia |
Ley N° 28044 Ley General de Educacion. Sabado, 07 de julio de 2012

- Art201°de la Ley N° 27444 *Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33,
33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto
Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre
2016

Licenciada en Acminktracisn
CLAD Nro. B3040

/O Doris Pariona Carbajal
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 03
EVALUACION DE RECUPERACION DE ASIGNATURA O AREA (para los alumnos y

ex alumnos).

1.- Descripcién del Procedimiento:

La evaluacion es un proceso permanente de comunicacion y reflexion sobre ios procesos y
resultados del aprendizaje. Es formativa e integral porque se orienta a mejorar esos
Procesos y se ajusta a las caracterfsticas y necesidades de los estudiantes. En los casos
en que se requiera funcionaran programas de recuperacion, ampliacién y nivelacion
pedagédgica

2.- Requisltos:

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida al Director de la Institucion
Educativa.

/’,;; Solicitarlo en la Institucién Educativa donde realizo sus estudios.
4 3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracién jurada
Y
j\- Canales de atencion:
AR

| Hencién presencial Direccion de la Institucion Educativa
:ﬁtencién virtual

ar ﬁencién felefodnica

5.- Pago por derecho de tramitacién: 6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:
) Tarjeta de crédito:
Gratuito
Otras Opciones:

Agencia Bancaria;

Transferencia: Banco de la Nacion

8.- Calificacién del Procedimiento:

Aprobacion
automatica:

. Evaluacion previa —
7 dias habiles

silencio X
Administrativo
Positivo;
Doris Pariona Carbajal
N Ucenciada on Administracids 31
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 Secretaria Académica ﬁTﬁéﬁf o _T Anexo: a
- ‘Correo:
—_— T S— S |
13.- Instancias de resolucién de recursos:
{ o | Reconsideracion Apelacién
B __——_—r “Cargo del “Cargodel |
;3 ' . ‘ funcionario y funcionario y
' Autoridad competente . .
S unidad de unidad de
‘ organizacién” organizacion”
Z0 maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles |
_y___________ S p—— -
" Plazo maximo de respuesta # 30 dias habiles T 30 dias habiles

_____.______L____ I —
3 El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgana que dicto el primer

Ziw| kESAIL 10°, 300 de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién, Martes, - 29 de julio de 2003
wige /o)

{c(\e¥Fabado, 07 de julio de 2012

A
%2\ laLey N° 29060, Ley del

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
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[ [ Evaluacion previa - |
silencio
Administrativo

Negativo:
 9.-Sedes y horarios de atencién: T
Sedes o o | Horario de Atencién: o

Instituciones Educativas | Lunes aViemes: 8:00 am-3:30 pm |

10.- Unidad de Organizacién donde se ¢ presenta la documentacion:

Mesa de Partes o la Direccion de la Institucion Educativa
11.- Unidad de Organizacién Tea o

. ‘ 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
\E! recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en ﬁere?t_eﬁ
i\ferpretacion de las pruebas producidas o Cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
¢biendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
0 actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

ral d) del Art. 19°, 22°, 30° Literal e}, g) del Art 36°, Literal a) del art. 142°, del DS. N°
-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la Ley N® 28044 Ley General de Educacion.

Ed.ey N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articuio 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga

2 Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

i —_— —

/
r'/
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 04
EVALUACION DE SUBSANACION DE ASIGNATURA O AREA (para los alumnos y ex
alumnos),

1.- Descripcion del Procedimiento:

La subsanacion permite su perar las dificultades de los estudiantes que no lograron el nivel
esperado de aprendizajes al término del afio escolar, y se desarrolla a través del Programa
de Recuperacién Pedagdgica

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Institucion
Educativa.
2.- Comprobante de Pago.
Nota:

Solicitarlo en la Institucion Educativa donde realiz6 sus estudios.

S_
-3.- Formularios:

rl

4 - Solicitud con caracter de declaracién jurada

_.q*“'4.- Canales de atencién:

Atencién presencial Direccion de la Institucion Educativa

FAtencion virtual
2
| Alencion telefdnica

d3.~ Pago por derecho de tramitacién: 6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito;
Tarjeta de crédito:

S/ 22.39

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacion

8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacién
automatica:

Evaluacion previa -
7 dias habiles L
silencio

Administrativo

Positivo;

/() Doris Pariona Carbajal
Liconciada en Administracién 33
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Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

Negativo:
9.- Sedes y horarios de atencidn:
Sedes Horario de Atencion:
Instituciones Educativas Lunes a Viernes: 8:00 am - 3:30 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes o la Direccion de la Institucion Educativa.

11.- Unidad de Organizacion

12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

Secretaria Académica Teléfono: Anexo:

Correo;

13.- Instancias de resolucién de recursos:

Reconsideracién Apelacion
E “Cargo del “Cargo del
i
| /// X funcionario y funcionario y
yAutoridad competente . .
» unidad de unidad de
organizacién” organizacion”
\Piazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
»Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

{ El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

| El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente

Ea Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicade el 21 diciembre 2016

Pa
T
|

ﬁ) Doris Pariona Carbajal 34

Licenciada en Administracidn
CLAD Mro. #3048




| DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
7¢} “TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 05 —‘
AUTORIZACION DE PRUEBA DE UBICACION Y RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS
REALIZADOS.

1.- Descripcion del Procedimiento:

Elingreso a la modaiidad de Educacion Basica Alternativa, en cualquiera de sus programas,
ciclos y grados, es a solicitud de la persona, quien puede pedir convalidacion de estudios,
revalidacion de estudios o aplicacién de pruebas de ubicacidn, reconociendo de esta
forma los aprendizajes alcanzados por el estudiante de manera independiente

La prueba de ubicacion es e reconocimiento oficial de los aprendizajes alcanzados o
logrados independientemente Y que no cuentan con los requisitos necesarios para la
convalidacion ni la revalidacion. Se efectia mediante un proceso de evaluacion que permita
determinar el nivel de aprendizaje del nifo, adolescente, joven y adulto para acceder a la
\Educacién Basica y continuar sus estudios. Cumplen la misma funcién las pruebas de
N

Zdesempeiio aplicables en Educacion Técnico-Productiva
il 2}~ Requisitos: o

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de 1a Institucion
Educativa.

Solicitarlo en la | nstitucion Educativa donde realizé sus estudios.
- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracién jurada
4.- Canales de atencién:

Atencion presencial

Qtencion virtual

Direccion de la Institucién Educativa

 6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: Caja de la Entidad
' Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito: |

Gratuito —_—
Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: | Banco de la Nacién
| 8.- Calificacién del Procedimiento:
Aprobacién

‘Lautométi_cax_ / :

- St - » )
Doris Fariona Carbajal; 5
Licenciada on Adminittracidn
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Evaluacién previa —
silencio
X

Administrativo

Positivo:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo

Negativo: ‘
9.- Sedes y horarios de atencién:
' Sedes ' Horario de Atencion:
Instituciones Educativas Lunes a Viernes: 8:00 am - 3:30 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta fa documentacion:

Mesa de Partes o ia Direccion de la Institucion Educativa.

~—=7==| 11.- Unidad de Organizacion I '
,vé/éf.ﬁo 50)5;.__ 9 . ‘ 12.- Consulta sobre el procedimiento:
,%3 > ‘Presponsable de aprobar la solicitud:
o L-I.{, il : . |
o ’ j Secretaria Académica 1 Teléfono: Anexo:
Gereacpeyrem@l , jf _
X e W/ | .
Q_’ﬁi _9;\ | Correo;
" | 13.- Instancias de resolucion de recursos:
- o | Reconsideracién Apelacién
2\ - “Cargo del “Cargo del
I funcionario y funcionario y
Autoridad competente .
3’ unidad de unidad de
o organizacién” organizacién”
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Iazo maximo de respuesta - 30 dias habiles 30 dias habiles
AN — I S |
£\ recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer

pretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
sido dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve

¥ ub numeral 7.5 del numeral 7 de la Resolucidn Viceministerial N° 025-2019- |
ﬁlINEDU, Aprueban la Norma Técnica ‘Disposiciones que orientan el proceso de

evaluacién de los aprendizajes de los estudiantes de las instituciones y programas

\educativos de la Educacion Basica” y modifican la Norma Técnica “Norma que reguta la

’ ., e TN e
== Doris Pariona sl 36
Licencisita on Administracion

/ CLAD Hro. 53348
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matricula escolar y fraslado en las instituciones educativas ¥ programas de educaciﬁ
basica”. Lunes, 11 de febrero de 2019

Literal a) del Art. 26° de la Ley N® 28044, Ley General de Educacion. Martes, 29 de julio
de 2003

Literai b), c), e} del Art. 19°, 40°, Art. 70°, 71°, del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el
Reglamento de la Ley N° 28044 Ley General de Educacién. Sébado, 07 de julio de 2012
Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

52 Doris Pariona Carba;
/u meu;?mhm:g:]
/ TLAD Mre. 83048
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 06

EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE VACANTE PARA UN GRADO DE ESTUDIOS

1.- Descripcion del Procedimiento:

Una constancia de vacante es un documento en el que se hace constar, que existe una
plaza vacante, para que alumno pueda continuar sus estudios en la instituciéon educativa

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida al Director de la Institucién
Educativa.

Nota:

Solicitarlo en [a Institucion Educativa donde realizd sus estudios.

3.- Formularios:

\ - Solicitud con caracter de declaracion jurada

ot

ﬂ Canales de atencion:
I

o /Atencién presencial Direccion de la Institucion Educativa

Atencion virtual

2 encién telefonica

\Pago por derecho de tramitacién: 6.- Modalidad de Pago:

.:-.= Efectivo: Caja de la Entidad
/ Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito:

jn

(4

Gratuito

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacién

8.- Calificacién del Procedimiento:

Aprobacion
automética:

Evaluacidn previa —

silencio

. Administrativo
S dias hébiles »
Positivo;

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Negativo:
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9.- Sedes y horarios de atencion:
Sedes ' Horario de Atencién:
Instituciones Educativas ' Lunes a Viernes: 8:00 am - 3:30 pm

10.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes o la Direccién de la Institucion Educativa.

11.- Unidad de Organizacién

responsable de aprobar la solicitud:
Secretaria Académica

‘ 12.- Consulta sobre el procedimiento:

Teléfono: _T Anexo: N

" Correo:

| 13.- Instancias de resolucién de recursos:

T ] Reconsideracién Apelacién
AN - | “Cargodel “Cargo del
E‘l funcionario y funcionarlo y

utoridad competente .
unidad de unidad de
organizacién” organizacion”
Plazo maximo de presentacion |15 dias habiles 15 dias habiles
-ﬁlazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

| recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organo que dictd el primer
\‘acto que es materia de Ia impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando Ia impugnacion se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
3 9 actuado al superior jerarquico.

. Base Legal:

Vs Ley N° 28044, Ley General de Educacién. Martes, 29 de julio de 2003

- Art. 35° Literal e) del 94°, Literal e) del 99°-A, Literal f) del numeral 101.1 del art. 101°
' del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de Ia Ley N° 28044 Ley General de
eHucacion. Sabado, 07 de jutio de 2012
N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
Ficorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
“Hezque modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrative, publicado el 21 diciembre 2016

Doris Pariona Carbajal
/0 Licenciada en Administracidn
CLAD Nro. 23048
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 07
EXONERACION DEL AREA DE EDUCAGION RELIGIOSA

1.- Descripcidn del Procedimiento:

 Procede solo en caso que el padre 0 madre de familia, tutor legal o apoderado io solicite.,
En el caso de EBA el estudiante, mayor de edad, puede solicitar la exoneracién por escrito
al momento de la matrfcula o antes deiniciar el periodo lectivo

La exoneracion del area es autorizada por Resolucion Directoral expedida por el director
de la IE o coordinador del PRONOEI. Esta informacion debera ser consignada en el
Acta Consolidada de Evaluacion del SIAGIE. En todos los documentos oficiales de
evaluacion se anotara la siguiente expresion: EXONERADO/A vy el ndmero de la
Resolucién Directora! que Ia aprueba, cuando corresponda,

La |E es responsable de proveer otras actividades de aprendizaje a los estudiantes que

se han exonerado del drea de Educacién Religiosa durante el tiempo de clase asignado

F2-Requisitos:

) 1.- Solicitud con cardcter de declaracién Jurada dirigida al Director de la Institucién

?\,
i

e

2.- Comprobante de Pago.
Nota:
Solicitarlo en la Institucion Educativa donde realizé sus estudios.

A~ Formularios:

Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencién:

Direccién de la Institucién Educativa

5.- Pago por derecho de tramitacién:

| 6.-Modalidad de Pago:
| Efectivo: | Cajade la Entidad |
Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito:

S/ 10.21

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién
8.- Calificacién del Pro&idimiento:
Al

40

Transferencia:




: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
| “TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

_————__‘—_—‘—____mn T
automatica:
Evaluacion previa ~
silencio
2 dias hébiles Administrativo
Positivo:
Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Negativo:
9.- Sedes y horarios de atencion:
Sedes [ Horario de Atencién:
Instituciones Educativas | Lunes a Viemes: 8:00 am - 3:30 pm
10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:
mmcatwa.
: ‘2\11°- Unidad de Organizacién ‘ 12.- Consulta sobre el procedimiento:

?r'f\ sponsable de aprobar la solicitud:
" | Becretaria Académica

3
>

]

utoridad competente

“lica [/8Z0 méximo de presentacion
1820 méximo de respuesta

funcionario y
unidad de
organizacién”

Teléfono: Anexo:
Correo:
e =
3.- Instancias de resolucién de recursos:
\| Reconsideracion Apelacion
17 S L pe
i “Cargo del “Cargo del

funcionario y
unidad de
organizacion”

15 dias habiles

15 dias habiles

30 dias habiles

30 dias habiles

.£| recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer

la impugnacién y debera sustentarse &n nueva prueba.

sirso de apelacion se interpondra cuando (a impugnacion se sustente en diferente
etacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

1=¢€biendo dirigirse a la misma autoridad que expidioé el acto que se impugna para que eleve
E
Ib

azctuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

T - Sub sub numeral 7.3.2, sub numero 7.3, numero 7 de la Resolucién YViceministerial

N° 025-2019-MINEDU, Aprueban la Norma Técnica “Disposiciones que orientan el

Doris Paricna Carbajal #
Liceaciada en Admin; sira slon
CLAD Sro. 504,
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MM%n—dﬂm&ﬁ%ﬁsﬁdﬁnM las instituciones y |
Programas educativos de la Educacién Basica” Y maodifican la Norma Técnica “Norma
que regula la matricula escolar y traslado en las instituciones educativas Y programas
de educacion basica”. Lunes, 11 de febrero de 2019

Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 28060, Ley de! Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

N

L LT 2T

Doris Paricna Carbaje!
/O Licenciada on Adminiatraciog

——
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¥2.- Requisitos:

R
_ f/ Solicitarlo en ia Institucion Educativa donde realizé sus estudios,

';_‘*3;‘ adaptaciones se procedera a evaluar a los estudiantes, Esto también es valido para
et

2’ Educativa.
--ﬂ";.. 2.- Comprobante de Pago.

s DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°; 08

—
EXONERACION PARCIAL Y TEMPORAL EN EL AREA DE EDUCACION FisiCA

—_—

1.- Descripcion del Procedimiento:

Procede cuando el padre o madre de familia, apoderado o tutor solicita la exoneracién
justificando de bidamente los motivos por los cuales el estudiante esta
impedido de realizar alguna actividad fisica. Es temporal si el impedimento puede
Superarse al cabo de un tiempo Y es parcial si el estudiante pueds seguir desarrollando
aprendizajes que no impliquen esfuerzo fisico que ponga en riesgo su salud.

Este requerimiento se puede presentar en cualquier momento del periodo lectivo. La
exoneracion es autorizada por Resolucion Directoral expedida por el director de la |E.
El profesor a cargo del 4rea de Educacion Fisica tiene Ia responsabilidad de realizar las
adecuaciones o adaptaciones curriculares que se consideren pertinentes para que el
estudiante pueda desarrollar log aprendizajes que estén a su alcance. Con base a estas

;:‘/estudiantes que tienen NEE asociadas g discapacidad.

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de Ia Institucion

o, Nota:

3.- Formularios:

6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: [ Caja de Ia Entidad
Tarjeta de débito; |

Tarjeta de credito;

S/ 10.38

Otras Opciones:

Agencia Bancaria;

L \_ O™
b = o
Dons Paricna Carbajal 43
Liconciada en Admin: tragidn
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AT .10.- Unidad de Organizacién dongd

,--:31 /1 -~ Unidad de Organizacién
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S T Transferencia: Banco de la Nacién

8.- Calificacién del Procedimiento:
Aprobacién

automatica:

Evaluacién previa —
silencio
L Administrativo
2 dias habiles _
Positivo:

Evaluacién previa —
silencio

Administrativo
Negativo:

Horario de Atencién:

9.- Sedes y horarios de atencion:
Sedes

Instituciones Educativas

Lunes a Viernes: 8:00 am - 3:30 pm

@ se presenta la documentacion:
tiﬁesa de Partes o la Direccion de la institucion Educativa.

2

Q

T

.- Instancias de resolucion de recursos:

‘:'-.'.EWP;

“‘ g;pretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de

e? .. 12.- Consulta sobre el procedimiento; "
tuCi 4 responsable de aprobar la solicitud:

"_'_"_'._—‘—’ e
Secretaria Académica

| Teléfono: { Anexo:
. i Correo:

o f Reconsideracion Apelacién
——

“Cargo del | “Cargo del
. funcionario y funcionario y
toridad competente .
unidad de unidad de
organizacién” organizacion”
15 dias habiles 15 dias habiles
30 dias habiles | 30 dias habiles |

- - —‘_-_'___'_,——J——-—__‘_———
Irso de reconsideracién se interpondra ante el mismo organo que dicté el primer

cin g’ € es materia de la impugnacién y debers sustentarse en nueva prueba.

Oclirso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustenta en diferente

puro derecho,

debiendo dirigirse a |a misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve

lo actuado al superior jerdrquico.

]

Doris Pariona Carbajal 44
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[14.Baso Legal:

mmmmmim
N° 025-2019-MINEDU, Aprueban la Norma Técnicg “‘Disposiciones que orientan el
proceso de evaluacion de los aprendizajes de los estudiantes de las instituciones y
programas educativos de la Educacién Basica” y modifican la Norma Técnica “Norma
que regula la matricula escolar y traslado en las instituciones educativas y programas
de educacion basica”. Lunes, 11 de febrero de 2019

— Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 26060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

Doris Parion Gerisjei
\ Liconciada en = _Carbam
/ Q CLAD Nro. a3aqg

435




; DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
75} “TEXT0 UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” . TUPA

Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 09

~ AUTORIZACION DE TRASLADOS DE ALUMNOS A OTRAS INSTITUGIONES |
EDUCATIVAS (Devolucién de documentos)

- Boscripcion del Procadiientor

" El traslado de ‘matricula se formaliza mediante resolucion emitida por el director de Ia |

institucion educativa de destino.

Es responsabilidad del director de la institucion educativa publica que la permanencia de!
estudiante o el traslado de Ia matricula no se impidan por Ia desaprobacién de grado o la
suspension temporal de estudios.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con carécter de declaracién jurada dirigida al Director de la Institucién
\\ Educativa.

~! Nota:
) S

i

r A
G / -
3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada n
T T T —
% | Alendién presencial T Direcibn de la Instiucién Educativa |
VAtencion virual ]
Atencién telefénica
?T%?lmmacﬁ:_ _—_Gthﬁalw_amﬁ):—_ T
T Efedtvo Caja de la Entidad
Tarjeta de débito: |
Gratuito W_—:
Otras Opciones:
‘Agencia Bancaria: |
‘m; Banco de la Nacién
- | 8.-Calificacién del Procedimiento; |
[ Apbagen T ——— N
5 dias habiles automatica:

Evaluacion previg —
silencio

.i <rbajaf
°% Adininiatragys, 46
D Bungn
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| Administrativo
Positivo:

Evaluacion previa -
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

 Sedes

Horario de Atencion:

Instituciones Educativas

Lunes a Viernes: 8:00 am - 3:30 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacién:

Mesa de Partes o la Direccidn de la Institucion Educativa.

11.~ Unidad de Organizacion
responsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

4%.
<A\

1 Autoridad competente

funcionario y
unidad de
organizacion”

Secretaria Académica Teléfono: Anexo:
Correo:
13.- Instancias de resolucién de nac:ur:ms:l
£\ | Reconsideracion Apelacién
1 “Cargo del “Cargo del

funcionario y
unidad de
organizacion”

g % azo maximo de presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

neecoon 53 Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

4,.““@‘;8 recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer
acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

¥ < | El recurso de apelacién se interpondra cuando Ia impugnacién se sustente en diferente

c
| —t’E%.iteral a) del 19°, 138° del DS. N® 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la Ley N°
28044 Ley General de Educacién. Sabado, 07 de julio de 2012
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— Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”

. Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica ia Ley N°

27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 28060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

N .| Doris Paricna Carhaja
\_) Liconciada eq Adminbntracidn
Ciad MNrg, FI3o48
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| Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 10 ]

mﬁmmmmmm Y CERTIFICADO
DE CAPACITACION EN CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUGTIVA

1.- Descripcion del Procedimiento:

Los CETPRO se encuentran facultados a emitir certificados modulares, certificados de
estudios del programa de estudios o un periodo académico determinado y otorgar
certificados a los y las estudiantes que hayan aprobado Programas de Formacién Continua.
El certificado modular es el documento que acredita ia adquisicién de competencias
vinculadas a un maédulo formativo de un programa de estudios determinado. Para Ia
obtencion de este certificado, el o la estudiante debe haber aprobado las unidades
didacticas y las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo vinculadas al
médulo formativo. Una vez emitidos los certificados modulares, estos son registrados en el

CETPRO.
'2.- Requisitos: -
Z0AS3.  1- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de Centro de
é"" G‘%X Educacién Técnico Productiva (CETPRO).
%{\9‘ - w? 2.- Comprobante de Pago.
NFkdn 0/ Nota;

N\

L;ﬁ Formularios:
Pt

. '~ Solicitud con carécter de deciaracién jurada

P4 Canales de atencion:

Director del Centro de Educacién Técnico
Productiva (CETPRO).

Atencion presencial

6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: Caja de la Entidad

Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:

S/ 35.83 Otras Opciones:

Agencia Bancaria: o

Banco de la Nacion
Transferencia:
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8.- Calificacién del Procedimiento:

Aprobacion
automatica:;

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo

7 dias habiles N
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

 Sedes Horario de Atencion:

Centro de Educacion Técnico Productiva Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
(CETPROQ). 2:00pm - 7:30 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes o la Direccién del Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPRO).

"-},1 1.- Unidad de Organizacion .
- . 12.- Consulta sobre el procedimiento:
) responsable de aprobar la solicitud:
of Secretaria Academica Teléfono: Anexo:
Correo:
| 13.- Instancias de resolucion de recursos:
LY
] Reconsideracién Apelacién
|| N
“Cargo del “Cargo del
. funcionario y funcionario y
Autoridad competente .
unidad de unidad de
organizaciéon” organizacion”
' | B\Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
wa i o [/Plazo méaximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

[
4 El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer

to que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

) Dorhs Pariona Carpigy 3!
7@ andaamdmmmragg:]
hra




14. Base Legal:

~ Art. 45-F del Decreto Legislativo N° 1375 Decreto Legislativo que modifica diversos

- Literal g) del 16°, 47°, 68°, Ley N° 28044, 45°-C, 45°-D, Atticulo incorporado por

—_
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B

articulos de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién, sobre Educacién Técnico -

Productiva y dicta otras disposiciones, lunes, 13 de agoesto de 2018
el Articulo 3 del Decreto Legislativo N° 1375, publicado el 13 agosto 201 8, el mismo que
entrd en vigencia a partir de Ig modificacion del Reglamento de ia Ley N° 28044, Ley

General de Educacién.

Literal a), b) del 19°, Art 35°, 41°, 65°, 88°, 91°-B, numeral 92.6, 92.7, 92.8, del art.
92°,94°, 95°-A, 96°, 97°, 98°, 99-A, Literal a) del numeral 100.1 del ant, 100°, 104°, 108°
del DS. N° 011-2012-ED. Apfueban el Reglamento de |a Ley N° 28044 Ley General de
Educacion. Sabado, 07 de julio de 2012
Ley N° 27444 “Ley de! Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articuio 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N© 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016




| 6.- Modalidag de Pago:
;/Q; Y}p 2

\
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spondientes para
5 Ay darantizar ung Educacién Tecnico-Productiva inclusiva,

AN @\ .

VA 'e-qft\??s titulos se obtienen en el CET,

[ 4

jurada dirigida a Director del Centro de
Educacién Técnico Productiva {CETPRO),

2.- Comprobante de Pago.
Nota;

Zan \ Solicitud con caracter de declaracion jurada
=1 )
0 -

( euind Canales de atencion:
Eion o l'"_

Director del Centro de Educacion Técnica
Productiva (CETPRO)

Atencidn telefonicg

\- Pago por derecho de tramitacién:

ATED
S

Q
¥, 'y
Aculh o

Efectivo; Caja de la Entidad
i ey =

Deoris Pariona Carbaj 3
Liconclada ey Adminiatsasian
CLAD fui -
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Oftras Opciones:
Agencia Bancaria:

| Aprobacien | ————
automatica:

—_— |
Evaluacién previa - |

silencio

Administrativo
3 dias habiles |

Positivo: 4}

Evaluacion previa~ |
silencio

Administrativo

Negativo:
9.- Sedes y horarios deatencién: 1 —

Horario de Atencién:
Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
2:00pm - 7:30 pm |
.. |%00pm-7:30p
10.- Unidad de Organizacién donde se prese
Mesa de Partes o la Direccin del Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPRO),
{1 Unidad de Organizacien | —
. | 12.- Consulta sobre e} Procedimiento;
IpSponsable de aprobar Ia solicitud:

entro de_EtTca_ci&TéI:erzo_ﬁoﬁu&%_ N
J(CETPRO).

nta la documentacién:

| Teléfono: [ Anexo:
e _"{Eo—rée_o:q_ - -
ncias de resolucion de recursos;
S = [ Reconsideracion | ~ Apelacion
- ___|  “Cargodel | “Cargodel
' funcionario y | funcionario y }

| unidad de } unidad de

| organizacién” organizacién”

15 dias habies 15 dias habiles
| = T
30 dias habiles

AgQuen

A) 54

Plazo maximo de presentacion

A < [Plazo maximo de respuesta | 30gias hébiles
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_‘—___‘_——_ __'_——'_——'.—___—_ - . i -
E! recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer
acto

que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando I impugnacion se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a Ia misma avtoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerérquico.

14. Base Legal:

~ Literal g) del 16°, Literal a), b) del At 42° 42°-A, 45° 68° del Ley N° 28044, 45°-D, 45°
f, Articulo incorporado por el Articulo 3 del Decreto Legislativo N° 1375, publicado el 13

agosto 2018, el mismo que entrd en vigencia a partir de la modificacién del Reglamento
de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Numeral 91.2, del 91°, 91-B, 92°, numeral 93.3 de| Art 93°, 94°, 97°, 99.A, 100°, 104,

del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la Ley N° 28044 Ley General de
Educacion. Sabado, 07 de julio de 2012

Ley N° 27444 “Ley de! Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

Doris Pariona Carbajal
Licenciada on Administracién
CLAD Neo.3apas
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Denominacion de| Procedimiento Administrativo N°-
- AUTORIZACION DE PRUEBA TEORICO PRACTICO PARA OPTAR TiTULO cCOMO

TECNICO EN CICLO MEDIO (CETPROSs PUBLICOS Y PRIVADOS)
1.- Descripcién de| Procedimiento:

Es una opcién las pruebas tedricas practicas para ia obtencién del titulo técnico en el ciclo
medio, en los. Centro de Educacién Técnico Productiva (C ETPRO) y tiene que cumplir con
los requisitos estipulados,

f R \Ministerio de Educacion Y considerar las adaptaciones y ajustes Correspondientes para
4 ’ "‘Q_arantizar una Educacion Técnico-Productiva inclusiva,
‘\G@W el }fos titulos se obtienen en e CETPRO donde el o ia estudiante culming el programa de

Tia dyr XY . : :
{ﬁ.’igf‘ estudios, salvo en log tasos en que haya dejado de funcionar. En estos casos, el

oreien 3 Presente Reglamento ¥ conforme a los Lineamientos Académicos Generaleg emitidos por
e

Educacién Téenico Productiva (CETPRO).
2.- Comprobante de Pago.
Nota:

sty © |

M‘lﬁnc;bn presencial
O/

o

Efectivo:
Tarjeta de débito:

S/ 48.20

Te:““" --

/() Doris Pona 6;;:1;};!56
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Tarjeta de crédito:

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacién
7. Plazo: 8.- Calificacién del Procedimiento:
Aprobacién
automatica:
Evalvacién previa— | ]
silencio
X

Administrativo
3 dias habiles N
Positivo;

Evaluacién previa -
silencio

Administrativo

Negativo:

i /C':ISE- Sedes y horarios de atencion:
C] ' 'S

| Sedes Horario de Atencién:

géienlro de Educacion Técnico Productiva Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
(CETPRO). 2:00pm - 7:30 pm
1_(_].- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Vo B esa de Partes o la Direccion del Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPRO).

*1¥1.- Unidad de Organizacion { o
‘Wm - g . 12.- Consulta sobre el procedimiento:
A¥acut Presponsable de aprobar la solicitud:

Secretaria Académica Teléfono: 1 Anexo:

Correo:

N\
! % -~ Instancias de resolucién de recursos:

e

[ Reconsideracion Apelacién |

N o “Cargo del “Cargo del
Z0 A S funcionario funcionario

,z‘/?' ¥ At tSridad competente . Y ) Y

i i L ;‘5 unidad de unidad de

L @’i l H '6 ” H '6 ”
PN logig o | organizacién organizacién
\rg 50 méaximo de presentacion 15 dias hébiles | 15 dias habiles
W ML EBI270 maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de teconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer
| acto que es materia de I3 impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba, J

WO Reg

‘J Doris Pariona Carbajal 57
Liconciada en Administracién
/ DLAD Mro. 93048
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E! recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

— Literal g) del 16°, Literal a), b) del Art 42°,42°-A, 45° 68° del Ley N° 28044, 45°-D, 45°-
f. Articulo incorporado por el Articulo 3 del Decreto Legislativo N° 1375, publicado el 13
agosto 2018, el mismo que entré en vigencia a partir de la modificacion del Reglamento
de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

— Numeral 91.2, del 91°, 91-B, 92°, numeral 93.3 del Art 93°, 94°, 97°, 99-A, 100°, 104,

del DS. N° 011-2012-ED, Aprueban el Reglamento de la Ley N° 28044 Ley General de
Educacién. Sabado, 07 de julio de 2012

Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislative
que madifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

Doris Paricna Carbajal

Licencisda on Adminietracion
CLAD Nro. 83340 58
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nenommm N°: 13
EXPEDICION DE TiTULO COMO TECNICO EN CICLO BASICO
CETPROs PUBLICOS Y PRIVADOS

1.- Descripcion del Procedimiento:
RMW‘MMrm
Superior Tecnolégica, a través de un proceso
la progresién en |a trayectoria formativa: con
las dos etapas del Sistema Educativo.
2-Requisites: |

1.~ Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director del Centro de

Educacién Técnico Productiva (C ETPRO).
) 2.- Comprobante de Pago.
¢ Nota:

Y MEDIO EN LOS

de convalidacion de los mismos; garantizando
stituyéndose en una articulacion efectiva entre

3.-Formularios:

- Solicitud con caracter de deciaracién jurada
- Canales de atencién:
P
Y. tencién presencial

Director del Centro de Educacién Técnico |
Productiva (CETPRO).

ht&r%n_vﬁﬁ -

Alencién_te_leﬁﬁ ]

Ay

<5

- Pago por derecho de tramitacion:

iﬁ.-ﬂlodalidad de Pago: o

Efectivo:
Tarjeta de débito;
Tarjeta de crédito:
S/ 69.59 -
Otras Opciones:

Agencia Bancaria: |
Transferencia: 'Banco de la Nacién
o - T8- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacién

autorméatica:
15 dias habiles

Evaluacion previa —

silencio

bt e . T R, L

; Doris Pariona —arb.
]Q Liconciads o Administracien 59
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Administrativo
Positivo:

Evaluacion previa —

silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

Sedes - ‘Horario de Atencion:
Centro de Educacion Técnico Productiva

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
(CETPRO).

2:00pm - 7:30 pm
10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacién:

Mesa de Partes o I3 Direccion del Centro de Educacién Técnico Productiva

(CETPRO).
—__| 11.- Unidad de Organizacién

. . 12.- Consulta sobre el procedimiento:
fesponsable de aprobar Ia solicitud:
cretaria Académica Teléfono:
o Correo:

Reconsideracion

Apelacién

“Cargo del “Cargo del

funcionario y funcionario y
unidad de unidad de
organizacién” organizacion”
I |

15 dias habiles
30 dias habiles

15 dias hébiles
30 dias habiles
ante el mismo érganc que dictd el primer
sustentarse en nueva prueba.

: "-‘\] azo maximo de respuesta
-’”Ff recurso de reconsideracion se interpondra
\_5 acto que es materia de Ia impugnacion y debers

e las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

< Base Legal: e
WAL D

— Literal g) de! 16°, Literal a), b) del Art 42°, 42°-A, 45° 68° dgl Ley N° 28044, 45°-D, 45°-

f, Articulo incorporado por el Articulo 3 del Decreto Legislativo N° 1375, publicado e) 13

ﬁ\?ﬁa agosto 2018, el mismo que entr6 en vigencia a partir de la modificacion del Reglamento
1S g \ de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién.
(& sub i}ac; b2l
e

(& Ded

\ o, Ifoisocy o
ey

L LT Y, B T —) e ma

Doris Pasiona Carbajal
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> Numeral 91.2, del 81°, 91-8, 92°, numeral 93.3 del Art 93°, 04°, 97°, 96-A, 100°, 104,
del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de Ia Ley N° 28044 Ley General de
Educacién. Sabado, 07 de julio de 2012

— Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General", Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legistativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N® 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

] Doris Parioua Carbajal
“’) Licenciada en Amum‘ml

CLAD Nro. saoe
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 14
PROCESOS DE ADMISION EN INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR JES Y
ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR EES
' 1.- Descripcion del Procedimiento: T

La admision al IES y a Ia EES se realiza garantizando el cumplimento de los principios de
mérito, transparencia Y equidad.

Los estudiantes de Educacion Basica pueden participar en ol proceso de admision de un
IES o una EES. Para matricularse se requiere que acrediten haber concluido los estudios
de la etapa de Educacién Béasica en cualquiera de sus modalidades.

EIES y la EES garantizan lo dispuesto en la Ley N° 29973, Ley General de la Persona con
Discapacidad, Ia Ley N° 28592, Ley que crea el Plan Integral de Reparaciones-PIR, Ig Ley
N°® 29600, Ley que fomenta la reinsercion escolar por embarazo, Ia Ley N° 30490, Leydela

giscapacidad de las Fuerzas Armadas y Policia Nacional del Perd, en cuanto sea aplicable,
A ofras normas segin corresponda.

EIIESyla EES establecen en sy Reglamento [nstitucional las disposiciones promocionales
para la admision y otorgamiento de beneficios & los deportistas calificados, estudianies

: llalentosos Y aquellos que estan cumpliendo el servicio militar, de acuerdo con las normas

o y 1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dir
5 de Educacion Superior,

2.- Para la modalidad de admisién ordinaria en una EESP, los postulantes deben

gida al Director del Instituto y Escuela

ﬁd e?\ presentar certificado de estudios Que acredite haber concluido la Educacion Bésica
Vg e

.m%,\f:. en cualquiera de sus modalidades, siempre que la hayan concluido,

”“’i"i‘; 51 Para la modalidad de admision ordinaria en un IES y EEST, ef postulante llena a ficha
¥ -eé&' de inscripcion para Ia admision ordinaria establecida por el IES o EEST.

W VILOlEy 4.- Para la modalidad de admisién POr exoneracion en una EESP, pueden acceder los
Que acrediten ser deportistas calificados, estudiantes talentosos y aquellos que se
AL Rgc, encuentren cumplimiento el servicio militar.  Asimismo, deben considerar |a
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[ presentacion « daéﬁaﬁm_qlﬁa—cre_d% ‘haber concluido la educacion
basica en Cualquiera de sus modalidades. En el caso de IES y EEST, las normas
promocionales y otorgamiento de beneficios son establecidas en su Reglamento
Institucional, de acuerdo con las normas sobre la materia,

5- Para la modalidad de admisién  extraordinaria en un IES o EES,
complementariamente, a los requisitos establecidos para la modalidad de admisién
ordinaria, el postulante debe cumplir con los requisitos establecidos por el Programa

Nacional de Becas y Crédito Educativo-PRONABEC en ef marco de sus
convocatorias anuales,

6. Para la modalidad de admisidn por trayectoria para EESP, los requisitos que los
postulantes deben presentar son los siguientes:
a. Solicitud dirigida a la EESP antes del inicio del proceso de admisién.
b. Expediente que evidencie experiencia laboral de minimo tres (03) aftos donde
$e consigne evidencias de su quehacer en el ambito de ia docencia en cualquier
\'?‘: nivel y contexto formativo.
rﬁ;‘ 7. Para la modalidad de admisién por Programas de preparacién para las carreras
~ pedagégicas en una EE SP, los postulantes deben cumpiir con aprobar un programa
de induccion tedrico-practico desarrollado en [a EESP.
8.- Comprobante de Pago.
Nota:

. — ]
.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada
4.- Canales de atencion:

REQ » _ Direccion del Instituto y Escuela de
34! tencion presencial . .
S z Educacion Superior.
Q .
m encion virtual
Lacut¥7 Atencién telefonica
5.-Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
Z00 had! o N Efectivo: Cajade la Entidad |
<b\<" v» o /o . g
;g ) 'e‘f fona ‘% Tarjeta de débito:
(Kp Tyas v Tarjeta de credito:
Y, 2e o S/ 286.60 Otras Opciones:
W VIHLOHEZ  Agencia Bancaria:
J

T g

Doris; @riona Cark 64
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8.- Calificacién del Procedimiento:

Aprobacion

automatica:

_——T‘_—T—
Evaluacion previa —
silencio

Administrativo
10 dfas habiles .
Positivo:

Evaluacién previa — |
silencio
Administrativo

Negativo;
=== e e

9.- Sedes y horarios de atencién:

Sedes [ Horario de Atencién: |

D ) . Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
Tnstituto y Escuela de Educacion Superior.

i 2:00pm - 4:00 pm
|/A0.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes o la Direccién del Instituto y Escuela de Educacion Superior.
\11.- Unidad de Organizacion

N . 12.- Consulta sobre ! procedimiento;
rTesponsable de aprobar la solicitud:
Director det instituto y Escuela de Educacion | .

‘ Teléfono: Anexo:

Correo:
|

Reconsideracién Apelacién

“Cargo del “Cargo del
funcionario y funcionario y

3 unidad de unidad de
g\ ﬁ organizacién” organizacion”
5 m- maximo de presentacion | 15 dias habiles 15 dias habiles
& & 0 maximo de respuesta | 30 dias habiles 30 dias habiles

Bl recurso de reconsideracién se interpondra ante i mismo drgano que dicté el primer
acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
-

El recurso de apelacion se interpondré cuando |a fmpugnacion se sustente en diferente

interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidioé el acto

que se impugna para que eleve
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14. Base Legal: s

- Art, 25° 38°, Decreto Supremo N° 010-201 7-MINEDUY, Aprueban Reglamento de Ia Ley

N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera Publica de
sus Docentes. Viemes, 25 de agosto de 2017
~ Art 2° de la Ley N° 3051 2, Ley de Institutos

la Carrera Publica de sus Docentes. Mié
— Ley N° 27444

Y Escuelas de Educacion Superior y de

reoles, 02 de noviembre de 2016
“Ley del Procedimiento Administrativo General”
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legisiativo N°
que modifica la Ley N°
la Ley N°

. Articulo 33, 33-A, 33-B

1272, del Decreto Legislativo
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
29060, Ley de! Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

Boris Pariona Cavigial

Licenciads en Administracian 66
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—

Denominacién del Procedimiento Administrativo N°; 15
MATRICULA EN UN INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR IES O ESCUELA DE
EDUCACION SUPERIOR EES
1.- Descripcién del Procedimiento:

La matricula es e proceso por el cual el estudiante se registra en cursos o unidades
didacticas que se desarrollan dentro de un ciclo 0 periodo académico, que acredita su
condicion de estudiante e implica el compromiso de cumplir los deberes y ser sujeto de los
derechos establecidos en el Reglamento Institucional,

Se consideran aptos Para matricuiarse en el |IES y la EES a los estudiantes gue cumplan
con los requisitos de acceso establecidos por dichas instituciones en su Reglamento
Institucional, de conformidad con las normas que emite el Minedu.

Si el ingresante a una EESP no se matricula dentro de los veinte (20) dias habiles
== | Siguientes de iniciado ef proceso de matricula, y no realiza Ia reserva de la misma, su
Af-:i'\'._racante queda liberada para ser cubierta por ofro postulante que haya obtenido nota

?é}i)robatoria ¥ que no haya alcanzado vacante en estricto orden de mérito. En el caso de un
' :tE’rS y EEST, se regula en los lineamientos académicos generales que aprueba el Minedu.
Si el estudiante en una EESP no se matricula dentro de los veinte (20) dias habiles
\ Siguientes de iniciado e| proceso de matricula, y no realiza la reserva de la misma, pierde

Q"Bu U condicion de estudiante o lo que defina las instituciones en sy Reglamento Institucional,
_ ﬂ;ﬁ i':'de acuerdo a las normas establecidas por el Minedu. En el caso de un IES y EEST, se
dyper ~yjAegula en los lineamientos académicos generales que aprueba el Minedu.

El IES o la EES, a solicitud del ingresante o estudiante, segtin comresponda, pueden
reservar la matricula antes de iniciar el ciclo o periodo académico. El estudiante puede
Wolicitar licencia de estudios una vez matriculado Y por causas justificadas sefialadas en e
jeglamento Institucional.

EnellES 0 la EES publicos, la reserva de matricyla y/o licencia de estudios, en conjunto,
no puede exceder a cuatro (4) ciclos o periodos académicos. El IES y Ia EES privados
establecen el tiempo de duracién de la reserva de matricula y licencia de estudios en su

@35 Vof M\ responsable del sistema informatico de 1a EESP publica o privada registra en el sistema
Pk pdministra el Minedu ia duracion de la reserva de matricuia o licencia de estudios

/dada a los ingresantes o estudiantes.

EIIES y la EES privados Pueden otorgar becas de estudios totales o parciales destinadas

Ea% beneficiar a los estudiantes teniendo en cuenta e rendimiento académico y/o situacion

——|_Socioecondmica familiar dej estudiante.
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En el caso de la EESP, el estudiante se matricula al menos en diez (10) créditos por ciclo |

© periodo académico. La matricula en un himero inferior de créditos debe ser autorizada
por la EESP.

2.-Requisitos: - |

1.- Solicitud con caréacter de declaracion jurada dirigida al Director del Instituto y Escuela |
de Educacién Superior,

2.- Para el caso de los ingresantes al primer ciclo académico en una |ES o EES, deben
cumplir con los siguientes requisitos:
a. Lienado de ficha de matricula establecida por el IES o EES,
b. Certificado de estudios que acredite haber concluido la Educacion Basica, si dicho
certificado no fue presentado durante el proceso de admisian.
3.- Corresponde al IES o EES verificar que el ingresante al primer ciclo académico cuente

con una vacante obtenida en un proceso de admision en cualquiera de sus
modalidades.

R . 4.- Para el caso de ios estudiantes del segundo al décimo ciclo académico de una EESP,
\: deben cumplir con los siguientes requisitos:

' a. Haber aprobado el setenta Y €Inco por ciento (75%) o mas de los créditos del

segundo al séptimo ciclo para matricularse en el siguiente.

b. Haber aprobado el cien por ciento (100%) de créditos del octavo o noveno ciclos

\ acadeémicos, para matricularse en el noveno o decimo ciclos, respectivamente.
i;:'\l 5.- Comprobante de Pago.

" Nota:

, Nota:

3.- Formularios: o

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

—_— - ]
-~ Canales de atencidn:

| Direccién del Insfituto y Escusia de
Educacion Superior.

Pago por derecho de tramitacion: | 6.- Modalidad de Pago:
T TEfectvor Caja de la Entidad
_Taﬁtal_de débito: ]
S/ 51.99 Tarjeta de crédito: |

Otras Opciones:

 Agencia Bancaria; |

\

.
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Transferencia: ' Banco de ia Nacién

8.- Calificacién del Procedimiento:

Aprobacion
automatica;

Evaluacion previa — |
silencio
i Administrativo
10 dias héabiles n
Positivo:

Evaluacién previa —
silencio

Administrativo

Negativo:

=~ | 9.- Sedes y horarios de atencidn:

-',_‘_Sledes
= '. :
—

JJnstituto y Escuela de Educacion Superior.
/4

Horario de Atencién:
Lunes a Viemnes: 8:00 am - 1-00 pm,
2:00pm - 4:00 pm
mdonde se presenta la documentacién:

Mesa de Partes o la Direccion del instituto y Escuela de Educacién Superior.
‘%1.- Unidad de Organizacién .
o o 12.- Consulta sobre el procedimiento:
!_?ésponsable de aprobar la solicitud:

flsﬁecretan’a Académica - "

Teléfono: Anexo:
| Correo:

e |
13.- Instancias de resofucion de recursos:

Reconsideracion Apelacién
“Cargo del “Cargo del
funcionario y funcionario y
unidad de unidad de
organizacion” organizacién”
15 dfas habiles 15 dias habiles
| 30 dfas habiles 30 dias habiles

G

urso de reconsideracién se interpondra ante el mismo organo
o '- m

que dicté el primer
T ¥ . , .
oaﬁto:' d_ue es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva

prueba.

urso de apelacion se interpondra cuando Ja Waugnacic'm se sustente en diferente
] HEsroretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto
le actuado al superior jerarquico.

que se impugna para que eleve

_

/ \
';m [ )
Doris Pariona Casbaiar
Licencinds enAdmhbtta:{:'
QLAD Nre. 03048
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| 14. Base Legal:

~ Art. 27°, 39°, Decreto Supremo N° 010-201 7-MINEDU, Aprueban Reglamento de |a Ley
N°® 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera Publica de
sus Docentes. Viernes, 25 de agosto de 2017

— Art 2° de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de
la Carrera Piblica de sus Docentes. Miércoles, 02 de noviembre de 2016

- Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General®, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

|
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[ ~ Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 16
~ RESERVA DE MATRICULA ENELIESOLAEES
| 1.- Descripcién del Procedimiento: -

En el IES o la EES puablicos, la reserva de matricula y/o licencia de estudios, en conjunto,
no puede exceder a cuatro (4) ciclos o periodos académicos. El IES vy la EES privados
establecen el tiempo de duracion de |a reserva de matrfcula y licencia de estudios en su
Reglamento Institucional.

El responsable del sistema informatico de la EESP publica o privada registra en ef sistema
que administra el Minedu la duracién de la reserva de matricula o licencia de estudios
otorgada a los ingresantes o estudiantes.

| 2.- Requisitos:

%) 1.-Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida al Director del Instituto y Escuela
‘ de Educacion Superior,

2.- Comprobante de Pago.
Nota:

;\ La reserva de matricula se realiza antes de finalizado el plazo para el proceso de

;l- matricula y la reincorporacion se solicita antes de iniciado el plazo para el proceso de
) ,

v matricula,

I i

~=~"| 3.- Formularios:

- Solicitud con carécter de declaracién jurada
4.-Canales de atencion:

[ Direccién de la Escuels e Instituto de |
Educacion Superior.

\ “Mtencion virtual T T
tencién telefénica L i T
E-T’aio%ﬁe?ec%?e?aﬁtﬁé?: o | 6.« Modalidad de Pago: ]

R‘s_ o - | Efectivo: [ Cajade la Entidad

v afl%\\.a Tarjeta de débito: | o |

- s o) Tarjeta de crédito; | B
NISS% S/ 3215 Otras Opciones: | |

- OHez Agencia Bancarfa: |
o |BancodelaNacién |

Transferencia: J

1 Dolis ) P "‘-'-“"n--.-o
/ \ i ang.m (:ﬂrb N

: LW“Mmmmfio}f :
Nro, &Xagn
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8.- Calificacioén del Procedimiento:

Aprobacién
automatica:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

10 dias hébiles »
Positivo:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

Sedes Horario de Atencién:
Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 m,
20/ 5| Escuela e Instituto de Educacién Superior. g
f;g ’2;2' \ 2:00pm - 4:00 pm
[} E

TTO.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

1
_._,mesa de Partes o la Direccion de la Escuela e Instituto de Educacion Superior.
~\| 11~ Unidad de Organizacién
esponsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

"Secretaria Académica Teléfono: Anexo:
) Correo;
13.- Instancias de resolucién de recursos:
| Reconsideracion Apelacion
“Cargo del “Cargo del

funcionario y
unidad de
organizacion”

funcionario y
unidad de
organizacién”

| Plazo maximo de presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

[GNgzo maximo de respuesta
o A

30 dias habiles

30 dias habiles

egich; curso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer
que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba,

recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
Eﬁuerpretaci(.‘m de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

siae, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
y ”. ‘;3_\ lo actuado al superior jerarquico.

\

Il

72
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14. Base Legal:

' Numeral 27.6, 27.7 del Art 27°, numeral 28.1 del art. 28°, art. 40° del Decreto Supremo |
N° 010-2017-MINEDU, Aprueban Reglamento de la Ley N° 30512, Ley de institutos y
Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes, Viernes, 25
de agosto de 2017

- Numeral 26.3 del Art. 26°, del Decreto Supremo N° 004-2010-ED, (*) Articulo modificado
por el Articulo 1 del_ Decreto Supremo N° 010-201 3-MINEDU, Modifica el Reglamento
de la Ley N° 29394, | ey de Institutos y Escuelas de Educacién Superior, Miércoles, 12
de agosto de 2015

- Art. 12°, literal d) del art. 18°, de Ia Ley N° 28044, Ley General de Educacién. Martes,

29 de julio de 2003.

Art. 25°, 42° del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la Ley N° 28044 Ley

General de Educacién. Sabado, 07 de julio de 2012

Art 38° de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y

de la Carrera Publica de sus Docentes. Miércoles, 02 de noviembre de 2016

Numero 4 del Anexo N° 03 de la Resolucion Ministerial N® 0411-2010-ED, Modifican

procedimientos administrativos que corresponden a la Direccion General de Educacion

Superior y Técnico Profesional contenidos en el TUPA del Ministerio y modifican la R.

M. N° 070-2010-ED. Miércoles, 05 de enero de 2011

Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrative General”, Articulo 33, 33-A, 33-B

incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo

que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga

la Ley N° 29080, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°; 17
LICENCIA DE ESTUDIOS ENEL IES O LAEES
1.- Descripcion del Procedimlento:

El o la estudiante matriculado en un programa de estudios que conllevan al otorgamiento |
de un titulo, tiene el derecho de solicitar licencia de estudios, sin necesidad de invocar
causa alguna. El periodo de la licencia de estudios no puede exceder al periodo de duracion
del programa de estudios.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida al Director del Instituto y Escuela
de Educacion Superior.
2.- Comprobante de Pago.
Nota:
Solicitarlo al Instituto y Escuela de Educacidn Superior

,;F 3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencién:

() . ) Direccién de la Escuela e Instituto de
vyS‘{ % {Atencion presencial - _
; o Educacion Superior.

" Atencion virtual

Atencidén telefonica

5.- Pago por derecho de tramitacion: ' 6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: Caja de la Entidad

Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:
S/ 3215

Otras Opcidne_s:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacion

Z -

"}}7" Plazo: 8.- Calificacién del Procedimiento:
y Aprobacion

automatica:

] , “Evaluacion previa —
10 dias habiles _
silencio

Administrative

Positivo:
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o == _[ Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

Sedes Horario de Atencion:

Escuela e Instituto de Educacion Superior.

| Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
2:00pm - 4:00 pm
10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacién:

Mesa de Partes o la Direccién de la Escuela e Instituto de Educacién Superior.
' 11.- Unidad de Organizacion -

. 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

 Secretaria Académica Teléfono: Anexo: ]

—

Correo:
“;13.- Instancias de resolucién de recursos:
="

¥, | Reconsideracién Apelacién

il - . “Cargo del “Cargo del
. funcionario y funcionario y

B\.torldad competente . .

%‘\ unidad de unidad de

o f::'ll ofganizacién” organizacién”
ia::étazcr méximo de presentacion 15 dfas habiles 15 dias habiles |

Plazo méximo de respuesta - 30 dias habiles | 30 dias habiles

| El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer
acto que es materia de Ia iImpugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba,

! recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacidn se sustente en diferente
terpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

yAT .i.!-""Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, Aprueban Reglamento de |a Ley N° 30512,
& Ley de Institutos y Escuslas de Educacion Superior y de la Carrera Publica de sus
=2 Docentes. Viernes, 25 de agosto de 2017

— Numero 5 del Anexo N° 03 de Ia Resolucién Ministerial N© 0411-2010-ED, Modifican
\-;\ procedimientos administrativos que corresponden a la Direccién General de Educacion

Vi e

)
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G“O

Superior y Técnico Profesional contenidos en ol TUPA del Ministerio y modifican la R,
M. N° 070-2010-ED. Miercoles, 05 de enero de 2011

— Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

L\F/ Doris Pariona Carbaja]
Liconciada en Adminiatracion
lll'-. CLAD Neo, 3304
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 18
REINCORPORACION EN EL INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIORIES O LA
ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR EES

1.- Descripcién del Procedimiento:

La reincorporacion es un proceso por el cual el ingresante o estudiante retorna alaiES o la
EES una vez concluido su plazo de reserva de matricula o licencia de estudios.

El ingresante o estudiante puede solicitar su reincorporacion antes del plazo de témino de
|la reserva o licencia, de acuerdo con el procedimiento establecido.

Para la EESP, si el pericdo de reserva o licencia finaliza sin que el estudiante se haya
reincorporado o solicitado una ampliacién, la que no debe exceder del plazo previsto en el
presente Reglamento, el estudiante debe volver a postular a través del proceso de admision

G| ¥ luego de ingresar, la institucion puede aplicar el proceso de convalidacién de estudios para

A ;E'ybicarlo en el ciclo correspondiente. Para el caso del IES y EEST, se regula en los
ﬁineamientos académicos generales que aprueba el Minedu.

De existir alguna variacion en los planes de estudios, una vez que el estudiante se

reincorpore, se le aplican los procesos de convalidacion que correspondan. La

réincorporacién esta sujeta a la existencia del programa de estudios o carrera y ala

: xistencia de vacante.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracidn jurada dirigida al Director del Instituto y Escuela
de Educacién Superior, IES o EES dentro del plazo establecido, segun corresponda.

2.-. La reincorporacion se solicita antes de iniciado el plazo para el proceso de
matricula.

3.- Comprobante de Pago.
Nota:
Solicitarlo al Instituto y Escuela de Educacion Superior

/- Formularios:

SO Re
,{If:g?’ v{:ﬂ 1 g\\u_ Solicitud con caracter de declaracion jurada
‘Kprd _=-_.;eﬁ 4: 7)Canales de atencion:
7 : . p -
\4 uet”Z . Direccion de la Escuela e Instituto de
=51 Atencion presencial . )
W ViLCheh Educacién Superior.

Atencion virtual

~.| Atencion telefénica

\ﬁ Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:

Doris Pariona Carbajal 77
N Licenciads en Administracién
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8§/ 33.75

"Caja de la Entidad |

Efectivo:
Tarjeta de debito:
Tarjeta de crédito:

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacién

' 7.- Plazo:

1 .
8.- Calificacién del Procedimiento:

10 dias habiles

“Aprobacion

automatica:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo

Positivo:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

{ Sedes

\ Horario de Atencion:

1
Fllescuela e Instituto de Educacién Superior.

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
2:00pm - 4:00 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes o la Direccion de la Escuela ¢ Instituto de Educacion Supetrior.

11.- Unidad de Organizacion
responsable de aprobar la solicitud:

‘ 12.- Consulta sobre el procedimiento:

Secretaria Académica Teléfono: Anexo:
Correo: -
13.- Instanclas de resolucién de recursos: o
Ve z\ Reconsideracion | Apelacion
g | “Cargo del “Cargo del
' %‘ toridad competente ‘ funcionario y func-ionario y
unidad de unidad de
! organizaciéon” organizaclon”
Plazo maximo de presentacion i 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo mé&ximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles *

/RN

Doris P; Panom Cazbajal

ﬂMMhlfaciOn
CLAD Nro. 03048
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“El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer |
acto que es materia de Ia impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve

lo actuado al superior jerarquico.

' 14. Base Legal:
> Art. 28°, art. 40° del Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, Aprueban Reglamento
de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera

Publica de sus Docentes. Viernes, 25 de agosto de 2017
- Ar 38° de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y

.;35; 6‘“«33% de la Carrera Publica de sus Docentes. Miércoles, 02 de noviembre de 2016
i

r{? Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B

J incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
/ que modifica la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, pu blicado el 21 diciembre 2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 19
CONVALIDAR ESTUDIOS EN INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR IES Y
ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR EES

1.- Descripcion del Procedimiento:

La convalidacién es un proceso de reconocimiento de las capacidades adquiridas por una
persona respecto a una competencia, tanto en las instituciones educativas o en el ambito
taboral, debidamente certificada por una institucién autorizada. l.a sola convalidacion no
conduce a un titulo o certificacion; permite la incorporacién o continuacion en ¢l proceso
formativo.

El IES v la EES establecen en su Reglamento Institucional aquellos aspectos que
consideren necesarios para efectuar los procesos de convalidacion, asi como los requisitos
correspondientes, de conformidad con las disposiciones de la Ley, del presente Reglamento
y los lineamientos académicos generales establecidos por el Minedu.

? Los cursos o modulos desarrollados por instituciones de Educacion Secundaria mediante
convemos con |IES o EEST, pueden ser convalidados o reconacidos por estos tltimos, de
o~ acuerdo con los lineamientos académicos generaies establecidos por €l Minedu.

La convalidacién es aprobada mediante una resolucion directoral emitida y registrada por el
IES o la EES, de conformidad con los lineamientos académicos generales establecidos por
rel Minedu.

, {2- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director del Instituto y Escuela
de Educacion Superior, al IES o al EES antes de iniciado el proceso de matricula.

2. Certificado de estudios que acredite la aprobacion de los cursos, unidades
didacticas o asignaturas a convalidar, segun corresponda.

3. Silabos de los cursos, unidades didacticas o asignaturas a convalidar, segun
corresponda

4.- Comprobante de Pago.

Nota:

1.'3.- Formularios:
)

w ST

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

O/4.- Canales de atencion:

B . Direccion de la Escuela e Instituto de
Atencion presencial . .
Educacion Superior.

Atencion virtual

Liconciasa on Administracidn
CLAD Ntu. 83540
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Atencion telefénica

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Caija de la Entidad
Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito:

S/ 49.65

Otras Opciones:

| Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacion |

7.- Plazo: 8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacion
automatica:

| Evaluacién previa —
silencio
Administrativo

30 dias habiles N
Paositivo:

V) Evaluacion previa —

silencio
. Administrativo
1 Negativo:
4 '9.- Sedes y horarios de atenciéon:
Sedes Horario de Atencién:

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
2:00pm - 4:00 pm
10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Escuela e Instituto de Educacion Superior.

11.- Unidad de Organizacion ] |
. 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:
Secretaria Académica Teléfono: Anexo:
RO
2 vy ) Correo:
S ,J;;;m@?.- Instancias de resolucion de recursos:
j ;.Cw:&[f/ | Reconsideracion Apelacion
W i “Cargo del “Cargo del
. funcionario y funcionario y
Autoridad competente .
e unidad de unidad de
/" 0 R .
/q,?-“v‘ £ sz organizacion” organizaciéon” J
r
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[ Plazo maximo de presentacion \ 16 dias habiles \ 15 dias habiles ]

Plazo maximo de respuesta \ 30 dias habiles ' 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organc que dictd el primer
acto que es materia de la impug nacion y debera sustentarse en nuéva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:
[, Art. 29°, 41° Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, Aprueban Reglamento de la Ley
N° 30512, Ley de Instiiutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera Publica de
RO sus Docentes. Viemes, 25 de agosto de 2017

" Q> Art 20°, de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y
""‘i:‘ de la Carrera Piblica de sus Docentes. Miércoles, 02 de noviembre de 2016

‘o//~ Ley N° 27444 Loy del Procedimiento Adminisirativo General’, Aticulo 33, 33-A, 338
— incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legistativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
| 1a Ley N° 290060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

|

I

X ‘Doris Paricnz C&rb'a.;a:"f
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 20

CONVALIDAR ESTUDIOS REALIZADOS EN UN IESP E ISE CON FINES DE
OTORGAMIENTO DE GRADO DE BACHILLER O TITULO DE LICENCIADO EN UNA
EESP

1.- Descripcion del Procedimiento:

La convalidacién es un proceso de reconacimiento de las capacidades adquiridas por una
persona respecto a una competencia, tanto en las instituciones educativas o en ¢l ambito
laboral, debidamente certificada por una institucion autorizada. La sola convalidacién no
conduce a un titulo o certificacion; permite la incorporacion o continuacién en el proceso
formativo.

El IES y la EES establecen en su Reglamento Institucional aquellos aspectos que
. consideren necesarios para efectuar los procesos de convalidacion, asi como los requisitos
G ;:qorrespondientes, de conformidad con las disposiciones de la Ley, del presente Reglamento
?’""r;yﬁ‘-;los lineamientos académicos generales establecidos por el Minedu.

““1Jos cursos 0 médulos desarroliados por instituciones de Educacion Secundaria mediante

S . . . et
"4 convenios con IES o EEST, pueden ser convalidados o reconocidos por estos gitimos, de

acuerdo con los lineamientos académicos generales establecidos por el Minedu.

7:;_La convalidacion es aprobada mediante una resolucién directoral emitida y registrada por el
|IES o la EES, de conformidad con los lineamientos académicos generales establecidos por

S/ ol Minedu.

2.- Requisitos:

1.~ Solicitud con caracter de declaracien jurada dirigida al Director del Instituto y Escuela

de Educacion Superior, al EESP antes de iniciado el proceso de matricula.
2.- Certificado de estudios otorgado por la DRE del ambito jurisdiccional.
3.- Copia de! titulo profesional.
4.- Silabos de los cursos o unidades didacticas a convalidar.
5.- Comprobante de Pago.

e

- Solicitud con carécter de declaracion jurada

' 4.- Canales de atencion:

. . Direccion de la Escuela e Instituto de
Atencion presencial . .
Educacién Superior.

Atencion virtual

==

Dors Fartona Carbaiai ®
/<) Licenciada sn Administracian

CLAD Nro., 03.4n
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e xS/ responsable de aprobar la solicitud:

_ 0 }.";

.,f —
.-—-“/

@ [§1.. Unidad de Organizacion

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” -

TUPA

Atencion telefénica

5.- Pago por derecho de tramitacién:

6.- Modalidad de Pago:

S/ 40.97

Efectivo; Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito:

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacion

| 7.- Plazo:

8.- Callflcacion del Procedimiento:

30 dias habiles

Aprobaciéﬁ
automatica:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio

Administrativo

Negativo:

) ?B.} Sedes y horanqs de atencion:

4 ‘Sedes

Horario de Atencién:

Escuela e Instituto de Educacion Superior.

Lunes a Viemes: 8:00 am - 1:00 pm,
2:00pm - 4:00 pm

10.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:

G,
’Q}i_\ esa de Partes o la Direccion de la Escuela e Instituto de Educacion Superior.

12.- Consulta sobre el procedimiento:

Secretaria Académica Teléfono: Anexo:
REN ) | Correo:
1?5 Instancias de resolucién de recursos:
b R ~ .
2, Jv Reconsideracion Apelacion
{}/ “Cargo del “Cargo del
3 , funcionario y funcionario y
Autoridad competente .
unidad de unidad de
organizacién” organizacién”

3

Lo

Doris P; arhma Casbajal
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Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Flazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias hébiles
El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo organo que dictd el primer

acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

~ Art. 29°, 42° Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, Aprueban Reglamento de la Ley
N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera Publica de
sus Docentes. Viemes, 25 de agosto de 2017

> Art 20°, de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y

9y, de la Carrera Publica de sus Docentes. Miércoles, 02 de noviembre de 2016
i

5S¢ Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B

s

) . ?/ incorporado por el Articulo 4 def Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
~ que modifica la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
5 ’c;'\.‘_ la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 20186

1 +

apmaw

Doris Pariona Car ajal
Liceaciaca en Adminletracion
CLAD Nro. 83248
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[ Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 21
TRASLADOS INTERNOS O EXTERNOS EN EL INSTITUTO DE EDUCACION
SUPERIOR IES O LA ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR EES
1.- Descripcion del Procedimiento:

El trasiado es el proceso mediante el cual los estudiantes que se encuentran matriculados
€n una carrera o programa de estudios de un IES o EES solicitan, siempre que hayan
culminado por lo menos el primer ciclo o periodo académico respectivo, el cambio a otra
carrera en el mismo IES o EES o a ofra institucién educativa, La solicitud de fraslado debe
realizarse antes de culminado el proceso de matricula correspondiente.,

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director del Instituto y
Escuela de Educacién Superior.

/3:’;@0 ) G\ 2.- Para realizar traslados interos se requiere presentar solicitud dirigida al IES o
S W EES.

”'a
2? ol / 3.- Para realizar traslados externos los siguientes:
L a. Solicitud dirigida al IES o EES a la cual solicita el traslado.

5 b. Certificado de estudios del IES o EES de procedencia.,
}'9\ 4.- Comprobante de Pago.

o
oo F&_ ofa;

S Corresponde al IES o EES verificar que el estudiante ha concluido un ciclo o periodo

.ﬁ’

academico como minimo y que existe vacante disponible en el programa de estudios
0 carrera, previo al traslado interno o externo

=.| 3.- Formularios:

QRQ RE
gf" %\ - Solicitud con caracter de declaracion jurada
© Dirgctar . Canales de atencidn:
4 Direccion del Instituto Escuela de |
Ledct Atencién presencial y

Educacion Superior,

6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: Caja de la Entidad
| Tarjeta de débito:

8/ 52.48

Tarjeta de crédito:

Otras Opciones: ,J

. 1"

L L LT

Doris Paricna -C;arbajal 36
k Licenciada en Administracién
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Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacion
7.- Plazo: 8.- Calificacion del Procedimiento: "
o Aprobacion |
automatica:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

10 dias habiles -
Positivo:

Evaluaciéon previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

..| 9-- Sedss y horarios de atencion:

Pl Sedes Horario de Atencion:

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
2:00pm - 4:00 pm
10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacién:

&/ Instituto y Escuela de Educacidn Superior.

\Mesa de Partes o la Direccion del Instituto y Escuela de Educacion Superior.

12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

Secretaria Académica del Instituto y

Teléfono: Anexo:
Escuela de Educacién Superior.
Correo:
13.- Instancias de resolucién de recursos:
' Reconsideracion Apelacion
“Cargo del “Cargo del
. funcionario y funcionario y
Autoridad competente .
unidad de unidad de
A\ organizacién” organizacién”

I Plazo maximo de presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

x" Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se mterpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestignes de puro derecho,

— I

L

“——-—_..)
"Doris Pagiona C Jaja.l 87
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debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

- Art. 30°, 43°, Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, Aprueban Reglamento de la Ley
N® 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera Publica de
sus Docentes. Viernes, 25 de agosto de 2017

- Art 2° de la Ley N°® 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de

la Carrera Publica de sus Docentes. Miércoles, 02 de noviembre de 2016

— Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B

incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo

que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga

la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

Doris Pariena Carbajal
/C) Licenciada on Administracion
CLAD Nro. 53038

88



DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
"Je] “TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 22

EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS Y CERTIFICADO DE PROGRAMA DE
FORMACION CONTINUA EN INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR IES O
ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR EES

1.- Descripcion del Procedimiento:

Los estudiantes de Educacion Superior pueden ser admitidos en un Instituto o Escuela de |
Educacion Superior o en una Universidad, o un estudiante de ésta en un Instituto o Escuela
de Educacién Superior. Para ello, deberan acreditar los estudios y précticas realizados
mediante el certificado de estudios que corresponda emitido por el Instituto, Escuela o
Universidad de origen.

La expedicion de certificado de estudios y certificado de programa de formacion continua
se obtiene presentando una solicitud dirigida al |IES o EES.

&3\ 2.- Requisitos:

‘l_?’" Formularios:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director del Instituto y Escuela

et

de Educacién Superior.
2.- Comprobante de Pago.
Nota:

Solicitarlo al Instituto y Escuela de Educacion Superior, donde realizé sus estudios.

- Solicitud con caracter de declaracién jurada

4.- Canales de atencion:

. , Direccién del Instituto y Escuela de
Atencion presencial - .
Educacion Superior,

Atencién virtual

Atencién telefonica

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Caja de la Entidad

Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:
S/ 40.56 L |
Otras Opciones:

| Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacion

| 7.- Plazo: 8.- Calificacién del Procedimiento:

) . Aprobacion
5 dias habiles

automatica:

-
e S e e

/(J‘ Doris Pariona Carbajal 89
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Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

98.- Sedes y horarios de atencion:

| Sedes Horario de Atencion:

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,

Instituto y Escuela de Educacién Superior.
2:00pm - 4:00 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacién:

%6, ', Mesa de Partes o la Direccion del Instituto y Escuela de Educacion Superior.
)

#41.- Unidad de Organizacion | o
/| 12.- Consulta sobre el procedimiento:

““ +/responsable de aprobar la solicitud:
" |"'Secretaria Académica del Instituto y
. . Teléfono: Anexo:
Escuela de Educacion Superior.
” 'i Correo:
'§1#13.- Instancias de resolucién de recursos:
' Reconsideracién | Apelacion
B “Cargo del “Cargo del
funcionario y funcionario y
Autoridad competente . )
\ unidad de unidad de
A?') organizacion” organizacién”
) Plazo méximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo méaximo de respuesta | 30 dias habiles 30 dias hébiles
*~G@ recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rganc que dicté el primer

‘?é\g.to que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
A

{1 Elirecurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente

)
‘%terpretacic'm de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
» debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

90
}’Q Licenclada o Adminietracidn
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14. Base Legal:
— Art. 44°, 47° del Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, Aprueban Reglamento de
la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera

Publica de sus Docentes. Viernes, 25 de agosto de 2017
- A 12° 29° Ley N° 28044, Articulo incorporado por el Articulo 3 del Decreto Legislativo
N°® 1375, publicado el 13 agosto 2018, el mismo que entrd en vigencia a partir de la
modificacién del Reglamento de la Ley N°® 28044, Ley General de Educacion.
- Literal a) del Art. 19°, 35° 65°, 99°-A, 100°, del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el
Reglamento de la Ley N° 28044 Ley General de Educacion. Sabado, 07 de julio de 2012
- Ley N° 27444, Articulo 33, 33-A, 33-B incorporado por el Arficulo 4 del Decreto
Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo que modifica la Ley N® 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrative, publicado el 21 diciembre 2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°; 23

RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN CERTIFICADOS DE ESTUDIOS,
GRADOS Y TiTULOS

1.- Descripcién del Procedimiento.

La rectificacién de nombres o apellidos en certificados de estudios, grados v fitulos, se
encuentra estipulada en el art 45° del Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, donde nos
va los lineamientos, para corregir.

Referido a la rectificacion de errores, se encuentra estipulado en el Articule 201 de ia Ley
N® 27444, Ley del Procedimienio Administrativo General.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida al Director del Instituto y
Escuela de Educacion Superior
2- Documento que acredite el nombre o apellido a ser rectificado
3.- Comprobante de Pago.
Nota:
(*) El pago por los derechos de tramitacion no aplica para los casos en los que ¢l IES o

EES incurra en error al momento de emitir los certificados de estudios, grados y titulos.

3.- Foermularios:

- Solicitud con caracter de declaracién jurada

4.- Canales de atencion;

. ) Direccion del Instituto y Escuela de
Atencion presencial
Educacion Superior,

[ Atencién virtual

Atencion telefénica

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Caja de la Entidad

Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:
S/ 20.25

Ctras Opciones:

——

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacion

7.~ Plazo: 8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacidn
5 dias habiles .
automatica:

5] \
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Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Positivo:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes

Horario de Atencién:

Instituto y Escuela de Educacion Superior.

2:00pm - 4:00 pm

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,

X, | 10.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:

{ Mesa de Partes o la Direccion del Instituto y Escuela de Educacion Superior.

/| 11.- Unidad de Organizacion
responsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

Secretaria Académica del Instituto y

N

Autoridad competente

funcionario y
unidad de
organizacion”

Escuela de Educacién Superior. Teléfono: Anexo:
. ' Correo: )
o l1 3.- Instancias de resolucién de recursos:
Reconsideracion Apelacion
“Cargo del “Cargo del

funcionario y
unidad de

organizacion”

Plazo maximo de presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer
‘acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

' FEEI recurso de apelacidn se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
) {nterpretacu)n de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

By

Doris Pariona Carbajal
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14. Base Legal:

-+ Art. 45°, Dacreto Supremo N° 01 0-2017-MINEDU, Aprueban Reglamento de la Ley N°
30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera Publica de
sus Docentes. Viernes, 25 de agosto de 2017

- Literal "b", "d)", "n" del Art. 68° de Ia Ley N°® 28044, Ley General de Educacion. Martes,

29 de julio de 2003
- Literal a) del Art. 19°, 35°, 65° del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la
Ley N° 28044 Ley General de Educacion. Sabado, 07 de julio de 2012

- Art 201°de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General®, Articulo 33,

33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto

Legislativo que modifica la Ley N° 27444, ley del Procedimiento Administrativo General

y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre
2016

94
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[ Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 24 j
OBTENCION DE DUPLICADO DE TITULOS EN INSTITUTO DE EDUCACION
SUPERIOR IES O ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR EES
1.- Descripcién del Procedimiento:

Los duplicados, correcciones o anulaciones en el Registro, se reaiizan bajo responsabilidad
del [ES o EEST que o solicita, sujetos a verificacion; sin perjuicio de las anulaciones del
registro, motivados por la deteccion de documentacion o informacion falsa, derivados de un
procedimiento administrativo o judicial, segun corresponda.

La correccion del registro, solo es un cambio que se genera por error material o disposicion
notarial o judicial, bajo las consideraciones del TUO.

Los criterios aplicables a este registro son los sefialados en el presente Reglamento, las
' y disposiciones del TUO, asi como los contenidos de las normas que emite el Minedu.

.;Los IES y EEST estan obligados a informar al Minedu la emisién de grados y titulos
' duplicados o corregidos, remitiendo para tal fin los documentos que los sustenten dentro de
los 15 dias habiles siguientes a dicha emision, de acuerdo a lo dispuesto en la nomma
correspondiente.

\Para la anulacion del registro se requiere que el IES o EEST presente al Minedu la siguiente

respectiva evaluacién:

a. Solicitud firmada por el director general donde se consigne, entre otros, el nombre y
apellidos completos, domicilio, asi como el numero del Documento Nacional de Identidad o
camé de extranjeria segin corresponda, adjuntando copia del documento que acredite las
facultades para actuar en representacion.

b. Copia de la resolucién correspondiente expedida por el IES o EEST, en el que se

autorice la anulacion del titulo y su trasiado al Minedu, para la consecuente anulacién del
registro

—

-= Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Escuela e
Instituto de Educacién Superiorl, ES o EES.

2.- Declaracion jurada de pérdida, robo y/o deterioro

3.- Comprobante de Pago.

Nota:
// g Doris Pariona Carbajal®®
Liceaciada es Aministracion
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[ 3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencién:

Atencién presencial

Direccion de la Escuela e Instituto de
Educacién Superior.

Atencion virtual

Atencidn telefénica

| 5.- Pago por derecho de tramitacion:

6.- Modalidad de Pago:

S/ 1113

Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:
| Tarjeta de crédito:
Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de [a Nacion

i 7.- Plazo:

8.- Calificacion del Procedimiento:

5 dias habiles

Aprobacién
automatica:

Evaluacién previa ~
silencio
Administrativo
Positivo:

 Evaluacién previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

Sedes

Horario de Atencién;

{ Escuela e Instituto de Educacién Superior.

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
2:00pm - 4:00 pm

p - Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

¥ }/Iesa de Partes o la Direccidn de la Escuela e Instituto de Educacion Superior.

11.- Unidad de Organizacion
g responsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

Secretaria Académica del Instituto y
Escuela de Educacion Superior.

Teléfono: Anexo:
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Correo:
13.- Instancias de resolucién de recursos:
Reconsideracidn Apelacién
“Cargo del “Cargo del
i funcionario y funcionario y
Autoridad competente
unidad de unidad de
organizacién” organizacion”
Plazo maximo de presentacion ' 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érganc que dictd el primer
acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

_El recurso de apelacidn se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente

-;x,,mterpretaclén de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

/deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidi¢ el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14, Base Legal:

| — Art. 33°, 34°, 36°, 46° Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, Aprueban Reglamento |

de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera
Puablica de sus Docentes. Viernes, 25 de agosto de 2017
- Art. 3% 6° 15°, 21°, 33°, 42°, 45° Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de
Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes. Miércoles, 02 de
noviembre de 2016
Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General®, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
fa Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

\‘bn .
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 25
CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE UN IEST, IESP, ISE, EESP O EEST CERRADO
1.- Descripcion del Procedimiento:

" Los estudiantes de Educacion Superior pueden ser admitidos en un Instituto o Escuela de |
Educacion Superior o en una Universidad, o un estudiante de ésta en un Instituto o Escuela
de Educacion Superior. Para ello, deberan acreditar los estudios y préacticas realizados
mediante el certificado de estudios Que corresponda emitido por el Instituto, Escuela o
Universidad de origen.

La expedicion de certificado de estudios y certificado de programa de formacién continua
se obtiene presentando una solicitud dirigida at IES o EES.

'2.- Requisitos:

1.- Solicitud con carécter de declaracion jurada dirigida al Director del Instituto y Escuela |
de Educacion Superior,
2.- Comprobante de Pago.
Nota:
- El'nstituto y/o Escuela de Educacion Superiar, a quien se le designo la transferencia
de informacion y/o actas consolidadas de evaluacién de notas son:
- Solicitar al IESPP “Nuestra Seficra de Lourdes”, los estudiantes y/o egresados del
IESPPrivado “Jesus Nazareno” y el IESPPUblico “San Miguel Arcangel”.
- Solicitar al [ESTP “Victor Alvarez Huapaya®, los estudiantes y/o egresados del
IESTPrivado “Josafat Roel Pineda”.

" 3.- Formularios:

- Solicitud con carécter de declaracion jurada

' 4.- Canales de atencion: -

y , | Direccion de la Escuela e Instituto de
Atencion presencial

Educacién Superior.

 Atencion virtual

" Atencién telefonica

“fs_ Pago por derecho de tramitacién: 6.- Modalidad de Pago:
R S R ==l
o P Efectivo: Caja de la Entidad
y'/ Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito:
S/ 89.23 |
Otras Opciones:
' Agencia Bancaria:
Transferencia: Banco de la Nacion
!I__ —— =
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- | 8.« Calificacién dei Procedimiento:

Aprobacion
automatica;

Evaluacion previa —

silencio

Administrativo

5§ dias habiles

Positivo:

Evaluacion previa —

silencio
Administrativo

Negativo;

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes - o Eﬁﬁﬁﬁﬁ—— -
muw Lunes a Viernes: 8:00 am - 1.00 pm,
2:00pm - 4:00 pm
¥10- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacién:

‘Mesa de Partes 0 la Direccion de I3 Escuela e Instituto de Educacién Superior.
11.- Unidad de Organizacién

~
T § et
Weues

RE . 12.- Consulta sobre ] procedimiento:
20 TGN responsable de aprobar la solicitud:
Q n ¥ = =
fovd 2 7 Secretaria Académica dej Instituto y )
= el _ . Teléfono: Anexo;
%’”m Escuela de Educacion Superior.
ar:vS ~ |[Correo:
13.- Instancias de resolucion de recursos:
@038@6 { Reconsideracion Apelacion
é’ T ~ “Cargo del “Cargo del
praveok > funcionario y funcionario y
Lrae unidad de unidad de
‘ organizacion” organizacién”

15 dias habiles 15 dias habiles

30 dias habiles

Licenciada ew Adminietracién
CLAD Nro. 03248
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14.BaseLegal T

- Art. 47° del Decreto Supremo N° 010-201 7-MINEDU, Aprueban Reglamento de la Ley

N°® 30512, Ley de Institutos Yy Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera Publica
de sus Docentes. Viermnes, 25 de agosto de 2017

- Ley N° 27444, Articuio 33, 33-A, 33-B incorporado por e! Articulo 4 del Decreto

Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N°
Administrativo, publicado e| 21 diciembre 2016

29060, Ley del Silencio

Al

Liconciada en Administracién
CLAD HNro, &3040
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Denominacién del Procedimiento Admin istrativo N°: 26 T
TRASLADO EXTERNO DE MATRICULA EN EDUCACION SUPERIOR
1.- Descripcion del Procedimiento:

El Estado en el caso de las instituciones publicas y los representantes o promotores, de las
privadas, garantizaran la factibilidad del traslado externo de los estudiantes
2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director del Instituto yEscuela
de Educacion Superior.

2.- Certificado de Estudios del Semestre Académico concluido.

3.- Copia autenticada de la resolucion de licencia, en caso el estudiante haya
interrumpido sus estudios durante uno o0 mas semestres academicos

4.- Comprobante de Pago.

% Nota:

El fraslado externo, debe realizarse de programa a programa

=2/ 3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

N\ 4.- Canales de atencion:

= . , Direccion del Instituto y Escuela de
, srAtencion presencial » .

A ¢ Educacion Superior.

Atencién virtual

 Atencién telefonica
5.- Pago por derecho de tramitacién: 6.- Modalidad de Pago:

Efectivo; Caja de la Entidad |
Tarjeta de debito:
Tarjeta de crédito:

Otras Opciones:

Agencia Bancarfa;

Transferencia: Banco de la Nacién
f T T8-caiificacion dei Procedimiento:

Aprobacidn

automatica:

10 dias habiles

Evaluacién previa —
silencio

Doris Pariona Carbajal
/Q Liconciada en Adeinistracidn ¢
/ CLAL Mro, 03244




I‘;f"n responsable de aprobar la solicitud:

e DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
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Administrativo
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

Sedes

Horario de Atencién:

Instituto y Escueta de Educacion Superior.

Lunes a Viemes: 8:00 am - 1:00 pm,
2:00pm - 4:00 pm

10.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes o la Direccion del Instituto y Escuela de Educacion Superior,

+1.- Unidad de Organizacion

12.- Consulta sobre el procedimiento:

Autoridad competente

funcionario y
unidad de

organizacion”

' Secretaria Académica del Instituto y
J/ . ) Teléfono: Anexo:
/| Escuela de Educacion Superior.
B | Correo:
13.- Instancias de resolucién de recursos;
A .
2A Reconsideracion Apelacién
i
i “Cargo del “Cargo del

funcionario y
unidad de

organizacion”

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

4, O‘\o' El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer
A
acto que es materia de la impugnacion y deber4 sustentarse en nueva prueba.

| recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
iiterpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
e Rggfomil 2 . . . .
\ ig Pt P,.;;:;.'Lc}’e; iendo dirigirse a la misma autoridad
ol S

Zano Re
j \@ v-ﬂ B°

que expidio el acto que se impugna para que eleve
ugteta p AT * )7

é\é\ actuado al superior jerarquico.
Cl

W VILERE Z‘I4. Base Legal:

- Art. 30°, 43°, Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, Aprueban Reglamento de la Ley
N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera Publica de
sus Docentes. Viernes, 25 de agosto de 2017

- R
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Art 2° de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de
la Carrera Publica de sus Docentes, Miércoles, 02 de noviembre de 2016

Literal b) del art. 29°, 40° de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion. Martes, 29 de
julio de 2003

Numeral 75.2 del art. 75° del Decretc Supremo N° 004-2010-ED, Aprueban el
Reglamento de la Ley N° 29394, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior
Martes, 26 de enero de 2010

Numero 1 del Anexo N° 03 de la Resolucidn Ministerial N° 0411-2010-ED, Madifican
procedimientos administrativos que corresponden a la Direccion General de Educacién
Superior y Técnico Profesional contenidos en el TUPA del Ministerio y modifican la R,
M. N°¢ 070-2010-ED. Miércoles, 05 de enero de 2011

Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por €l Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29080, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

- |

_‘0@\"

Doris Pariona Carbaja
Licenclada en Adminietracian
d CLAD Nro, 3048
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Denominacién del Procedimiento Administrative N°: 27
~ CONVALIDACION DE ESTUDIOS PARA ALUMNOS QUE SE TRASLADAN O QUE
PROCEDEN DE OTRAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS SUPERIORES.

1.- Descripeion del Procedimiento:

Las instituciones que imparten Educacion Superior establecen entre si mecanismos de
coordinacion que les permitan la subsanacion y convalidacion de estudios.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director del Instituto y Escuela
de Educacion Superior.

2.- Resolucion que autoriza el traslado, de ser el caso

3.- Certificado de Estudios v silabo.

4 .- Comprobante de Pago.

Nota:
Las convalidaciones se realizan entre familia de programas de estudio, asi mismo
incluye los cursos de formacion transversal

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Direccion de la Escuela e Instituto de |
Atencion presencial . .
Educacion Superior.

Atencién virtual

Atencién telefonica

5.- Pago por derecho de tramitacién: 6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: '| Caja de la Entidad
Tarjeta de débito: o
Tarjeta de crédito:

S/ 41.83 =
Ofras Opciones:;

Agencia Bancaria;

\ 3 - - - B
4]'; Transferencia: Banco de la Nacién

.- Plazo: | 8.- Calificacién del Procedimiento:

Aprobacion

automatica:
30 dias habiles B

Evaluacion previa— |

silencio J
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3| 11.- Unidad de Organizacion
. responsable de aprobar la solicitud:

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

Administrativo
Positivo:

Evaluacion previa -
silencio
Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

Sedes Horario de Atencion:

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,

Escuela e Instituto de Educacion Superior.
2:00pm - 4:00 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacién:

Mesa de Partes o la Direccion de la Escuela e Instituto de Educacion Superior.

12.- Consulta sobre el procedimiento:

Autoridad competente

funcionario y
unidad de

organizacion”

f Secretaria Académica del Instituto y
/ - . Teléfono: Anexo:
Escuela de Educacion Superior..
Correo: R
13.- Instancias de resolucién de recursos:
X Reconsideracion Apelacidn
“Cargo del “Cargo del

funcionario y
unidad de
organizacién”

Flazo maximo de presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

"NO Re
ﬁ;a.
Gerente Ragfony

\E\I recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
?ﬁfgrprelamén de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

}d}baendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve
actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

— Numeral 28.3 del art. 28°, Art. 29° Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, Aprueban
Reglamento de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y

de la Carrera Pablica de sus Docentes. Viernes, 25 de agosto de 2017

e Plangrizntd
Updistoy A,
by Uc'\\ /
W v CHEa
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0
\scue

Doris Paricna Carbajal
Licenciada en Adm*n&stmi&n
G AEy Mo 85248
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Art. 26°, 47°, 50° de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion. Martes, 29 de julio de
2003

Art 20°, de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y
de la Carrera Publica de sus Docentes. Miércoles, 02 de noviembre de 2016

Literal b), e) Art. 19°, 70°, 71°, 97°, 98°, Literal d) del 99°-A, del DS. N° 011-2012-ED.
Aprueban el Reglamento de fa Ley N° 28044 Ley General de Educacion. Sabado, 07 de
julio de 2012

Numero 2 del Anexo N° 03 de la Resolucion Ministerial N° 041 1-2010-ED, Modifican
procedimientos administrativos que corresponden a la Direccién General de Educacion
Superior y Técnico Profesional contenidos en el TUPA del Ministerio y modifican la R.
M. N° 070-2010-ED. Miércoles, 05 de enero de 2011

Ley N°® 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General", Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N* 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiente Administrativo General y deroga
la Ley N°® 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicade el 21 diciembre 2016
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 28
SUBSANACION POR CURSO DESAPROBADO O POR DIFERENCIA DE CURRICULO. |
1.- Descripcion del Procedimiento:

La subsanacién, las pruebas de ubicacién y cualquier otro tipo de evaluacién del
aprendizaje realizado dentro o fuera de las instituciones del Sistema Educativo.

Con el fin de garantizar a los usuarios del sistema la posibilidad de acceder a 6ptimos niveles
de profesionalizacién y perfeccionamiento, las instituciones que imparten Educacion
Superior establecen entre si mecanismos de coordinacién que les permitan la subsanacion
y convalidacion de estudios.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director del Instituto y Escuela
de Educacién Superior.
2.- Comprobante de Pago.

Nota:
\ Solicitarlo al Instituto y Escuela de Educacién Superior
:n\‘3.- Formularios: ' '

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

, _ Direccién de la Escuela e Instituto de
Atencibén presencial

Educacion Superior.

Atencidn virtual

| Atencion telefonica

: 5.- Pago por derecho de tramitacién: 6.- Modalidad de Pago:

[ ' ' Efectivo: Caja de la Entidad |
Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito:

S/ 35.06

Otras Opciones:

N\
Nt i

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacién
| 7.-Plazo: 8.- Calificacién del Procedimiento: '

Aprobacién

10 dias habiles

automatica:
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Evaluacién previa —
silencio
Administrativo
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

Sedes Horario de Atencién:

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,

Escuela e Instituto de Educacion Superior.
2:00pm - 4.00 pm

110.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacién:

o / Mesa de Partes o la Direccion de la Escuela e Instituto de Educacion Superior.

| 11.- Unidad de Organizacién o
. 12.- Consulta sobre ¢l procedimiento:
responsable de aprobar la soficitud:
/)| Secretaria Académica del Instituto y
. . Teléfono: Anexo;
IlEscuela de Educacion Superior.
_ Correo:
| 13.- Instancias de resolucién de recursos:
B Reconsideracion Apelaciéon
B “Cargo del “Cargodel
. funcionario y funcionario y
Autoridad competente
unidad de unidad de
organizacion” organizacién”
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
xe, v/Plazo maximo de respuesta J 30 dias habiles 30 dias habiles

.)EI recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer
' 6‘ sacto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

\| 14. Base Legal:
)

| > Numeral 58.5 Art. 58°, 62.3 art. 62°, 64.3 art. 64°, 67.3 art 67° del Decreto Supremo
N° 010-2017-MINEDU, Aprueban Reglamento de la Ley N° 305/1\ 2, Ley de Institutos y

A

- -y

/(/ Doris Pariona Carbajel
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Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes. Viernes, 25

de agosto de 2017

- Numeral 26.3 del Art. 26°, Literal b. del numeral 31.1 del art. 31°, del Decreto Supremo
N? 004-2010-ED, (*) Articulo modificado por el Articulo 1 del_ Decreto Supremo N° 010-
2015-MINEDU, Madifica el Reglamento de la Ley N° 29394, Ley de Institutos y Escuelas
de Educacion Superior, Miércoles, 12 de agosto de 2015

- Ant. 26°, 50°, de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion. Martes, 29 de julio de
2003.

— Literal d) del art. 19°, Art. 99°, del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la

Ley N° 28044 Ley General de Educacion., Sabado, 07 de julio de 2012

Numero 3 del Anexo N° 03 de la Resolucion Ministerial N° 0411-2010-ED, Modifican

procedimientos administrativos que corresponden a la Direccion General de Educacion

Superior y Técnico Profesional contenidos en el TUPA del Ministerio y modifican la R. |

M. N° 070-2010-ED. Miércoles, 05 de enero de 2011

Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B

incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo

que modifica ta Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Admiinistrativo General y deroga

la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

- _J|
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: "/_47- Canales de atencién:

: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 29
OBTENCION DEL TiTULO TECNICO DE EDUCACION SUPERIOR A NOMBRE DE LA
NACION

1.- Descripcién del Procedimiento:

El estudiante que haya obtenido el titulo de técnico otorgado por un CETPRO a nombre del
Ministerio de Educacion, puede obtener el titulo de Téchico de Educacion Superior a nombre
de la Nacion a través del proceso de convaiidacidn ante un |ES, siempre que haya concluido
la Educacién Basica en cualquiera de sus modalidades. Para otorgar dicho titulo, el IES

debe contar con el programa de estudios licenciado, el cual debe ser afin al programa de
estudios otorgado por el CETPRO.

.| Efectuada la convalidacién y siendo compatibles los planes de estudios, el |IES emite el acto

;_,iresolutivo que dispone el otorgamiento del indicado titulo o la necesidad de realizar estudios
()complementarios de acuerdo a los programas de estudios desarrollados por el IES y que
conducen al titulo solicitado.

Igual procedimiento pueden realizar el IES respecto de los certificados gque emiten, siempre
que haya concluido la Educacion Basica en cualquiera de sus modalidades.

'\2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida al Director del Instituto y
Escuela de Educacién Superior.

2.- Copia del titulo emitido por el CETPRO.
3.- Copia del certificado de estudios de Educacién Basica.
4.- Copia de los planes de estudios.

5.- Declaracion jurada de veracidad de los documentos presentados.
8.- Comprobante de Pago.
Nota:

Solicitarle al Instituto y Escuela de Educacion Superior

i - Solicitud con caracter de declaracion jurada

4 Atencién presencial

\} Atencion telefonica

Direccién de la Escuela e Instituto de
Educacion Superior.

Atencion virtual

/| 5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:

Doris Pariona Cexbajal 110
Liconciada en Administracién
L AD Nro. SSO50




DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
0 UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

Efectivo: Caja de la Entidad

Tarjeta de débito: —
Tarjeta de crédito: —

Otras Opciones:

S/ 112.61

Agencia Bancarfa:

Transferencia: Banco de la Nacién
8.- Calificacién del

“Aprobacion
automatica:

Procedimiento:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Positivo;

5 dias habiles

Evaluacion previa —
silencio

Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

%4310 Re C?;&Es__— [Horarlo de Atencign:
s VP _ _ _ Lunes a Viemes: 8:00 am - 1:00 pm,
S o }/ seyerd Fécuela ¢ Instituto de Educacién Superior, 2:00pm - 4:00 pm

Facuc®

L =~"10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacién:

Mesa de Partes o I3 Direccion de la Escuela e Instituto de Educacién Superior,

11.- Unidad de Organizacian ] - ’
;\ 9 . 12.- Consulta sobre e| procedimiento:
ne [ esponsable de aprobar Ia solicitud:

| Becretaria Académica del Instituto y -

, . Teléfono: Anexo:
Escuela de Educacion Superior..
— RS

[ Correo:

Reconsideracién Apelacién

( “Cargo del
funcionario y
unidad de

“Cargo del
funcionario y
unidad de
organizacién”
15 dias habiles

organizacién”
15 dias habiles
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Plazo maximo de respuesta | 30 dias habiles 30 dias habiles |
El recurso de reconsideracion se interpoml:lré ante el mismo érgano que dicté el primer
acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba,

| Ef recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

_| > Art. 52°, 53° del Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, Aprueban Reglamento de

e ;'o‘\ la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera

%’-i\, Pablica de sus Docentes. Viernes, 25 de agosto de 2017

THo Ley NP 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’, Articulo 33, 33-A, 33-B
‘Jf:/ incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo

\que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga

'bi la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, pubiicado el 21 diciembre 2016
ad

[ L 1 T S —" o i g ——
Doris Pariona Carbajal
Liconciada ea Administraciin

CLAC Nro. #3248
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 30
REINGRESO o

1.- Descripcion del Procedimiento:

En los Institutos y Escuelas de Educacién Supetior publicos, excepto en los Institutos y
Escuelas de Educacién Superior Tecnoldgicos, los estudiantes podran solicitar la reserva
de su matricula hasta por un méximo de dos (2) semestres académicos. En los Institutos y
Escuelas de Educacion Superior privados y para el caso de los Institutos de Educacion
Superior Tecnoldgicos los estudiantes podran solicitar la reserva de matricula hasta por el
maximo que sefiala el Reglamento Institucional. Si al reingresar a la institucion hay
variacion de los planes de estudio, se aplicaran los procesos de convalidacién o
==—_| Subsanacién que correspondan, sefialados en los articulos 13 y 28 del presente

._.;,é‘;(fq“ : Q;ﬁeglamento.
iQ
] Alos Institutos y Escuelas de Educacion Superior piblicos podran otorgar licencia a los
G&E i i
:__ ) o tudiantes, a su solicitud, hasta por un periodo de dos (02) afics, dentro de los cuales

podran reingresar.

2.- Requisitos:

gmmg:m‘ 51 de Educacién Superior.

_ 4,,““”@:’/ 2.- Copia simple de Ia resolucién que autorizd la reserva de la matricula o licencia de
. estudios

3.- Comprobante de Pago.

% 7| Nota:

]

Solicitarlo al Instituto y Escuela de Educacion Superior

3.- Formularios:

DR Solicitud con carécter de declaracion jurada

ii%___canales de atencion:

ik R mietto ; y . - | Direccién de la Escuela e Instituto de
. é}}gncmn presencia . )
g/ Educacion Superior.

- plencion virtual

Atencion telefénica

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
\ Efectivo: Caja de la Entidad
. S/ 24.48 Tarjeta de débito:
4 Tarjeta de crédito:

Doris Pariona Casbajel 113
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Otras Opciones:

Agencia Bancaria;

Transferencia: Banco de la Nacion

7.- Plazo:

8.- Calificacion del Procedimiento:

10 dias habiles

Aprobacion
automatica;

“Evaluacion previa — |
silencio
Administrativo
Pasitivo:

 Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

Q-;Sedes y horarios de atencion:

Horario de Atencion:

| Escuela ¢ Instituto de Educacion Superior.
o

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
2:00pm - 4.00 pm

/ @ Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

S

;Mesa de Partes o la Direccion de la Escuela e Instituto de Educacion Superior.
2 un

111.- Unidad de Organizacién
esponsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

GHEZ

cretaria Académica del Instituto y ]
Teléfono: Anexo:
Egcuela de Educacion Superior
Correo:
13.- Instanclas de resolucién de recursos:
_‘“‘*@g Reconsideracién Apelacion
o e, &
sobl ‘f%-,_\i, Cargo del Cargo del
" funcionario funcionario
Jll&g,_l, oridad competente . Y . y
x/\ unidad de unidad de

organizacién” organizacion”

Plazo maximo de presentacion

15 dias habiles 156 dias habiles

| Plazo maximo de respuesta
PN

30 dias habiles 30 dias habiles

E'—:I recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer
':-; \
ai to que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

b ¥

jaTIy

Doris Pariona Cazbajal
Liconcleda an Administracidn
CLAS Nro. G340
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El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14, Base Legal:

- Art. 6°, Numeral 27.5, 27.6, 27.7 del Art 27°, numeral 28.1 del art. 28°, art. 40° del
Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, Aprueban Reglamento de la Ley N° 30512,
Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus
Docentes. Viernes, 25 de agosto de 2017

- Art. 12°, literal d) del art. 18°, de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion. Martes,
29 de julio de 2003.

- Art. 25° Art. 42°, del DS. N® 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la Ley N° 28044

,{@5—_“?‘*3‘\ Ley General de Educacion. Sabado, 07 de julio de 2012
/ E)g? T 3’}'-\—%\ Numeral 26.3 del Art. 26°, numeral 32.1 del art. 32° del Decreto Supremo N° 004-2010-

e,

.‘) ED, Articulo modificado por el Articulo 1 del Decreto Supremo N* 010-2015-MINEDU,
Modifica el Reglamento de la Ley N° 29394, Ley de institutos y Escuelas de Educacion
Superior, Miércoles, 12 de agosto de 2015
7.4 Art 38° de 1a Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y

" | %\ de la Carrera Publica de sus Docentes. Miércoles, 02 de noviembre de 2016

g '—?lNumero 6 del Anexo N° 03 de la Resolucion Ministerial N® 0411-2010-ED, Modifican

?3' procedimientos administrativos que corresponden a la Direccién General de Educacion

Superior y Técnico Profesional contenidos en el TUPA del Ministerio y modifican la R.

M. N° 070-2010-ED. Miércoles, 05 de enero de 2011

Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’, Adticulo 33, 33-A, 33-B

incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislative N° 1272, del Decreto Legislativo

que modifica la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga

Doris Paziona Carbajal

Licanciaga en Administracidén
/ CLAD Nvo. 03040 115
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 31
SUSTENTACION DE TESIS PARA OPTAR EL TITULO DE PROFESOR Y
SUSTENTACION DE OBRA ARTISTICA PARA OPTAR EL TITULO DE ARTISTA
PROFESIONAL, IESP, IESFA, e ISE
1.- Descripcion del Procedimiento:

"El tifulo se emite a nombre de Ja Nacion de acuerdo a un modelo Gnico nacional establecido
por el Ministerio de Educacion.

Los titulos que se otorgan de acuerdo al nivel del programa formativo son:

a) Titulo profesional técnico. Requiere haber obtenido el grado de bachiller técnico,
ademas de haber aprobado un trabajo de aplicacion profesional o un examen de suficiencia
profesional.

b) Titulo profesional. Requiere haber obtenido el grado de bachiller, ademas de haber
e probade una tesis o un trabajo de suficiencia profesional o un proyecto equivalente.

?—“ii ¢) Titulo de segunda especialidad. Requiere haber obtenido la licenciatura u otro titulo
1 };Jfr"'ofesional equivalente afin a la especialidad, haber aprobado los estudios con un contenido

¥ minimo de cuarenta créditos, asi como la aprobacién de una tesis o trabajo académico.
_“Los IES pueden otorgar tituio técnico luego de cursar un programa formativo con un
'z inimo de ochenta créditos.

mse ;"_’} Ademas, los titulos se otorgan de acuerdo a las exigencias académicas que cada IES o
LEES establezcan en sus normas internas. Los titulos s6lo se pueden obtener en los IES y

EES en los que se haya obtenido el grado, salve que la institucion educativa deje de
funcionar.

.- Requisitos:

1 - Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director del Instituto y Escuela
de Educacion Superior.

2 - Constancia de no adeudar pensiones, libros y materiales educativos
3.- Constancia de haber aprobado el total de los créditos de la carrera

ey

' Y 4- Constancia de haber aprobado las pruebas de suficiencia academica
./ﬂé&,} correspondientes

% :- . 5.- Haber participado en exposiciones o presentaciones o direccion de actividades
&/ artisticas colectivas e individuales (Para optar el titulo de artista profesional)
£z 6.- Comprobante de Pago

Nota:

Solicitarlo al Instituto y Escuela de Educacion Superior

2 : e
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]T’..- Formularios:

_ Solicitud con carécter de declaracion jurada

4.- Canales de atencién:

. . Direccion de la Escuela e Instituto de
Atencion presencial

Educacion Superior.

Atencién virtual

Atencion telefénica

—

"5.- Pago por derecho de tramitacién: ~ | 6.-Modalidad de Pago:

| Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito:
Otras Opciones:

s/ 5213

“Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de 'a Nacion |
I

I'8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacion
automatica:

“Evaluacion previa — 4’ —

silencio

. Administrativo

10 dias hébiles .
Positivo:

“Evaluacion previa -
silencio

Administrativo

Negativo:

o jma% de Atencién:
Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, ﬂ
2:00pm - 4:00 pm

,10. Unidad de Organizacién donde se presénalﬂ)ﬁentacién:

.,

Escuela e Instituto de Educacion Superior. 4\

-y _ [i{lesa de Partes o la Direccion de la Escuela e Instituto de Educacion Superior.

"41.- Unidad de Organizacion \

. 42.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

Secretaria Académica del Instituto y | o
. Teléfono: Anexo:
Escuela de Educacion Superior. | |

/O Tty
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Correo:
13.- Instancias de resolucidn de recursos: .
Reconsideracion Apelacion
“Cargo del “Cargo del
funcionario y funcionario y
Autoridad competente
unidad de unidad de
organizacién” organizacion”
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta | 30diashabiles | 30 dfas habiles

'El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer

acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
_| debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve
/ -'_,[i_c; actuade al superior jerarquico.

rﬂ} Base Legal:

- 1% Literal b), ¢} del Art. 16° Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion

Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes. Miércoles, 02 de noviembre de

2016

\ Art. 36°, del Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, Aprueban Reglamento de la ey

N°® 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera Pablica

de sus Docentes. Viernes, 25 de agosto de 2017

Literal b del numeral 34.2, Literal ¢) del numeral 34.3 del art. 34°, literal €) del art. 67°

del Decreto Supremo N° 004-2010-ED. Articulo modificado por el Articulo 1 del Decreto

N Supremo N° 010-2015-MINEDU, Modifica el Reglamento de la Ley N° 29394, Ley de

|| Institutos y Escuelas de Educacion Superior, Miércoles, 12 de agosto de 2015

‘% Art. 40° del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la Ley N° 28044 Ley
General de Educacion. Sabado, 07 de jufio de 2012

- Numero 7 del Anexo N° 03 de la Resolucion Ministerial N° 0411-2010-ED, Modifican

e}( J procedimientos administratives que corresponden a la Direccidn General de Educacion
o

ot 5 » Superior y Técnico Profesional contenidos en el TUPA del Ministeric y modifican la R.

GoFTney r? :-TM. N° 070-2010-ED. Miércoles, 05 de enero de 2011

%V Ley N? 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
z incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legistativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
4. laley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016
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Denominacidn del Procedimiento Administrativo N°: 32
EXPEDICION DE TITULO
1.- Descripcion del Procedimiento:

El administrado presenta la solicitud con los requisitos, para la emisién del Titulo Profesional

emitido por Jos Institutos de Educacion Superior Pedagdgica, que es primordial para el
ejercicio de la Profesion

2.- Requisitos:

1~ Solicitud con caracter de declaraci6n jurada dirigida al Director de Ia Escuela e
instituto de Educacion Superior.
2.- Haber aprobado la sustentacion de tesis, sustentacién de obra artistica o examen
teorico practico
3.- Dos Fotografias actuales a colores en fondo blanco Tamafo Pasaporte
4.- Declaracion jurada sobre la partida de nacimiento original
5.- Certificados de estudios originales de educacion superior completos, visados por la
DREA segln corresponda
6.- Comprobante de Pago.
Nota:

2\
| 3»Formularios:

e Solicitud con caracter de declaracion jurada
4- Canales de atencién:

_ , Direccion de la Escuela e Instituto de
Atencion presencial . )
Educacion Superior.
REGN |
R OE Atencién virtual
2 ] I
Q Dreck py Atencion telefonica
WaciedY/ | 5+~ Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: Caja de la Entidad
RO RS / Tarjeta de débito:
/A v/ . .
1S Kreiegedonad % Tarjeta de credito:
| F St 112.61 _
SHyAT| Otras Opciones:
. 0/ , —
N Lot f‘_ﬁ"/ Agencia Bancaria:
ViLCHEZ | Transferencia: Banco de la Nacion |
(_,/4.'::3:\_7.- Plazo: 8.- Calificacion del Procedimiento: ]

™~




DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

Aprobacion T

automatica:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo

5 dias habiles .
Positivo:

Evaluacién previa —

silencio

Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:
Sedes Horario de Atencién:

. . _ Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
——_| Escuela e Instituto de Educacion Superior.
G N 2:00pm - 4:.00 pm

'EDU Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacién:

d7 Mesa de Partes o la Direccion de la Escuela e Instituto de Educacion Superior.

£ 11.- Unidad de Organizaci6n
responsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

Secretaria Académica del Instituto y

) . Teléfono: Anexo:
o scuela de Educacién Superior.
A Correo:
> ) 13.- Instancias de resolucion de recursos:
S | Reconsideracion Apelacién
“Cargo del “Cargo del
funcionario y funcionario y
Autoridad competente
unidad de unidad de
organizacion” organizacién”
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
' Plazo méximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

,fEl recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
;EI recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
mterpretac:én de las pruebas producidas ¢ cuando se traie de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve

lo actuado al superior jerarquico.
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14. Base Legal:

- Art. 33°, 34°, 36°, 37° Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, Aprueban Reglamento
de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de fa Carrera
Publica de sus Docentes. Viemnes, 25 de agosto de 2017

- Art. 3° 6°, 15°, 21°, 33°, 42°, 45° Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de

Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes. Miércoles, 02 de
noviembre de 2016

- Art 5°, 11°,28° 31°, 34°, 35°, 36°, 39°, 40°, Numeral 44.1 del Art. 44° del Decreto

Supremo N° 004-2010-ED. Articuio modificado por el Articulo 1 del Decreto Supremo N°

010-2015-MINEDU, Modifica el Reglamento de la Ley N® 29394, Ley de Institutos v

Escuelas de Educacion Superior, Miércoles, 12 de agesto de 2015,

Namero 8 del Anexo N° 03 de la Resolucion Ministerial N° 0411-2010-ED, Medifican

r_, procedimientos administrativos que corresponden a la Direccidn General de Educacion

Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo Genera!”, Articulo 33, 33-A, 33-B
Ecl'éiqcorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo

g

- E&e modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
Xl

: :ﬂ; la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016
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Denominacidn del Procedimiento Administrativo N°: 33

AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO INSTITUTO DE EDUCACION
SUPERIOR TECNOLOGICO

1.- Descripcion del Procedimiento:

Los titulos se obtienen en la misma institucién educativa en la cual se obtuvo el grado
respectivo, salvo en los casos en que el [ES o EEST haya dejado de funcionar o el
programa de estudio haya sido cerrado. En estos casos, el egresado podra obtener el
titulo en una institucion distinta, previo proceso de convalidacion y cumpliendo los
requisitos exigidos por la institucién educativa.

2.- Requisitos:

de Educacion Superior.

r";; 4.- Comprobante de Pago
ngia , /)

yio_ti

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director del Instituto y Escuela

- 2.- Constancia de no adeudar pensiones o bienes a la institucion de origen
%‘\\3\ 3.- Informe de convalidacién de asignaturas

Regirse al reglamento de Instituto y Escuela de Educacién Superior

3.- Formularios:

Canales de atencién:
ol l"1

% - Solicitud con caracter de declaracion jurada

o L]
. sAtencién presencial

Direccion del Insfitutc e Escuela de
Educacion Superior.

Atencién virtual

WO RE > tencion telefénica
(c? VB* Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
_ a . Efectivo: Caja de la Entidad
" alouc Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito:
— S/ 55.54 =
SN0 Hegs Otras Opciones:
757 vat/ o, . |
{ Gt poflon %, Agencia Bancaria:
e Elid) antn r~ [ - = -
? UEAAT =, Transferencia: Banco de la Nacion
Tl {‘_\. AF
w‘:‘_jﬁl’lazo: 8.- Calificacion del Procedimiento:
W VILCHEZ _ Aprobacion
30 dias habiles .
automatica; ﬁ
f" -.-.-.-- ;.-..-"
Doris Tiiiona Carbajal
et \ Licenciada en Adminietracién
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Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Positivo:

Evaluacin previa —
silencio
Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

Sedes

Horario de Atencion:

Instituto y Escuela de Educacién Superior,

2:00pm - 4:00 pm

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacién:

Mesa de Partes o la Direccion de! Instituto y Escuela de Educacion Superior.

b \11.- Unidad de Organizacién

%sponsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

'|w I o =)
\ « tafinance & J-'
/

1
fi | SECretaria Académica del Instituto y
W A N ) . Teléfono: Anexo:
w ~ueiEscuela de Educacion Superior.
oy _ Correo:
q}\ Reclﬁ 3.- Instancias de resolucion de recursos:
g > =l - =
2 VB ?‘\ Reconsideracion Apelacion
Fepond I
O M| 13 “Cargo del “Cargo del
£/
400> . funcionario y funcionario y
= | Autoridad competente .
unidad de unidad de
RESN, organizacién” organizacion”
S gﬂlazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
° iy ,ﬂlazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles
IraducEHEl recurso de reconsideracidn se interpondra ante el mismo organo que dicto el primer

acto que es materia de 1a impugnacion y deberéa sustentarse en nueva prueba.

dnto

/

KV Z PR
246 actuado al superior jerarquico.

‘Elracurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
!‘

ih&ipretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

4 !. ) 0 N - - - -

"_-géb-iendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve

*44. Base Legal:

TN

> Art. 10°, 33°, 34°, 36°, 37°, vigesima primera de disposiciones complementarias

N
A

.. transitorias del Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, APru\eban Reglamento de la
. 4 :

/|
ke

- o —— .-.:-"
Licenciada en Administracién
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Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera
Publica de sus Docentes. Viernes, 25 de agosto de 2017

—, Parrafo ultimo del Art. 16° Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacidn
Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes. Miércoles, 02 de noviembre de
2016

_» Parrafo 4to del item 15 Titulacion de la Resolucion Viceministerial N° 178-2018-
MINEDU, Aprueban el “Catélogo Nacional de la Oferta Formativa de la Educacién
Superior Tecnologica y Técnico - Productiva” sabado, 10 de noviembre de 2018

— Numero 9 del Anexo N° 03 de la Resolucion Ministerial N° 0411-2010-ED, Modifican
procedimientos administrativos que corresponden a la Direccién General de Educacion

e Superior y Técnico Profesional contenidos en el TUPA del Ministerio y modifican la R.
Pty Aot
/e €l M. N°070-2010-ED. Miércoles, 05 de enero de 2011
I X c2ol
3 ﬁ; Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’, Articulo 33, 33-A, 33-B
T e 1

i | » i

ey / incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
1ol - - ‘s ;

R que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga

}\,, “la Ley N° 29080, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

%
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/7|7 3.- Comprobante de Pago.
i/ Nota:

}.\ EES incurra en error al momento de emitir los certificados de estudios, grados vy titulos.

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
“TEXTOQ UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

Denominacion del Procedimiento Administrativo N*: 34
RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS (para alumnos y ex alumnos).

1.- Descripcion del Procedimiento:

La rectificacion de nombres o apellidos en certificados de estudios, grados y titulos, se
encuentra estipulada en el art 45° del Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, donde nos
va los lineamientos, para corregir.

Referido a la rectificacion de errores, se encuentra estipuiado en el Articulo 201 de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

2.- Requisitc;s:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director del Instituto y Escuela |
| de Educacién Superior
,%v\ 2- Documento que acredite el nombre o apellido a ser rectificado

(R

(*) El pago por los derechos de tramitacion no aplica para los casos en los que el IES o

-

2} Formularios:

’;’ - Solicitud con caracter de declaracion jurada
4.- Canales de atencidn:

. . Direccion del Instituto y Escuela de
Atencion presencial ) )
Educacién Superior.
tencién virtual
tencion telefénica N
5.- Pago por derecho de tramitacién: 6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: Caja de la Entidad
)25 Tarjeta de débito:
0 —_—
% Tarjeta de crédito:
” Sf20.25 i
O*_,_r Oftras Opciones:
>4 Agencia Bancaria:
£ Transferencia: | Banco de la Nacién
7.- Plazo: 8.. Calificacion del Procedimiento:
] Aprdbacién
5 dias habiles
automatica:

125
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. . Teléfono: Anexo:
Escuela de Educacion Superior.
. :a'\ Correo:
WLJ? Instancias de resolucicn de recursos:
i
‘35 | Reconsideracién Apelacién
Lracety “Cargo del “Cargo del
. funcionario y funcionario y
Autoridad competente
unidad de unidad de
organizaciéon” organizacion”
e azo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dlas habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
“FEXTO GNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Positivo:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes Horario de Atencion:

Instituto y Escuela de Educacién Superior. Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
2:00pm - 4:00 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

F\Mesa de Partes o la Direccién del Instituto y Escuela de Educacién Superior.

-4r$§;ponsable de aprobar la solicitud:

"41.- Unidad de Organizacion .
v 12.- Consulta sobre el procedimiento:

ifSécretaria Académica del Instituto y

*‘;@&o que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

e

? ?@fémretamén de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
¥ ':;' v

jl L Ig,actuado al superior jerarquico.

Wat PRICE #

Y

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dicto el primer

Eﬁ&?ourso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente

iendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve

Doris Pasiona Carbajel 126
Liconciada ea Administracion
J OLAD Nroe, D3048
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14. Base Legal:

- Art. 45°, Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, Aprueban Reglamento de la Ley N°
30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera Publica de
sus Docentes. Viernes, 25 de agosto de 2017
— Numero 10 del Anexo N° 03 de 1a Resolucion Ministerial N° 0411-2010-ED, Modifican
procedimientos administrativos que corresponden a la Direccion General de Educacion
Superior y Técnico Profesional contenidos en el TUPA del Ministerio y modifican la R.
M. N° 070-2010-ED. Miércoles, 05 de enero de 2011

_s Art 201°de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’, Articulo 33,

p ,5,@%-3_\ 33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N® 1272, del Decreto
_ @\W 'E%\ Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
i) &

iy deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre

[ . . Aa=edortl !
\\\\\, = &) 2018
- -

)

(uson

s i 0 dy

/\J Doris Puricna Carbajal

Licanciada ea Administracion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 35

EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS

1.- Descripcion del Procedimiento:

Los estudiantes de Educacion Superior pueden ser admitidos en un Instituto o Escuela de |
Educacion Superior 0 en una Universidad, o un estudiante de ésta en un Instituto o Escuela
de Educacion Superior. Para ello, deberan acreditar los estudios y pricticas realizados
mediante el certificado de estudios que corresponda emitido por el Instituto, Escuela o
Universidad de origen,

La expedicién de certificado de estudios y certificado de programa de formacién continua
se obfiene presentando una solicitud dirigida al IES o EES.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director del Instituto y Escuela
de Educacién Superior.
2.- Comprobante de Pago.

% Nota:
i‘l
f Solicitarlo al Instituto y Escuela de Educacién Superior, donde realizé sus estudios.

-3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

1 %} L ' Direccién del Instituto y Escuela de
encion presencial N .
! Educacion Superior.

Aencion virtual

Atencién telefénica

ﬁ.- Pago por derecho de tramitacién: 6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: | Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:

‘Tarjeta de crédito:

S/ 27.14 -
Qtras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacidén

8.- Calificacién del Procedimiento:

Aprobacion

automatica:
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Evaluacién previa —
silencio
Administrativo

Positivo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes

Horario de Atencién:

instituto y Escuela de Educacidn Superior.

2:00pm - 4:00 pm

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,

10.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacién:

Mesa de Partes o la Direccidn del Instituto y Escuela de Educacién Superior.

j 'ffj\%sponsable de aprobar la solicitud:
77

5111~ Unidad de Organizacion

12.- Consulta sobre el procedimiento:

&cretaria Académica del Instituto y

2t fé . i Teléfono: Anexo:
n ; scuela de Educacién Superior.
Correo:
.~ Instancias de resolucién de recursos:
;_:-.;‘ - Reconsideracion Apelacién
. “Cargo del “Cargo del
4

Autoridad competente

m‘\
5o

i":'ﬁ;ecurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
ellonai ¥
! rrnt§rpretaci6n de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

esto

.-ﬁll’i'i{

funcionario y
unidad de

organizacion”

funcionario y
unidad de
organizacion”

Z0 maximo de presentacion

)

18 dias habiles

15 dias habiles

PP lazo maximo de respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organo que dicto el primer
;a_gto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
=

1§
3

ég actuado al superior jerarquico.

.,(Q}piendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
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14, Base Legal: K

S Art. 44°, 47° del Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, Aprueban Reglamento de
la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera
Publica de sus Docentes. Viernes, 25 de agosto de 2017
~» Numero 11 del Anexo N° 03 de la Resolucion Ministerial N° 0411-2010-ED, Modifican
procedimientos administrativos que corresponden a la Direccion General de Educacion
Superior y Técnico Profesional contenidos en el TUPA del Ministerio y modifican la R.
M. N° 070-2010-ED. Miércoles, 05 de enero de 2011

- Ley N° 27444, Articulo 33, 33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto
Legislativo N° 1272, de! Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 36
SUBSANACION POR CURSO DESAPROBADO
1.- Descripcién del Procedimiento:

La evaluacion s un proceso permanente de comunicacion y reflexion sobre los procesos y
resultados de! aprendizaje. Es formativa e integral porque se orienta a mejorar €sos
procesos y se ajusta a las caracteristicas y necesidades de los estudiantes. En los casos
en que se requiera funcionaran programas de recuperacion, ampliaciéon y nivelacion
pedagbgica

2.- Requisitos:

1 - Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director del Instituto y Escuela
de Educacion Superior.

X

prrt

\ . ;\-
1 2.- Comprobante de Pago.

“Solicitarlo al Instituto y Escuela de Educacion Superior, donde realizé sus estudios.

3

L4

»

3.- Formularios:

;\ - Solicitud con caracter de declaracion jurada
’fﬂl- Canales de atencion:
=

| Direccion del Instituto y Escuela de

7
ﬁ\tencién presencial . )
Educacién Superior.

Ny
N
,llg
\% X
<

Atencion virtual

Atencion telefénica

.- Pago por derecho de tramitacién: 6.- Modalidad de Pago:

o | Efectivo: Caja de la Entidad
| Tarjeta de débito: o
Tarjeta de crédito:
Otras Opciones:

S/ 35.06

Agencia Bancaria:

" Transferencia: Banco de la Nacion |

8.- Calificacién del Procedimiento:

Aprobacion \

automatica:
10 dias habiles

Evaluacién previa -

silencio




aaa
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Administrativo
Positivo:

Evaluacion previa ~
silencio
Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes

Horario de Atencién;

Instituto y Escuela de Educacion Superior.

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
2:00pm - 4:00 pm

| 10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes o la Direccion del Instituto y

Escuela de Educacién Supefior.

Y 11.- Unidad de Organizacién
Sl
?‘l_’\gsponsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

'Secretaria Académica del Instituto y

. . , Teléfono: Anexo:
J/Escuela de Educacion Superior.
-- Correo:
;‘.;33.-‘!nstancias de resolucién de recursos:
g Reconsideracién Apelacion
jr/f “Cargo del “Cargo del

funcionario y
unidad de

organizacién”

funcionario y
unidad de
organizacién”

15 dias habiles 15 dias habiles

«flazo maximo de respuesta

1 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dictd el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

IJ’ - - N
lo actuado al superior jerarquico.

' El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
z{interprelacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
A fgebiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve

14. Base Legal:

S Numeral 26.3 del Art. 26°, 28°, 31°, Decreto Supremo N° 004-2010-ED, (*) Articulo
modificado por el Articulo 1 del Decreto Supremo N° 010-2015-MINEDU, Modifica
el Reglamento de la Ley N° 29394, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién
Superior, Miércoles, 12 de agosto de 2015.
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> Literal d) del Art. 19°, Literal e), g) del Art 36°, del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el
Reglamento de la Ley N° 28044 Ley General de Educacion. Sabado, 07 de julio de 2012

~» Numero 3 de la Unidad Organica: Escuelas e Instituto de Educacién Superior de la
Resolucion Ministerial N° 0070-2008-ED Publicacion de Procedimientos Administrativos

— Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articuio 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°; 37
SUSTENTACION, EXPOSICION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION, EXAMEN
TEORICO PRACTICO O PROYECTO PRODUCTIVO (En caso de Instituto Superior
Pedagégico sdlo sustentacion).

' 1.- Descripcion del Procedimiento:

El alumno puede presentarse en cualquiera de las modalidades, puede ser el frabajo de
investigacion, examen teorico practico o proyecto productivo en su sustentacién, con la
finalidad de la obtencién del Titulo Profesional

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida al Director del Instituto y Escuela
de Educacion Superior.

=== 2.- Informe académico de haber aprobado el total de los créditos o asignatura
/ % 3.- Comprobante de Pago

“Nota;

),
Y_;;,f/;/ Solicitarlo al Instituto y Escuela de Educacién Superior

/=23 - Formularios:
c’f X " Solicitud con carécter de declaracion jurada o
1|

@.‘Fq:anales de atencion:

[

% | Direccién del Instituto y Escuela de
“Atencion presencial Educacion Superior.

flago por derecho de tramitacién: 6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: Caja de la Entidad |
Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:
Otras Opciones:

S/ 52.13

'Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de ia Nacion

8.- Calificacién del Procedimiento:

. Aprobacién
10 dias habiles
automatica:




-

\yesponsable de aprobar 1a solicitud:
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Evaluacién previa — | ]
silencio
Administrativo
Positivo:

Evaluacion previa —

silencio

Administrativo

Negativo:

9.. Sedes y horarios de atencion:
Sedes

Hortario de Atencién:

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
2:00pm - 4:00 pm
10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Instituto y Escuela de Educacion Superior.

Mesa de Partes o la Direccion del Instituto y Escuela de Educacion Superior.

11.- Unidad de Organizacion L.
12.- Consulta sobre el procedimiento:

~Secretaria Académica del instituto y .
! ., . Teléfono: Anexo;
- :/,Escuela de Educacion Superior.
Correo: o
\2_3.- Instancias de resolucién de recursos:
: 50/‘ A \ Reconsideracién Apelacion
b |
i | “Cargo del “Cargo del
;o ‘ funcionario y funcionario y
>4 Autoridad competente . .
unidad de unidad de

organizacion”

organizacién”

lazo maximo de presentacion

lazo méaximo de respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organo que dicté el primer
acto que es materia de ia impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

%o A el recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente

#hs

.L}J”actuado al superior jerarquico.

W V”_HEZ

eyl
. /ﬁtemretacibn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
%
e ?d:e'l?iendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
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14, Base Legal: — ]
S Art. 3°, 6°, Literal b), c) del Art. 16° Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de
Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes. Miércoles, 02 de

noviembre de 2016

- Art. 36°, del Decreto Supremo N° 01 0-2017-MINEDU, Aprueban Reglamento de laLley
N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera Publica
de sus Docentes. Viernes, 25 de agosto de 2017

~ Literal ¢ del numeral 31.1 del Art. 31°, Literal b del numeral 34.2, Literal ¢) del numeral
34.3 del art. 34°, literal &) del art. 67° del Decreto Supremo N° 004-2010-ED. Articulo
modificado por el Articulo 1 del Decreto Supremo N° 010-2015-MINEDU, Modifica el
Reglamento de la Ley N° 29394, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior,
Miércoles, 12 de agosto de 2015.

/ ,@’6‘ Ak Art. 40°, Literal ¢ del Art. 115°, del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la

e o)

,:05“ 2 %‘; Ley N° 28044 Ley General de Educacion. Sabado, 07 de julio de 2012

\f Guendlene! j_,; Literal b) Art. 29°, de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion. Martes, 29 de julio de
7 </ 2003

., Numero 5 de la Unidad Organica: Escuelas e Instituto de Educacion Superior de la
-~ Resolucién Ministerial N° 0070-2008-ED Publicacion de Procedimientos Administrativos
| Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga

la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

_ |
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: \?3-.\-\ Formularios:
1 %I~ Solicitud con caracter de declaracion jurada
v El “"4}1 Canales de atencion:

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 38
EXPEDICION DE CONSTANCIAS, VARIOS
1.- Descripcién del Procedimiento:

Una constancia es un documento en el que se hace constar algan hecho, en ocasiones de
modo auténtico o fehaciente. Existen diversos tipos, segun qué clase de hecho constaten,
el formato, quién lo constata, entre otros.

2.- Requisitos: 1

1.- Solicitud con caréacter de declaracion jurada dirigida al Director del Instituto y Escuela
de Educacién Superior.
2.- Comprobante de Pago.
Nota;

Solicitarlo al Instituto y Escuela de Educacion Superior, donde realizé sus estudios.

CUL | Direccion de la Escuela e Instituto de

2.\
o___A%l'gcién virtual
ﬁgncién telefonica _ ' R

¥ )
84 Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:

~Atencién presencial . )
7 Educacion Superior

Efectivo: Caja de la Entidad |
Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:
8/ 10.35

 Otras Opciones:

 Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacion

8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacion
automatica:

, "Evaluacién previa —
9 dias habiles

silencio
‘Administrativo

Positivo:

Q y 3 137
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| Evaluacién previa - |
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencidn:

Sedes Horario de Afencidn:

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1.00 pm,

Escuela e Instituto de Educacién Superior
2:00pm - 4:00 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Direccién de la Escuela e Instituto de Educacién Superior

11.- Unidad de Organizacion N .
. 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:
- | Director de la Escuela e Instituto de R
iy » . Teléfono: Anexo:
-wEducamon Superior
r-p o Correo:
g ‘13 - Instancias de resolucion de recursos:
" | Reconsideracién Apelacion
“Cargo del “Cargo del
PN funcionario y funcionario y
~Aytoridad competente .
) i unidad de unidad de
Q,;“ organizacion” organizacién”
“I Plazo méximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias hébiles
“Plazo maximo de respuesta | 30dias habiles 30 dias hébiles

LE| recurso de reconsideracion se interpon&fé ante el mismo érgano que dictd el primer

to que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

e g,l Literal g) del Art. 83°, Art. 94°, Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, Aprueban
/ Réglamento de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y

’d‘e la Carrera Plblica de sus Docentes. Viernes, 25 de agosto de 2017
-» Ley N° 28044, Ley General de Educacion. Martes, 29 de julio de 2003

% ' /Q 138
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Art. 35°, Literal e) del 94°, Literal e) del 99°-A, Literal f) del numeral 101.1 del art. 101°
del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la Ley N° 28044 Ley General de
Educacion, Sabado, 07 de julio de 2012

Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016
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ENTIDAD EDUCATIVA: UNIDAD DE
GESTION EDUCATIVA LOCAL
(UGEL)
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 39

AUTORIZACION DE AMPLIACION DE LOCAL EDUCATIVO O DE SUS AMBIENTES:

1.- Descripcién del Procedimiento:

" Con la aprobacién de esta solicitud, luego de haberse verificado el cumplimiento de las
condiciones basicas descritas en el articule 7 del presente Reglamento, la IE privada se
encuentra habilitada para, en una nueva infraestructura fisica distinta a la inicialmente
autorizada o en nuevos ambientes del local educativo previamente autorizado, pueda
brindar servicios educativos previamente autorizados a un mayor nimero de estudiantes.
La informacién y/o documentacidon descrita en el numeral 16.2 literales b), ¢) y d) del inciso
1 e incisos 2 y 3, resultan exigibles Unicamente en el caso que los datos hubieran sufrido
variacion y no se encontraran en posesion de {a UGEL en virtud de algan tramite realizado
anteriormente por el solicitante ante esta o por haber sido fiscalizado por ella, durante cinco
afos antericres inmediatos. Para acreditar que ya se encuentran en posesion de la UGEL,
basta la exhibicion de la copia del cargo donde conste dicha presentacion, debidamente
sellado y fechado por la UGEL.

La documentacion e informacion que se presenten en el marco de la solicitud de
autorizacién de ampliacidn de local o ambiente educativo constituyen requisitos de
admisibilidad del citado procedimiento administrativo.

La UGEL tiene un plazo maximo de cuarenta y cinco dias habiles contado desde el dia habil
siguiente de presentada la solicitud de ampliacién de local educativo o de sus ambientes
para emitir la resolucién directoral que la aprusba o deniega.

2.- Requisitos:

|.- Para la evaluacién de la solicitud de autorizacién de ampliacién de local educativo o de
sus ambientes se debe de presentar los siguientes requisitos:

1. Una solicitud, con caracter de declaracion jurada, dirigida al director/a de la UGEL, fi
rmada por el o la representante legal de la persona que obtuvo la autorizacion de
funcionamiento, con la siguiente informacion:

a) Nombre con el cual se presta el servicio educative de Educacién Basica y cddigo de la |IE
privada.

b) Nombres y apellidos completos, o en su caso, denominacidn o razén social del titular de
la autorizacién de funcionamiento; nimero de Partida Electrénica en el Registro de
Personas Juridicas de la Sunarp; domicilio; namero de RUC; vy, si elfla solicitante lo
considera, correo electronico y autorizacion expresa para la notifi cacién a través de dicho
medio.
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c) Nombres y apellidos completos del/de la representante legal y su numero de DN, CE, |
pasaporte 0 cualquier otro documento de identidad reconocido por las autoridades
migratorias competentes.

d) Numero de la partida y el asiento registral donde conste inscrito el poder del/de la
representante legal de la persona que obtuvo la autorizacion de funcionamiento; o en su
caso, carta poder simple con fi rma del/de la solicitante.

e) Indicacion del numero maximo de estudiantes por aula y de aulas por local educativo
respecto de las cuales se solicita autorizacién.

f) Descripcion del servicio educativo de Educacion Basica respecto del cual se solicita la
auterizacion de ampliaciéon de local educativo 0 de sus ambientes, precisando los cédigos
de registro respectivos.

g) Numero y fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

2. Titularidad, por parte de la persona juridica que solicita la ampliacién, de un derecho real
respecto del inmueble donde se ubica el nuevo local o ambiente, la cual se acredita a través
de alguno de los siguientes documentos:

a. En caso el inmueble se encuentre inscrito en el Registro de la Propiedad Inmueble de
Sunarp, nimero de la partida y el asiento registral donde conste inscrito el derecho de
propiedad que se ejerce sobre el inmueble u otro derecho real con una duracién no menor
a cinco afos.

b. Copia del contrato de arrendamiento debidamente suscrito, con una duracién no menor
a la duracién del ciclo o nivel, segin corresponda, de la modalidad del nuevo servicio
educativo de Educacion Basica que se solicita brindar (EBR, EBA o EBE). En ningtin caso
puede ser menor a cinco afios.

¢. Copia del contrato, convenio u otro documento similar en caso de cesidn en uso exclusivo,
debidamente suscrito, con una duracién no menor a la duracién del ciclo o nivel, segun
corresponda, de la modalidad del nuevo servicio educativo de Educacién Basica que se
solicita brindar {(EBR, EBA o EBE). En ningin caso puede ser menor a cinco afios.

3. Copia simple de la memoria descriptiva, plano de ubicacién y localizacién, planos de
distribucién por niveles y planos de cortes por los elementos de circulacién vertical del
inmueble donde se ubica el nuevo local o ambiente, concordantes con la propuesta
pedagbgica, el nimero de estudiantes y la normativa de infraestructura educativa que
resulte aplicable a la modalidad del servicio educativo de Educacion Basica (EBE, EBA o
EBE) cuyc nuevo local educativo o ambiente se solicita. Los referidos documentos deben
haber sido suscritos por un profesional en arquitectura o ingenieria civil con colegiatura y
habilitacién vigente, y deben permitir verificar la idoneidad del nuevo local o ambiente para
la prestacion del servicio educativo.
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4. Informe elaborado y firmado por un profesional en arquitectura o ingenieria civil con
colegiatura y habilitacion vigente, que sustente técnicamente la idoneidad del local donde
se ubica el nuevo local 0 ambiente. La sustentacién debe acreditar que, de acuerdo con el
namero previsto de estudiantes y la modalidad del servicio educativo de Educacion Basica
(EBR, EBA o EBE) cuyo nuevo local educativo o nuevo ambiente se solicita, cumpla con los
parametros descritos en el inciso 3 del numeral 10.2.4. del articulo 10 del presente
Reglamento, segun comresponda.

5. Declaracidn jurada, fi rmada por el/la solicitante de {a autorizacion de ampliacion del/de
los local/es educativo/s o sus ambientes de contar con acceso y disponibilidad de los
servicios descritos en los incisos 4 al 6 del numeral 10.2.4 del articulo 10.

6. Inventario de equipos y mobiliario con el cual se planea brindar el servicio educativo en

el nuevo local o ambiente educativo, el cual debe contener: (i) tipo y cantidad de
equipamiento y mobiliario, en funcién al nimero maximo de estudiantes que se proyecta
atender; {ii) justifi cacién de su pertinencia acorde a los requerimientos pedagégicos segun
la modalidad del servicio educativo de Educacion Basica a brindarse (EBR, EBA o EBE), el
PE!, la edad de los estudiantes y las normas vigentes sobre la materia; y, (iii) su cronograma
de adquisicion.

Il.- Comprobante de pago

Nota:

16.7 En los casos que el administrado requiriera actualizar la informacion referida al local
educativo y/o sus ambientes, por razones de organizacion del espacio fisico y uso del suelo,
planificacion urbana y zonificacion de areas urbana, u otros similares, incluyendo la
variacién de la numeracién del inmueble, puede presentar copia del certificado de
numeracion o su equivalente ante la UGEL correspondiente y solicitar tal actualizacién, la
que procede a evaluar la solicitud presentada. Dicho pedido no constituye uno de ampliacién
de local educativo o de sus ambientes.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Mesa de Partes de la Unidad de Gestién

Atencién presencial
Educativa Local UGEL

Afencion virtual

Atencion telefénica

5.- Pago por derecho de tramitacion: ' 6.- Modalidad de Pago:

T S/ 229,33 Efectivo: Caja de la Entidad

K:Q___Qh;‘)om -
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Tarjeta de débito:

‘Tarjeta de crédito:

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacién

' 7.- Plazo:

8.- Calificacién del Procedimiento:

45 dias habiles

Aprobacién
automatica:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Positivo:

Evaluacion previa -
silencio

Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

' Sedes

Horario de Atencioén:

Unidad de Gestién Educativa Local UGEL

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
3:00 pm - 6:00 pm

10.- Unidad de Organizaci6n donde se presenta la documentacion:

‘Mesa de Partes de la Unidad de Gestion Educativa Local UGEL

11.- Unidad de Organizacion
responsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

Director del Area de Gestion Pedagogica

Teléfono: 066-
312030

Anexo:

13.- Instancias de resolucién de recursos:

Correo:tramitedocu@ugelhuamanga.gob.p
e, jgp@ugelhuamanga.gob.pe

Reconsideracion Apelacioén |

Autoridad competente

~ “Cargo del “Cargo del i
funcionarioy
unidad de

organizacién”

funcionario y
unidad de

organizacion”

Plazo maximo de presentacion

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximao de respuesta
-".-\

30 dias habiles

30 dias habiles
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer
acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

'El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferents |
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

- Articulo Art. 16° del Decreto Supremo N° 005-2021-MINEDU, Decreto Supremo que
aprueba el Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacion Basica.
28.02.2021.

— Literal b) del numeral 6.2 del articulo 6, Art. 10°, 12° del Decreto Supremo N°
010-2019-MINEDUY, Decreto Supremo que modifica el Reglamento de la Ley

N° 28044, Ley General de Educacién, aprobado por Decreto Supremo N°
011-2012-ED, y el Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de
Educacion Basica y Educacion Técnico Productiva, aprobado por Decreto
Supremo N° 009-2006-ED. 23.07.2019.
- Art. 10°, 12° del D.S N° 009-2006-ED (*} Articulo modificado por el Articulo 2 del
Decreto Supremo N° 010-2019-MINEDU, publicado el 23 julio 2019
— Numeral 108.3 del Art. 108° del Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU, Decreto
Supremo que modifica el Reglamento de la Ley N°® 28044, Ley General de Educacion,

aprobado por Decreto Supremo N° 011-2012-ED, y lo adecia a lo dispuesto en el
Decreto Legislativo N° 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044, sobre
educacion técnico-productiva y dicta otras disposiciones, martes, 12 de marzo de 2019

- Literal h) del Art 19° del Decreto Supremo N° 009-2006-ED, Aprueban Reglamento de
las Instituciones Privadas de Educacion Basica y Educacién Técnico — Productiva,
miércoles, 26 de abril de 2006

- Art. 5°, 30°, de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién. Martes, 29 de julio de 2003

- Art. 132°, del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la Ley N° 28044 Ley
General de Educacién. Sabado, 07 de julio de 2012

= Art. 4°, 6°, Ley N° 26549, Ley de los Centros Educativos Privados Viernes, 01 de
diciembre de 1995

= Art. 29° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33,
33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto
Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre
2016

Doris Pariona Carbajal 145
Liconciada sa Administracion
CLAD Nro. 53045




5 DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
¢/ “TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

Denominacion del Procedimiento Administrative N°: 40
' AUTORIZACION DE CIERRE DE SERVICIO EDUCATIVO DE EDUCACION BASICAO
CIERRE PARCIAL:

1.- Descripcién del Procedimiento:

El cierre de servicio educativo o cierre parcial implica el cese definitivo, a solicitud expresa |
de la |IE privada, del funcionamiento de uno o mas servicios educativos de Educacion Bésica
inicialmente autorizados en uno o mas locales educativos. Con la aprobacién de esta
solicitud, la IE privada se encuentra habilitada para ejecutar el cierre definitivo de uno o mas
servicios educativos que brinda en uno o mas locales educativos, manteniendo el
funcionamiento de al menos un servicio educativo de Educacién Basica.

La UGEL tiene un plazo maximo de treinta dias habiles, contado desde el dia hébil siguiente
de presentada la solicitud de autorizacion de cierre de servicio educativo de Educacién
Basica, para emitir la resolucién directoral que la aprueba o deniega.

2.- Requisitos:

l.- Para la evaluacion de la solicitud de autorizacién de cierre de servicio educativo de
Educacién Bésica o cierre parcial se debe de presentar los siguientes requisitos:

1. Una solicitud, con carécter de declaracién jurada, dirigida alfa la directorfa de la UGEL,
firmada por el o la representante legal de la persona que obtuvo la autorizacion de
funcionamiento, con la siguiente informacion:

a) Nombre con el que se presta el servicio educativo de Educacion Basica y codigo de la |IE
privada.

b) Denominacion o razén social; nimero de Partida Electronica en el Registro de Personas
Juridicas de la Sunarp; domicilio; nimero de RUC,; y, si el/la solicitante lo considera, correo
electronico y autorizacién expresa para la notifi cacién a través de dicho medio.

¢) Nombres y apellidos completos del/de la representante legal y su niimero de DNI, CE,
pasaporte o cualquier otro documento de identidad reconocido por las autoridades
migratorias competentes.

d) Ndmero de la partida y el asiento registral donde conste inscrito el poder del o la
representante legal de la persona que obtuvo la autorizacién de funcionamiento; o en su
caso, carta poder simple con fi rma del/de |la solicitante.

e) Indicacién expresa de cierre de servicio educativo de Educacion Bésica, que incluya la
descripcion del servicio y su ¢cddigo de registro asignado.

f) Fecha defi nitiva en la que se planea cesar el funcionamiento del servicio educativo de
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g) Compromiso de presentar oportunamente ante la UGEL, una vez culminado el afo lectivo
o periodo promocional, las ndminas de matricula, las actas de evaluacién y el registro de
califi caciones de todas/los las/los estudiantes que cursan estudios durante el afio lectivo o
periodo promocional del servicio educativo materia de cierre. Asimismo, la afi rmacion de
haber entregado dichos documentos en los afios previos en los que se prestd elflos
servicio/s educativo/s.

h) Numero y fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

2. Copia del documento que acredite la comunicacién realizada a losflas usuarios/as del
servicio educativo, a través de un medio fisico o digital, realizada en un plazo no menor de
sesenta dias calendarios previos a la presentacion del pedido de cierre, salvo circunstancias
extraordinarias vinculadas a la proteccién de la integridad de lasflos estudiantes, que
quedan sujetas a justifi cacion. Esta comunicacion debe incluir la siguiente informacion:

{i) Intencién de disponer ¢l cierre del servicio educativo de Educacién Basica.

(i) Fecha estimada en la que se planea ejecutar el cierre del servicio educativo.

{iii) La no afectacion de la calidad de los servicios educativos en curso, hasta la culminacion
del afio lectivo o periodo promocional en el que se concrete el inicio de cierre del servicio
educativo.

(iv) Mecanismos de continuacion y/o culminacién de estudios, tomandoe en cuenta la fecha
defi nitiva del cese del servicio educativo de Educacion Basica

3. De ser el caso, copia del acuerdo o documento similar, donde conste la decision de cierre
tomada por el 6rgano competente.

4. Lista de estudiantes debidamente identificados que se espera culminen el afo lectivo o
periodo promocional, segun local educativo. Esta lista debe guardar concordancia con la
informacién ingresada a través del SIAGIE.

.- Comprobante de pago.

Nota:

17.3 La informacion y/o documentacion descrita en el numeral 17.2 literales b), ¢) y d) del

inciso 1, resultan exigibles tnicamente en el caso que los datos hubieran sufrido variacién
y no se encontraran en posesion de la UGEL en virtud de algun tramite realizado
anteriormente por el/la solicitante ante esta o por haber sido fiscalizado por ella, durante
cinco afos anteriores inmediatos. Para acreditar que ya se encuentra en posesion de la
UGEL, basta la exhibicion de la copia del cargo donde conste dicha presentacion,
debidamente sellado y fechado por la UGEL.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada
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4.- Canales de atencién:

Atencién virtual

Atencion presencial

Mesa de Partes de la Unidad de Gestidn
Educativa Local UGEL

Atencion telefénica

5.- Pago por derecho de tramitacion:

6.- Modalidad de Pago:

S/ 137.59

7.- Plazo:

Efectivo:

Caja de la Entidad

Tarjeta de débito:

 Tarjeta de crédito:

| Otras Opciones:

Agencia Bancaria:
Transferencia:

‘Banco de la Nacién

| 8.- Calificacion del Procedimiento:

30 dias habiles

Aprobacién
automatica:

Evaluacioén previa —
silencio
Administrativo

Positivo:

silencio
Administrativo
Negativo:

Evaluacidon previa —

9.- Sedes y horarios de atencion:

" Unidad de Gestidn Educativa Local UGEL.

Sedes

Horario de Atencién:

pm - 6:00 pm

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00

' 10.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacién:

| Mesa de Partes de la Unidad de Gestion Educativa Local UGEL.

11.- Unidad de Organizacion
responsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

Director del Area de Gestién Pedagégica

Teléfono: 066-
312030

Anexo:

Correo:tramitedocu@ugelhuamanga.gob.p

e, jgp@ugelhuamanga.gob.pe
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13.- Instancias de resolucion de recursos:

Reconsideracién Apelacion
“Cargo del “Cargo del
funcionario y funcionario y
Autoridad competente
unidad de unidad de
organizaclén” organizacion”
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias hébiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer

acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

- Articulo Art. 17° del Decreto Supremo N° 005-2021-MINEDU, Decreto Supremo
que aprueba el Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacién
Basica. 28.02.2021.

— Art. 17° D.S N° 009-2006-ED (*) Articulo modificado por el Articulo 1 del Decreto
Supremo N° 007-2017-MINEDU, Modifican articulos y/o incorporan disposicionss al

Reglamento de las Instituciones Privadas de Educacién Basica y Educacion Técnico
- Productiva, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2006-ED, y al Reglamento de
Infracciones y Sanciones para Instituciones Educativas Particulares, aprobado por
Decreto Supremo N° 004-98-ED

— Art. 29° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo
33, 33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del
Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo,
publicado el 21 diciembre 2016
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 41

AUTORIZACION DE RECESO DE SERVICIO EDUCATIVO DE EDUCACION BASICA: |

1.- Descripcion del Procedimiento:

El receso da lugar al cierre temporal de funcionamiento de uno o mas servicios educativos
que brinda una IE privada, a solicitud expresa de esta. Con la aprobacion de esta solicitud,
la |IE privada se encuentra habilitada para ejecutar el cierre temporal del/de los servicio/s
educativo/s que brinda en uno o mas locales educativos.

El receso de servicio educativo de Educacién Basica se otorga en funcién a un afio lectivo
o periodo promocional y puede concederse hasta por dos afios consecutivos como maximo,
pudiendo prorrogarse por Unica vez por dicho plazo.

La UGEL tiene un plazo maximo de cuarenta y cinco dias habiles, contado desde el dia
habil siguiente de presentada la solicitud de autorizacidn de receso de servicio educativo de
Educacion Basica, para emitir la resolucion directoral que la aprueba o deniega.

La UGEL suspende el uso de los codigos asignados a la IE privada durante todo el periodo
de receso de los servicios educativos, estos se reactivan unicamente como consecuencia
de la aprobacion del pedido de reapertura de servicio educativo de Educacién Basica
recesado establecido en el articulo 14 del presente Reglamento.

2.- Requisitos:

|.- Para la evaluacién de la solicitud de autorizacién de receso de uno o mas servicios |
educativos, se debe de presentar los siguientes requisitos:

1. Solicitud, con caracter de declaracion jurada, dirigida al/a la director/a de la UGEL, firmada
por el representante legal de la persona que obtuvo la autorizacion de funcionamiento, con
la siguiente informacion:

a) Nombre con el cual se presta el servicio educativo de Educacién Basica y cédigo de la IE
privada.

b) Nombres y apellidos completos, o en su caso, denominacion o razon social del titular de
la autorizacion de funcionamiento; numero de Partida Electronica en el Registro de
Personas Juridicas de la Sunarp; domicilio; nimero de RUC; v, si el solicitante lo considera,
correo electronico y autorizacion expresa para la notifi cacion a través de dicho medio.

¢) Nombres y apellidos completos del/de la representante legal y su nimero de DNI, CE,
pasaporte o cualquier otro documento de identidad reconocido por las autoridades

migratorias competentes,

i
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d) Nimero de partida y asiento registral donde conste inscrito el poder del o la representante
legal de la persona que obtuvo la autorizacién de funcionamiento; o en su caso, carta poder
simple con firma del/la solicitante.

e} Indicacion expresa de qué servicios educativos son sometidos a receso y sus respectivos
codigos.

f) Fecha proyectada de ejecucion del receso.

g) Compromiso de presentar oportunamente ante la UGEL, una vez culminado el afio lectivo
o pericdo promocional, las néminas de matricula, las actas de evaluacion y el registro de
calificaciones de todas/os las/los estudiantes que cursan estudios durante el afio lectivo o
periodo promocional del servicio educativo materia de receso.

Asimismo, la afirmacién de haber entregado dichos documentos en los afios previos en los
que se presté elflos servicio/s educativo/s.

h) Numero y fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

2. Copia del documento que acredite la comunicacion realizada a losflas usuarios/as del
servicio educativo, a través de un medio fisico o digital, realizada en un plazo no menor de
sesenta dias calendarios previos a la presentacion del pedido de receso, salvo
circunstancias extraordinarias vinculadas a la protecciéon de la integridad de lasflos
estudiantes, que quedan sujetas a justifi cacién. Esta comunicacién debe incluir la siguiente
informacion:

(i) La intencion de disponer el receso de servicio educativo de Educacién Bésica.

(i) La fecha estimada en la que se planea ejecutar el receso.

(iii} La no afectacién de la calidad de los servicios educativos en curso, hasta la culminacién
del afio lectivo o pericdo promocional en el que se concrete el inicio de cierre de
funcionamiento.

(iv) Mecanismos de continuacion y/o culminacién de estudios, tomando en cuenta la fecha
proyectada de receso.

3. De ser el caso, copia del acuerdo o documento similar, donde conste la decision de
disponer el receso de servicio educativo tomada por el drgano competente.

4. Lista de estudiantes debidamente identifi cados que se espera culminen el afio lectivo o
periodo promocional, segin local educativo. Esta lista debe guardar concordancia con la
informacién ingresada a través del SIAGIE.

Il.-Comprobante de pago

Nota:

18.4 La informacion y/o documentacion descrita en el numeral 18.3 literales b} y ¢) del inciso

1, resultan exigibles tnicamente en el caso que los datos hubieran sufrido variacion y no se
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" encontraran en posesion de la UGEL en virtud de algin tramite realizado anteriormente por
el solicitante ante esta o por haber sido fiscalizado por ella, durants cinco afios anteriores
inmediatos. Para acreditar que ya se encuentra en posesién de la UGEL, basta la exhibicién
de la copia del cargo donde conste dicha presentacion, debidamente sellado y fechado por
la UGEL.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracién jurada

4.- Canales de atencion:

Mesa de Partes de la Unidad de Gestién

Atencién presencial
Educativa Local UGEL

Atencién virtual

| Atencidn telefdnica

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Caija de la Entidad
Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito:

S/ 137.53
Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacién

7.- Plazo: 8.- Calificacién del Procedimiento:
B l

Aprobacién

automatica:

 Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

45 dias Habiles
Positivo:

Evaluacion previa — |
silencio
Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes Horario de Atencién:

, - Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
Unidad de Gestion Educativa Local UGEL
pm - 6:00 pm

10.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacién:

Licencizda on Administracion
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Mesa de Partes de la Unidad de Gestién Educativa Local UGEL

11.- Unidad de Organizacién
responsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

Director del Area de Gestién Pedagégica

Teléfono: 066-
312030

Anexo:

Correo:tramitedocu@ugelhuamanga.gob.p

e, jgp@ugelhuamanga.gob.pe

13.- Instancias de resolucion de recursos:

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

“Cargo del
funcionario y
unidad de

organizacion”

“Cargo del
funcionario y
unidad de
organizacion”

Plazo maximo de presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondrd ante el mismo érgano que dicté el primer
acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacién se interpondrd cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve

14, Base Legal:

- Articulo Art. 18° del Decreto Supremo N° 005-2021-MINEDU, Decreto Supremo

que aprueba el Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacion
Bésica. 28.02.2021.

Art. 10°, 13-A° del Decreto Supremo N° 010-2019-MINEDU, Decreto Supremo
que modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion,
aprobado por Decreto Supremo N° 011-2012-ED, y el Reglamento de Instituciones
Educativas Privadas de Educacion Basica y Educacién Técnico Productiva,
aprobado por Decreto Supremo N° 008-2006-ED. 23.07.2019.

Art. 13-A.3° del D.S N° 009-2006-ED (*) Articulo modificado por el Articulo 2 del
Decreto Supremo N° 010-2019-MINEDU, publicado el 23 julio 2019

Art. 10° del D.S N° 009-2006-ED (*) Articulo modificado por el Articulo 3 del
Decreto Supremo N° 010-2019-MINEDU, publicado el 23 julio 2019

Art. 106°-E del Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU, Decreto Supremo que

modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General /d\e Educacién, aprobado
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por Decreto Supremo N° 011-2012-ED, y lo adecta a lo dispuesto en el Decreto
Legislativo N° 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044, sobre
educacion técnico-productiva y dicta otras disposiciones. Martes, 12 de marzo de
2019

Art. 42°-B, de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién. Martes, 29 de julio de
2003, (*) Articulo incorporado por el Articulo 3 del Decreto Legislative N° 1375,
publicado el 13 agosto 2018

Art 13-A° del Decreto Supremo N° 009-2006-ED, Aprueban Reglamento de las
Instituciones Privadas de Educacion Basica y Educaciéon Técnico — Productiva,
miércoles, 26 de abril de 2006

Art. 7° del Decreto Supremo N° 004-98-ED (*) Modificado por el articulo 1 del
Decreto Supremo N° 011-88-ED, publicado el 12.05.98

Numeral 101.3 del Art. 101° del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de
la Ley N° 28044 Ley General de Educacién. Sabado, 07 de julio de 2012 (*) Parrafo
modificado por el Articulo Unico de la Ley N° 28123, publicada el 16-12-2003

Art. 29° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’, Articulo
33, 33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del
Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo,
publicado el 21 diciembre 2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 42

CAMBIO DE NOMBRE CON EL CUAL LA IE PRIVADA PRESTA EL SERVICIO
EDUCATIVO DE EDUCACION BASICA:

1.- Descripcion del Procedimiento:

La IE privada solicita a fa UGEL competente el cambio de nombre con el cual se presta ef
servicio educativo de Educacion Basica, es decir, el cambio de denominacion de la IE
privada. Este pedido supone una modificacion de la autorizacién de funcionamiento
previamente obtenida, cuya eficacia no invalida los certificados y constancias de estudios,
néminas de matricula, actas de evaluacion o cualquier otro documento similar que registre
los aprendizajes de las/los estudiantes que la IE privada hubiera emitido con anterioridad al
pedido de modificacion.

El nuevo nombre para prestar el servicio educativo de Educacién Basica no debe ser igual
o semejante al utilizado por ofra IE, publica o privada. previamente autorizada.
Excepcionalmente, la IE privada puede tener un nombre igual o semejante al empleado por
otra |IE privada autorizada, siempre que exista identidad entre los titulares de las
autorizaciones de funcionamiento para ambos casos. En el supuesto que se frate de
distintos titulares, se debe adjuntar copia simple del contrato o documento similar que
acredite la cesién de uso de nombre comercial registrado ante el Indecopi, asi como los
documentos que acrediten su inscripcion ante dicha entidad; o, en su caso, la autorizacién
del titular del nombre para su uso.

La UGEL cuenta con un plazo méximo de diez dfas habiles para emitir la resolucion
directoral de cambio de nombre con el cual se presta el servicio educativo de Educacion
Basica como IE privada, contado desde el dia habil siguiente de presentada la solicitud.

2.- Requisitos:

.- Para los efectos de la solicitud de cambio de nombre con el cual se presta el servicio
educativo de Educacién Basica como IE privada, la persona a favor de la cual se concedié
la autorizacion de funcionamiento debe presentar una solicitud, con caracter de declaracién
jurada, debidamente firmada que contenga la siguiente informacion:

a) Nombre y cédigo de la |IE privada.

b) Nombres y apellidos completos, o en su caso, denominacién o razén social del titular de
la autorizaciéon de funcionamiento; namero de Partida Electronica en el Registro de
Personas Juridicas de la Sunarp {de ser el caso); domicilio; nimero de RUC o nimero de

DN, CE, pasaporte o cualquier otro documento de identidad reconocido por las autoridades
migratorias competentes (de ser el caso);, vy, si ellla solicitante lo considera, correo
electrénico y autorizacion expresa para la notifi cacion a través de dicho medio.

o

—c)

\J
.
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¢) Nombres y apellidos completos del/de la representante legal y su nimero de DNI, CE,
pasaporie ¢ cualquier otro documento de identidad reconocide por las autoridades
migratorias competentes.

d) Numero de la partida y el asiento registral donde conste inscrito la facultad o el poder
del/de la representante legal de la persona que obtuvo la autorizacién de funcionamiento; o
en su caso, carta poder simple con fi rma del/de la solicitante.

e) Expresién concreta del pedido de cambio de nombre con el cual se presta el servicio
como |E privada.

f) Propuesta de nuevo nombre, el cual debe respetar los criterios establecidos en el numeral
10.3 del articulo 10 del presente Reglamento.

g) Compromiso de informar a los/las usuarios/as del servicio educativo de Educacion Basica
respecto al cambio de nombre para prestar el servicio educativo de Educacion Basica como
IE privada, dentro de los treinta dias calendarios posteriores a la aprobacién de la solicitud
cOmMo Maximo.

h) Numero y fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

Il.- Comprobante de pago.

| Nota:

| 19.5 La IE privada no debe utilizar un nombre distinto al que figura en la resolucion de
autorizacion de funcionamiento o la resolucién directoral que aprueba el cambio de nombre
con el cual se presta el servicio educativo de Educacién Basica como |E privada.

' 3.- Formularios:

| - Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Mesa de Partes de la Unidad de Gestion

Atencién presencial .
Educativa Local UGEL

Atencion virtual

Atencion telefonica

5. Pago por derecho de tramitacién: 6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: | Caja de la Entidad
Tarjeta de débito: i
S/ 13771 Tarjeta de crédito: :
Otras Opciones: |
' Agencia Bancaria: :_ :
Transferencia; - " Banco de la Nacion
7.- Plazo: 8.- Calificacion del Procedimiento:
57 AN \“'\'?.‘-, \ LE“‘ %-33.9—_;3
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10 dias habiles

9.- Sedes y horarios de atencion:

Aprobacién

automatica:

' Evaluacién previa —
silencio
Administrativo

Positivo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

Sedes
' Unidad de Gestion Educativa Local UGEL.

Horario de Atencién:

| Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 300 |

pm - 6:00 pm

10.- Unidad de Orgaﬁi;acién donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes de la Unidad de Gestion Educativa Local UGEL.

11.- Unidad de Organizacién

responsable de aprobar la solicitud:

N

12.- Consulta sobre el procedimiento:

Director del Area de Gestion Pedagdgica

Teléfono: 066-
312030

Anexo:

Correo:tramitedocu@ugelhuamanga.gob.p
e, jgp@ugelhuamanga.gob.pe

13.- Instancias de resolucién de recursos:

Reconsideracion Apelacién '
“Cargo del “Cargo del
] funcionario y funcionario y
Autoridad competente .
unidad de unidad de
organizacion” organizacién”

Plazo maximo de presentacion

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo de respussta

30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer

acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

| El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferents

interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve
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' 14. Base Legal:

Articulo Art. 19° del Decreto Supremo N° 005-2021-MINEDU, Decreto Supremo que
aprueba el Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacion Basica.
28.02.2021.

Art. 24-A del Decreto Supremo N° 010-2019-MINEDU, Decreto Supremo que
modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién,
aprobado por Decreto Supremo N° 011-2012-ED, y &l Reglamento de
Instituciones Educativas Privadas de Educacién Bésica y Educacion Técnico
Productiva, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2006-ED. 23.07.2019.

Art 23°, 24°, 24-A, del Decreto Supremo N° 009-2006-ED, Aprueban Reglamento de
las Instituciones Privadas de Educacién Basica y Educacién Técnico — Productiva,
miércoles, 26 de abril de 2006

Articulos 9 y 31 de la LeyN° 28044, Ley General de Educacién, martes, 29 de julio
de 2003

Art. 29° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General®, Articulo
33, 33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto
Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
y deroga la Ley N° 29060, Ley de! Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre
2016
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 43

FUSION, ESCISION U OTRAS FORMAS DE REORGANIZACION

1.- Descripcién def Procedimiento:

La fusion es la unién de dos o mas IIEE privadas, las que se integran por alguna de las
siguientes modalidades: (a) fusion por creacion, la cual se presenta cuando dos o mas JIEE
privadas se unen para formar una nueva, (b) la fusion por absorcién, que se presenta
cuando una o mas lIEE privadas son absorbidas por una de ellas. En ambos casos, es
posible mantener el nombre con el cual se presta el servicio educativo de Educacién Basica
de aiguna de las IIEE privadas o proponer un nuevo nombre para brindar los servicios
educativos.

La escisién es el proceso a través del cual una IE se separa o divide en dos o mas |IEE
privadas independientss

La UGEL cuenta con un plazo méaximo de freinta dias habiles para emitir la resolucion
directoral de modificacién de la autorizacion de funcionamiento por fusién, escisidn u otra
forma de organizacién, contado desde el dia habil siguiente de presentada la solicitud.

2.- Requisitos:

|.- La fusion, escision u otra forma de reorganizacion de la IE debe ser comunicada por elfla
representante legal de la IE que participe como parte activa de la operacion en un plazo no
mayor a treinta dias habiles, contado desde la aprobacion de su realizacion por parte de los
organos competentes de las IIEE privadas involucradas en la operacion, adjuntando la
siguiente documentacién e informacion:

1. Comunicacion, con caracter de declaracion jurada, debidamente firmada que contenga la
siguiente informacién:

a) Codigos de las |IEE privadas y denominaciones con las que ofertan y/o brindan el servicio
educativo de Educacion Basica.

b) Denominacién o razén social; nimero de Partida Electrénica en el Registro de Personas
Juridicas de la Sunarp; domicilio; y numero de RUC de las IIEE que efectlian la operacion.
c¢) Nombres y apellidos completos del/ de la representante legal y su nimero de DNI, CE,
pasaporte o cualquier otro documento de identidad reconocido por las autoridades
migratorias competentes.

d)}Numero de partida y asiento registral donde conste inscrito el poder del o la representante
legal de la persona; o en su caso, carta poder simple con firma del/ de la solicitante.

e) Descripcién de la operacion, precisando la fecha en la que la operacion entrara en
vigencia.
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f) Nombre que ostentara la IE privada resultante, de ser el caso; la que debe respetar los |
criterios establecidos en el numeral 10.3 del articulo 10 del presente Reglamento.

Il.- Una vez efectuada la operacion, en un plazo méximo de quince dias habiles, contado
desde su entrada en vigor, la |E privada que participa como sujeto active de la operacién
debe comunicar a la UGEL su finalizacion, asi como cumplir con presentar lo siguiente:

1. Solicitud de modificacion de la autorizacién de funcionamiento, con caracter de
declaracién jurada, dirigida al/ a la director/a de la UGEL, firmada por el/la representante de
la IE privada que participa como parte activa de la operacidn, con la siguiente informacién:

a) Nombre con el cual se presta el servicio educativo de Educacion Basica y cédigo de IE
privada.

b) Denominacién o razdn social; nimero de Partida Electronica en el Registro de Personas
Juridicas de la Sunarp; domicilio; numero de RUC; v, si el solicitante lo considera, correo
electrénico y autorizacion expresa para dicho tipo de notifi cacion.

¢) Nombres y apellidos completos del/la representante legal y su numero de DN!, CE,

pasaporte o cualquier otro documento de identidad reconocido por las autoridades
migratorias competentes.

d) Namero de partida y asiento registral donde conste inscrito el poder del o de la
representante legal del solicitante; o en su caso, carta poder simple con fi rma delfla
solicitante.

) Descripcién de los servicios educativos resultantes, incluyéndose informacion sobre los
niveles en el caso de EBR y EBE o ciclos y formas de atencion en el caso de la EBA, asi
como los correspondientes grados ¢ edades de estudios.

f) Descripcion de la infraestructura fisica, equipamiento y mobiliario de la |E privada
resultante.

g} Numero y fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

2. Copia de los acuerdos o actas de los 6rganos de gobierno de las IEE privadas en las
que se tome la decision de aprobacion de la operacién.

ll.- Comprobante de pago.

Nota:
20.5 La IE privada resultante de la fusion no puede ofrecer los servicios que no hubieran
sido previamente autorizados a alguna de las IIEE privadas objeto de la fusion, bajo
responsabilidad administrativa.

20.7 Si producto de la operacidén de fusién, escision u otra forma de organizacion, la IE

privada que participa como parte activa en la operacion decide el cierre voluntario de uno o

At
(Jih-*éza\ﬂg
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mas servicios educativos, debe cumplir con el procedimiento de cierre de servicio educativo

de nuevos codigos en el RIE.

de Educacién Basica contemplado en el articulo 17 del presente Reglamento.

20.8 Los servicios educativos de las IIEE privadas fusionadas pueden dar lugar a la emisién

' 3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

| 4.- Canales de atencién:

Afencion presencial

Mesa de Partes de la Unidad de Gestién

Educativa Local UGEL

| Atencion virtual

Atencién telefénica

5.- Pago por derecho de tramitacion:

S/ 17912

6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: ' Caja de la Entidad
Tarjeta de débito: |
Tarieta de credito;

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacion

 7.- Plazo:

| 8.- Calificacion del Procedimiento:

30 dias habiles

Aprobacién

automatica:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo
Positivo:

Evaluacion previa -
silencio

Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes
Unidad de Gestién Educativa Local UGEL.

Horario de Atencion:

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00

pm - 6:00 pm

10.- Unidad de Organizacion donde se presénta la documentacion:

Mesa de Partes de la Unidad de Gestitén Educativa Local UGEL.
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11.- Unidad de Organizacién
responsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

Director del Area de Gestion Pedagdgica

Teléfono: 066- T
312030 |

Anexo:

Correo:tramitedocu@ugelhuamanga.gob.p

e, jgp@ugelhuamanga.gob.pe

13.- Instancias de resolucion de recursos:

Reconsideracién

Apelacion |

Autoridad competente

“Cargo del
funcionario y
unidad de
organizacion”

“Cargo del
funcionario y
unidad de
organizacion”

Plazo maximo de presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

 El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
interpretacién de las prusbas producidas o cuando se frate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

-
que aprueba el Reglamento de instituciones Educativas Privadas de Educacion
Basica. 28.02.2021.

—  Art. 132° Decreto Supremo N° 011-2012-ED, Aprueban el Reglamento de la Ley N°
28044 Ley General de Educacion, sabado, 07 de julio de 2012

—  Literal f) del Art 19°, del Decreto Supremo N° 009-2006-ED, Aprueban Reglamento
de las Instituciones Privadas de Educacion Basica y Educacion Técnico — Productiva,
miércoles, 26 de abril de 2006

-

Articulo Art. 20°, 27° del Decreto Supremo N° 005-2021-MINEDU, Decreto Supremo |

34°, Ley N° 27444, Numeral 34.1, 34.2 (*} Numeral modificado por el Articulo 2 del
Decreto Legislativo N° 1452, Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley |
del Procedimiento Administrativo General, publicado el 16 septiembre 2018; Numeral
34.4 (*) Articulo incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del
Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo,
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 44

COMUNICACION DEL CAMBIO DE DIRECTOR/A O DIRECTOR/A GENERAL DE LA
IE PRIVADA:

1.- Descripcion del Procedimiento:

 Es obligacién de la IE privada comunicar a la UGEL competente, el cambio de su director/a
o0, de ser el caso, de su director/a general. Esta comunicacién permite a la nueva persona a
cargo de la direccidn o direccién general de la IE privada representarla validamente ante el
Minedu, las DRE y UGEL en las funciones que las normas vigentes le hubieran atribuido a
ésta.

La comunicacidn del cambio de director/a o director/a general debe ser remitida en un plazo
maximo de treinta dias habiles posteriores a la designacion del nuevo director/a ¢ director/a
general, sujeto a supervision y fiscalizacion.

2.- Requisitos:

l.- Para la eleccion del/la nuevo/a director/a o director/a general, se debe tener en cuenta
las condiciones establecidas en el numeral 7.3 del articulo 3 de la Ley. En relacién con la
comunicacion del cambio de director/a o director/a general, el propietario/a o promotor/a
presentar los siguientes requisitos;
1. Solicitud, con caracter de declaracion jurada, debidamente firmada que contenga la
siguiente informacién:
a) Nombre y cédigo de la IE privada.
b) Expresién concreta del pedido de cambio del/de la director/a o director/a general de la IE
privada.
¢) Nombres y apellidos completos de la nueva persona que asume en dicho cargo y su
namero de DNI, CE, pasaporte u otro documento de identidad reconocido por las
auteridades migratorias competentes,
d) La expresa afi rmacién de que la nueva persona que asume como director/a o director/a
general cumple con los requisitos normativamente establecidos.
2. Declaracion jurada de la nueva persona que asume como director/a o directorfa general
que indique que no cuenta con antecedentes penales, judiciales ni se encuentre
comprendido dentro de los alcances de las Leyes N° 29988 y N°30901.
3. Documentos que acrediten la facultad para representar a la persona a favor de la cual se
otorgé la autorizacion de funcionamiento.
Il.- Comprobante de pago.

Nota;

SLAD tve, 83040
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3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencién:

Atencidn presencial

Mesa de Partes de la Unidad de Gestion
Educativa Local UGEL

| s Fr
Atencion virtual

Atencion telefénica

5.- Pago por derecho de tramitacién:

| 6.- Modalidad de Pago:

$/139.23

Efectivo: | Caja de la Entidad
 Tarjeta de débito:

‘Tarjeta de crédito:

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacién

7.- Plazo:

' 8.- Calificacion del Procedimiento:

30 dias habiles

Aprobacidn

automatica:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo
Positivo:

Evaluacioén previa —

silencio

Administrativo

Negativo:

' 9.- Sedes y horarios de atencién:

Sedes

Horario de Atencién:

Unidad de Gestién Educativa Local UGEL.

Lunes a Viemes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
pm - 6:00 pm

' 10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

' Mesa de Partes de la Unidad de Gesti6n Educativa Local UGEL.

11.- Unidad de Organizacién
responsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:




Director del Area de Gestién Pedagdgica Anexo:

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

Teléfono: 066-
312030

“Correo:tramitedocu@ugelhuamanga.gob.p

e, jop@ugelhuamanga.gob.pe

13.- Instancias de resolucion de recursos:

Reconsideracién |  Apelacion
) “Cargodel |  “Cargo del
funcionario y funcionario y
Autoridad competente . .
unidad de unidad de
organizacion” ‘ organizacion”
Plazo maximo de presentacidn | 15 dfas habiles ‘ 15 dias habiles
' Plazo méximo de respuesta 30 dias habiles ‘ 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondrd ante el misme organo que dicté el primer

acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

Ei recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

—

Articulo Art. 21° del Decreto Supremo N° 005-2021-MINEDU, Decreto Supremo |
que aprueba el Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacion
Bésica. 28.02.2021.

Art. 55°,59°, 69°, Ley N° 28044, Ley General de Educacion

Art. 10°, 11° del Decreto Supremo N° 004-98-ED, Aprueban el Reglamento de
Infracciones y Sanciones para Instituciones Educativas Particulares, Domingo, 08 de
febrero de 1998

Sub literal a.6 del literal a) del numeral 6.2 del Art. 6°, del D.S N° 009-2006-ED,
(*) Articulo modificado por el Articulo 2 del Decreto Supremo N® 010-2019-
MINEDU, Decreto Supremo que modifica el Reglamento de la Ley N° 28044,

Ley General de Educacion, aprobado por Decreto Supremo N° 011-2012-ED, y el
Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacidn Basica y Educacion
Técnico Productiva, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2006-ED. 23.07.2019.
Art. 28°, 32°, 33°, 34°, 38°, 40°, 42°, literal d) del Art. 49° del Decreto Supremo
N° 009-2006-ED, Aprueban Reglamento de las Instituciones Privadas de Educacién
Bésica y Educacion Técnico — Productiva, miércoles, 26 de abril de 2006
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S Art. 3°, 120°, 1,32°, 135°, 138°, Decreto Supremo N° 011-2012-ED, Aprueban el |
Reglamento de la Ley N° 28044 Ley General de Educacion, sédbado, 07 de julio de
2012

— Art. 29° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General®, Articulo
33, 33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del
Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento |
Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo,
publicado el 21 diciembre 2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 45

COMUNICACION DE LA TRANSFERENCIA DE DERECHOS DE PROPIETARIO/AO |
PROMOTOR/A:

1.- Descripcion del Procedimiento:

' Es obligacion de Ia IE privada comunicar a la UGEL de su jurisdiccion, la transferencia de
derechos de propietario/a o promotor/a. Esta comunicacion permite al nuevo propietario/a o
promotor/a ejercer los derechos y responsabilidades propias de su condicidn como tal ante
el Minedu, las DRE y UGEL.

La comunicacién de la transferencia de derechos de propietario/a o promotor/a debe ser
remitida en un plazo maximo de treinta dias habiles posteriores a la designacion del/la

nuevo/a propietario/a o promotor/a, sujeto/a a supervision y Fiscalizacion.

2.- Requisitos:

.- Para los efectos de la comunicacién de la transferencia de derechos de propietario/a o |
promotor/a, la persona a favor de la cual se concedi6 la autorizacion de funcionamiento
debe presentar los siguientes requisitos:

1. Solicitud, con caracter de declaracion jurada, debidamente fi rmada que contenga la
siguiente informacion:

a) Nombre y cédigo de la iE privada.

b) Expresion concreta del pedido de registro de la transferencia de derechos de propietario/a
o promotor/a.

¢) En caso de que el nuevo/a propietario/a o promotor/a sea una persona natural, nombres
y apellidos completos, numero de DNI, CE, pasaporte u otro documento de identidad
reconocido por las autoridades migratorias competentes.

d) En el supuesto de que el/la nuevo/a propietario/a o promotor/a sea una persona juridica,
denominacion o razén social, nimero de Partida Electrénica en el Registro de Personas
Juridicas de 1a Sunarp y nimero de RUC.

e) La expresa afi rmacién de que el/la nuevo/a propietario/a o promotor/a no incurre en

ninguno de los impedimentos descritos en el numeral 3.2 del articulo 3 de la Ley.

2. Copia simple del acuerdo o documento en donde conste la transferencia, suscrito por la
persona que obtuvo la autorizacién de funcionamiento.

3. Documentos que acrediten la facultad para representar a la persona a favor de la cual se
otorgé la autorizacién de funcionamiento.

Il.- Comprabante de pago.

Nota: A
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| 3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

" 4.- Canales de atencion:

Mesa de Partes de la Unidad de Gestién

Atencion presencial
_ Educativa Local UGEL

Atencion virtual

" Atencion telefénica

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
B Efectivo: Caja de la Entidad |
Tarjeta de débito: '

Tarjeta de crédito:

S/ 137.36

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: | Banco de la Nacién
7.- Plazo: 8.- Calificacién del Procedimiento:

Aprobacién | X
automatica:

Evaluacién previa —
silencio

Administrativo
5 dias habiles

Positivo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

Negativo:
' 9.- Sedes y horarios de atencién: : ]
Sedes Horario de Atencion:
Unidad de Gestion Educativa Local UGEL. Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00 |
pm - 6:00 pm

10.- Unidad de Organi_zacién donde se presenta la documentacion:
Mesa de Partes de la Unidad de Gestion Educativa Local UGEL.

' 41.- Unidad de Organizacion | .
‘ 12.- Consulta sobre el procedimiento:

responsable de aprobar la solicitud:
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) Teléfono: 066-
Director del Area de Gestion Pedagbgica 312030 Anexo:

Correo:tramitedocu@ugelhuamanga.gob.p

€, jgp@ugeslhuamanga.gob.pe

' 13.- Instancias de resolucién de recursos:

Reconsideracion Apelacion
“Cargo del | “Cargo del
. funcionario y funcionario y
Autoridad competente
unidad de unidad de
organizaciéon” organizacion”
Piazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer
acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente |
interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

| Articulo Art. 22° del Decreto Supremo N° 005-2021-MINEDU, Decreto Supremo
que aprueba el Reglamento de instituciones Educativas Privadas de Educacion
Basica. 28.02.2021.

— Sub literal 2.2 del literal a) del numeral 6.2 del Art. 6°, 12°, del D.S N° 009-2006-ED,
(*) Articulo modificado por el Articulo 2 del Decreto Supremo N° 010-2019-
MINEDU, Decreto Supremo que modifica el Reglamento de la Ley N° 28044,
Ley General de Educaciton, aprobado por Decreto Supremo N° 011-2012-ED, vy el

Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacion Basica y Educacion

Técnico Productiva, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2006-ED. 23.07.2019.
- Art 6°, 8%, 13° 15°, 19°, 20°, 21°, 22°, 24, Literal i} del art 32°, 39°, del Decreto
| Supremo N° 009-2006-ED, Aprueban Reglamento de las Instituciones Privadas de

Educacién Béasica y Educacién Técnico — Productiva, miércoles, 26 de abril de 2006

- Art. 31° Ley N° 27444, (*) Articulo modificado por el Articulo 2 del Decreto
Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016
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| Denominaciéon del Procedimiento Administrativo N°: 46

COMUNICACION DEL CAMBIO DE DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE LA
PERSONA QUE OBTUVO LA AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO:
1.~ Descripcién del Procedimiento:

La nueva denominacion o razén social es de aprobacion automatica, previa verificacion
por parte de ia UGEL del cumplimiento de los requisitos antes establecidos. En ningan
caso la nueva denominacién o razén social afectara la culminacién del afio lectivo o
periodo promocional en curso.

La comunicacién del cambio de denominacién o razén social debe ser remitida en un
plazo maximo de treinta dias habiles posteriores a dicho cambio.

2.- Requisitos:

.- Para el cambio de denominacion 0 razon social de la persona que obtuvo la autorizacion
de funcionamiento se debe presentar los siguientes requisitos:
1. Solicitud, con caracter de declaracién jurada, debidamente fi rmada que contenga la
siguiente informacién:
a) Nombre y cédigo de la IE privada.
b) Expresion concreta del pedido de cambio de denominacion o razén social de la persona
que obtuvo la autorizacién de funcionamiento.
¢} Nueva denominacién o razén social y niimero de RUC.
d) Ndmero de asiento y de partida registral donde conste inscrito el cambio ante Sunarp.
2. Documentos que acrediten la facultad para representar a la persona que obtuvo [a
autorizacién de funcionamiento.
3. Copia simple del asiento registral donde consta inscrito el cambio de denominacién o
razén social.
IL.- Comprobante de pago.

Nota:

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracién jurada

4.- Canales de atencion:

| Mesa de Partes de la Unidad de Gestion
| Educativa Local UGEL
" Atencion virtual | _

Atencién presencial

|_Atenci6n telefénica
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| 5.- Pago por derecho de tramitacion:

| 6.- Modalidad de Pago:

S/ 138.46

Efectivo: Caja de la Entidad

Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

Transferencia; |

' 7.- Plazo:

8.- Calificacion del Procedimiento:

5 dias habiles

Aprobacién X
automatica;

Evaluacién previa -
silencio
Administrativo
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sades

Horario de Atencion:

" Unidad de Gestion Educativa Local UGEL.

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00

pm - 6:00 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

11.- Unidad de Organizacion
responsable de aprobar la solicitud:

Mesa de Partes de la Unidad de Gestién Educativa Local UGEL.

12.- Consulta sobre el procedimiento:

Director del Area de Gestion Pedagégica

Teléfono: 066-
312030

Anexo:

Correo:tramitedocu@ugelhuamanga.gob.p
&, jgp@ugelhuamanga.gob.pe

13.- Instancias de resolucién de recursos:

. |

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente ‘

“Cargo del “Cargo del
funcionario y

unidad de

funclonario y
unidad de
organizacion”

—
Ay o

TAgpnol)
- e e g Sp———

Pationa Carpajyj

Licencisda eg Administracisg
CLAD Mew:

Rl L PSP
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' Plazo maximo de presentacion | 15dias habiles | 15 dias habiles |

Plazo méximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

| El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente |
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

—

' 14. Base Legal:

Articulo Art. 23° del Decreto Supremo N° 005-2021-MINEDU, Decreto Supremo que |
aprueba el Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacion Basica.
28.02.2021.

(i} del sub literal a.2, sub literal a.1 del literal a) del numeral 6.2 del Art. 6° del D.S N°
009-2006-ED, {*) Articulo modificado por el Articulo 2 del Decreto Supremo N°
010-2019-MINEDU, Decreto Supremo que modifica el Reglamento de la Ley N°
28044, Ley General de Educacion, aprobado por Decreto Suprema N° 011-2012-ED,
y el Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacién Basica y
Educacién Técnico Productiva, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2006-ED.
23.07.2019,

(i) del sub literal a.2, sub literal a.1 del literal a) del numeral 6.2 del Art 6° del
Decreto Supremo N° 009-2006-ED, Aprueban Reglamento de las Instituciones
Privadas de Educacién Bésica y Educacion Técnico — Productiva, miércoles, 26 de
abril de 2006

Art. 31° Ley N° 27444, (*) Articulo modificado por el Articulo 2 del Decreto
Legislative N° 1272, del Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

\
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 51
APROBACION DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA DE LOCALES EDUCATIVOS
PRIVADOS

1.- Descripcidn del Procedimiento:

E! disefio arquitecténico de los centros educativos tiene como objetivo crear ambientes
propicios para el proceso de aprendizaje, en cumpliento con los requisitos

' 2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de fa Unidad de |
Gestion Educativa Local UGEL

2.- Dos (02) juegos de planos de arquitectura (copia} & escala 1:50 suscrito por
Arquitecto Colegiado (indicando 4rea y capacidad de cada ambiente y minimo 01
ambiente con disposicion de mobiliario por tipo de ambiente).

3.- Dos (02) juegos de planos a ubicacién de escala 1:200 6 1:500 y croquis de
localizacion suscrito por Arquitecto Colegiado.

v :5;\ 4.- Dos (02) Copias de Memoria Descriptiva del Proyecto.
s ¥\ 5.- Dos (02) copias del Plan de Seguridad de Defensa Civil.

:::,’r// 6.- Una {01) copia del certificado de parametros urbanos y Certificado de Zonificacion
<l y Vias de la municipalidad correspondiente {en caso de zonas urbanas).
R?.- Informe favorable de la Region correspondiente de Defensa Civil (en caso de
P % ampliacién o adecuacion).
' ;»;;;%;8 Comprobante de Pago.

L%“;N ota:
L~

.- Formularios:

(%)

ri'é‘“‘"‘,o o
@ ‘i;l._\\ Solicitud con caracter de declaracién jurada
R

' m. anales de atencion:
Arapvl ' Mesa de Partes de la Unidad de Gestion

¥ - .
== Atencion presencial
Educativa Local UGEL

—_— -

g?a?‘“v{_fa‘i& Ajencion virtual

y 6.- Modalidad de Pago: ]
Efectivo: Caja de la Entidad |
Tarjeta de débito:

 Tarjeta de crédito:

7\
AL\
€ ?@Tl?w}“ = 186
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Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacion
 7.-Plazo: 8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacion

automatica:

Evaluacion previa —

silencio X
. Administrativo
10 dias habiles »
Positivo:
Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Negativo:
9.- Sedes y horarios de atencién:
| Sedes Horario de Atencién:
,/’-‘" = . . -
/ %@3‘\0 j “ U-f[i\tdad de Gestion Educativa Local UGEL. Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
!g} ] ?’*} pm - 6:00 pm
L o "1,Djfj/Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:
i B —_
/189 ¥esa de Partes de la Unidad de Gestion Educativa Local UGEL.
.- Unidad de Organizacién L.
RE 12.~ Consulta sobre el procedimiento:
reSpansable de aprobar la solicitud:
irestor de Administracion — Area de Teléfono: 066-
L agstruct 312030 Anexo:
Ao ructura
e -
-2 Correo: ugelhuamanga@hotmail_.com,
ugelhga@ugelhuamanga.gob.pe

*’,_‘?éklnstancias de resolucion de recursos:

Reconsideracion Apelacion

“Cargo del “Cargo del
. funcionario y funcionario y

toridad competente

unidad de unidad de
Ofa 3 organizacion” organizacion”
j&b maximo de presentacion 15 dias habiles | 15 dias habiles

az}i méximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles
F o W/,
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El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

> Art. 9° de la Resolucion Viceministerial N°208-2019-MINEDU, Aprueban
actualizacion de la Norma Técnica “Criterlos de Disefio para Locales
Educativos de Primaria y Secundaria”, miércoles, 21 de agosto de 2019

- Sub numeral 8.1 del numero 8 de la Resolucidn Ejecutiva Regional N° 142-2016-
GRA/GR, aprobar la Directiva N° 001-2016-GRA/GGR-OREI, “Directiva para la
formulacion, evaluacién y aprobacion de expedientes Técnicos de Proyectos de
Inversion Plblica, en el Gobierno Regional de Ayacucho”, 15.02.2016

"‘ c:»\ - Art. 1° al 14° de la Norma A.040 Educacién, Decreto Supremo N°011-2006-

Z1 VIVIENDA, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento Nacional de

“%d, /' Edificaciones — RNE. Lunes, 08 de mayo de 2006

“— Nomero 20 de la unidad organica: Unidad de Gestion Educativa Local de la
Resolucion  Ministerial N° 0070-2008-ED Publicacién de Procedimientos
Administrativos

Art. 29° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General®, Articulo
33, 33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del
Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo,
publicado el 21 diciembre 2016

~
T
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 52
DONACION DE INMUEBLES A FAVOR DEL MINISTERIO DE EDUCACION
1.- Descripcion del Procedimiento:
El ofrecimiento de donacion a favor del Estado se presenta ante el Gobierno Regional, la
SBN o la entidad benefi ciada, acompafiando los documentos que acrediten la propiedad

del bien, asi como su vaior comercial.

El disefio para 'a infraestiuctura educsbva para los locales educativos de primaria y secundaria
debe respetar los siguientes criterios:

. Criterios de disefio arquitectonico (entre los que se encuentran | 0 s criterios de
disefio bioclimatico).

- Criterios para el disefio estructural.

Criterios para el disefio de instalaciones eliicas electiomecanicas, de

%‘\pomunicaciones y especiales.

hr
/) - #£Merios para el disefio de instalaciones sanitarias.
<:‘_p,‘/-{'Sis‘cemals constructivos.

e
g

Acabados y materiales.

Las intervenciones deben contar con los especialistas necesarios para el adecuado
& ’;’z efic de la infraestructura educativa, debiendo tomar en cuenta lo sefialado en la
Wﬂna G.030 "Derechos y Responsabilidades” del RNE, que define quienes son los
wactores del proceso de edificacién, asi como sus derechos y responsabilidades.

708

Asimismo, para la implementacion de los criterios de disefio mencionados, estos se

deben desarrollar en concordancia con las normas establecidas en el Anexc N° 1 yel
Ry o

£30 & D{Qnexo N° 2 de la N.T. Criterios Generales.

| 2} Requisitos:
6 1- Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida al Director de la Unidad de
Gestidn Educativa Local UGEL, comunicando la decision de donar un predio de su
propiedad (precisar area, la ubicacion, el valor real y 1a forma de adquisicion).

: 2.- Plano de Ubicacion del Inmueble.

: 1,-,.\}_‘% 3.- Testimonio de Escrifura de Constitucion (en el caso de fratarse de una persona

7 juridica).

/ 4.- Copia certificada del valor del inmueble en Libros Contabies (en el caso de tratarse
de una persona juridica}.

5. Declaracion Jurada de la no existencia de procesos judiciales respecto al predio y
de no estar incurso en los limites de la donacion del Articulo 1628° del Cédigo Cim&J

Doris Pariona C
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Nota:

En caso de que el donante sea una persona juridica. Deberan adjuntar copia certificada
del Acuerdo de Junta General de Accionistas o documento similar donde se apruebe la
donacién a favor del Ministerio de Educacion.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracién jurada

4.- Canales de atencion:

Mesa de Partes de la Unidad de Gestion

Atencion presencial
Educativa Local UGEL

Atencion virtual

Atencion telefonica

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: Caja de la Enfidad
Tarjeta de debito:

) Tarjeta de crédito:
Gratuito

" Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacidn

8.- Calificacién del Procedimiento:

Aprobacion

autornatica:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

30 dias habiles N
Positivo.

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

Negativo:

Horario de Atencidn:

7 . ) Lunes a Viernes; 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
.zUnldad de Gestion Educativa Local UGEL

pm - 6:00 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:
/I'\Mesa de Partes de la Unidad de Gestion Educativa Local UGEL

o
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[ 11.- Unidad de Organizacién .
. 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

Director de Administracion — Area de ' Teléfono: 066-
infraestructura 312030

Anexo:

Correo: ugethuamanga@hotmail.com,
ugelhga@ugelhuamanga.gob.pe

13.- Instancias de resolucién de recursos:

Reconsideracion Apelacién
“Cargo del “Cargo del
. funcionario y funcionario y
Autoridad competente .
unidad de unidad de
organizacién” organizaciéon”
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta ' 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo organo que dict6 el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

SN Ei\recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente

m'gerprelacnén de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
& j%?endco dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
actuado al superior jerarquico.

@&,\\Base Legal:

-mlArt 53° y 54° del Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema

4:"4_9}}* Nacional de Bienes Estatales, Miércoles, 10 de julio de 2019

- Literal d) Art. 4° de la Ley N°> 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes

5 Estatales. 14.06.2014, Literal modificado por la Primera Disposicion Complementaria
1’; odificatoria del Decreto Legislativo N° 1439, publicado el 16 septiembre 2018

e, . 53°, 54°, 63°, 64°, 128°, Decreto Supremo N° 007-2008-Vivienda Aprueban

Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales,

. 128°-A Articulo incorporado por el Articulo 2 del Decreto Supremo N° 013-2012-

VIVIENDA, publicado el 03 junio 2012.

ecreto Supremo N° 130-2001-EF, Dictan medidas reglamentarias para que cualquier

ntidad publica pueda realizar acciones de saneamiento técnico, legal y contable de

inmuebles de propiedad estatal, miércoles, 04 de julio de 2001

Ei-"; Nuamero 22 de la unidad organica: Unidad de Gestion Educativa Local de la Resolucion

Ministerial N° 0070-2008-ED Publicacién de Procedimientos Administrativos

/-' DOZ":} Pﬂi‘i{}m c;";'a‘;il 191
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— Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

( N
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 53
RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA EXPEDICION DE
CERTIFICADOS DE ESTUDIOS (de ex — alumnos de Instituciones Educativas
recesadas, clausurados, etc.).

1.- Descripcion del Procedimiento:

La responsabilidad de emision dei certificado no esta establecida por norma, si esta
establecido en el Reglamento de la Ley General de Educacién (DS 011-2012-ED) que ante
una clausura, la Institucién Educativa (IE) plblica o privada esta obligada a
enfregar ‘mediante inventario los certificados, actas de notas de los estudiantes y demas
documentos técnico-pedagdgicos a su cargo, a la instancia de gestién educativa

oy, \ ﬁgscentrahzada inmediata superior’.
% R%i‘endo a la reclificacion de errores, se encuentra estipulado en el Articulo 201 de la Ley

J £ _‘\M’ 2,7444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

J-,;, ’Requtsutos.
' 1 - Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida al Director de la Unidad de

k.. Gestion Educativa Local UGEL
BP 'z 2— Copia autentificada de la partida de nacimiento, donde aparece la rectificacién

“wi‘ }"l judicial yfo notariai (*)

_ y 3.- Comprobante de Pago.
Nota:

**‘-\\ (*) El requisito es indispensable, por 1a naturaleza y las caracteristicas del procedimiento

AN B
ormularios:

. Solicitud con caracter de declaracion jurada
/ﬁ(/- Canales de atencion:
tencid al Mesa de Partes de la Unidad de Gestion
=r=rAtencidn presencia
/%@iﬁ;;$ Educativa Local UGEL
8 %ﬂpﬁmﬂqﬁ Encuén virtual
T iy L
7 e @ cion telefénica
» 54’ - Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
VILCHES : -
B Efectivo: Caja de la Entidad
; /1\6'55‘&\ Tarjeta de débito:
53,‘ » B\ S/ 35.14 Tarjeta de crédito:
3 sylfeoufey T Otras Opciones:
«fofccs |+ Agencia Bancaria:
\ g i |

Thyfued] Vi
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B Transferencia: Banco de la Nacion

7.- Plazo: 8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacion
automatica:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

5 dias habiles .
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

e \g Sedes y horarios de atencion:

‘Bades Horario de Atencién:

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00

=
‘it dinidad de Gestion Educativa Local UGEL
S, pm - 6:00 pm

=227 10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

2

v QE&-: de Partes de la Unidad de Gestion Educativa Local UGEL
et

1
e A%~ Unidad de Organizacion
O panaey 2

‘gponsable de aprobar la solicitud:
Jp“:&.)’p n e aprobar la solici

\ 42.- Consulta sobre el procedimiento:

‘ Teléfono: 066-
l 312030

Correo: ugelhuamanga@hotmail.com,

Responsable de Actas y Cerificados Anexo:

ugethga@ugelh uamanga.gob.pe

'| Reconsideracién Apelacion

\ “Cargo del “Cargo del
funcionario y funcionario y

\ unidad de unidad de
MY\ A l organizacion” organizacion”
oL “BfeZzo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias hébiles

0 Rp .\\El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer
K- 'éf:to que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.

jl recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
nterpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuesti{g\nes de puro derecho,

T

(g,
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debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para gue eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:
S Art. 45°, Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, Aprueban Reglamento de la Ley N°
30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera Publica de

sus Docentes. Vieres, 25 de agosto de 2017

- Literal "b", "d)", "n" del Art. 68° de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién. Martes,
29 de julio de 2003

- Literal a) del Art. 19°, 35°, 65° del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la
Ley N° 28044 Ley General de Educacién. Sabado, 07 de julio de 2012

— Namero 26 de la Unidad Organica: Unidad de Gestién Educativa Local de la Resolucion
Ministerial N® 0070-2008-ED Publicacion de Procedimientos Administrativos

‘,-‘;} Art 201°de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33,

£

SS-A 33-B, incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto

ral

j Leglslatwo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
y deroga la Ley N° 29060, Ley de! Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre

|

Doris Emnm Cabanl
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 54 4‘
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS: Para ex alumnos de las Instituciones
Educativas recesadas, clausuradas, etc. (Caso UGEL Huamanga a partir del ailo
2003).

1.- Descripcion del Procedimiento:

Los estudiantes de Educacion Superior pueden ser admitidos en un Instituto o Escuela de

Educacion Superior o en una Universidad, o un estudiante de ésta en un Instituto o Escuela
de Educacién Superior. Para ello, deberan acreditar los estudios y practicas realizados
mediante el certificado de estudios que corresponda emitido por el Instituto, Escuela o
Universidad de origen.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida al Director de la Unidad de
Fl3,  Gestién Educativa Local UGEL

"”g,:? Comprobante de Pago.
Aokl P i,%qota:

of

S Solicitarlo a la Unidad de Gestion Educativa Local UGEL
: ﬁ Formularios:
‘%\‘- Solicitud con caracter de declaracion jurada

=1
v4 FiCanales de atencion:

Mesa de Partes de la Unidad de Gestién

S
L __::#(encién presencial _
Educativa Local UGEL

Atencion virtual

“BAtencion telefénica

)

\

Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
Efectivo. Caja de la Entidad

Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito:

S/ 29.40

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacion

ViLddeAlazo: 8. Calificacion del Procedimiento:

Aprobacién
automatica;

£ dias habiles

_ Licenciags “mn dImi Mra 196
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Evaluacién previa —
silencio
Administrativo
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes

Horario de Atencién:

Unidad de Gestidén Educativa Local UGEL

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00

pm - 6:00 pm

10.- Unidad de Organizaclén donde se presenta la documentacion:

Mesa de Parles de Ja Unidad de Gestion Educativa Local UGEL

11.- Unidad de Organizacion
_(\sponsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

// b ‘R.’esponsable de Actas y Certificados Teléfono: 066-
ST PR Anexo:
(] Ty 312030
4 ol |
"?.\:2 of Correo: ugelhuamanga@hotmail.com,
N oy
e o ugelhga@ugelhuamanga.gob.pe
&_ Ol %nstanclas de resolucion de recursos:
= \’° | Reconsideracion Apelacién
‘?_, “Cargo del “Cargo del
/ funcionario y funcionario y
toridad competente
unidad de unidad de
organizaciéon” organizacion”
o méximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
.aaéoﬂlé%: maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias hébiles
y
Qvaut: ecurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo organo que dicto el primer

acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

,..\Eﬁés S0 de apelacion se mterpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente

Dow;s rariona Cﬂ""ﬂ;}d
Liconclads en Administracién
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[ 14. Base Legal: ' o ]
— Numeral 38.1, 38.3 del art. 38°, 44°, 47° del Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, |
Aprueban Reglamento de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion

Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes. Viernes, 25 de agosto de 2017
- Art 12°, 29° Ley N° 28044, Articulo incorporado por el Articulo 3 del Decreto Legislativo
N° 1375, publicado el 13 agosto 2018, el mismo que entré en vigencia a partir de la

modificacién del Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion.
_ Literal a) del Art. 19°, 35°, 65°, 99°-A, 100°, del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el

Reglamento de la Ley N° 28044 Ley General de Educacion. S&bado, 07 de julio de 2012
_ Namero 9 de la Unidad Organica: Escuelas Instituto de Educaciéon Superior de la

Resolucion Ministerial N° 0070-2008-ED Publicacién de Procedimientos Administrativos
- Art. 31° Ley N° 27444, (*} Articulo modificado por el Articulo 2 del Decreto Legislativo
N° 1272, del Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo,
el 21 diciembre 2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 56

T AUTORIZACION DE OFERTA FORMATIVA CON OPCION DE TITULO A NOMBRE DE
LA NACION EN CETPRO PRIVADO

1.- Descripcion del Procedimiento:

La autorizacién de oferta formativa con opcion de titulo a nombre de la Nacion se efectia
con la emisién de una resolucién directoral.

La oferta formativa con opcién de titulo a nombre de la Nacion del CETPRO publico
estard sujeta a la autorizacion de la DRE, o la que haga sus veces, para lo cual debera
verificarse la pertinencia de la propuesta pedagogica, y la disponibilidad de infraestructura,
equipamiento, mobiliario, recursos para el aprendizaje vy personal docente; en

correspandencia al programa de estudios propuesto

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Unidad de Gestion
Educativa Local UGEL, sobre la autorizacion de oferta formativa con opcion de tituio a

pombre de la Nacion, firmada por el o la representante legal de la persona juridica,

\/ Aoneri ﬁonde se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de
//Identldad o carné de extranjeria, domicilio legal y procesal, correo electrénico, nimero
de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacion vigente.

- Plan de estudios del programa de estudlos, conforme a lo dispuesto en los

n@? elaboracu‘)n de los planes de estudio; conforme a lo dispuesto en los Lineamientos
Académicos Generales.

4.- Declaracién jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre
la existencia de las condiciones de infraestructura, servicios basicos, servicios al
estudiante, equipamienio, mobiliario, recursos para el aprendizaje, asi como el detalle
de los mismos; que debera corresponder a los programas de estudio que se ofertaran,
al numero de estudiantes, y deberan enmarcarse en los lineamientos que para ial fin
apruebe el MINEDU.

¢ '*?*‘i. Declaracién jurada sobre la disponibilidad del personal docente acorde al plan de

G
B O
it ¢\§studlos propuesto, firmada por el o la representante legal de la persona juridica.

opia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link
de la plataforma de uso libre, asf como el usuario y contrasefia para la verificacion del
ez contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad
semipresencial y a distancia.

...-.L.;.

/( ' Doris Pariona
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7. - Copia simple de convenios y/o alianzas con el sector productivo, para la insercion |
laboral del estudiantado, y para la implementacion de formacion dual o formacion en
alternancia, de corresponder

8.- Comprobante de Pago.

Nota:
Solicitarlo a la Unidad de Gestion Educativa Local UGEL

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Mesa de Partes de la Unidad de Gestion

Atencidn presencial
Educativa Local UGEL

Atencion virtual

Atencion telefonica

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
' Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito:

S/ 227.70

Otras Opgiones:

Agencia Bancaria:

 Transferencia: Banco de la Nacién

8.- Calificacién del Procedimiento:

Aprobacion
automatica:

Evaluacion previa —
silencio
Adminisirativo
Positivo:

30 dias habiles

Evaluacion previa —
silencio

Administrativo

, Negativo:

ol : des y horarios de atencion: |
1O Bedes Horario de Atencién:

'EZ . _ Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
Unidad de Gestién Educativa Local UGEL

pm - 6:00 pm

; .\l{l.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documenta}:ién:
0N \

[ )
Va'd ( a1 |I N
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Vesa de Partes de la Unidad de Gestion Educativa Local UGEL

11.- Unidad de Organizaci6n ]
. 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud: ‘

—} Teléfono: 066-
‘ 312030

Director del Area de Gestion Pedagogica Anexo:

‘ Correo: ugelhuamanga@hotmall com,

| ugelhga@ugelhuamanga.gob.pe

713.- Instancias de resolucion de recursos:

'| Reconsideracion Apelacion
o ' “Cargo del “Cargo del
. ‘ funcionario y funcionario y
Autoridad competente . .
‘ unidad de unidad de
| organizacién” organizacién”
" Plazo maxime de presentacion |— 15 dias habiles 15 dias habiles |
Plazo maximo de respuesta | 30 dias habiles 30 dias hébiles

El recurso de reconsideracion se mterpondré ante el mismo érgano que dicté el primer

acto que es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prueba.

s LS E{ recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
mixerpretacuon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
s "‘deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve

4 Io actuado al superior jerarquico.
ase Legal:

=]
‘P’E MF"“"“‘ a), Numeral 100.2 del Art. 100° del Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU,

o “yecreto Supremo que modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de
Educacién, aprobado por Decreto Supremo N° 011-2012-ED, y lo adecua a lo dispuesto

en el Decreto Legislativo N° 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044,
\ obre educacion técnico-productiva y dicta otras disposiciones. Martes, 12 de marzo de

Art. 29° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33,
3 33 A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto
eglslatlvo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado €l 21 diciembre

Q~°( 016
r.-"".
{ S
/— | | \ \
*ﬁ:ng\-s:'
.5-” 1§ anseasdNTRR wllls
oris ammacmqjol 1
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 56
" CAMBIO DE LOCAL, O NUEVO LOCAL DE CETPRO PRIVADO.

1.- Descripcion del Procedimiento:

La autorizacién de cambio de local, o nuevo local se efecta con la emisién de una |
resolucién directoral.

El cambio de local, o nuevo local del CETPRO Privado estara sujeto a la autorizacion de
la UGEL, o la que haga sus veces, para lo cual debera verificarse el cumplimiento de las
condiciones bésicas de calidad establecidas para la infraestructura, equipamiento y
mobiliario, y recursos para el aprendizaje.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Unidad de
Gestion Educativa Local UGEL, sobre el cambio de local o nuevo local, firmada por el
o la representante legal de la persona juridica, donde se consigne sus nombres y
apellidos, numero del Documento Nacional de Identidad o camé de extranjeria,
domicilio legal y procesal, correo electrénico, nimero de partida y asiento registral en
donde conste el poder de representacién vigente. Asimismo, debe sefialarse la

direccion propuesta para su funcionamiento.
~  2.- Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario en el que conste inscrito el
Ré‘cl_ inmueble donde el CETPRO prestara servicios educativos. En caso el inmueble no
k.B'o o . T i .
z:;egea propiedad de la institucion, presentar copia simple del documento que acredite su
pRegert =posesion.
“c{%_{ Declaracién jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre
la existencia de las condiciones de infraestructura, servicios basicos, recursos para el

aprendizaje, servicios al estudiante, equipamiento, mobiliario, asi como el detalle de

ios mismos; que debera corresponder a los programas de estudio que se ofertaran, al
namero de estudiantes, a la gestion institucional; y deberan enmarcarse en los
lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU.

contenido educativo de la misma, en €l caso de implementar la modalidad

semipresencial y a distancia.

8
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6.- Comprobante de pago
Nota:

3.- Formularios:

- Solicifud con caracter de declaracién jurada

' 4.- Canales de atencién:

Mesa de Paries de la Unidad de Gestion

Atencion presencial
Educativa Local UGEL

Atencion virtual

Atencidn telefonica

5.- Pago por derecho de tramitacién: 6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:
S/ 269.74

Qtras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de 1a Nacién

B.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacién
automatica:

Evaluacion previa —

silencio X
Administrativo
30 dias habiles B
Positivo:
Evaluacidén previa —
silencio
Administrativo
Negativo:
9.- Sedes y horarios de atencion: .
%\Qes Horario de Atencidn:
W Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
rf' qad de Gestion Educativa Local UGEL.
41+ pm - 6:00 pm

O
/46.. Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacién:

“"T\ﬁesa de Partes de la Unidad de Gestion Educativa Local UGEL.
L

. \ ook
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11.- Unidad de Organizacién L
) 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

. . Teléfono: 066-
Director del Area de Gestién Pedagégica Anexo:
312030 |

Correo: ugelhuamanga@hotmaii.com,

ugelhga@ugelhuamanga.gob.pe

| 13.- Instancias de resolucién de recursos:

Reconsideracion | Apelacion
“Cargo del “Cargo del '
. funcionario y funcionario y
Autoridad competente
unidad de unidad de
organizacion” organizacion”
Plazo mé&ximo de presentacion 15 dias hahiles 15 dias hébiles |
Plazo méximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles
v

ElL .yecurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo brgano que dictd el primer
\_, ‘-
actEa qQue es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

; n51 rgcurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
ﬁjprelacnﬁn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

D R}i@l igndo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve
/53‘6& ado al superior jerarquico.

2 e 483 Base Legal:

A iteral b) del numeral 100.2 del Art. 100° del Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU,
Decreto Supremo que modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de
Educacién, aprobado por Decreto Supremo N° 011-2012-ED, y lo adecia a lo dispuesto
en el Decreto Legislativo N° 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044,
§ sobre educacion técnico-productiva y dicta otras disposiciones martes, 12 de marzo de
2019

— Literal b) del numeral 100.2 def Art. 100° del DS. N°® 011-2012-ED. Aprueban el
Reglamento de la Ley N° 28044 Ley General de Educacion. Sabado, 07 de julio de 2012
)i; rt. 29° de la Ley N°® 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’, Articulo 33,
i -A, 33-B incorporado por el Articulo 4 de! Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto
5 Jegislativo gue modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
- y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre
2018
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 57
REGISTRO DE TITULO OTORGADO POR CENTROS DE EDUCACION TECNICO-
PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS
1.- Descripcion del Procedimiento:

Los titulos de Auxiliar Técnico se registran en la Unidad de Gestion Educativa Local, Para |
tal efecto, el CETPRO remite a la UGEL copia simple de las resoluciones directorales de
expedicion de los titulos de auxiliar técnico y copia simple de los titulos respectivos; remite
también copia simple de las resoluciones directorales de expedicién de los titulos de técnico
y copia simple de los titulos de técnico emitidos, para su remisién a la Direccién Regional
de Educacion, o la que haga sus veces, la que a su vez reportara la informacién al MINEDU
en los plazos establecidos para tal efecto.

2.- Requisitos:

A 1.~ Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de [a Unidad de
c':?-f Gestion Educativa Local UGEL
7 - 2,,- “Titulo en original debidamente firmado y sellado por el Director de la institucién, con

_;a‘_:}f fotografia pegada sin sello, sin fecha y sin enmendaduras.

3.- Copia fedatada por el CETPRO, de los certificados de los médulos ocupacionales
% cursados, los que deben ser convergentes a una opcién laboral especifica o

% especialidad técnica y que sumados de un minimo de 1000 horas (caso auxiliar
. ﬁa;""fi técnico) y 2000 horas de estudio (caso técnico).

4¢ U‘E“)/J Dos (02) fotografias a color tamarioc pasaporte en fondo blanco.

. 5.- Comprobante de Pago (en caso de privados).

\\ ‘Nota:
{*) La copia autenticada de la partida de nacimiento, es esencial ef requisito, para el
procedimiento.

ik g T Mesa de Partes de la Unidad de Gestidn
Educativa Local UGEL

encién vi [
J Eét cion virtua

Atencién telefénica

.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:

8/ 79.19 Efectivo: Caja de la Entidad
kC( I_ _&,»-h\-
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Tarjeta de débito;

Tarjeta de crédito;

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Macién

7.- Plazo:

8.- Calificacidén del Procedimianto:

5 dias habiles

Aprobacidn
auiomaética:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo
Positivo:

Evaluacién previa —
silencio

Administrativo

Negativo:

" S— —
. g_::z,ﬁedes y horarios de atencidn:

Sedes

Horario de Atencién:

“nidad de Gestion Educativa Local UGEL.
Ce

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
pm - 6:00 pm

%

Inidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:

3 5]
m"i’.qc-m% de Partes de la Unidad de Gestidn Educatl\ia Local UGEL.

1.- Unidad de Organizacion
responsable de aprobar la solicitud:

|
12.- Consulta sobre el procedimiento:

ctor del Area de Gestién Pedagégica

Teléfono: 066-

Anexo:
312030

Correo: ugelhuamanga@hotmail.com,
ugelhga@ugelhuamanga.gob.pe

Reconsideracién Apelacién

oridad competente

“Cargo del “Cargo del

funcionario y funcionario y
unidad de

organizaciéon”

unidad de

organizacion”

Plazo maximo de presentacion

15 dias habiles 15 dias habiles

7 {lazo maximo de respuesta

30 dfas habiles 30 dias habiles

T"‘E&‘c@“ 206
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'El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

—’L’F\}Art 20° Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la
: 7 t'(?.arrera Publica de sus Docentes. Miércoles, 02 de noviembre de 2016
' ﬁ/Art 11°, Numeral 16.3 del art. 16°, 44° del Decreto Supremo N° 004-2010-ED, Articulo

14. Base Legal:

| > Art. 89°, 89-A, 90-A, 90-B, 91-A, 91-B, numeral 92.6 del Art. 92° del Decreto Supremo
N° 004-2019-MINEDU, Decreto Supremo que modifica el Reglamento de la Ley N°
28044, Ley General de Educacién, aprobado por Decreto Supremo N° 011-2012-ED, y
lo adeciha a lo dispuesto en el Decreto Legislative N° 1375 que medifica diversos
articulos de la Ley N° 28044, sobre educacion técnico-productiva y dicta otras
disposiciones. Martes, 12 de marzo de 2019

- Art. 52° 53° 90° 91°, Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, Aprueban
Reglamento de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y
de la Carrera Publica de sus Docentes. Viernes, 25 de agosto de 2017

maodificado por el Articulo 1 del Decreto Supremo N° 010-2015-MINEDUV, Modifica el

RE glamento de la Ley N° 29394, Ley de Institutos y Escuelas de Educaciéon Superior,
1 J%choles 12 de agosto de 2015

}'ﬂ"‘ﬁl 42-A, 44°, 45° 68° del Ley N° 28044, 45°-D, 45°-f, Articulo incorporado por

entro en vigencia a partir de la modificacion del Reglamento de la Ley N° 28044, Ley
General de Educacién.

rt 110° del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la Ley N° 28044 Ley
Jeneral de Educacion. Sabado, 07 de julio de 2012 (*) Capitulo VI modificado por|
el Articulo 1 del Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU, publicado el 12 marzo 2019

- Numero 18 de la unidad organica: Direccidon Regional de Educacion de la Resolucién

\ [
/g Sub Gereacla 't"l\ /r-ﬁ |
w Dot e N\ 2y -\(4(""“'—"
\ i eRocs ‘ a' = CL%T---.--.;: _b
N / \%‘:/f 3 207
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°*: 58

REGISTRO DE DUPLICADO DE TiTULO OTORGADO POR CENTROS DE
EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS

1.- Descripcién del Procedimiento:

Los titulos de Auxiliar Técnico se registran en la Unidad de Gestion Educativa Local, Para
tal efecto, el CETPRO remite a la UGEL copia simple de las resoluciones directorales de
expedicion de los titulos de auxiliar técnico y copia simple de los titulos respectivos; remite
tambien copia simple de las resoluciones directorales de expedicion de los titulos de técnico
y copia simple de los titulos de técnico emitidos, para su remision a la Direccidn Regional
de Educacién, o la que haga sus veces, la que a su vez reportara la informacién al MINEDU
€n los plazos establecidos para tal efecto.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida al Director de la Unidad de
Gestion Educativa Local UGEL

2 g\ " Duplicado de Titulo debidamente firmado y sellado por el Director de la institucion,

., con fotografia pegada sin sello, sin fecha ¥ 8in enmendaduras.

)3 Copia fedatada por el CETPRO, de los certificados de los médulos ocupacionales
Gl A, /‘J

‘,_,3,;{3/ cursados, los que deben ser convergentes a una opcion laboral especifica o

; RE especialidad técnica y que sumados de un minimo de 1000 horas (caso auxiliar
—:B’%“ecnico) ¥y 2000 horas de estudio (caso técnico).

/n:'wi (})s (02) fotografias a coler tamafio pasaporte en fondo blanco.

:“"j‘égomprobante de Pago (en caso de privados).
A0V
ota:

| 3.- Formularios:

Mesa de Partes de la Unidad de Gestién
Educativa Local UGEL

6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: Caja de Ja Entidad

S/ 79.19 Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito:
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Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia:

Banco de la Nacién

7.- Plazo:

8.- Calificacién del Procedimiento:

5 dias habiles

Aprobacién
automatica:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Positivo:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo

Negativo:

TV s\Sedes y horarios de atencién:

dees

Horario de Atencion:

n%pl?fad de Gestion Educativa Local UGEL.
s

..;,a-

pm - 6:00 pm

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00

J\Unldad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

M%Q}\de Partes de la Unidad de Gestidén Educativa Local UGEL.

11; .‘-Unldad de Organizacion
nsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

Director del Area de Gestion Pedagogica

Teléfono: 066-
312030

Anexo:

NEH

Correo: ugethuamanga@hotmail.com,

e ugethga@ugelhuamanga.gob.pe
’ﬁ% jlnstancias de resolucion de recursos:
Uc;bo | Reconsideracion Apelacién
“Cargo del “Cargo del
_F_\’ fridad competente funcionario y funcionario y
& ¢\ unidad de unidad de
';u : )\ organizacion” organizacién”

5 0 maximo de presentacion
=

15 dias habiles

15 dias habiles

- JlBlazo maximo de respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer
acto que es materia de la impugnacién y deberd susientarse en nueva prueba.
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El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente |
interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

- Art. 89° 89-A, 90-A, 90-B, 91-A, 91-B, numeral 92.6 del Art. 92° del Decreto Supremo
N° 004-2019-MINEDU, Decreto Supremo que madifica el Reglamento de la Ley N°
28044, Ley General de Educacién, aprobado por Decreto Supremo N° 011-2012-ED, y
lo adecia a lo dispuesto en el Decreto Legislativo N° 1375 que modifica diversos
articulos de la Ley N° 28044, sobre educacion técnico-productiva y dicta otras
disposiciones. Martes, 12 de marzo de 2019

- Art. 52°, 53° 90°, 91°, Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, Aprueban
Reglamento de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y
de la Carrera Publica de sus Docentes. Viernes, 25 de agosto de 2017

Art 20° Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superiory de la
rrera Pablica de sus Docentes. Miércoles, 02 de noviembre de 2016

; / Art 11°, Numeral 16.3 del art. 16°, 44° del Decreto Supremo N° 004-2010-ED, Articulo

/ dlf cado por el Articulo 1 del Decreto Supremo N° 010-2015-MINEDU, Modifica el

eglamento de la Ley N° 29394, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior,

b R AAiercoles, 12 de agosto de 2015.
;Q.«h\z-ﬁ\ 44°, 45° 68° del Ley N° 28044, 45°.D, 45°-f, Articulo incorporado por

mmmmﬁhﬁlculo 3 del Decreto Legislativo N° 1375, publicado el 13 agosto 2018, el mismo que

A

% @G)O en vigencia a partir de la modificacion del Reglamento de la Ley N° 28044, Ley
ot
~-~ General de Educacién.

|~ Art 110° del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la Ley N° 28044 Ley

\General de Educacion. Sabado, 07 de julio de 2012 (*} Capitulo VI modificado por
24l Articulo 1 del Decreto Supremo N° 004-2018-MINEDU, publicado el 12 marzo 2019

33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto
Leglslatlvo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

‘ﬁa;a;‘fmw thajal 210
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T120530), en la constancia se consi
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pidietipo de servicios,

DIRECCION REGIONAL DE

EDUCACION DE AYACUCHO
“TEXTO UNICO DE PROCEDIM

IENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

’7 Denominaci6n del Procedimiento Administrativo N°: 59
CONSTANCIA CERTIFICADA DE PAGO DE HABERES Y DESCUENTOS POR ANO:

DEL JULIO 2004 HACIA ADELANTE
| 1.- Descripcion del Procedimiento:

Las constancias de pago de haberes y descuentos que se expidan, deben certificar en orden
cronologico los cargos desempeiiados, con especificacion de las fechas en las que se han

prestado los servicios en la dependencia correspondiente, por el periodo que comprende la
peticién pertinente.

En la constancia debe también especificarse el régimen de pensiones en el que esta
comprendido el trabajador, sea el regido por el D.L. 20530 o por el D.L N° 19990.

Para los trabajadores comprendidos en el régimen de pensiones y compensaciones (D.L
gnara: Cargos, Grado y Sub Grado, condicion, fecha y
remuneraciones: Basico, personal y transitorias Pensionables:
hasta 1969 nivelacion de haberes, bonificacién por especialidad y

rimas por recaudacion, primas magisteriales y otras que contemplan
isposiciones especificas vigentes hasta esa fecha: descuen
Fygmen a los nombramientos.,

/considerando ademas
- -’;”; -y .
‘g_e,,d Icacion exclusiva, p

“d tos para el fondo de pensiones

25 trabajadores bajo el régimen del sistema nacional de pensiones de la seguridad
o.L 19990) en la constancia se consignaré; el cargo, Grado y Sub Grado: y condicién,
tiempo de servicios: Remuneraciones: Basica personal y otras remuneraciones
asegurables: descuentos para la caja de pensiones y gravamen a los nombramientos

Constancia de pago realizado ante la propia entidad por algun tramite, en cuyo caso el

—. .- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Unidad de

\Gestion Educativa Local UGEL

gos de Haberes y Descuentos

L e
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* Solicitado en ¢l mismo documento, el 2do afio, 3ero afio, 4to afio, etc, el cobro sera

de S/ 2.89 por c/aiio.

3.- Formularios:

- Solicitud con carécter de declaracién jurada

4.- Canales de atencion:

Atencion presencial

Mesa de Partes de la Unidad de Gestion
Educativa Local UGEL

Atencion virtual

Atencian telefénica

' 5.- Pago por derecho de tramitacion:

6.- Modalidad de Pago:

*S/11.06

**El 2do, 3ero, etc, sera de S/ 2.89 por
claio

Efectivo: Caja de la Entidad

Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia; Banco de la Nacion

8.- Calificacion del Procedimiento;

2 dias habiles

Aprobacion
automatica:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo
Positivo:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo

Negativo:

Horario de Atencién:

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
pm - 6:00 pm

' ‘F- Unidad de Organizacién
responsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

dol i

'r Don\ﬁ’iriona

Licenciadz en Adminutracion
CLAD Nro, 83048
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‘ Teléfono: 066-
‘ 312030

Unidad de Tesoreria Anexo:

Correo: ugelhuamanga@hotmail.com,
ugelhga@ugelhuamanga.gob.pe
13.- Instancias de resolucién de recursos:

Reconsideracion

Apelacidon

Autoridad competente

“Cargo del
funcionario y
unidad de

organizacion”

“Cargo del
funcionario y
unidad de

organizacion”

Plazo maximo de presentacion

15 dias hébiles

15 dias habiles

Plazo méximo de respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

1\EI recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente

mtérpretacmn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
égbndo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve

: lg actuado al superior jerarquico.

:~14. Base Legal:

-Q\Art 187, 19° del Decreto Supremo N° 001-98-TR, Normas reglamentarias relativas a

Bg/@blzgamén de los empleadores de llevar Planillas de Pago. Jueves, 22 de enero de 1998

lArtlculo modificado por el Articulo 1 del Decreto Supremo N° 009- 2011-TR,

i publlcado el 23 julio 2011

,:»/Art 717 del Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Presupuesto Piiblico, Domingo, 16 de setiembre de 2018

rt. 2° de la Ley N° 27867, Ley Orgénica de Gobiernos Regionales, lunes, 18 de

oviembre de 2002

umeral 40.1.8 del Art 40°, Numeral 41.1.5 del Art. 41° Ley N° 27444 “Ley del

Procedimiento Administrativo General’, miércoles, 11 de abril de 2001.

modlﬁca la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Admlnlstrailvo General y deroga
jfﬁey N°® 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicadoe €l 21 diciembre 2016

f —
'--“’"-lﬂlﬂt"} N

Gereacts 2. Ii'
&" TN Dﬂris Pariona Carig,
g \ 89 Administracis,
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 60

CONSTANCIA CERTIFICADA DE PAGO DE HABERES Y DESCUENTOS POR ANO:
ANTERIOR AL JULIO 2004

1.- Descripceién del Procedimiento:

Las constancias de pago de haberes y descuentos que se expidan, deben certificar en orden
cronolégico los cargos desempefiados, con especificacion de las fechas en las que se han
prestado los servicios en la dependencia correspondiente, por el periodo que comprende la
peticion pertinente.

En la constancia debe también especificarse el régimen de pensiones en el que esta
comprendido el trabajador, sea el regido por el D.L. 20530 o por el D.L N° 19990.

Para los irabajadores comprendidos en el regimen de pensiones y compensaciones (D.L
20530), en la constancia se consignara; Cargos, Grado y Sub Grado, condicion, fecha y
tiempo de servicios, remuneraciones: Basico, personal y transitorias Pensionables:
considerando ademas hasta 1969 nivelacion de haberes, bonificacidn por especialidad y
-7 dedicacion exclusiva, primas por recaudacion, primas magisteriales y otras que contemplan
'-"1 osiciones especificas vigentes hasta esa fecha: descuentos para el fondo de pensiones
/ &E%vamen a los nombramientos.

M%i los trabajadores bajo el régimen del sistema nacional de pensiones de la seguridad

Sy
~=F=2iSocial (D.L 19990) en la constancia se consignara: el cargo, Grado y Sub Grado: y condicion,

yfiempo de servicios: Remuneraciones: Basica personal y otras remuneraciones
se bles: descuentos para la caja de pensiones y gravamen 2 los nombramientos
: m%%i;ncia de pago realizado ante la propia entidad por algin trémite, en cuyo caso el
VE“ i istrado solo queda obligado a informar en su escrito el dia de pago y el nimere de

constancia de pago, correspondiendo a la administracion ia verificacion inmediata.

e .- Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida al Director de la Unidad de
Gestion Educativa Local UGEL

N,

[
e T
4

fI- | & .'I.. N
ool \Giloy~eX
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** Solicitado en el mismo documento, el 2do afio, 3ero ano, 4to afio, elc, el cobro serg —‘
de S/ 6.23 por c/aiio.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Mesa de Partes de la Unidad de Gestion
Educativa Local UGEL

Atencién presencial

Atencién virtual

Atencién telefénica

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: Caja de la Entidad |
*S/15.22 Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:
*El 2do, 3ero, etc, sera de S/ 6.23 por Otras Opciones:

c/aiio Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacién

8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacion
aytomatica;

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

10 dias habiles »
Pasitivo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

Negativo:

Horario de Atencién:

\aoNidad de Gestion Educativa Local UGEL. Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
7%)\ 8:00

z) pm - 50 pm

Y j}dad de Organizacion donde se presenta la documentacién:
SO _/ de Partes de la Unidad de Gestion Educativa Local UGEL.
o W-C‘rz Unidad de Organizacién

sponsable de aprobar )a solicitud:

[\ Rfo‘\_ . _‘_ s
' Carb

12.- Consulta sobre ¢! procedimiento:

Divia Fariona Gtk
Licenciade on Adminsstrecisn 2 5
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
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. Teléfono: 066-
Unidad de Tesoreria Anexo:

312030

Correo: ugethuamanga@hotmail.com,
ugethga@ugelthuamanga.gob.pe

13.- Instancias de resolucion de recursos:

Reconsideracion Apelacién
“Cargo del “Cargo del
. funcionario y funcionario y
Autoridad competente
unidad de unldad de
organizacién” organizacién”
Plazo méximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo organo que dictd el primer
acto que es materia de la impugnacion y deber4 sustentarse en nueva prueba.

- ;EI recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
i lﬁgrpretacmn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
{ /ZIebzlehdo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
' F"!I'ﬁrc”fsﬁuatdo al superior jerarquico.

A7

-",—:m_ Base Legal:

_E;e A . 18°, 19° del Decreto Supremo N° 001-98-TR, Normas reglamentarias relativas a
0 | acion de los empleadores de llevar Planillas de Pago. Jueves, 22 de enero de 1998

v”mw',ﬂ‘hrtlculo modificado por el Articulo 1 del Decreto Supremo N° 009-2011-TR,
wg@,ﬁbncado el 23 julio 2011

e

— Art. 1° de la Resolucién Directoral N° 017-77-INAP-DNP-UN. (25.04.1977)

|2 Art. 71° del Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
/o -“G} -
()

\

N° 27444 “Ley del Procedimiento Admlnlstrativo General®, Articulo 33, 33-A, 33-B
rporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
e modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
w V"L.CHEZ la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

Ty
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 61
CONSTANCIA CERTIFICADA DE PAGO DE HABERES Y DESCUENTOS POR RUBRO,
POR ANO: DEL JULIO 2004 HACIA ADELANTE
1.- Descripcion del Procedimiento: )

Las constancias de pago de haberes y descuentos que se expidan, deben certificar en orden
cronoldgico los cargos desempefiados, con especificacion de las fechas en las que se han
prestado los servicios en la dependencia correspondiente, por el periodo que comprende la
peticion pertinente.
En la constancia debe también especificarse el régimen de pensiones en el que esta
comprendido el trabajador, sea el regido por el D.L. 20530 o por ¢l D.L N° 19980.
Para los trabajadores comprendidos en el régimen de pensiones y compensaciones (D.L
20530), en la constancia se consignara: Cargos, Grado y Sub Grado, condicion, fecha y
tiempo de servicios, remuneraciones: Basico, personal y transitorias Pensionables:
/N considerando ademas hasta 1969 nivelacién de haberes, bonificacion por especialidad y
l@_jcacibn exclusiva, primas por recaudacion, primas magisteriales y otras que contemplan

7di§ﬁbsiciones especificas vigentes hasta esa fecha: descuentos para el fondo de pensiones
Fehirdl | .

ﬁg{évamen a los nombramientos.

(aiese

“IPara los trabajadores bajo el régimen del sistema nacional de pensiones de la seguridad
Rsgrial (D.L 19990) en la constancia se consignara: el cargo, Grado y Sub Grado: y condicién,
%I%( tiempo de servicios: Remuneraciones: Basica personal y otras remuneraciones
asegirables: descuentos para la caja de pensiones y gravamen a los nombramientos

pprath
c%@l%ncia de pago realizado ante la propia entidad por algin tramite, en cuyo caso el

I"administrado sélo queda obligado a informar en su escrito el dia de pago y el nimero de

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Unidad de
Gestion Educativa Local UGEL

" 1C10 * Solicitado en el mismo documento, el 2do afio, 3ero afio, 4to afio, etc, el cobro sera
VILCHEZ  ge 572.21 por c/afio.
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3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Mesa de Partes de [a Unidad de Gestion

Atencién presencial
Educativa Local UGEL

Atencidn virtual

Atencidn telefonica
5.- Pago por derecho de tramitacién: 6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Caja de la Entidad
S/ 10.42 Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito:
*El 2do, 3ero, etc, sera de S/ 2.21 por Otras Opciones:

clafio Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacion
7.- Plazo: 8.- Calificacidén del Procedimiento:

Aprobacién

automatica:

Evaluacioén previa -
silencio
Administrativo

2 dias habiles .
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio

Administrativo

Negativo:

Horario de Atencidn:

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
pm - 6:00 pm

.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:
€53 de Partes de la Unidad de Gestién Educativa Local UGEL.
Jnidad de Organizacién

12.- Consulta sobre el procedimisnto:
nsable de aprobar la solicitud:

Teléfono: 066-
312030

Anexo:

CLAD tivo. 83098
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; Correo: ugethuamanga@hotmail.com,
| ugelhga@ugelhuamanga.gob.pe

13.- Instancias de resolucion de recursos:

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

“Cargo del
funcionario y
unidad de
organizacién”

“Cargo del
funcionario y
unidad de
organizacién”

Plazo maximo de presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict el primer
acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.

= _)\EI recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
P ‘itltqrpretamon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
,?del'endO dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve

= ?o attuado al superior jerarquico.

<l 114 Base Legal:

,_% Art. 18°, 19° del Decreto Supremo N° 001-98-TR, Normas reglamentarias relativas a
B° @\bllgaC|6n de [os empleadores de llevar Planillas de Pago. Jueves, 22 de enero de 1998 |
o egess ﬁ Articulo modificado por el Articulo 1 del Decreto Supremo N° 009-2011-TR,
%ﬁublicado el 23 julio 2011

ff Numeral 40.1.8 del Art 40°, Numeral 41.1.5 del Art. 41° Ley N° 27444 “Ley del
' 3 Procedimiento Administrativo General”, miércoles, 11 de abril de 2001.
w: y N® 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General®, Articulo 33, 33-A, 33-B
M@ ofhcorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
'@"TN?%\F‘@[QLGY N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

AT
( T{Qi;of;“xg

m = s —

Doris Pariona C-arbqpl

/ Licenciada en Adminletracién
A LA e B3048 9]0
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 62

CONSTANCIA CERTIFICADA DE PAGO DE HABERES Y DESCUENTOS POR RUBRO,
POR ANO: ANTERIOR AL JULIO 2004

1.- Descripcion del Procedimiento:

Las constancias de pago de haberes y descuentos que se expidan, deben certificar en orden
cronolégico los cargos desempeiiados, con especificacion de las fechas en las que se han
prestado los servicios en la dependencia correspondiente, por el periodo que comprende la
peticién pertinente.

En la constancia debe también especificarse el régimen de pensiones en el que esta
comprendido el trabajador, sea el regido por el D.L. 20530 o por el D.L N° 19990.

Para los trabajadores comprendidos en el régimen de pensiones y compensaciones (D.L
20530}, en la constancia se consignara; Cargos, Grado y Sub Grado, condicion, fecha y
tiempo de servicios, remuneraciones: Basico, personal y transitorias Pensionables:
y 7on3|derando ademas hasta 1969 nivelacién de haberes, bonificacién por especialidad v

LR ﬂ’egl“eaaén exclusiva, primas por recaudacién, primas magisteriales y otras que contemplan

“lesnomcmnes especificas vigentes hasta esa fecha: descuentos para el fondo de pensiones

: amen a los nombramientos,

f—ﬁé los trabajadores bajo el régimen del sistema nacional de pensiones de la seguridad

# 1 (D.L 19990) en la constancia se consignaré: el cargo, Grado y Sub Grado: y condicién,

Bech@iy tiempo de servicios: Remuneraciones: Basica personal y otras remuneraciones

ables: descuentos para la caja de pensiones y gravamen a los nombramientos

C "ancia de pago realizado ante la propia entidad por algin trmite, en cuyo caso el
administrado sdlo queda obligado a informar en su escrito el dia de pago y el ndmero de

constancia de pago, correspondiendo a la administracién la verificacion inmediata.
A edir y entregar la constancia de pago de Haberes por Ejercicio a los administrados.

. 0% equisitos:

$1.50

y1 - Solicitud con carécter de declaracién jurada dirigida al Director de la Unidad de
C Gestion Educativa Local UGEL
. J‘R}‘gg\ Una copia de resoluciones directorales y boletas de pago del periodo solicitado.

o i, %\‘Com probante de Pago.

AN

»[ ; Douis Parlona Carbajal
/ Liceacladn on Adminiatracion
/ CLAD Hro. 83068 220
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= Solicitado en el mismo documento, el 2do afio, 3ero afio, 4to afio, efc, el cobro sera
de S/ 5.06 por cfafio.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

" 4.- Canales de atencién:

Mesa de Partes de la Unidad de Gestion
Educativa Local UGEL

Atencion presencial

Atencion virtual

| Atencion telefonica

'5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
' Efectivo: Caja de la Entidad
*Sl 13.42 Tarjeta de débito: '

| Tarjeta de crédito:
| 2do, 3ero, etc, sera de S/ 5.06 por | Otras Opciones:

clafio Agencia Bancaria:
Transferencia: Banco de la Nacién |
1;-'5.}Plazo: ‘ 8.- Calificacion del Procedimiento:
] Aprobacién
automatica:
Evaluacion previa —
I!c(\ . .
9\ silencio
%\ o X
ol X Administrativo
Iy 10 dias habiles Posi
ositivo:
-1~ Evaluacion previa —
:,«;:g,-fggt _ silencio
Q
& \us 1?_ Administrativo
O Dech . | Negativo:
dya by H- Sedes y horarios de atencion:
Sedes Horario de Atencién:
ﬂ-\Unldad de Gestion Educativa Local UGEL. Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
\ pm - 6:00 pm

MG'/U Unidad de Organizacién donde se presenta la documentamon

sa de Partes de la Unidad de Gestion Educativa Local UGEL.
W v He#11.- Unidad de Organizacién
responsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

& o

| "‘*—-,.uy Q-{"-C"‘_

|
\ i /i 7 Doris Pariona Carba
\_/ NI LICeHCladaonAdﬂunhtrac?é:lzzl

CLAD Nre. 03248
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) | Teléfono: 066-
Unidad de Tesoreria Anexo:
312030

Correo: ugelhuamanga@hotmail.com,
ugehga@ugeihuamanga.gob.pe

13.- Instancias de resolucién de recursos:

Reconsideracion Apelacion
“Cargo del “Cargo del
. funcionario y funcionario y
Autoridad competente
unidad de unidad de
organizacion” organizacién”
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiies 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo brgano que dictd el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

_E| recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente

TN,
/ (ﬁlj,é pretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
_ de'bi_endo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
10, ctuado al superior jerarquico.

'/1 4, Base Legal:

8.;-, rt. 18°, 19° del Decreto Supremo N° 001-98-TR, Normas reglamentarias relativas a
i ligacion de los empleadores de llevar Planillas de Pago. Jueves, 22 de enero de 1998

o

52 gg;ﬂ.pj Articulo modificado por el Articulo 1 del Decreto Supremo N° 009-2011-TR,
Qb.

a0y publicado el 23 julio 2011

", Art. 1° de la Resolucién Directoral N° 017-77-INAP-DNP-UN. (25.04.1977)
N Art. 71° del Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

N\
'% | Presupuesto Pablico, Domingo, 16 de setiembre de 2018
axJArt. 2° de la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, Lunes, 18 de

7 Procedimiento Administrativo General”, miércoles, 11 de abril de 2001,

ol u;‘g hey N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B

il

corporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
' que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

(AN

/Q Dotis Pariona Catbajal

Licenciata on Administracion 277
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 63

EMISION DE LOS INFORMES ESCALAFONARIOS

===

1.- Descripcién del Procedimiento:

Es el dnico documento oficial que permite al profesor participar en concursos publlicos, |
realizar acciones de personal y sustentar el pago de su remuneraciones y pension
El informe escalafonario constituye el tnico documento oficial que acredita la formacién
académica, la trayectoria laboral, méritos, deméritos, incentivos, asignaciones, licencias y
vacaciones a largo de la vida profesional del profesor o auxiliar de educacién, que
determina y sustenta:
Pago de su remuneracion, bonificaciones y asignaciones.
Participar en capacitaciones y/o actualizaciones.
Participar en procesos de ascenso de escala magisterial.
Participar en procesos de acceso a cargos de mayor responsabilidad.
Reconocimiento de beneficios sociales.

;;E%;%sponsabilidad del profesor actualizar la informacién de su legajo personal con

__informacion documentada para obtener un correcto informe escalafonario.

REgqactualizacion del legajo personal de forma fisica y de manera virtual en el Sistema
json obligaciones de la Direccién Regional de Educacion {DRE) y de la Unidad

:“%&%gtién Educativa Local (UGEL), seglin corresponda.

NN
@équisitos:

1.- Solicitud con caracter de deciaracion jurada dirigida al Director de la Unidad de
5 Gestién Educativa Local UGEL

;o% . Comprobante de Pago.

ta.
°e~° $ responsabilidad del profesor proporcionar informacion oportuna a la UGEL/DREA
para la actualizacion de su legajo personal

~-f£%,;\l\=onnularios:

‘%\ Solicitud con caracter de declaracion jurada

Wy LY. Cilnales de atencién:

Mesa de Partes de la Unidad de Gestion
Educativa Local UGEL

Ao\
\_

}<; i)oris I}“a?f;)}i; (“a ajat 2
/ Licenclaga ] Adminbyacidn

CLAD Nro. 0a2a8
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(Atencién telefdnica

5.- Pago por derecho de tramitacién:

6.- Modalidad de Pago:

S/ 10.61

Efectivo:
Tarjeta de débito;
Tarjeta de crédito:

Caja de la Entidad

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia; Banco de la Nacién

7.- Plazo:

8.- Calificacién del Procedimiento:

2 dias habiles

Aprobacién
automatica;

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

Negativo:

Horario de Atenclén:

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
pm - 6:00 pm

10._- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes de la Unidad de Gestion Educativa Local UGEL.

98\ Unidad de Organizacién
' w sable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

Teléfono: 066-

Anexo:
312030

(3

Correo: ugelhuamanga@hotmail.com,
ugelhga@ugethuamanga.gob. pe

f19%ifstancias de resolucién de recursos:
. |

Piteln
*7 il / Reconsideracién Apelacién
=7 “Cargo del “Cargo del
W v dutoridad competente . . . .
funcionario y funcionario y
,'%1/"‘6_& SZN
/‘; 7 % \i
S "Qﬁ f AR
o Moo 4 ) /<,;
Ao ) W ]
P2
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unidad de unidad de
organizacién” organizacion”
Piazo méximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dfas habiles 30 dias hébiles

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo organo que dicté el primer
acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

E! recurso de apelacién se interpondra cuando [a impugnacion se sustente en diferente
interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior Jerarquico.

14. Base Legal:
- se Leg

O/ &\Resoluclén Ministerial N° 498-2016-MINEDU, Modifican e Modslo 09 del numeral 3

del Anexo N° 01 del “Instructivo del Sistema de Escalafén Magisterial”, aprobado por la

.RfM N® 563-2015-MINEDU. Sabado 15 de octubre de 2016

I;Iumeral 2.10 del item 2, 3 de la Guia para el Procedimiento de la apertura del legajo

-R\Pﬁonal y del registro en el sistema informatico de escalafén de la Resolucién
"Ministerial N° §63-2015-MINEDU, Aprueban el Instructivo del Sistema de Escalafon

: s isterial, viernes, 11 de diciembre de 2015

“N eral 40.1.8 del Art 40°, Numeral 41.1.5 del At 41° Ley N° 27444 “Ley del

~J4 L0y rocedimiento Administrativo General”, miércoles, 11 de abril de 2001.

- Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo Generai”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
Que modifica la Ley N° 27444, | ey del Procedimiento Administrativo General y deroga

, mﬁ l Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado e! 21 diciembre 2016

><,i Licenciada e Administracién
y CLAD Nro. 0348 225
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 64

CONSTANCIA DE UBICACION GEOGRAFICA

1.- Descripcion del Procedimiento:

Informar, la ubicacion geogréfica y las caracteristicas de la Institucién Educativa donde
labora el personal docente, administrativo y otros.

2.« Requisitos:

1.- Solicitud con carécter de declaracion jurada dirigida al Director de la Unidad de |
Gestién Educativa Local UGEL
2.- Comprobante de Pago.
Nota:

3.- Fermularios:

- Solicitud con carécter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

e . . Mesa de Partes de la Unidad de Gestion
7 :Atencion presencial

75_ Educativa Local UGEL
A ’f@i’éf_pcién virtual o
A:Bténcion telefonica :

! #ago por derecho de tramitacién: 6.- Modalidad de Pago:

SREc.-
0 2 Efectivo: Caja de la Entidad
j: ;w, z "Tarjeta de débito:
ban
ey Tarjeta de crédito:
acect S/ 14.08
o Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacion

8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprcbacion
automatica:

Evaluacion previa —
. silencio

2 dias habiles ) X
Administrativo

Positivo:

Evaluacién previa —
silencio

(s
o Doris Pariona Carbajal26
/~J Licenciada en Adminketracion
/ CLAD Nra
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[ | Administrativo
Negativo:
9.- Sedes y horarios de atencion:
Sedes ' Horario de Atencién:
Unidad de Gestion Educativa Local UGEL. Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
pm - 6:00 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes de la Unidad de Gestion Educativa Local UGEL.
' 11.- Unidad de Organizacién " '

12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

Director de Administracion — Area de Teléfono: 066-

Anexo:
infraestructura 312030

Correo: ugelhuamanga@hotmail.com,
ugelhga@ugelhuamanga.gob.pe

| 13.- Instancias de resolucion de recursos:

Reconslderacion Apelacién
- “Cargo del “Cargo del
funcionario y funcionario y
unidad de unidad de
¥ organizacion” . organizacion”
- ;:Pﬁ%zg{néximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
s&-\’* uﬂ?»({@?’(imo de respuesta | 30 dias_ hébiles 30 dias habiles
0; ;%lkgﬁﬁtfr‘t#o de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd ef primer

|
4 ? Q@p es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
i

~El-recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
.., Fiaterpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
Bl v

/9 "ETeansitorias y Finales de la Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial, Domingo, 25
vpE 2\
(5 jopdll 2. Iowembre de 2012

. € 1a Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial, viernes, 03 de mayo de 2013
SH¥uimeral 40.1.8 del Art 40°, Numeral 41.1.5 del Art. 41° Ley N° 27444 “Ley del
Procedimiento Administrativo General”, miércoles, 11 de abril{d_e 2001.

S —
B\ )
4
/
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| > Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N°
que modifica la Ley N°

1272, del Decreto Legislativo
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

»t
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 65
EXPEDICION DE CONSTANCIAS, VARIOS
1.- Descripcién del Procedimiento:

Una constancia es un documento en el que se hace constar algan hecho, en ocasiones de
modo auténtico o fehaciente. Existen diversos tipos, segin qué clase de hecho constaten,
el formato, quién lo constata, entre otros.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con carécter de declaracién jurada dirigida al Director de la Unidad de
Gestion Educativa Local UGEL
2.- Comprobante de Pago.

P % SOlICltaﬂO a la Unidad de Gestién Educativa Local UGEL
o

LFOI'ITIUIEI'IOS

i
R

-+ Solicitud con caracter de declaracién jurada

n?/énales de atencion:

= "'; , . Mesa de Partes de la Unidad de Gestién
Atencion presencial
Educativa Local UGEL

P g%p‘,or derecho de tramitacién: 6.- Modalidad de Pago:
- o

- Efectivo: Caja de la Entidad

Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:
S/ 10.35

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacidn

8.- Calificacién del Procedimiento:

Aprobacion
automatica;

L Evaluacion previa —
§ dias habiles o
silencio

Administrativo

Positivo:

- [ TR o W“'W“ =
KJ} Doris Pariona WJ
Liconclata em Administracion 200
CLAD Nro. 63n4s
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Evaluacién previa — |
silencio

Administrativo

Negativo:
9.- Sedes y horarios de atencién:
Sedes Horario de Atencién:
. . _ Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
Unidad de Gestién Educativa Local UGEL
pm - 6:00 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacién:

Mesa de Partes de la Unidad de Gestién Educativa Local UGEL

11.- Unidad de Organizacién

. 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

Director de la Unidad de Gestion Educativa Teléfono; 066-

Anexo:
==.qcal UGEL 312030
O\ ' Correo: ugelhuamanga@hotmail.com,

= ol
Lo s I3

ugelhga@ugethuamanga.gob.pe

e

13> Instancias de resolucién de recursos:

,@Om ‘ Reconsideracion Apelacion
\159‘9/? “Cargo del “Cargo del
=
e Q\ funcionario y funcionario y
o :‘% d competente ) i
& unidad de unidad de
\\~ Aracot )
‘ organizacién” organizacion”
Plazo maximo de presentacién 156 dias hébiles 15 dias habiles
1) I?_lezo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles
AN

curso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organo que dictd el primer
ig que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
Q

recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

%bigndo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve

: uado al superior jerarquico.

' 2 141° y el 142° del Decreto Supremo N° 009-201 6-MINEDU, Modifica el Reglamento

Edze la Ley N° 28044, Ley General de Educacién, aprobado por el Decreto Supremo N°
011-2012-ED, domingo, 24 de julio de 2016

Art. 73° de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion. Martes, 29 de julio de 2003

)Q Doris Pariona Carbajel 230
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— Art. 35°, Literal e) del 94°, Literal ) del 99°-A, Literal f} del numeral 101.1 del art. 101°
del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la Ley N® 28044 Ley General de
Educacion. Sabado, 07 de julio de 2012

- Numeral 41.1.5 del Art. 41° del Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo
General”, Articulo 33, 33-A, 33-B, incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo
N® 1272, del Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga lta Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo,
publicade el 21 diciembre 2016

/ : 231






DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

TOMO II:
PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL N2 66
AL 94 Y LOS SERVICIOS
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
DEL N2 1 AL 30



DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO

Pag.

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE
AYACUCHO - DREA

66

P.A

ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEAN O
PRODUZCAN, LOS DIFERENTES ORGANOS
ESTRUCTURADOS

233

67

P.A

RECURSO DE RECONSIDERACION

237

68

P.A

RECURSO DE APELACION

240

69

P.A

QUEJA POR DEFECTOS DE TRAMITACION

243

70

P.A

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS

233

7

P.A

AUTORIZACION DE AMPLIACION DE SERVICIO
EDUCATIVO DE EDUCACION BASICA.

242

72

P.A

AUTORIZACION DE CIERRE DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA PRIVADA IEP

250

49

PA

AUTORIZACION DE TRASLADO DE SERVICIO EDUCATIVO
DE EDUCACION BASICA

254

50

P.A

AUTORIZACION DE REAPERTURA DE SERVICIO
EDUCATIVO DE EDUCACION BASICA RECESADO

259

73

P.A

AUTORIZACION DE CREACION Y REGISTRO DE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA:
EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL

260

_l_
u OT;

CLAD Nre. 63048

Dom Panona C-arba;al
Liconciada ek Administrcion




DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

74

P.A

CREACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION
PUBLICA: EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION
BASICA ESPECIAL, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA

265

75

P.A

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS DE GESTION
COMUNAL (EGECOM):
EDUCACION BASICA REGULAR - EDUCACION BASICA
ESPECIAL, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA.

268

76

P.A

LICENCIAMIENTO  INSTITUCIONAL PARA CETPRO
PRIVADO

272

77

P.A

LICENCIAMIENTO  INSTITUCIONAL PARA CETPRO
PUBLICO

277

78

P.A

RENOVACION DEL LICENCIAMIENTO INSTITUCIONAL
PARA CETPRO PRIVADO

281

79

P.A

RENOVACION DEL LICENCIAMIENTO INSTITUCIONAL
PARA CETPRO PUBLICO

285

80

P.A

CIERRE DE CETPRO PRIVADO A PEDIDO DE PARTE

289

P.A

CAMBIO DE LOCAL O NUEVO LOCAL DE CENTROS DE
EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA — CETPRO PUBLICO

292

P.A

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE ACADEMIAS
DE PREPARACION PARA INGRESO A UNIVERSIDADES Y
OTRAS INSTITUCIONES DEL NIVEL SUPERIOR
{ACADEMIA PRE UNIVERSITARIA Y PRE POLICIAL)

295

P.A

"CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL © USO DE NUEVO LOCAL
DE ACADEMIAS DE PREPARACION PARA INGRESO A
UNIVERSIDADES Y OTRAS INSTITUCIONES DEL NIVEL
SUPERIOR

(ACADEMIA PRE UNIVERSITARIA Y PRE POLICIAL)

299

eny

CLAD New, B3000

Liconciada on Administracidn

| r” - Doris Pariona Carbajal




DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO® - TUPA

CAMBIO DE NOMBRE O RAZON SOCIAL DE ACADEMIAS 302
DE PREPARACION PARA INGRESO A UNIVERSIDADES Y
OTRAS INSTITUCIONES DEL NIVEL SUPERIOR
(ACADEMIA PRE UNIVERSITARIA Y PRE POLICIAL)

84 | PA

CAMBIO DE DIRECTORDE ACADEMIAS DE PREPARACION | 305
PARA INGRESO A UNIVERSIDADES Y OTRAS
INSTITUCIONES DEL NIVEL SUPERIOR
(ACADEMIA PRE UNIVERSITARIA Y PRE POLICIAL)

85| PA

RECONOCIMIENTO  DE NUEVO PROMOTOR O 308
PROPIETARIO DE ACADEMIAS DE PREPARACION PARA
86 | P.A | INGRESO A UNIVERSIDADES Y OTRAS INSTITUCIONES
DEL NIVEL SUPERIOR
(ACADEMIA PRE UNIVERSITARIA Y PRE POLICIAL)

AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS CULTURALES | 311
Y DEPORTIVOS A NIVEL DEPARTAMENTAL O LOCAL
AUSPICIO O AUTORIZACION  DE EVENTOS DE|314
CAPACITACION  Y/O ACTUALIZACION  CULTURAL,
DEPORTIVA Y RECREATIVA A NIVEL DEPARTAMENTAL O
LOCAL

87 | P.A

88 | PA

CONSTANCIA CERTIFICADA DE PAGO DE HABERES Y | 318
DESCUENTOS POR ARNO: DEL JULIO 2004 HACIA
ADELANTE

CONSTANCIA CERTIFICADA DE PAGO DE HABERES Y | 321
DESCUENTOS POR ANO: ANTERIOR AL JULIO 2004
CONSTANCIA CERTIFICADA DE PAGO DE HABERES Y | 324
DESCUENTOS POR RUBRO, POR ANO: DEL JULIO 2004
HACIA ADELANTE

CONSTANCIA CERTIFICADA DE PAGO DE HABERES Y | 327
DESCUENTOS POR RUBRO, POR ANO: ANTERIOR AL
JULIO 2004

EMISION DE LOS INFORMES ESCALAFONARIOS 330
oS , | ( N o

//l‘ PDoris Pariona arbajal

[. o uconchdaumhhtracmn

CLAD Hre. 03045




DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

P.A

EXPEDICION DE CONSTANCIAS, VARIOS

333

Doris Pariona Carbajal
Licenclada en Administracion
CLALD VHro. B3040



{

(

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

INDICE
No TIPO DENOMINACION DEL SERVICIO PRESTADO EN Pag.
SPE EXCLUSIVIDAD
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE |3%7
EDUCACION BASICA
1 | spe MATRICULA DE ALUMNOS EN LA INSTITUCION | 338
EDUCATIVA LE
2 | sPE EXPEDICION DE CONSTANCIAS: ESTUDIOS, BUENA | 341
CONDUCTA, EX ALUMNO, ETC.
EXPEDICION DE DUPLICADO DE CERTIFICADO DE | 344
ESTUDIOS DE 1ro. A 5to GRADO DEL NIVEL DE
3 | SPE | EDUCACION SECUNDARIA Y MODALIDAD CICLO
AVANZADO (para los ex alumnos de las Instituciones
Educativas).
EXPEDICION DE DUPLICADO DE CERTIFICADO DE | 347
4 | SPE | ESTUDIOS DE NIVEL INICIAL Y PRIMARIA (para los ex
alumnos de las Instituciones Educativas).
CENTROS DE EDUCACION TECNICO - |3%°
PRODUCTIVA (CETPRO)
5 | SPE | MATRICULA 351
RE,
& vy SPE | LICENCIA DE ESTUDIOS 354
<GpiGnd .y | SPE | REINCORPORACION 357
= s | sPE CONVALIDACION DE ESTUDIOS O DE COMPETENCIAS | 360
LABORALES
OTORGAMIENTO DE CONSTANCIA DE SITUACION | 363
ACADEMICA
/9% é(ﬂﬂmk
Doris Pariona Carbajal
Licenciada em Administracion

CLAD Hro, 83048




DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
“YEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” . TUPA

10 | SPE | EMISION DE TiTULOS 366

11 | SPE | EMISION DE DUPLICADOS DE TITULOS 370

CANJE DEL TITULO EMITIDO POR EL CETPRO A NOMBRE | 374

12 | SPE
PROPIO POR TITULO A NOMBRE DE LA NACION.

RECTIFICACION DE TITULOS POR ERROR MATERIAL DEL 377
CETPRO

13 | SPE

RECTIFICACION DE TITULOS POR RECTIFICACION DE 379
PARTIDA DE NACIMIENTO

14 | SPE

EMISION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE LOS | 382
PROGRAMAS DE ESTUDIO

15 | SPE

16 | SPE | EMISION DE DUPLICADO DE SILABO 385

EMISION DE DUPLICADO DE CERTIFICADO MODULAR DE | 388
PROGRAMAS DE ESTUDIO

17 | SPE

EMISION DE DUPLICADO ODE CERTIFICADO DE | 391

18 | SPE
FORMACION CONTINUA

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - | 394
UGEL

VISACION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE NIVEL DE | 395
EDUCACION SECUNDARIA

VISACION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE NIVEL DE | 398
EDUCACION PRIMARIA

EMISION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE CETPRO | 401
PUBLICOS Y PRIVADOS CERRADOS

VISACION DE CERTIFICADOS DE CAPACITACION DE |04
CENTROS DE EDUCACION OCUPACIONAL Y DE MODULOS
OCUPACIONALES DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA
PUBLICOS Y PRIVADOS.

EXPEDICION DE DUPLICADO DE BOLETAS DE PAGO DE | 407
REMUNERACIONES: DEL JULIO 2004 HACIA ADELANTE

S

Liceacinda en Administracién
CLAD Heo. 83248

4 "‘-",I ;' \C) : Doris Paricna Carbaual




DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

EXPEDICION DE DUPLICADO DE BOLETAS DE PAGO DE | 410
REMUNERACIONES: ANTERIOR AL JULIO 2004
EMISION DE COPIA ORIGINAL, CON TRANSCRIPCION | 413
26 | SPE | OFICIAL DE LA RESOLUCION DIRECTORAL REGIONAL
SECTORIAL

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE | *'°

24 | SPE

AYACUCHO - DREA

VISACION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS DE NIVEL DE | 417

26 | SPE
EDUCACION PRIMARIA Y SECUNDAR!A: Hasta el afio 2002

VISACION DE COPIA DE TITULOS DE LAS INSTITUCIONES | 420

27 | SPE
DE FORMACION DOCENTE

EXPEDICION DE DUPLICADO DE BOLETAS DE PAGO DE | 423
REMUNERACIONES: DEL JULIO 2004 HACIA ADELANTE

28 | SPE

EXPEDICION DE DUPLICADO DE BOLETAS DE PAGO DE | 426
REMUNERACIONES: ANTERIOR AL JULIO 2004
EMISION DE COPIA ORIGINAL, CON TRANSCRIPCION | 429
OFICIAL DE LA RESOLUCION DIRECTORAL REGIONAL
SECTORIAL

29 | SPE

= | O
Doris Pariona Carbajal
Licenciada en Administracion
CLAL Hwo, $3CH0




DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

A P
) 7 4
AR
Weig |
3 e
g Ot =
byl

4 o
- -

Sl

Wi
V3l

-1'7

T

ENTIDAD: DIRECCION REGIONAL
DE EDUCACION DE AYACUCHO -
DREA

232



. DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
| “TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 66

ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEAN O PRODUZCAN, LOS DIFERENTES
ORGANOS ESTRUCTURADOS

1.- Descripcién del Procedimiento:

Los administrados, sus representantes o su abogado, tienen derecho de acceso al
expediente en cualquier momento de su tramite, asi como a sus documenios, antecedentes,
estudios, informes y dictamenes, obtener certificaciones de su estado y recabar copias de
las piezas que contiene, previo pago del costo de las mismas. Solo se exceptian aquellas
actuaciones, diligencias, informes o dictamenes que contienen informacion cuyo
conocimiento pueda afectar su derecho a la intimidad personal o familiar y las que
expresamente se excluyan por ley o por razones de seguridad nacional de acuerdo a lo
establecido en el inciso 5) del articulo 2 de la Constitucion Politica. Adicionalmente se
exceptian las materias protegidas por el secreto bancario, tributario, comercial e industrial,
asi como todos aquellos documentos que impliquen un pronunciamiento previo por parte de
la autoridad competente.

El pedido de acceso al expediente puede hacerse verbalmente, sin necesidad de solicitarlo
mediante el procedimiento de transparencia y acceso a la informacion publica, siendo
concedido de inmediato, sin necesidad de resolucién expresa, en la oficina en que se
encuentre el expediente, aunque no sea la unidad de recepcion documental

Es el Jefe del Organo Estructurado

2.- Requisitos:

1. Solicitud dirigido a ia Unidad Estructurada, conteniendo la siguiente informacién segin
formulario oficial:

a) Datos del soiicitante segun formutario
b} Datos respectivos a la informacién requerida, indicar de ser posible el 6rgano que
posee la informacién

c) Declaracion expresa en solicitud, comprometiéndose a cancelar el costo de
reproduccién

ARecibo de caja del pago por el costo de reproduccion, previo a la entrega en Secretaria

b). Por cada CD =1.50
¢): Expedicion de copias fe datadas A-4 = Gratuito

Nota:
A N P& \
o) A\
) 43
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3.- Formularios: —\

_ Solicitud con caracter de declaracién jurada

4.- Canales de atencion:

» . Mesa de Partes de la Direccion Regional
Atencion presencial

de Educacion

Atencion virtual

Atencion telefonica

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: Caja de la Entidad
a). - 0.10 Tarjeta de débito:
b). - 1.50 Tarieta de crédito: h
c). - Expedicion de copias fe datadas A-4 | Otras Opciones:
= Gratuito Agencia Bancaria:
Transferencia: Banco de la Nacién
7.- Plazo: 8.- Calificacién del Procedimiento:
Aprobacion
automatica:

Evaluacion previa — |
silencio
Administrativo

7 dias habiles B
Positivo: \_

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes \ Horario de Atencién:

) (- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:

o ) ) Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
Direccion Regional de Educacion

pm - 5:30 pm

L2 de Partes de la Direccion Regional de Educacion

@7.- Unidad de Organizacién o
12.- Consulta sobre el procedimiento:

Teléfono: 066
311395 (Central) =

Dotis Pariona Cazbajal
Liconciada o Adminietracién
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Correo: dreayac@gmail.com
13.- Instancias de resolucién de recursos:
Reconsideracion Apelacion
“Cargo del “Cargo del
funcionario y funcionario y
Autoridad competente . .
unidad de unidad de
organizacion” organizacién”
Plazo maximeo de presentacion 15 dias héabiles 15 dias habiles
Plazo méximo de respuesta | 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer
acto que es materia de la impugnacidn y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi¢ el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

- Articulo 11® modificado por la Primera Disposicién Complementaria Modificatoria del |
Decreto Legislativo N° 1353, que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, fortalece el Régimen de Proteccion de Datos Personales y la
regulacién de la gestion de intereses. (07.01.2017)

- Articulo 33-B, (*) Articulo incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N® 1272,
publicado el 21 diciembre 2016.

- Art. 55°, 160°, Ley N® 27444, (*} Articulo modificado por el Articulo 2 del Decreto

Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N® 29060, Ley de! Silencio

Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016.

"Ley N° 27806-Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piiblica, D.S. N° 043-

2003-PCM, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 278086, Ley de Transparencia y Acceso

a la Informacién Pidblica y D.S. N° 072-2003-PCM, Reglamento de la Ley de

\ Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y su modificatoria D.S. N° 070-2013-

PCM.

34°, Ley N° 27444, Numeral 34.1, 34.2 (*) Numeral modificado por el Articulo 2 del

Decreto Legislativo N° 1452, Decreto Legislativo que modifica la Ley N 27444, | ey

del Procedimiento Administrativo General, publicado el 16 septiembre 2018; Numeral

34.4 (*) Articulo incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del

Decreto Legislativo que modifica la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

F oY
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 67

RECURSO DE RECONSIDERACION

1.- Descripcion del Procedimiento:

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgana que dicto el primer acto
que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba. En los casos de
actos administrativos emitidos por 6rganos que constituyen Unica instancia no se requiere
nueva prueba. Este recurso es opcional y su no interposicion no impide el ejercicio del
recurso de apelacion.

Es al Organo que dict6 el primer acto administrativo materia de la impugnacién

2.- Requisitos:

1 Escrito Interponiendo ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia
de impugnacién, sustentando en nueva prueba
2 Constancia de notificacion del acto impugnado
Nota:

“3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracién jurada

4.- Canales de atencion:

., . Mesa de Partes de la Direccién Regional
encién presencial

de Educacion
ncidn virtual
tencion telefénica
5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.~ Modalidad de Pago:

Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:

Gratuito Tarjeta de crédito:
Otras Opciones;

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacién

8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacion
30 dias habiles

automatica:

Doris Pariena Cerizajal
Liconciada en Adminatracidn
CLAD Neo. 53008 237




i DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
f «TEXTO (NICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Positivo:

Evaluacién previa —
silencio

Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

' Sedes Horario de Atencion:

. : . . Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
Direccion Regional de Educacion

pm - 5:30 pm

710.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes de la Direccion Regional de Educacion

11.- Unidad de Organizacién ‘ ' o
. 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

" Teléfono; 01-
6155800

‘Correo: asesoriajuridica@gmail.com

Director de la Oficina de Asesoria Juridica Anexo: 55020

‘ dreayac@gmail.com

o 13- instancias de resolucion de recursos:

l “Reconsideracion | Apelacion
| “Cargo del “Cargo del
. 400. {utoridad competente ‘ funcionario y funcionario y
unidad de unidad de
‘ organizacion” organizacion”
Plazo méaximo de presentacion [ 15 dias habiles 15 dias hébiles
TSRlazo maximo de respuesta |30 dias habiles 30 dias habiles

7 ﬂﬁ%rpretamén de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de purc derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que gleve

| lo actuado al superior jerarquico.
N\
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14. Base Legal:
> Art. 207°, 208° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’
miércoles, 11 de abril de 2001.
_ Articulo 33-B, (*) Articulo incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo

N° 1272, publicado el 21 diciembre 2016.
- 34°, Ley N° 27444, Numeral 34.1, 34.2 (*) Numeral modificado por el Articulo 2 del
Decreto Legislativo N° 1452, Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444,
Ley de! Procedimiento Administrativo General, publicado el 16 septiembre 2018;
Numeral 34.4 (*) Articulo incarporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N°®

1272, del Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo,
publicado el 21 diciembre 2016.

.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 68
RECURSO DE APELACION
1.- Descripcion del Procedimiento:

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente

interpretacién de las pruebas producidas 0 cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

Es al Superior Jerdrquico que dict6 el primer acto

2.- Requisitos:
1 Interponer ante el mismo érgano que dicto el acto gue se impugna o
2 Constancia de notificacion de! acto impugnado
Nota:

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

) ) Mesa de Partes de la Direccion Regional de
Atencién presencial

Educacion
| Atencion virtual
Atencion telefonica
5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: Caja de la Entidad

Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito:

Gratuito

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

" Transferencia: Banco de la Nacion |

8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacion

automatica:

Evaluacion previa —
30 dias habiles .
silencio

Administrativo

itivo:
Positi A J

et

R o
Doris Pariena Cai27jal
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Evaluacion previa —
silencio

Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencioén:

Sedes Horario de Atencion:
Direccion Regional de Educacion, o M unes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
pm - 5:30 pm

10.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes de la Direccion Regional de Educacion

11.- Unidad de Organizacion o
. 12.- Consuita sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

. ) Teléfono: 01-
Director de la Oficina de Asesoria Juridica Anexo: 55020
J 6155800

Correo;  asesoriajuridica@gmail.com

dreayac@gmail.com

13.- Instancias de resol ucion de recursos:

Jr Reconsideracion

Apelacion

“Cargo del “Cargo del
. \ funcionario y funcionario y
Autoridad competente | idad d ‘dad d
unidad de unidad de
| 9 :
organizacion” organizacion”

15 dias habiles 15 dias habiles
| 30 dias habiles 30 dias hébiles

interpondra ante el mismo 6rgano que dicto el primer

El recurso de reconsideracion se

acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente

interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Ndebjendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que sé impugna para que eleve

N Amﬁmﬂmimmraﬁvo General’

miércoles, 11 de abril de 2001.
_ Articulo 33-B, (*) Articulo incorporado por €l Articulo 4 del Decreto Legislativo N°
1272, publicado el 21 diciembre 2016.

Doris Paricna Cailrajal
Licenciada en Administrscisn
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, 34°, Ley N° 27444, Numeral 34.1, 34.2 (*) Numeral modificado por el Articulo 2 del
Decreto Legislativo N° 1452, Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444,

Ley del Procedimiento Administrativo General, p

ublicado el 16 septiembre 201 8, |

Numeral 34.4 () Articulo incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N°
1272, del Decreto Legistativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N°® 29060, Ley del Silencio Administrativo,

publicado el 21 diciembre 2016.

Doris Pariena Carbajal
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 69
QUEJA POR DEFECTOS DE TRAMITACION

1.- Descripcién del Procedimiento:

En cualguier momento, los administrados pueden formular queja contra los defectos de
tramitacién y, en especial, los que supongan paralizacién, infraccidn de los plazos
establecidos legaimente, incumplimiento de los deberes funcionales u omision de tramites
que deben ser subsanados antes de la resolucion definitiva del asunto en la instancia
respectiva.

La queja se presenta ante el superior jerarquico de la autoridad que tramita el procedimiento,
citandose el deber infringido y la norma que lo exige. La autoridad superior resuelve la queja
dentro de los tres dias siguientes, previo traslado al quejado, a fin de que pueda presentar
el informe que estime conveniente al dia siguiente de solicitado.

En ningan caso se suspendera la tramitacién del procedimiento en que se haya presentado
queja, y la resolucién sera irrecurrible,

La autoridad que conoce de i1a queja puede disponer motivadamente que otro funcionario
de similar jerarquia al quejado, asuma el conocimiento del asunto.

En caso de declararse fundada la queja, se dictaran las medidas correctivas pertinentes
respecto del procedimiento, y en la misma resolucién se dispondra el inicio de las
actuaciones necesarias para sancionar al responsable.

Es el Superior Jerarquico de la autoridad que tramita el procedimiento

2.- Requisitos:
1

Presentar escrito de queja ante el superior jerarquico de la autoridad que tramita el

a.- Sefialar los nombres, apellidos, natmero DNI, domicilio y otros

b.- Citar el deber infringido y la norma que lo exige.

Solicitud con caracter de declaracion jurada

anales de atencién:

., . Mesa de Partes de la Direccién Regional
tencion presencial .
FHEZ de Educacion

Atencidn virtual

Atencion telefénica

‘5\ Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
2\ N i N =

. 5 r & \ fenjw o st ——— ;_.“.__-,

2\ 7 g Doris Paricoa Crabazal
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Gratuito

Efectivo:

Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito:
Otras Opciones:

Caja de la Entidad

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién

Transferencia:

7.- Plazo:

8.- Calificacion del Procedimiento:

3 dias habiles

Aprobacion X
automética:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Positivo:

Evaluacion previa —
silencic
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes

Horario de Atencién:

Direccion Regional de Educacion

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00

pm - 5:30 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes de la Direccion Regional ‘de Educacién

\ 11.- Unidad de Organizacién
D) esponsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

Teléfono: 066
fos diferentes érganos estructurados Anexo:
. 311395
Correo: asesoriajuridica@gmail.com

dreayac@gmail.com

- Instancias de resolucion de recursos:

Reconsideracion Apelacion

“Cargo del “Cargo del
funcionario y
unidad de

organizacién” organizacion”

funcionario y
unidad de

15 dias habiles 15 dias habiles

M

=
L
Doris Pariona Cas o

Licenciada en Adminiztrecien
0 o,

244



DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
| “TEXTOQ UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

Plazo méximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer
acto que es materia de la impugnacion y deberéa sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

- Art. 158° de fa Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’
miércoles, 11 de abril de 2001.

- Articulo 33-B, (*) Articulo incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N°
1272, publicado el 21 diciembre 2016.

- 31°% Ley N° 27444, (*) Articulo modificado por el Articulo 2 del Decreto
Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016.

- Daoris Pa:n‘o:;; " Carbai
ayal
Licenchuaauﬁdmtnumcgn

ho 74 cLaAD Nro. sacen 245




At DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
% «TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

lr Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 70
\ AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS J

PRIVADAS:.
’71.- Descripcion del Procedimiento:

La autorizacion de funcionamiento permite a la institucion educativa brindar uno o mas

servicios educativos en las edades o grados, niveles, ciclos, modalidades, enuno 0

méas establecimientos educativos. El plazo que tiene la DRE, o 1a que haga sus veces, para

resolver la salicitud de autorizacion de funcionamiento de la IEP es de sesenta (60) dias

calendario, contados desde el dia habil siguiente de la presentacién de dicha solicitud.

El plazo para la presentacion de las solicitudes para la autorizacién de funcionamiento

de la |EP vence el Gitimo dia habil del mes de octubre del afio anterior a aquel en el que se

va a iniciar el o los servicio(s} educativo(s).
La DRE, o la que haga sus veces, evaliala solicitud de autorizacidn de funcionamiento para

autorizaria o denegarla, previa inspeccion al local educativo. En €l caso que la solicitud se

refiera a mas de un local educativo, se debe detallar la informacion por cada uno de ellos. ‘

-

La autorizacion de funcionamiento de la IEP se otorga mediante resolucion dela DREI
"7.- Requisitos:

| Para la evaluacién de la solicitud de autorizacion de funcionamiento, la persona juridica |

interesada en brindar servicios educativos de Educacion Béasica debe de presentar la

siguiente informacion en cumplimiento de los requisitos:

\ .1 Informacion de caracter general: ‘
1. Una solicitud, con caracter de declaracion jurada, dirigida al director/a de la DRE, firmada

por el representante legal de la persona juridica que brindara el servicio educativo de |

Educacion Basica como IE privada, con la siguiente informacion: ‘

a} Denominacién o razon social: numero de Partida Electrénica en el Registro de Personas |

Juridicas de la Sunarp; domicilio; nimero de RUC; y, si el solicitante lo considera, correo ‘

electronico y autorizacion expresa para la notificacién a través de dicho medio. ‘

b) Nombres y apellidos completos del representante legal y su nimero de DN, CE,

pasaporte o cualquier oiro documento de identidad reconocido por las autoridades\

migratorias competentes. ‘

¢) Ntmero de partida y asiento registral donde conste inscrito el poder del representante |
\Legal de la persona juridica que solicita la autorizacién de funcionamiento. ‘
/)
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d) En caso de que ia persona juridica que brindara el servicio educativo sea distinta al |
propietariofa o promotor/a, acompanarse la identificacion del promotor/a o propietario/a,
considerando lo siguiente:

d.1) En el caso de persona natural, indicarse los nombres y apellidos completos y el nimero
de DNI, de CE, pasaporte o cualquier otro documento de identidad reconocido por las
autoridades migratorias competentes.

d.2) En el caso de persona juridica, indicarse la denominacién o razén social, el nimero de
la Partida Electrénica en el Registro de Personas Juridicas de la Sunarp y numero de RUC.
e) Servicio educativo de Educacion Basica que se planea brindar, con la especificacidén por
local educativo de: (i) el tipo de modalidad (EBR, EBA o EBE); (i) en el caso de la EBR y
EBE, el nivel o los niveles de estudio y en el caso de la EBA, los ciclos y las formas de

atencién; (iil) los grados o edades de estudios; (iv) la composicién del alumnado: varones,
mujeres o mixio; (v} el turno o los turnos: manana, tarde y/o noche; y (vi) el nimero de aulas
y nGmero maximo de estudiantes proyectados por aula, segun infragstructura.

f) Propuesta de nombre para prestar el servicio educativo de Educacién Basica como |E
privada, de acuerdo con las pautas indicadas en el numeral 10.3 del presente articulo, el
cual no puede ser igual o semejante a otra IE privada autorizada, salvo que:

f.1) Acompaiie copia del contrato © documento similar que acredite la cesion de uso de
nombre comercial, asi como los documentos gue acrediten su inscripcién como nombre
comercial ante el Indecopi.

f.2) Acomparie la autorizacién del titular de tal nombre para su uso.

f.3) Hubiese idenfidad entre la persona juridica que solicita la autorizacion de
funcionamiento y la que obtuvo la autorizacién de funcionamiento de la IE privada con igual
o semejante nombre.

g) Fecha prevista para el inicio del servicio educativo de Educacién Basica.

h) Nombres y apeliidos completos y numero de DNI, CE, pasaporte o cualquier otro
documento de identidad reconocido por las autoridades migratorias competentes del/de la
directorfa. En caso de varios directores/as, debe precisarse quién de éstos/as asumira como
director/a general.

iy Nomero y fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

2. Declaracién jurada del propietario/a o promotor/a que tuviera la condicién de persona
natural, declarando que no cuenta con antecedentes penales, judiciales ni se encuentra
comprendido dentro de los alcances de las Leyes N° 20988 y N° 30901.

1.2 Informacién vinculada a la condiclén basica de gestién institucional:

N

A g N : et
[ { \ ’@T

e s
\ - il A N -y
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1. Copia simple de! Proyecto de RI, en fisico o en version digital en formato PDF, que reguie

los derechos y obligaciones del personal docents, administrativo y estudiantes, medidas

disciplinarias y correctivas, respectivamente; asi como las normas que se deben observar

en el desarrollo de las actividades de la |E, incluyendo las normas de convivencia escolar.

2. Copia simple del Proyecto de PAT, en fisico o en version digital en formato PDF, que

contenga actividades, plazos, responsables cronograma y calendarizacion de las horas

lectivas. El periodo de inicio de la ejecucion del PAT debe ser concordante con la fecha de

inicio del servicio educativo de Educacion Basica. \

\ 1.3 Informacién vinculada a la condicion basica de gestién pedagdgica: ‘
| 1. Copia simple del Proyecto de PEI, en fisico o versién digital en formato PDF, con una

proyeccion de vigencia no menor de tres afios ni mayor a cinco anhos, que contenga |a \

identidad de la |E (que comprenda su misién, vision, principios y valores); diagnostico de |a \

gestién escolar {(que comprenda el analisis de las caracteristicas de los estudiantes y las

caracteristicas del contexto); objetivos estratégicos, propuesta pedagégica (que comprenda

los lineamientos que orientan el PCl)y, la propuesta de gestion de la IE.

2. Copia simple del Proyecto de PC!, en fisico 0 en version digital en formato PDF, que |

contenga el plan de estudios de acuerdo con la modalidad, el nivel, ciclo y modelo de

servicio educativo de Educacion Basica, asi como las orientaciones pedagogicas en torno

a la planifi cacion curricular. ‘

3. Listado de materiales educativos que s€ proyecta utilizar en la prestacion del servicio |
educativo, precisandose: (i) el tipo y la cantidad de materiales educativos que se emplearan,
de acuerdo con el nimero maximo de estudiantes que se proyecta atender y sus
caracteristicas especificas; (i) 1a justificacion de la pertinencia de los materiales educativos,
conforme a la propuesta pedagégica establecida en el PEI y la normativa aprobadas para \
\ tal efecto; y, (iii) cronograma de adquisicion de los materiales educativos.

| |

1.4 Informacion vinculada a la condicion béasica de infraestructura educativa,

equipamiento y mobiliario:

1. Titularidad, por parte de la persona juridica que solicita la autorizacion de funcionamiento,

de un derecho real respecto del inmueblefs donde se va a brindar el servicio educativo de

(i) En caso el inmueble se encuentre inscrito en &l Registro de la Propiedad Inmueble de |

| Educacion Basica, la cual se acredita a través de alguno de los siguientes documentos:

Sunarp, documento donde conste el nimero de la partida y el asiento registral donde conste |

inscrito el derecho de propiedad que se ejerce sobre el inmueble u otro derecho real con ‘

una duracién no menor a cinco afos. |

N Doris Parlona Carbajal 45
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(i) Copia del contrato de arrendamiento debidamente suscrito, con una duracién no menor |

a la duracién del ciclo o nivel, segun corresponda, de la modalidad del nuevo servicio

educative de Educacion Basica que se solicita brindar (EBR, EBA o EBE). En ningun caso

puede ser menor a cinco anos.

(iii) En caso de cesion en uso exclusivo, copia del contrato, convenio u otro documento

similar, debidamente suscrito, con una duracién no menor a la duracién del ciclo o nivel,

seglin corresponda, de la modalidad del servicio educativo de Educacion Basica que se

solicita brindar (EBR, EBA o EBE). En ningtin caso puede ser menor a cinco afos.

2. Copia simple de la memoria descriptiva, plano de ubicacion y localizacion, planos de

distribucién por niveles y planos de cortes por los slementos de circulacion vertical del
‘ local/fes del inmueble donde se brindara el servicio educativo de Educacion Basica. Los |

referidos documentos deben haber sido suscritos por un profesional en arquitectura o

ingenieria civil con colegiatura y habilitacion vigente, y deben permitir verificar la idoneidad

de las instalaciones para la prestacion del servicio educativo, acorde a lo dispuesto en la

propuesta pedagodgica, el nimero de estudiantes con los que se iniciara la prestacion del
servicio educativo de Educacion Basica y la normativa de infraestructura educativa que ‘
resulte aplicable a la modalidad del servicio educativo de Educacion Basica que se planea
brindar (EBR, EBE- 0 EBA).

3. Copia simple de un informe elaborado y firmado por un profesional en arquitectura o

ingenieria civil con colegiatura y habilitacion vigente, que sustente técnicamente la

idoneidad del localles donde se brindara el servicio educativo, de acuerdo con el namero

previsto de estudiantes y la modalidad de servicio educativo de Educacién Basica a

brindarse (EBR, EBA o EBE). En el supuesto que la infraestructura sea preexistente,

adicionalmente, se debera contar con la copia simple de un informe estructural elaborado y

firmado por un profesional en ingenieria civil con colegiatura 'y habilitacién vigente. En
ambos casos, el sustento del informe debe considerar los siguientes aspectos: |
‘ a) Infraestructura fisica.- Datos de ubicacién del local educativo, incluyendo departamento, |

provincia y distrito, con indicacion de! centro poblado cuando se trate de zona rural;

coordenadas geogréaficas (WGS84, PSADS56 u otro equivalente cuyo USO hubiera sido |
establecido por el Instituto Geografico Nacional);, nimero de partida registral; area total en ‘
m2, precisando area construida y area libre; aforo; v, descripcion de la accesibilidad para |
\ personas con discapacidad y adultos mayores. |

b} Ambientes y equipamiento.- Descripcion de cada uno de los ambientes (tipo, nombre,

cantidad, area en m2, aforo e indice de ocupacion) y el equipamiento (nombre ©

denominacion, afto de fabricacion y cantidad), disponibles, accesibles y operativos para el

desarrolio de los aprendizajes en el

local educativo, acorde a la propuesta pedagégica y al |
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numero de vacantes, a su capacidad operativa, las cuales permitan asegurar la integridad

fisica del estudiante, conforme a la normativa de la materia vigente. S

\ c) Servicios higiénicos.- Disponibilidad de servicios higiénicos en buen estado de
conservacion, accesibles, diferenciados por sexo. El sustento debe especificar el ndmero
de servicios higiénicos asignados para estudiantes, personas con discapacidad y adultos
mayores, y para personal docente y administrativo, indicando su pertinencia para los grupos

etarios a atender.

4. Documento, con caracter de declaracion jurada, elaborado y firmado por un profesional
| en ingenieria sanitaria o afin, con colegiatura y habilitacion vigente, que determine la

disponibilidad de servicios operativos de agua potable (con la indicacion de la procedencia: \

red publica, reservorio, tanque cisterna u otros, codigo de suministro, ¥ permanencia) y

\ desagiie (con la indicacion de la red de evacuacion: red plblica, tanque séptico, biodigestor

u otros, y permanencia) en ol/los local/es donde se planea brindar el servicio educativo de

Educacién Basica.

5. Documento, con caracter de declaracion jurada, elaborado y firmado por un profesional

en ingenierla elécirica, mecanica eléctrica o afines, colegiado, con habilitacion vigente, que

determine la disponibitidad del servicio de energia eléctrica (con la indicacién de la

‘ procedencia: red publica, grupo electrégeno, subestacion u otros, coédigo de suministro y
permanencia) en el local/es donde se planea brindar el servicio educativo de Educacion
Basica.

‘ 6. Documento, con caracter de declaracion jurada, elaborado y firmado por un profesional

en ingenieria electronica, de telecomunicaciones o afines, con colegiatura y habilitacidn

vigente, que determine la disponibilidad de servicios de lineas telefonicas internet {con la
indicacién del tipo de servicio: fijo, movil, satelital u otro, su proveedor y numero asociado,
segun corresponda) en ollos localles donde se planea brindar el servicio educativo de
\ Educacién Basica.

| 7. inventario de equipos y mobiliaric con el cual se planea brindar el servicio educativo, €l

| cual debe contener: (i) tipo ¥ cantidad de equipamiento y mobiliario, en funcién al numero
méximo de estudiantes que se proyecta atender; (i) justificacion de su pertinencia acorde a

los requerimientos pedagogicos segn la modalidad del servicio educativo de Educacion

Basica a brindarse (EBR, EBA o EBE), el PEI, la edad de los estudiantes y las hormas

vigentes sobre la materia; v, (iii} su cronograma de adquisicion. ‘

\ 1.5 Informacién vinculada con la condicion basica del personal directivo, docente y \

\ administrativo calificado: \
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\ 1. Declaracion jurada en donde se contemple que se cuenta con directores/as y docentes
qu

e cumplan con los requisitos legalmente establecidos para €l ejercicio como tal.

2. Declaracion jurada en donde se contemple que sus directores/as, docentes y personal
administrativo no cuentan con antecedentes penales, judiciales ni se encuentren \
comprendidos dentro de alcances de las Leyes N° 20988 y N® 30901.

\ 3. informe que sustente a cantidad y perfi | del/de losflas director/esfas, docentes y personal ‘
administrativo con el que contara la |E privada, conteniendo como minimo su justifi cacion
con relacion: (i) al numero méaximo de estudiantes que s€ proyecta atender con el servicio
educativo de Educacion Basica; ¥, (i) la pertinencia del perfi | requerido con la propuesta

pedagogica planteada en el PEL.

1.6 Informacion vinculada con la condicién basica de servicios complementarios:
1. Listado del/de los quiosco/s, comedorfes y de la/s cafeterials escolares saludables con
que contara la 1E privada, por local educativo.

2. En el caso el servicio de alimentacion sea prestado por un tercero, copia simple del

contrato o documento suscrito con tercero para la provision de un servicio de alimentacion
saludable en elllos quioscols, comedor/es y lafs cafeteria/s de la \E.

3. Declaracion jurada de que seé contara con un profesional en psicologia que brinda un
servicio de soporte psicolégico adecuado a la modalidad, nivel 0 ciclo y modelo de servicio
educativo.

|7 informacién vinculada con la condicién basica de prevision econémica y fi
nanciera:

1. Copia simple del Presupuesto institucional y Plan de inversion formulados para los ‘
‘ proximos cinco anos de acuerdo con su proyecto de PEI, que incluya como minimo los |
presupuestos totales y desagregados de gestion institucional (incluyendo planilia de‘
‘directores, docentes y personal administrativo); gestién pedagogica; infraestructura,|

de servicios complementarios. |

equipamiento y mobiliario (que incluya operatividad de servicios basicos); e, implementacion \

\ 2. Copia simple del Plan de financiamiento del presupuesto institucional para los proximos
c

inco afios. En este documento debe precisarse, con caracter de declaracion jurada de que

| las fuentes de financiamiento del servicio educativo de Educacion Basica que s€ pretende

hrindar son compatibles con la normativa en materia de lucha contra el lavado de activos y \

el financiamiento del terrorismo.

|

N Doris Pationa Cazbajal
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.___________________—-——-—_____#____——‘
3. Copia simple del Estado de resultados y Estado de situacion financiera con informacion
\ proyectada para los proximos ¢inco anos, los que deben incluir el sustento de ingresos y \

\ gastos y el sustento t&cnico de la proyeccion.

\ IL.- Para la propuesta de nombre para prestar el servicio educativo de Educacion Basica
como IE privada se deben tener en cuenta los siguientes criterios:
a) Que de forma completa o abreviada no deba ser igual 0 semejante a la de otra IE, publica |
o privada, que se encuentre ubicada en el ambito de competencia de una misma DRE. Salvo |

se trate de IIEE privadas pertenecientes a una misma persona juridica, 0 se acredite la

cesién de uso.

\ b) No incluir términos que induzcan a error a los/las usuarios/as sobre la naturaleza,
caracteristicas, condiciones 0 finalidad de los servicios que una IE privada de Educacién
) Basica brinda, o la referencia a que la |E constituira un “centro © academia preuniversitaria” \

o similar.

c) No denotar o contener términos que por su significado o alcance puedan atentar contra

\ la paz publica, la integridad nacional o las buenas costumbres, o incitar a la violencia o a la

perpetracién de delitos y/o faltas, al emplear o hacer referencia a: (i) manifestaciones
ideologicas o politicas; (i) el nombre o la abreviatura de personajes vivos o fallecidos o de |
acontecimientos de la historia universal o nacional; (iil) el nombre o la abreviatura de

acontecimientos o lugares; U, (iv) otros similares.

I1).- Comprobante de pago
Nota:

-

3.- Formularios:

I ———

N

' ~ Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Mesa de Partes de la Direccion Regional \

Atencion presencial
de Educacion

Atencién virtual ’—1
Atencion telefonica - - |
5.- Pago por derecho de tramitacién: 6.- Modalidamz_—————_’{
Efectivo: | Caja de la Entidad |
Tarjeta de débito: l

\ $1.248.66

| QOtras Opciones:
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TAgenci;BgnFari_a:_ |
| ‘Transferencia: | Bancodela Nacion |

B —| 3. Calificacion del Procedimiento:
\ T Aprobacien |

| |
|| automatica: | |

‘ Evaluacion previa — o |
| silencio |

| o | Administrativo | |
60 dias Habiles
| | Positivo: |

N I —

|| Evaluacion previa - | |

| | silencio | |
| | Administrativo |
l | - |
| | Negativo: | |

_____L_________I

9.- Sedes y horarios de atencién:
b=
|Sedes

- TI-Elgrio de Atencion: |
| " |Lunesa Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 300 |
|

Pl

| Direccion Regional de Educacion
| _|me - 5:30 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta Ta documentacion: |

. R
| Mesa de Partes de la Direccién Regional de Educacién

"11.- Unidad de Organizacién _\_ .

| L. 12.- Consulta sobre el procedimiento: |
| responsable de aprobar la solicitud: |

]I Anexo: 55023 |
| |

| Correo:mesadepartes.are_a@agazuﬁaeﬁuﬂ

Director de la Direccion de Gestion | Teléfono: 01-

|| Pedagdgica || 6155800
P

|

‘ .pe, dgp.drea@ayacucho.edu.pe ||
13- Instancias de resolucién derecursos: a T

'_____

B B _j “Reconsideracién | Apelacién ||
|___ - \'__‘faTgo_d;I__'__‘_‘c_arEo—da__|
| . | funcionario y funcionarioy |
| Autoridad competente | . . |
| unidad de | unidad de |
| ‘ organizacion” || organizacion” |
||_Pla_zo_m5(iHoFeT)ne_$*,<;r1tacién o ~ ' i5dias hablles | 15 dias habiles |

F’Ezo_ maximo de respuesta

" Bodmshébies | 90 diashabiles
| El recurso de Bﬁﬁcﬁﬁgnzeﬁtgﬁnﬁrﬁﬁe_emismo 6rgano que dictd el primer |

| acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba. |

A — =

e W ﬁ._'@’-ié@&

5\ Bl Donﬁ’ﬁﬁﬁﬂ’éﬁb&jﬂ
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e e e
[El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente

interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve

lo actuado al superior jerarquico.

‘1 Base Legal: \

5 Articulo Art. 10°, 27° del | DMonﬁmm_Eﬁm
que aprueba €l Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacion
Basica. 28.02.2021.

— Art. 6° del Decreto Supremo N° 010-2019-MINEDU, Decreto Supremo que maodifica el

\ Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién, aprobado por Decreto ‘

Supremo N° 011-2012-ED, ¥ el Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de

Educacion Basica y Educacién Técnico Productiva, aprobado por Decreto Supremo N° \
009-2006-ED. 23.07.2019.

~—> Art. 6° D.S N° 009-2006-ED (*) Articulo modificado por el Articulo 2 del Decreto

Supremo N° 01 0-2019-MINEDU, publicado el 23 julio 2019
\ _, Art. 45-B, Literal a) del art. 77° de la Ley N? 28044, Ley General de Educacion. Martes, |
29 de julio de 2003, (¥) Articulo incorporado por el Articulo 3 del Decreto Legislativo |
\ N° 1375, publicado el 13 agosto 2018 |
\ = At 3°, 4°, 5°, 8°, 9°, 9-A°, 24%, 26° del Decreto Supremo N° 009-2006-ED, Aprueban ‘

Reglamento de las Instituciones Privadas de Educacion Basica y Educacién Técnico —

\ Productiva, miércoles, 26 de abril de 2006

_ Art. 4°, 6°, Ley N° 26549, Ley de los Centros Educativos Privados Viernes, 01 de

\ diciembre de 1995 |

\ _ 34°, Ley N° 27444, Numeral 34.1, 34.2 (*) Numeral modificado por el Articulo 2 del
Decreto Legislativo N° 1452, Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley

del Procedimiento Administrativo General, publicado el 16 septiembre 2018; Numeral
34.4 (*) Articulo incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del
Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

diciembre 2016.

‘ General y deroga la Ley N° 20080, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 \

Licenciada o Adiministracidn
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.
L Denominacion del Procedimiento Administrative N°: 71 4
AUTORIZACION DE AMPLIACION DE SERVICIO EDUCATIVO DE EDUCACION
BASICA:

\ 1.- Descripcién del Procedimiento:

| La ampliacién de servicio educativo de Educacion Basica, la |E privada necesite realizar
‘ obras de construccién o remodelacion del local o locales en los que presta servicios
educativos previamente autorizados, la IE privada debe garantizar que estos trabajos no
afecten la calidad de la prestacion de estos servicios adoptando todas las medidas de

seguridad que resulten necesarias para salvaguardar la vida y la integridad de las/los

estudiantes.
La IE privada debe adoptar las medidas de prevencién planteadas en el parrafo anterior \

para la ejecucién de los trabajos de construccion o remodelacion de la infragstructura en la \

cual se brindara &l nuevo servicio educativode Educacion Basica, asi como obtener, de las

autoridades competentes, las licencias o permisos que resulten normativamente exigibles.

La IE privada no se encuentra obligada a obtener, de forma previa, la autorizacion de
ampliacion de servicio educativo de Educacién Basica para la ejecucion de dichos trabajos.
La DRE tiene un plazo maximo de sesenta dias habiles, contado desde el dia habil siguiente
de presentada la solicitud de ampliacion de servicio educativo de Educacion Basica, para
emitir 1a resolucién directoral que la aprueba o deniega.

\ 2.- Requisitos: ————————/{

.- Con posterioridad a la obtencion de la autorizacion de funcionamiento, la IE privada puede

solicitar ante la DRE competente, la ampliacién de la citada autorizacion para brindar nuevos

servicios educativos de Educacién Basica. |

Il.- Con la aprobacion de la soficitud de autorizacion de ampliacion de servicio educativo de
\ Educacién Basica, luego de haberse verificado el cumplimiento de las condiciones basicas

‘ descritas en el articulo 7 del presente Reglamento, la |E privada puede brindar uno o mas

‘ servicios educativos adicionales a los previamente autorizados, en uno o mas ciclos © ‘

niveles y sus respectivos grados 0 edades de estudios, ya sea en el mismo local educativo |

previamente autorizado o en uno o maés locales distintos a éste, siempre que estos ultimos

se encuentren dentro del ambito de competencia territorial de una misma UGEL. El nuevo

servicio educativo de Educacion Basica que requiere puede serono dela misma modalidad \

al que la IE privada brinda. |

L

|
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PI.- Para la evaluacion de la solicitud de autorizacion de ampliacion-de servicio sducativo de |
Educacién Basica, se debe de presentar la siguiente informacion en cumplimiento de los

requisitos:

1.1 Informacion de caracter general:

1. Una solicitud, con caréacter de declaracion jurada, dirigida al director/a de la DRE, firmada
por la persona titular de la autorizacién de funcionamiento o su representante, con la
siguiente informacion:

a) Nombre con el cual presta el servicio educativo de Educacion Béasica como IE privada y

codigo de |E privada.

b} Nombre y apellidos completos, © en suU caso, denominacién o razén social del titular de

la autorizacién de funcionamiento; numero de Partida Electronica en el Registro de

Personas Juridicas de la Sunarp (de ser el caso); domicilio; namero de RUC o numero de

DNI, CE, pasaporte o cualquier otro documento de identidad reconocido por las autoridades

migratorias competentes (de ser el caso); y, si el solicitante lo considera, correo electronico ‘

y autorizacion expresa para la notifi cacién a través de dicho medio. ‘

¢) Nombres y apeliidos completos del/de la representante legal y su namero de DNI, CE,

pasaporte o cualquier otro documento de identidad reconocido por las autoridades

migratorias competentes.

d) Numero de la partida y el asiento registral donde conste inscrito la facultad o el poder del

o de la representante legal de la persona que obtuvo la autorizacién de funcionamiento; o

en su caso, carta poder simple con fi rma del solicitante.

e) -Servicio educativo de Educacion Basica adicional que se planea brindar, con la

especificacion por local educativo de:
(i) el tipo de modalidad (EBR, EBA o EBE); {ii) en el caso de la EBR y EBE, el nivel o los

niveles de estudio y en el caso de la EBA, los ciclos y las formas de atencion; {iii) los grados

o edades de estudios; (iv) la composicion del alumnado: varones, mujeres 0 mixio; {v) el
turno o los turnos: mafana, tarde y/o noche; y (vi) el nimero de aulas y pamero maximo de

estudiantes proyectados por aula, segun infraestructura,

f) Fecha prevista para el inicio de funcionamiento de los nuevos servicios educativos.
g) Numero y fecha de Ia constancia de pago por derecho de tramite. \
1.2 Informacién vinculada a la condicién basica de gestién institucional: ‘

1. Documentos descritos en los incisos 1y 2 del numeral 10.2.2. dsl articulo 10 del presente ‘

Reglamento, actualizados, en fisico o en version digital en formato POF. ‘
2. Declaracién jurada de contar con el Libro de Registro de Incidencias de la |E privada. ‘

\lll.:a Informacién vinculada a la condicién basica de gestién pedagogica:

Doris Pariona Carbajal
Liconciada on Adwinistracien
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\_educativo!s de Educacion Basica que se planea brindar (EBR, EBA o EBA), la propuesta

1. Documentos descritos en los incisos 1y 2 del numeral 10.2.3. del articulo 10 del presen?)_'
Reglamento, actualizados, en fisico o en version digital en formato PDF.

2 Inventario de los materiales educativos disponibles en la |E privada.

ill4 Informacién vinculada a la condicién béasica de infraestructura educativa,

equipamiento y mobiliario:

Los siguientes requisitos resultan aplicables al nuevo local o locales en elllos cuales se
brindara el servicio educativo de Educacién Basica adicional: o de ser el caso, a los nuevos
ambientes del mismo local con el que se obtuvo la autorizacién de funcionamiento.

1. Titularidad, por parte del solicitante de la ampliacion de servicio educativo de Educacion
Basica, de un derecho real respecto del/de los inmueble/s donde se va a brindar el servicio
educativo de Educacion Basica adicional, la cual se acredita a través de alguno de los
siguientes documentos:

a) En caso el inmueble se encuentre inscrito en el Registro de la Propiedad Inmusble de la
Sunarp, nimero de la partida y el asiento registral donde conste inscrito el derecho de
propiedad que se gjerce sobre el inmueble u otro derecho real con una duracion no menor
a cinco anos.

b) Copia del contrato de arrendamiento debidamente suscrito, con una duracion no menor
a la duracién del ciclo o nivel, segun corresponda, de la modalidad del nuevo servicio ‘
educativo de Educacién Basica que se solicita brindar (EBR, EBA o EBE). En ningun caso ‘
puede ser menor a cinco afos.

¢) En caso de cesion en su uso exclusivo, copia del contrato, convenio u otro documento
similar debidamente suscrito, con una duracién no menor al nivel o ciclo, segun
corresponda, de la modalidad del nuevo servicio educativo de Educacion Basica que se
solicita brindar (EBR, EBA o EBE). En ninguin caso puede ser menor a cinco afnos.

2. Copia simple de la memoria descriptiva, plano de ubicacion y localizacion, planos de
distribucién por niveles y planos de cortes por los elementos de circulacion vertical del/de
los localles donde se brindara el servicio educativo de Educacion Basica adicional,
concordantes con la propuesta pedagbgica, el numero de estudiantes y la normativa de
infraestructura educativa que resulte aplicable a la modalidad del nuevo servicio educativo
de Educacion Bésica que se planea brindar (EBR, EBA o EBE). Los referidos documentos
deben haber sido suscritos por un profesional en arquitectura o ingenieria civil con
colegiatura y habilitacién vigents, y deben permitir verificar la idoneidad de las instalaciones
para la prestacion del servicio educativo adicional, acorde a lo dispuesto en la normativa de

infraestructura educativa que resulte aplicable para la modalidad del/ de los servicio/s

-fz’
Doris Pariona Carbajal
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pedagégica y al humero de estudiantes que recibiran el servicio educativo dentro de las
instalaciones.

3. Copia simple de un informe elaborado y fi rmado por un profesional en arquitectura o
ingenieria civil con colegiatura y habilitacién vigente, que sustente técnicamente la
idoneidad del/de los localles donde se brindara el servicio educativo de Educacion Basica
adicional. La sustentacién debe acreditar que, de acuerdo con el nimero previsto de
estudiantes y la modalidad del nuevo servicio educativo de Educacion Basica a brindarse
(EBR, EBA 0 EBE), se cumple con los aspectos descritos en los literales a), b) y ¢) del inciso
3 del numeral 10.2.4 del articulo 10 del presente Reglamento. En caso lainfraestructura sea
preexistente, adicionalmente, se debe presentar copia simple de un informe estructural

elaborado y firmado por un profesional en ingenieria civil con colegiatura y habilitacion

vigente.

4. Declaracion jurada de contar con acceso 'y disponibilidad de los servicios descritos en los
incisos 4 al 6 del numeral 10.2.4 del articulo 10.

5. Inventario de equipos y mobiliario con el cual se planea brindar el servicio educativo
adicional, el cual debe contener:

(i} tipo y cantidad de equipamiento y mobiliario, en funcién al nimero maximo de estudiantes
que se proyecta atender;

(i} justificacién de su pertinencia acorde a los requerimientos pedagogicos segun la
modalidad del servicio educativo de Educacion Basica a brindarse (EBR, EBA © EBE), el
PEI, la edad de los estudiantes y las normas vigentes sobre la materia; y, (iii) su cronograma
de adquisicion.

Ii.5 Documentacion e informacién vinculada con ta condicién basica del personal
directivo, docente y administrativo:

1. Declaracién jurada de que la IE cuenta con director/es/as y docentes que cumplen con
los requisitos legalmente establecidos para el ejercicio como tal, respecto de los nuevos
servicios educativos.

2. Declaracién jurada de que la E no cuenta con directores/as, docentes y personal
administrativo con antecedentes penales, judiciales ni se encuentren comprendidos dentro
de los alcances de las Leyes N° 29988 y N° 30901.

3. Informe que sustente la cantidad y perfi | del/de los director(es) (as), docentes y personal

administrativo, conteniendo su justificacion con relacién: (i) al nimero maximo de

estudiantes que se proyecta atender con el servicio educativo de Educacion Basica

adicional, y la propuesta pedagogica planteada en el PEL; y, (ii) la pertinencia del perfil
requerido con la propuesta pedagdgica planteada en el PEL.

111.6 Informacion vinculada con la condicion basica de servicios complementarios:

(@:ﬁw
Doris Pariona Carbajal 45
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1. Listado del/de los quioscofs, comedor/es y de la/s cafeteria/s escolares saludables con |
que cuenta la IE privada, por local educativo.

9 En e! caso el servicio de alimentacién sea prestado por un tercero, copia simple del
contrato o documento suscrito con tercerc para la provision del servicio de alimentacion
saludable en ellos quiosco/s, comedor/es y la/s cafeterials de la IE, de ser el caso.

3. Declaracion jurada de que se contaré con un profesional en psicologia que brinda un
servicio de soporte psicolégico adecuado a la modalidad, nivel o ciclo y modelo de servicio
educativo adicional.

4. Inventario de botiquines de primeros auxilios con que cuentan en su/s local/es

educativo/s, y/o inventario de bienes destinados para diche fi n, ubicados en la |E privada.

.7 Informacién vinculada con la condicion basica de previsién econdmica y
financiera:
1. Copia simple del Presupuesto institucional y Plan de inversién proyectados considerando

el nuevo servicio educativo adicional que se pretende brindar y formulados para los

préximos cinco afios de acuerdo con su proyecto de PEI, que incluya como minimo los
presupuestos totales y desagregados de gestion institucional (incluyendo planilla de
directores, docentes y personal administrativo); gestion pedagogica; infraestructura,
equipamisnto y mobiliario (que incluya operatividad de servicios basicos); e, implementacion
de servicios complementarios.

2. Copia simple del Plan de financiamiento que demuestre la disponibilidad de recursos
humanos y econdmicos para el inicio y sostenibilidad del nuevo servicio educativo de
Educacion Basica que se planea ofrecer. En este documento debe precisarse, con caracter

de declaracion jurada, de que las fuentes de financiamiento del servicio educativo de

Educacién Basica adicional que se pretende brindar son compatibles con la normativa en
materia de lucha contra el lavado de activos y el financiamiento del terrorismo.

3. Copia simple de las herramientas de gestién financiera de! balance general, que debe
contener como minimo lo siguiente: ‘
- Informe o reporte que contenga informacion historica del balance general, estado de
ganancias y pérdidas, estado de cambio en e! patrimonio neto, estado de flujos de efectivo
de los Ultimos cinco afios. En el supuesto que la IE cuents con menos de cinco afios de ‘
funcionamiento, la informacion histérica corresponde a todos los afios gue tiene desde que ‘
obtuvo la autorizacién para prestar servicios. ‘
- Informe o reporte que contenga informacion histérica sobre remuneraciones o
contraprestaciones de cualquier naturaleza a docentes y personal administrativo; el nimero ‘
Ltanto de docentes como administrativos; nimero de estudiantes y las tarifas (cuota de‘

matricula, pensiones mensuales, y cuotas de ingreso de contar con ellas, entre otras) de los ‘
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ultimos cinco afos. En el supuesto que la IE cuente con menos de cinco anos de |

‘ funcionamiento, la informacién histérica corresponde a todos los afios que tiene desde que

\ obtuvo la autorizacion para prestar servicios. ‘

‘ 111.8 La informacién y/o documentacion descrita en numeral 11.3.1 literales b}, c) y d) del ‘
inciso 1, asi como el inciso 1 del numeral 11.3.4, resultan exigibles Unicamente en el caso ‘
que los datos hubieran sufrido variacion y no se enconiraran en posesion de la DRE en
virtud de algun tramite realizado anteriormente por el solicitante ante esta o por haber sido

‘ fiscalizado por elia, durante cinco afios anteriores inmediatos. Para acreditar que ya sé ‘
encuentra en posesion de la DRE, basta la exhibicion de la copia del cargo donde conste

‘ dicha presentacion, debidamente sellado y fechado por la DRE. ‘
V.- Comprobante de pago ‘

. Nota: |

ﬁ.- Formularios:

|~ - Solicitud con caracter de declaracion jurada o - _‘

~ |Mesade Partes de la Direccion Regional |

" 4.- Canales de atencion: o

Atencion presencial

‘ \ de Educacion ‘
{ Atencién virtual_ i - - - !
&encién telegnica - | o - _‘
| 5.- Pago por derecho de tramitacion: '| 6_- Modali_dapcﬂe Eﬂ -
" '}>Efe_cti£ _‘ Caja de la Entidad |
\ L
| S/229.33 T'_T arjeta de crédito: .
Otras Opciones:
| Agencia Bancaria: "
| [ Transferencia: | Banco de la Nacién |
‘7.- Plazo: I—S- Calificacién del Procedimiento: |
| o Aprobacion | o |
| automélica: | .
‘ ‘ Evaluacion previa -ﬁ |
| 60 dias habiles slencio. | X |
Administrativo ‘
‘ Positivo: ‘ ‘
‘ Evaluacion previa — ‘ ]
‘l \ s_ilencio A | , ‘
C/l/ Doris Pariona G:%r.:;‘;;l
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‘ Administrativo ]
| Negativo:
9.- Sedes y horarios de atencion:
L?edes || Horario de Atencion:

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
3:00 pm - 6:00 pm

| _

710.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Direccion Regional de Educacién

Mesa de Partes de la Direccion Regional de Educacion

11.- Unidad de Organizacién .
‘ . 12.- Consuita sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

. . Teléfono: 066- ‘
Director de Gestion Pedagégica Anexo:
312030 |

Correo:mesadepartes.drea@ayacucho.edu

.pe, dgp.drea@ayacucho.edu.pe

13.- Instancias de resolucién de recursos:

Reconsideraclén | Apelacion |
“Cargo del “Cargo del
funcionario y funcionario y
Autoridad competente
unidad de unidad de
‘ organizacién” organizacion”
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles |
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles i

" El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer

acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente

interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve

lo actuado al superior jerarquico. ‘|

14. Base Legal: |

- A—

| Doris Pariona Carbajal
) Licerclarta an Administracign
% Y m-u.‘um

248




_; DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
)8 «TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

Articulo Art. 11° del Decreto Supremo N° 005-2021-MINEDU, Decreto Supremo que
aprueba el Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacién Basica.
28.02.2021.

Literal b) del numeral 6.2 del articulo 6, Art. 10°, 12° del Decreto Supremo N°
010-2019-MINEDU, Decreto Supremo que modifica el Reglamento de la Ley

N° 28044, Ley General de Educacion, aprobado por Decreto Supremo N°
011-2012-ED, y el Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de \
Educacién Basica y Educacion Técnico Productiva, aprobado por Decreto
Supremo N° 009-2006-ED. 23.07.2019. \
Art. 10°, 12° del D.S N° 009-2006-ED (7} Articulo modificado por el Articulo 2 del
Decreto Supremo N° 010-2019-MINEDU, publicado e! 23 julio 2019 ‘
Numeral 108.3 del Art. 108° del Decreto Supremo Ne 004-2019-MINEDU, Decreto

Supremo que modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion,

aprobado por Decreto Supremo N° 011-2012-ED, y lo adecua a lo dispuesto en el

Decreto Legislativo N° 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044, sobre
educacién técnico-productiva y dicta otras disposiciones, martes, 12 de marzo de 2019
Literal h) del Art 19° del Decreto Supremo N° 009-2006-ED, Aprueban Reglamento de
las Instituciones Privadas de Educacidn Basica y Educacién Técnico — Productiva,
miércoles, 26 de abril de 2006

Art. 5°, 30°, de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién. Martes, 29 de julio de 2003
Art. 132°, del DS. N° 011-2042-ED. Aprueban el Reglamento de la Ley N° 28044 Ley
General de Educacién. Sabado, 07 de julio de 2012

Art. 4°, 6°, Ley N° 26549, Ley de los Centros Educativos Privados Viemes, 01 de
diciembre de 1995

Art. 20° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33,
33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 4272, del Decreto

Legistativo que modifica fa Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Ad ministrativo General
y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre
2016 |

il

(et —

Doris Pariona Carbajal
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 72 \
L AUTORIZACION DE CIERRE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA PRIVADA IEP: i\
1.- Descripcion del Procedimiento:

1

‘ El cierre de la IEP es el cese definitivo, a solicitud del (de los) propietario(s), de todos los ~

servicio(s) educativo(s) que brinda una IEP.

Para el cierre ordenado de la IEP y el traslado de los estudiantes a otra |IEP, deberan
‘ observarse las normas técnicas que el Minedu apruebe para tal efecto.

El cierre de la IE privada da lugar al cese definitivo de todos los servicios educativos
autorizados, por voluntad de ésta. Con la aprobacion de esta solicitud, la |E privada se

encuentra habilitada para ejecutar, en todos los locales en los cuales brinda servicios

educativos, su cierre de funcionamiento de forma definitiva.
El ptazo méaximo para que la DRE emita la resolucién que aprueba o deniega la solicitud de
\ autorizacion de cierre de IE privada es de cuarenta y cinco dias habiles, contado desde el

dia habil siguiente de su presentacion.
2.- Requisitos:

\ —

- —

|- Para la evaluacion de la solicitud de autorizacion de cierre de IE privada se debe de

presentar la siguiente informacion en cumplimiento de los requisitos:

|

1. Solicitud, con caracter de declaracion jurada, dirigida al director/a de la DRE, firmada por
la persona fitular de la autorizacién de funcionamiento o en su caso su representante legal,
con la siguiente informacion:

a) Nombre con el cual se presta el servicio educativo de Educacion Basica como IE privada

y codigo de |E privada. ‘

b) Nombre/s y apellidos completos, © en su caso, denominacién o razén social del titular de

la autorizacion de funcionamiento; namero de Partida Electrénica en el Registro de

Personas Juridicas de la Sunarp (de ser el caso), domicilio; nimero de RUC o nimero de

DNI, CE, pasaporte o cualquier otro documento de identidad reconocido por las autoridades

\ migratorias competentes {de ser el caso); y, si el solicitante lo considera, correo electronico

y autorizacion expresa para la notifi cacion a través de dicho medio.

c) Nombres y apeliidos completos del/de la representante legal y su nimero de DNI, CE, ‘
pasaporte O cualquier otro documenio de identidad reconocido por las autoridades |
migratorias competentes.

d) Nimero de la partida y el asiento registral donde conste inscrito la facultad o el poder

delide la representante legal de la persona que obtuvo la autorizacién de funcionamiento;

0, en su caso, carta poder simple con fi rma del solicitante.

e g\
&7 ¥ g[ ' _Ej‘

Doris Pariona Carbajat
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¢) Indicacion expresa de cierre de todos los servicios educativos autorizados en todos los |

locales, que incluya la descripcion de los servicios y sus codigos de registro asignados.

f} Fecha defi nitiva en la que planea ejecutar el cierre de \E privada. En ningun caso puede

realizarse dentro del afio lectivo o periodo promocional. Salvo, la excepcionalidad dispuesta

en el numeral 4.11 del articulo 4 de la Ley.

g) Compromiso de presentar oportunamente ante la DRE, una vez culminado el afio lectivo

o periodo promocional, las néminas de matricula, las actas de evaluacion y el registro de

califi caciones de todas/los las/los estudiantes que cursan estudios durante el afio lectivo o

periodo promocional materia de cierre. Asimismo, la afi rmacion de haber entregado dichos

documentos en los afos previos en los que se presté el/los serviciol/s educativo/s.

h) Namero y fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

2. Copia del documento que acredite la comunicacion realizada a losilas usuariosfas del

servicio educativo, a través de un medio fisico 0 digital, realizada en un plazo no menor de

sesenta dias calendarios previos a la presentacion del pedido de cierre, salvo circunstancias

extraordinarias vinculadas a la proteccion de la integridad de las/los estudiantes, que

quedan sujetas a justifi cacién. Esta comunicacion debe incluir la siguiente informacion: ‘
(i} La intencion de disponer el cierre de \E privada. |

(i) La fecha estimada en la que se planea ejecutar el cierre de IE privada.

(iii) La no afectacion de la calidad de los servicios educativos en curso, hasta la culminacion

del aio lectivo o periodo promocional en el que se concrete el inicio de cierre de |E privada.

(iv) Mecanismos de continuacion ylo culminacion de estudios, tomando en cuenta la fecha

‘ defi nitiva del cese de servicios educativos.
| 3. De ser el caso, copia del acuerdo o documento similar, donde conste la decisién de cierre
tomada por el 6rganc competente de la persona juridica que obtuvo la autorizacion de
funcionamiento.

4. Lista de estudiantes debidamente identificados que se espera cuiminen el afo lectivo o ‘

periodo promocional, segun local educativo. Esta lista debe guardar concordancia con la

informacion ingresada a través de SIAGIE

1l.- Comprobante de pago ‘

Formularios:

3.- |
k - Solicitud con caracter de declaracion jurada

i 4.- Canales de atencion:

\ ‘ , [ Mesade Partes de Ia Direccion Regional
Atencién presencial B

‘ ~ de Educacidn

TAtencién virtual '

L
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ﬁtencic‘m telefénica —W

E.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: Caja de la Entidad

\ Tarjeta dem£> i\
| Tadetm
S/ 121.84 %

Otras Opciones: ‘

-

Agencia Bancarfa: |

Transferencia: Banco de la Nacidn

~_ 7.- Plazo: - ‘ 8.- Calificacion del Procedimiento: \

Aprobacion \ \

automatica: |

“Evaluacion previaTT D ___4-\

silencio

Administrativo

Positivo. \ |
Evaluacion previa — ‘ |

silencio

\ 45 dias habiles

Administrativo ‘
Negativo: |
TQ.— Sedes y horarios de atencion: ‘

Fedes Horario de Atencion:

|
Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:.00

Direccién Regional de Educacion
| pm - 5:30 pm

FO.— Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion: —_ﬂ

Mesa de Partes de la Direccion Regional de Educacién

11.- Unidad de Organizacion .
12.- Consulta sobre el procedimiento: ‘

-
-

responsable de aprobar la solicitud:

~ .pe, dgp.drea@ayacucho.edu.pe ‘

| Director de la Direccion de Gestion | Teléfono: 01- 1
Anexo: 55023
Pedagobgica 6155800
Forreo:mesadepartes.drea@ayacucho.edu |

13.- Instancias de resolucion de recursos:
TReconsideracién Apelacion
| i | “Cargo del “Cargo del
Autoridad competente . . . .
\ funcionario y funcionarioy |

—

N\ & ——
STYS TS

Doris Pari a
o Parions Ctai
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[ T unidadde |  unidadde |
| ‘ organizacion” organizacién” |
| Plazo maamo de presentacien | 15 dias habiles | 715 dias habiles "

| Plazo ‘maximo de respuesta

S
B 30 dias hﬂmli J

" 30 dias habiles |
| El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organo que dicté el primer '|

|. acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba. ‘
| El recurso ¢ de_apjé(%ﬁeﬁer_mrﬁrﬁua—maa impugnacion se su_steﬁe_en_difaeﬁe_"

| interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

‘| debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve |

| lo actuado al superior jerarquico. |

e

ﬁ4ﬁ3a§ Legal: o
" — Articulo M.Tzf*_deﬁeaﬁsipanﬁlﬁos-_zoﬁ-WNﬁ)lf Decreto Supremo que '\
‘ aprueba el Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacion Béasica. ‘
| 28.02.2021.

| — Art. 45-B, Literal ) del art. 77° de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion. Martes, |
| 29 de julio de 2003, (*) Articulo incorporado por el Articulo 3 del Decreto Legislativo |
| N° 1375, publicado el 13 agosto 2018 |
| & Art. 17° D.S N° 009-2008-ED (*) Articulo modificado por el Articulo 1 del Decreto |

| Supremo N° 007-2017-MINEDU, Modifican articulos yfo incorporan disposiciones al |

Reglamento de las Instituciones Privadas de Educacion Bésica y Educacion Técnico - |
| Productiva, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2006-ED, y al Reglamento de |
| Infracciones y Sanciones para instituciones Educativas Particulares, aprobado por‘
| Decreto Supremo N° 004-98-ED, Jueves, 27 de julio de 2017 |‘
| Art. 4°, 6°, Ley N° 26549, Ley de los Centros Educativos Privados Viernes, 01 de |
‘ diciembre de 1995 ‘
| > Art. 7° del Decreto Supremo N° 004-98-ED (%) Modificado por el articulo 1 del |
| Decreto Supremo N° 011-98-ED, publicado el 12.05.98 |
| ., Art. 29° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’, Articulo 33, |
‘ 33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto \

| Legislativo que modifica la Ley N° 27444, L ey del Procedimiento Administrativo General |

“ y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre |
2016 ‘

Ml
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 49 ]
~> AUTORIZACION DE TRASLADO DE SERVICIO EDUCATIVO DE EDUCACION \
BASICA:

1.- Descripcion del Procedimiento:

La aprobacion de esta solicitud, luego de haberse verificado el cumplimiento de las

condiciones basicas descritas en el articulo 7 del presente Reglamento, la |IE privada puede

trasladar uno o més servicios educativos previamente autorizados, 0 una parte de ellos, a

uno o mas locales distintos a donde operan tales servicios, siempre que estos se encuentren

ubicados dentro dei &mbito de competencia de una misma UGEL.
La solicitud de traslado puede dar lugar a alguna de las siguientes situaciones:
\ (i) E! traslado de uno © méas servicios educativos autorizados a favor de una IE privada en

un local determinado hacia uno o mas locales nuevos.

(ii) E} trastado de uno o mas de los servicios educativos autorizados a favor de una IE \

privada, entre uno o més de sus locales.

La DRE evalia y emite la resolucién directoral que autoriza el traslado de servicios

\ educativos autorizados, previa visita de inspeccion al/ a los local/es educativo/s donde se |

trasladaran tales servicios, segun lo establecido en el articulo 27 del presente Reglamento. |

El plazo maximo para aprobar o denegar la solicitud es de sesenta dias habiles, contado

desde el dia habil siguiente de su presentacion.

| 2.- Requisitos: —~
» e o A &
|- Para la evaluacién de la solicitud de autorizacion de traslado de uno o mas servicios

educativos previamente autorizados se debe de presentar los siguientes requisitos.

1. Una solicitud, con caracter de declaraci6n jurada, dirigida al/a la directorfa de la DRE, fi \
\ rmada por la persona titular de la autorizacidn de funcionamiento o su representante legal, |

con la siguiente informacion: |

a) Nombre con el cual se presta el servicio educativo de Educacion Basica como |E privada

\ y cédigo de IE privada.

b) Nombres y apellidos completos, O en su caso, denominacién o razén social del titular de

la autorizacion de funcionamiento; nimero de Partida Electronica en el Registro de |

Personas Juridicas de la Sunarp (de ser el caso), domicilio; namero de RUC o nimero de |

DNI, CE, pasaporte o cualquier otro documento de identidad reconocido por las autoridades |

\ migratorias competentes (de ser el caso); V. si elfla solicitante o considera, correo‘

Lelectrénico y autorizacion expresa para la nofificacién a través de dicho medio. |

Doris Pariona Carbajai
\ B Liconciada en Administracién
CLAD Nro. 05048
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—

\ c) Nombres y apeliidos completos del/de la representante legal y su nimero de DNI, CE, |

pasaporte o cualquier otro documento de identidad reconocido por las autoridades

migratorias competentes.

d) Namero de la partida y el asiento registral donde conste inscrito el poder del o de la
representante legal de la persona que obtuvo la autorizacion de funcionamiento; o en su ‘

caso, carta poder simple con firma del/de la solicitante. \

e) Descripcién del/los serviciofs educativo/s autorizado/s o la parte de estos, que seran

trasladados a unc o mas locales educativos distintos a donde operan tales servicios,

precisandose con claridad los niveles en el caso de EBRy EBE o ciclos y formas de atencion

en el caso de EBA, asi como los correspondientes grados o edades de estudios, asi como

los codigos correspondientes.

f) Fecha prevista para ejecutar el traslado de los servicios educativos.
‘ g) Numero y fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

2. Copia de! documento que acredite la comunicacion realizada a losflas usuarios/as del

| servicio educativo, a través de un medio fisico o digital, realizada en un plazo no menor de
| sesenta dias calendarios previos a la presentacion del pedido de traslado, salvo

circunstancias extraordinarias vinculadas a la proteccion de la integridad de lasflos

estudiantes, que quedan sujetas a justifi cacion. Esta comunicacion debe incluir la siguiente
informacién:
(i) La intencién de disponer ol traslado del/de los serviciofs gducativols. \

(i) La fecha estimada en la que se planea ejecutar el traslado de servicios educativos.

(i) La no afectacion de la calidad dellos servicio/s educativo/s en curso, hasta la

culminacion del afio lectivo o periodo promocional en el que se concrete la ejecucion del

traslado de servicios educativos.

3 Informe elaborado y fi rmado por un profesional en arquitectura o ingenieria civil con

colegiatura y habilitacion vigente, que sustente técnicamente la idoneidad del/de los localles

donde se trasladaran los servicios educativos. La sustentacion debe acreditar que, de

acuerdo con el numero previsto de estudiantes y la modalidad de servicio educativo de

Educacion Basica a brindarse (EBR, EBA o EBE), se cumple con l0s aspectos descritos en

los literales a), b} y ¢) del inciso 3 de! numeral 10.2.4 de! articulo 10 de! presente “
‘ Reglamento. En supuesto que la infraestructura sea preexistents, adicionalmente, se

debera contar con un informe estructural elaborado y firmado por un profesional en

ingenieria civil con colegiatura'y habilitacién vigente. |
4. Documentos, con caracter de declaracion jurada, descritos en los incisos 4 al 6 del ‘
numeral 10.2.4 del articulo 10. ‘

.

-
-
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5. Inventario de equipos Y mobiliario que sustente su disponibilidad en numero sufi ciente
para el nimero de estudiantes del/de los servicio/s educativols materia de traslado, el cual
debe contener:
(i) tipo y cantidad de equipos y mobiliario; (ii) justifi cacion de su pertinencia acorde a los
requerimientos pedagégicos segun la modalidad del servicio educativo de Educacion Basica
a brindarse (EBR, EBA o EBE), el PEL. la edad de los estudiantes ¥ las normas vigentes
‘ sobre la materia; y, (i) cronograma de adquisicion (de ser el £aso).
Il.- Comprobante de pago

- \
13.4 La informacion y/o documentacion descrita en el numeral 13.3 literales b), ¢) ¥ d) del
inciso 1, resultan exigibles dnicamente en el caso que los datos hubieran sufrido variacion \
y no se encontraran en posesion de la DRE en virtud de algin tramite realizado

anteriormente por el/la solicitante ante esta o por haber sido fiscalizado por ella, durante |

cinco afios anteriores inmediatos. Para acreditar que ya se encuentra en posesion de la

DRE, basta la exhibicion de la copia del cargo donde conste dicha presentacion,

debidamente sellado y fechado por la DRE.
| 3.- Formularios: |

e ————
- Solicitud con caracter de declaracién jurada
. e _ ::l

4.- Canales de atencion:

— \ Mesa de Partes de la Direccion Regional

Atencién presencial )
| de Educacion

Atencion virtual

Atencion telefénica

5.- Pago por derecho de tramitacion: " 6.- Modalidad de Pago:
| Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:

Tarjeta de credito:
Otras Opciones:

Agencia Bancaria: -

\ S/ 248.31

Transferencia: Banco de la Nacién

-

8.- Calificacion del Procedimient

o:
~ Aprobacion
|
—

-

7.- Plazo:

automatica.

60 dias habiles —
Evaluacion previa —
silencio
Fa

Doris Pariona Carbaial
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\" [ Administrativo | a |

| Positivo: | |

| | Evaluacion previa - |

\ | silencio | |

|| Administrativo || |

|| | Negativo: | J

9.- Sedes y horarios de atencion: o B - |

||_s&|e_s - - — THorario de Atencién: |

[ S — T Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm _‘3?_~

| Direcciéon Regional de Educacion

| pm - 5:30 pm |

| 10.- Unidad de Organlzamén )n donde se presenta 2 la docuﬁe?ta_cié_n:_ N - '|

- S _|

"Mesa Mesa de Partes de la Direccion Reglonal "de Educacion |

| 11.- Unidad de ¢ Organizacion RN - ]
| 12.- Consulta sobre el procedimiento:

responsable de aprobar la solicitud: | |

|D|rector “de la Direccibn de Gestion | | Teléfono: 01- |
Anexo: 55023

 Pedagégica | 6155800 |

| I S
|
| | .pe, dgp.drea@ayacucho.edu.pe

TCorreo mesadepartes. drea@ayacucho edu

“43.- Instancias de resolucion de recursos:

|
|
ﬁ

| o I o _] Reconsideracion _| Apelacion |
l - ______T_Tc_arg_od_el__T_ ~“Cargo del _|
|| . ' funcionario y | funcionarioy |
Autoridad competente . . |
| | unidad de | unidad de
|l_ | organizaciéon” | organizacion” |
| Plazo méximo de presentacion - _—]L_ 15 dias habiles | 15 dias habiles |
Plazo mximo de respuesta | 30 dias habiles | 30 dias habiles

’|_El recurso de reconslderacion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer |

| acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba. |

"El recurso de apelaclon se mterpondra ra cuando la mpugnamon se sustente en diferente |

| interpretacion de las pruebas producidas 0 cuando se trate de cuestiones de puro derecho, |

| debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve |

I
| 14, Base Legal |

" Articulo Art. 13° del Decreto Supremo o N° 005-2021- -MINEDU, ), Decreto Supremo que |
| aprueba el Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacion Basica. |
| 28.02.2021. |

| lo actuado al superlor jerarquico.

\ - (WW}\

zn) mommas:
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" Literal b) del numeral 6.2 del articulo 6, Art. 15-A del Decreto Supremo N° 010-

2019-MINEDU, Decreto Supremo que modifica el Reglamento de |a Ley N° |
28044, Ley General de Educacion, aprobado por Decreto Supremo N° 011- |
2012-ED, y el Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacion |
Basica y Educacion Técnico Productiva, aprobado por Decreto Supremo N° |
009-2006-ED. 23.07.2019. |
Art. 45-B, Literal a) del art. 77° de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion. Martes, ||
29 de julio de 2003, (*) Articulo incorporado por el Articulo 3 del Decreto Legislativo |
N° 1375, publicado el 13 agosto 2018 |
Literal b) del numeral 6.2 del articulo 6, Art. 15-A del Decreto Supremo N° 009- |
2006-ED, Aprusban Reglamenio de las Instituciones Privadas de Educacion Basica y

Educacién Técnico — Productiva, miércoles, 26 de abril de 2006 ||
Art. 4°, 6°, Ley N° 26549, Ley de los Centros Educativos Privados Viernes, 01 de |
diciembre de 1995 |
Art. 29° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’, Articulo 33, ||
33-A, 33-B incorporado por €l Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto |
Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General |
y deroga la Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre |
2016 |
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I L
Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 50
AUTORIZACION DE REAPERTURA DE SERVICIO EDUCATIVO DE EDUCACION
BASICA RECESADO: \

"1.- Descripcion del Procedimiento: \
O e s

'\ La reapertura es el reinicio de la prestacion de uno © mas servicios educativos en sus

diferentes edades, grados, niveles o ciclos previamente autorizados, gque se encontraban
en receso

Con la aprobacion de esta solicitud, luego de haberse verificado el cumplimiento de las

condiciones basicas descritas en el articulo 7 del presente Reglamento ¥ al desaparecer las
causales que motivaron el receso, la |E privada se encuentra habilitada para reiniciar el
funcionamiento del/de los servicio/s educativo/s que se encontraban en receso de acuerdo

con lo contemplado en el articulo 18 del presente Reglamento. \
La DRE tiene un plazo maximo de sesenta dias habiles, contado desde el dia habil siguiente ‘
de presentada la solicitud de autorizacion de reapertura de servicio educativo de Educacion

Basica recesado, para emitir la resolucion directoral que la aprueba o deniega.

| 2.- Requisitos:

e e de Educacio -
[ .- Para la evaluacion de la solicitud de reapertura de servicio educativo de Educacion Basica

\ recesado se debe de presentar la siguiente informacion en cumplimiento de los requisitos:

\ 1.1 Informacién de caracter general:

\ 1. Una solicitud, con caracter de declaracion jurada, dirigida al directoria de la DRE, firmada
~ por elfla representante legal de la persona titular de la autorizacion de funcionamiento ¢ su

representante legal, con la siguiente informacién:

a) Nombre con el cual se presta el servicio educativo de Educacién Basica como |E privada
y cédigo de |E privada. ‘
b) Nombre/s y apellidos completos, 0 en su ¢aso, denominacion o razén social del titular de \
la autorizacion de funcionamiento; numero de Partida Electronica en el Registro de \

Personas Juridicas de la Sunarp (de ser el caso); domicilio; nimero de RUC o numero de

DNI, CE, pasaporte o cualquier otro documento de identidad reconocido por fas autoridades
\ migratorias competentes (de ser el caso) Y, si ella solicitante lo considera, COITe0
electrénico y autorizacion expresa para la notifi cacion a través de dicho medio.
¢) Nombres ¥ apellidos completos del/de \a representante legal y su numero de DNI, CE, \
‘ pasaporte 0 cualquier otro documento de identidad reconocido por las autoridades |

migratorias competentes. |]

Doris Pariona Carbajal
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.—-—_._—-—-—-—__—-—-——-—_______.__.—————-—-——'_ﬂ
\ d) Numero de la partida y el asiento registral donde conste inscrito el poder del o de la
representante legal de la persona que obtuvo la autorizacion de funcionamiento; o en su

caso, carta poder simple con firma del/de la solicitante.

e) Indicacion expresa de cudles son los servicios educativos recesados respecto de los

cuales se solicita la reapertura y sus respectivos codigos. ‘

f) Fecha proyectada de gjecucion de la reapertura de los servicios educativos.

g) Numero y fecha de la constancia de pago por derecho de tramite. \

1.2 Informacion vinculada a la condicion basica de gestion institucional: \

‘ 1. Documentos descritos en los incisos 1y 2 del numeral 10.2.2. del articulo 10 del presente

| Reglamento, actualizados, en fisico o en version digital en formato PDF.

2 Declaracion jurada de contar con el Libro de Registro de Incidencias de la IE privada. ‘

\ 1.3 Informacién vinculada a la condicion basica de gestion pedagédgica: \

1. Documentos descritos en los incisos 1y 2 del numeral 10.2.3. del articulo 10 del presente

\ Reglamento, actualizados, en fisico o en version digital en formato PDF.

5. Inventario de los materiales educativos disponibles en la IE privada, 0 en su ¢aso, listado

de materiales educativos con el que se contara conforme a lo descrito en el inciso 3 del

numeral 10.2.3. del articulo 10 del presente Reglamento. |

|

i.4 Documentacion e informacién vinculada a la condicion basica de infraestructura |

educativa, equipamiento y mobiliario: \

1. En la solicitud descrita en el numeral 14.2.1 anterior, incluirse la declaracion de contar

\ con una infraestructura educativa idonea para prestar elllos serviciofs educativo/s de

Educacion Basica.

2. Adicionalmente, si se hubieran introducido cambios en la citada infraestructura, por 108 |

cuales debi6 haberse obtenido una licencia de edifi cacién, o en caso en que elflos serviciols |

educativols de Educacion Basica a brindarse se proyecte efectuarse en un nUSVo local o en

uno o mas ambientes del local educativo inicialmente autorizado que anteriormente estaban

| destinados a ofros usos, se debe acompaiiar:

‘ a) La acreditacion de titularidad, por parte de la persona juridica que solicita la reaperiura

de servicio educativo de Educacién Basica recesado, de un derecho real respecto del/de

los inmueble/s donde se va a brindar el servicio educativo de Educacion Basica, la cual se ‘
acredita a través de alguno de los siguientes documentos: |
\ (i) En caso el inmueble se encuentre inscrito en el Registro de la Propiedad Inmueble de |

Sunarp, nimero de la partida y el asiento regisiral donde conste inscrito el derecho de ‘

) )
£ a |
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mopiedad que se ejerce sobre el inmueble u otro derecho real con una duracién no menor—‘

a cinco afos.

(i) Copia del contraio de arrendamiento debidamente suscrito, con una duracién no menor
| al nive! o ciclo, segin corresponda, de la modalidad del servicio educativo de Educacion |

Basica (EBR, EBA o EBE) respecto del cual se solicita la reapertura. En ninguin caso puede

ser menor a cinco afos.

(i) En caso de cesion en uso exclusivo, copia del contrato, convenio u otro documento

similar debidamente suscrito, con una duracién no menor al nivel o ciclo, segun

corresponda, de la modalidad del servicio educativo de Educacion Basica (EBR, EBA o

EBE) respecto del cual se solicita la reapertura. En ningun caso puede ser menor a cinco

anos. \

b) Copia simple de la memoria descriptiva, plano de ubicacion y localizacién, planos de
‘ distribucion por niveles y planos de cortes por los elementos de circulacion vertical dellde

ios local/es donde se brindara el servicio educativo de Educacién Basica, concordantes con

la propuesta pedagdgica, el numero de estudiantes y la normativa de infraestructura

educativa que resulte aplicable a la modalidad del servicio educativo de Educacion Basica
(EBR, EBA o EBE) que planea reaperturar. Los referidos documentos deben haber sido ‘

suscritos por un profesional en arquitectura o ingenieria civil con colegiatura y habilitacién

vigente.

c) Informe elaborado y firmado por un profesional en arquitectura o ingenieria civil con

colegiatura y habilitacion vigente, que sustente técnicamente la idoneidad del/de los local/es

donde se brindara el /los servicio/s educativols de Educacion Basica. En el supuesto que 1a
\ infraestructura sea preexistsnte, adicionalmente, se debe contar con un Informe estructural
‘ elaborado y firmado por un profesional en ingenieria civil con colegiatura y habilitacion |

‘ vigente. En ambos casos, el sustento del informe de reapertura debe consignar, el nimero

previsto de estudiantes, la modalidad del servicio educativo de Educacion Basica (EBR,

EBA o EBE) que se planea reaperturar, y si cumple con los parametros descritos en los

literales a), b) y ¢) del inciso 3 del numeral 10.2.4 del articulo 10 del presente Reglamento.
d) Inventario de equipos y mobiliario que sustente su disponibilidad en nimero sufi ciente
para el numero de estudiantes a las/os que se brindara el servicio educativo materia de
reapertura, el cual debe contener: (i) tipo y cantidad de equipamiento y mobiliario; (it} justifi
cacion de su pertinencia acorde a los requerimientos pedagogicos segun la modalidad del
servicio educativo de Educacién Basica a brindarse (EBR, EBA o EBE), el PEI, la edad de

los estudiantes y las normas vigentes sobre la materia; y, (iii) cronograma de adquisicién

(de ser el caso).

Doris Pariona Carbajal
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F En caso de nuevo local, debe presentar los documentos, con caracter de declaracion |
jurada, descritos en los incisos 4 al 6 del numeral 10.2.4 del articuio 10. De tratarse del

mismo local educativo, la declaracion jurada debe contemplar que cuenta con acceso ¥

disponibilidad de los servicios descritos en los incisos 4 al 6 del numeral 10.2.4 del articulo
10.

|.5 Informacidn vinculada con la condicién minima del personal directivo, docente y
administrativo calificado:

1. Declaracion jurada en la que se consigne que se cuenta con directores/as y docentes que

cumplen con los requisitos legalmente establecidos para el ejercicio coma tal.

\ 2. Declaracion jurada en donde se contemple que sus directores/as, docentes y personal

administrativo no tienen antecedentes penales, judiciales ni se encuentren comprendidos
dentro de alcances de las Leyes N° 20988 y N° 30901.

3. Informe que sustente la cantidad y perfi | del/de los/las director/esfas, docentes y personal

administrativo, conteniendo su justificacion con relacién: (i) al nOmero maximo de
estudiantes que se proyecta atender con el servicio educativo de Educacion Basica que €
requiere reaperturar, y la propuesta pedagogica planieada en el PEL; y, (ii) la pertinencia del
perfil requerido con la propuesta pedagégica planteada en el PEL.

1.6 Informacién vinculada con la condicion basica de servicios complementarios:
1. Listado delide lofs quiosco/s, comedor/es y de la/s cafeteria/s escolares saludables con
que cuenta la |E privada, por local educativo.

2 De ser el caso, contrato o documento suscrito con tercero para la provision del servicio

de alimentacién saludable en ellos quiosco/s, comedories y la/s cafeteria/s de la |E, de ser
el caso.

3. Declaracién jurada de que se contara con un profesional en psicologia que brinda un

servicio de soporte psicolégico adecuado a la modalidad, nive! o ciclo y modelo de servicio
educativo materia de reapertura.
4. Inventario de botiquines de primeros auxilios con que cuentan en su/s local/es

educativo/s, y/o inventario de bienes destinados para dicho fi n ubicados en la IE privada. ‘

L7 Informacién vinculada con la condicion basica de prevision econdémica y

financiera: ‘
1. Copia simple del Presupuesto institucional y Plan de inversion proyectados en funcidn

alla los servicio/s educativo/s en funcién a los cuales se requiere la reaperiura y formulados

para los proximos cinco afios de ﬁuerdo con su proyecto de PEIl, que incluya como minimo |

Liconciada ea Administracion 262
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[os presupuestos totales y desagregados de gestiénmme—\
directores, docentes y personal administrativo); gestion pedagogica; infraestructura,
equipamiento y mobiliario (que incluya operatividad de servicios basicos); &, implementacion
de servicios complementarios.

2. Copia simple del Plan de fi nanciamiento que demuestre la disponibilidad de recursos

humanos y econémicos para el inicio y sostenibilidad del servicio educativo de Educacion

Basica recesado que se planea reaperturar. En este documento debe precisarse, con
caracter de declaracién jurada, de que las fuentes de financiamiento del servicio educativo \
de Educacion Basica que se pretende reaperturar son compatibles con 1a normativa en
materia de lucha contra el lavado de activos y el financiamiento del terrorismo.

3. Copia simple de las Herramientas de gestion financiera del balance general, que debe

contener como minimo lo siguiente:

- Informe o reporte que contenga informacién histérica del balance general, estado de

ganancias y pérdidas, estado de cambio en el patrimonio neto, estado de flujos de efectivo
de los ultimos cinco afios. En el supuesto que la |E cuente con menos de cinco afios de

funcionamiento, la informacion historica corresponde a todos los afios que tiene desde que

obtuvo la autorizacién para prestar servicios. En ambos casos, la informacion debe permitir

evaluar la prevision econdmica y fi nanciera para elflos servicio/s educativo/s recesado/s

respecto de los cuales se requiere reaperturar

- Informe o reporte que contenga informacién histérica sobre remuneraciones o\

contraprestaciones de cualquier naturaleza a docentes y personal administrativo; el nimero

tanto de docentes como administrativos; numero de estudiantes y las tarifas (cuota de

matricula, pensiones mensuaies, y cuotas de ingreso de contar con ellas, entre otras) de los

altimos cinco afios. En el supuesto que la IE cuente con menos de cinco afios de

funcionamiento, la informacién histérica corresponde a todos los afos que tiene desde que |

obtuvo la autorizacién para prestar servicios. \

Il.- Comprobante de pago.

K |

14.3 La informacion y/o documentacion descrita en el numeral 14.2.1 inciso 1 literales b), ¢)

\ y d), asi como en el numeral 14.2.4 inciso 2 literal a) resultan exigibles Unicaments en el
caso que los datos hubieran sufrido variacion y no se encontraran en posesién de la DRE
en virtud de algin tramite realizado anteriormente por el/la soficitante ante esta o por haber

sido fiscalizado por ella, durante cinco afios anteriores inmediatos. Para acreditar que ya se

encuentra en posesion de la DRE, basta la exhibicion de la copia del cargo donde conste
\Echa presentacion, debidamente sellado y fechado por la DRE.

Pl
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3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

| 4.- Canales de atencion:

. Mesa de Partes de la Direccién Regional
Atencién presencial
de Educacioén

Atencion virtual

Atencion telefonica

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito:

S/ 280.81 |
Otras Qpciones:

Agencia Bancaria:

' Transferencia: Banco de la Nacion
|

7.- Plazo: 8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacién |

automatica:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo

60 dias habiles
Positivo:

Evaluacién previa —
silencio

Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes | Horario de Atencion:
|

) ) ) Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
Direccidn Regional de Educacion
pm - 6:00 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes de la Direccion Regional de Educacién

11.- Unidad de Organizacién o
12.- Consulta sobre el procedimiento:

responsable de aprobar la solicitud:

Director de la Direccion de Gestién Teléfono: 066~
‘ 312030

Pedagégica

‘ Anexo:

(eorad

-
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Correo:mesadepartes.drea@ayacucho.edu |
.pe, dgp.drea@ayacucho.edu.pe
13.- Instancias de resolucion de recursos:
' Reconsideracion Apelacién
“Cargo del “Cargo del
funcionario y funcionario y
Autoridad competente
unidad de unidad de
organizacion” organizaciéon”
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles | 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta o 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organo que dictd el primer
acto gue es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

- Articulo Art. 14° del Decreto Supremo N° 005-2021-MINEDU, Decreto Supremo que
aprueba el Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacién Basica.
28.02.2021.

— Literal b) del numeral 6.2 del articulo 6, Art. 10°, 14° del Decreto Supremo N°
010-2019-MINEDU, Decreto Supremo que modifica el Reglamento de la Ley
N® 28044, Ley General de Educacidn, aprobado por Decreto Supremo N°
011-2012-ED, y el Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de
Educacién Basica y Educacion Tecnico Productiva, aprobado por Decreto
Supremo N° 009-2006-ED. 23.07.20189.

- Art. 10° 14°, D.S N° 009-2006-ED (*) Articulo modificado por el Articulo 2 del
Decreto Supremo N° 010-2019-MINEDU, publicado el 23 julio 2019

— Literal b) del Art. 95-A, Numeral 97.1, 97.2, 97.3, 97.5 del Art. 97°, Literal a) del art. 99-
A del Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU, Decreto Supremo que modifica el
Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, aprobado por Decreto

Supremo N° 011-2012-ED, y lo adecta a lo dispuesto en el Decreto Legislativo N® 1375
que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044, sobre educacion técnico-productiva
y dicta otras disposiciones, martes, 12 de marzo de 2019

— Art. 5° 30° de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién. Martes, 29 de julio de 2003.




DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
“ “TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

| o Art. 3°, 23, 46°, 60°, 67°, 68°, 69°, 71°, 74°, 75°, 84°, del DS. N° 011-2012-ED.
Aprueban el Reglamento de la Ley N° 28044 Ley General de Educacion. Sabado, 07
de julio de 2012

- Art. 4°, 6°, Ley N° 26549, Ley de los Centros Educativos Privados Viernes, 01 de
diciembre de 1995

- Art. 29° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo
33, 33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto
Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre
2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 73
AUTORIZACION DE CREACION Y REGISTRO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE
GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL

1.- Descripcion del Procedimiento:

L2 Educacién Basica es obligatoria. Cuando la imparte el Estado, es gr_atmis_fac?la—s
necesidades basicas de aprendizaje de nifos, jévenes y adultos, considerando las
caracteristicas individuales y socioculturales de los educandos. Se organiza en:

a) Educacion Basica Regular
b) Educacién Basica Alternativa
c) Educacion Basica Especial
La Educacién Basica Regular es la modalidad que abarca los niveles de Educacion Inicial,

Primaria y Secundaria. Esta dirigida a los nifios y adolescentes que pasan, oportunamente,
por el proceso educativo de acuerdo con su evolucion fisica, afectiva y cognitiva, desde el
momento de su nacimiento.

La Educacion Béasica Alternativa es una modalidad gue tiene los mismos objetivos y calidad
equivalente a la de la Educacién Bésica Regular; enfatiza la preparacion para el frabajo y el
desarrollo de capacidades empresariales. Se organiza flexiblemente en funcion de las
necesidades y demandas especificas de los estudiantes. El ingreso y el transito de un grado
a ofro se haran en funcion de las competencias que ei estudiante haya desarrollado.

La Educacién Basica Especial tiene un enfoque inclusivo y atiende a personas con
necesidades educativas especiales, con el fin de conseguir su inclusién en la vida

comunitaria y su participacion en la sociedad. Se dirige a:

a) Personas que tienen un tipo de discapacidad que dificulte un aprendizaje regular.
b) Nifios, nifias y adolescentes superdotados o con talentos especificos.

A ambos casos se imparte con miras a su inclusion en aulas regulares, sin perjuicio de la

El transito de un grado a otro estara en funcion de las competencias que hayan logrado y la
adad cronologica, respetando el principio de inclusion educativa y social.”

olicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Direccion Regional

de Educacién, adjuntando la version digital del respectivo proyecto. Asi mismo

- Nombre o razén social e identificacion del propietario © promotor, incluyendo el

numero de su Registro  Unico de Contribuyente (RUC).
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mﬂmza;rmma&—e—dm T cual no debe ser igual ni
semejante a otra Institucion Educativa existente a nivel regional.
- Nombre de! Director.
"_ |ntegrantes del Comité Directivo de ser el caso y numero de personal docente ¥

administrativo.
"_ informacion sobre 1os niveles y modalidades que atendera la instituciénEducativa,
si es de la Modalidad de Educacion Basica Regular y Educacién Basica Especial.
Para la Modalidad de Educacion Basica Alternativa sobre los Ciclos, Programas,
turnos, horarios y formas de atencion que atenderé ta LE."
"_ Fecha prevista para el inicio de las actividades académicas, periodicidad y término
del afto escolar, en Educacion Basica Regulary Especial, y del perfodo promocional
para Educacion Basica Alternativa, considerando 1a calendarizacion flexible y el
cumplimiento del minimo de horas de trabajo pedagégico"‘El inicio de la forma
escolarizada y no escolarizada debe coincidir con el inicio del proximo afo lectivo
establecido a nivel nacional yfo regional segun corresponda.”
. Metas de atencion y numero de secciones para la Basica Regular ¥y Basica
Especial, numero de estudiantes y grupos de aprendizaje en Basica Alternativa.”
2.- Proyecto Educativo institucional (PEI), Proyecto Curricular de la Institucion Educativa
(PCl), con enfoque inclusivo conforme a las normas aspecificas sobre la base del
Disefio Curricular Nagcional de Basico Regular y del disefio curricular basico nacional

de basica alternativa y su diversificacion y adaptaciones curriculares en retacion a las
necesidades educativas especiales y € Reglamento Interno (Ri).
3.- Servicios de apoyo Yy asesoramiento SAANEE para los estudiantes con necesidades
educativas especiales.
4.- \nventario de mobiliario, material aducativo pertinente, equipos y bienes con que
contara la Institucion Educativa para &l desarrollo del proceso educativo.
5.- Plano de ubicacion de la Institucion Educativa a escala 1/500.
6.- Plano de distribucion del local a escala de 1/100 que ocupara la institucion Educativa,
adjuntando el respectivo informe {memoria descriptiva) sobre ta funcionalidad de las
instalaciones con relacién al nimero previsto de estudiantes, conforme a las normas
técnicas establecidas pof el sector, incluyendo las facilidades de acceso para las
personas con discapacidad, suscrito por un Arquitecto 0 Ingeniero Civil Colegiado.
7 .- Certificado de Zonificacién y Vias, emitida por la municipalidad
8.- Copia autenticada del Certificado de inspeccion Técnica de Seguridad - ITSE vigente,

expedido por la instancia cofrespondiente de Defensa Civil.

v 2
s
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que ocupara la Institucién Educativa.
10.- Comprobante de pago.

ENTIDAD PROMOTORA

propietaria es persona juridica).”

DOCUMENTOS DEL DIRECTOR

Colegio Profesional.”

la modalidad educativa.”

la modalidad."”

Nota:

- (*) Tiene caracter de declaracion jurada.

9.- Copia del titulo de propiedad del terreno o local o copia del contrato de alquiler del local

DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO PROMOTOR O INTEGRANTE DE LA
". Copia del testimonio de constitucion de la persona juridica (en caso que la entidad

‘- Declaracién Jurada de no registrar antecedentes penales y policiales.”

". Copia autenticada del titulo profesional universitario o pedagogico y registro de
"_ Documento que acredite experiencia docente por cinco (05) afios como minimo en
"- Para Educacién Basica Especial debe acreditar certificacion de especializacion en

"- Perfil psicoldqico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal).”
"- Declaracion Jurada de antecedentes penales y policiales.”

3.- Formularios:

- Salicitud con caracter de declaracién jurada

4.- Canales de atencién:

O
i » . Mesa de Partes de la Direccién Regional
cion presencial )
de Educacién
\ . ncién virtual
Y )
el tencion telefénica
'5.- Pago por derecho de tramitacién: | 6.- Modalidad de Pago:
' Efectivo: Caija de la Entidad

Tarjeta de débito:

Tarjeta de credito:
S1244.27

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia:

Banco de la Nacidn

| 8.- Calificacién del Procedimiento:

7 e |
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30 dias habiles

Aprobacion
autormatica:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio

Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes

Horario de Atencién:

Direccion Regional de Educacion

pm - 5:30 pm

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes de la Direccion Regional de Educacion

11.- Unidad de Organizacion
responsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

Director de la Direccién de Gestion | Teléfono: 01-
. Anexo: 55023
Pedagogica 6155800
Correo: gestionpedagogica@gmail.com

dreayac@gmail.com

13.- Instancias de resolucién de recursos:

2)

Reconsideracion

Apelacion

\

“Cargo del
funcionario y

“Cargo del

funcionario y

toridad competente
unidad de unidad de
organizacion” organizacion”
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles

2N mémmo de respuesta

30 dias habiles

30 dias habiies

"J

rso de reconsideracién se mterpondré ante el mismo érgano que dicté el pnmer
dle es matetia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

|
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. Base Legal:

del Decreto Supremo N° 010-2019-MINED
modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién,
aprobado por Decreto Supremo N° 011-2012-ED, y el Reglamento de
Instituciones Educativas Privadas de Educacion Bésica y Educacion Técnico
Productiva, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2006-ED. 23.07.2019.

-» Numeral 9.2 del presente articulo Art 9° de la Resolucion Ministerial N° 613-2018-
MINEDU, Disponen publicacién de proyecto de “Reglamento de Instituciones
Educativas Privadas de Educacion Basica” en el portal institucional del Ministerio,

U, Decreto Supremo que

lunes, 12 de noviembre de 2018

. Art. 32°,36°, 37°, 39°, de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion. Martes, 29 de
julio de 2003, {*) Articulo incorporado por €l Articulo 3 del Decreto Legislativo N° 1375,
publicado el 13 agosto 2018

_» Art. 36°Ley N° 28123, Ley que modifica el articulo 36 inciso a) de la Ley N° 28044, Ley
General de Educacion. Martes, 18 de diciembre de 2003

. Art. 131°, 140° del DS. N° 01 1-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la Ley N° 28044
Ley General de Educacion. Sabado, 07 de julio de 2012 (*) Péarrafo modificado por
el Articulo Unico de la Ley N° 28123, publicada el 16-12-2003

_ Namero 29 de la unidad organica: Direccion Regional de Educacion de la Resolucion
Ministerial N® 0070-2008-ED Publicacion de Procedimientos Administratives

o Art. 29° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’, Articulo 33,

33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto

Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

y deroga la Ley N°® 20060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre

2016
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[ Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 74

CREACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PUBLICA: EDUCACION

BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL, EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA.

1.- Descripcion del Procedimiento:

L2 creacidn de una institucion educativa pablica o privada s autorizada por 'a Direccion
Regional de Educacion o la que haga sus veces y se realiza en atencion a las necesidades
y demandas educativas de la poblacién de un determinado ambito geografico, garantizando
el acceso a recursos, infraestructuray el equipamiento educativo, necesarios para asegurar
la prestacion del servicio.

Las Direcciones Regionales de Educacion o las que hagan sus veces, en coordinacion con

las Unidades de Gestion Educativa Local respectivas, crean [os instituciones educativas,

sobre la base de un proceso de planificacion regional, atendiendo a las demandas
productivas y laborales de su contexto, considerando las brechas econdmicas, sociales y

de acceso a derechos entre los diferentes grupos culturales del pais; asi como, las

necesidades y caracteristicas de los usuarios”

2.- Requisitos:

1 .- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Direccion
Regional de Educacion, o Memorial de la comunidad, padres de familia, instituciones,
etc.

2 .- Proyecto Educativo Institucional (PEl), Proyecto Curricular de la Institucion Educativa
(PCI), Reglamento Interno (R1) y Plan Anual de Trabajo (PAT); para Basica Alternativa
Plan de Trabajo, conforme a las normas especificas, sobre la base del Disefio Curricular
Nacional de Basica Regular o Disefio Curricular Basico Nacional de Basica Alternativa
y diversificacion correspondiente.

4 _ Inventario de los equipos, mobiliario, material educativo y personal docente con queé
cuenta la Institucion para su desarrollo educativo.

4.- Plano de localizacion, distribucion y resolucién de alcaldia que aprueba la habilitacion

(lopia autenticada del Ceriificado de Inspeccion Técnica de Seguridad - ITSE vigente,
éxpedido por ia instancia correspondiente.

En Educacion Basica Especial el local es de uso exclusivo para la atencion del servicio
educativo en turnos y horarios, sean estos los centros de Educacion Bésica Especial
(CEBE) o los Programas de Intervencion Temprana (PRITE).

Doris Pariona Carbajal
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8.- En Emmmmm_ema atencion de
servicio educativo en tumos, horarios, jornadas, calendarizacion.
9.- Documentos que acrediten la inscripcion del terreno en Registros Pablicos a nombre
del Ministerio de Educacion.
Nota:
Solicitarlo a la Direccion Regional de Educacion

3.- Formularios:
_ Solicitud con carécter de declaracién jurada

4.- Canales de atencidon:

Mesa de Partes de la Direccion Regional

de Educacién

Atencion virtual

Atencion telefénica

Gratuito

Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion

Transferencia:
8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacion
automatica:

Evaluacion previa —
silencio
o X
Administrativo
Positivo:

Evaluacién previa -

30 dias héabiles

silencio
Administrativo

Negativo:

£Z
9.- Sedes y horarios de atencion:

Horario de Atencion:
Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00

Sedes

. . . . .
’,%/11\0 ReqX, | Direccion Regional de Educacion
IS v %)
|c Subs Gepencta )
L) [

LEAN fa
Rk £ (7 SUP R

266




DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
«TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

[10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes de la Direccién Regional de Educacion

11.- Unidad de Organizacion .
. 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

Teléfono: 01-
6155800

Correo:

Director de la Direccién de Gestion
Anexo: 55023

Pedagogica

= k|

gestionpedagogica@gmail.com
dreayac@gamail.com

13.- Instancias de resolucion de recursos:

[ Reconsideracién |  Apelacion

“Cargo del

Autoridad competente

\ “Cargo del

funcionario y

funcionario y

‘ unidad de unidad de
‘ organizacion” organizacion”
Plazo maximo de presentacion '| 15 dias habiles 15 dias habiles

30 dias habiles

30 dias habiles

Plazo méaximo de respuesta ‘

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerérquico.

14, Base Legal:

Art. 131°, 140° del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de fa Ley N° 28044
\ Ley General de Educacion. Sabado, 07 de julio de 2012

/ Namero 37 de la unidad organica: Direccién Regional de Educacién de la Resolucién
>4 Ministerial N° 0070-2008-ED Publicacion de Procedimientos Administrativos

" Art. 29° de 1a Ley N°® 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33,
33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto

, lILegistativo que modifica ta Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre
2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 75

W‘J—NWTUCIONES EDUCATIVAS
PRIVADAS DE GESTION COMUNAL (IEGECOMY):

EDUCACION BASICA REGULAR - EDUCACION BASICA ESPECIAL, EDUCACION

BASICA ALTERNATIVA.

1.~ Descripcion del Procedimiento:
La creacion de una institucion educativa publica o privada es autorizada por la Direccion
Regional de Educacion o la que haga sus veces y sé realiza en atencién a las necesidades
y demandas educativas de la poblacion de un determinado ambito geografico, garantizando
el acceso a recursos, infraestructura y el equipamiento educativo, necesarios para asegurar
la prestacion del servicio.

Las Direcciones Regionales de Educacién o las que hagan sus veces, en coordinacién con
las Unidades de Gestion Educativa Local respectivas, crean las Instituciones Educativas,
sobre la base de un proceso de planificacion, atendiendo a las demandas productivas y
laborales de su contexto, considerando las brechas econémicas, sociales y de acceso a
derechos entre los diferentes grupos culturales del pais; asi como, las necesidades y
caracteristicas de los usuarios”

2.- Requisitos:
1~ Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Direccion
Regional de Educacion y suscrita por el representante de la comunidad adjuntando.
».. Copia autenticada del Acta de Constitucion de ia Comunidad.”
". Copia del Proyecto Educativo Institucional (PEL}, Proyecto Curricular de la
Institucion Educativa (PCl), conforme a las normas especificas sobre la base del
Disefio Curricular Nacional de Educacion Basica Regular y Disefio Curricutar Basico
Nacional de Educacién Basica Alternativa y su diversificacién correspondiente y el

Reglamento Interno (R1), adjuntando en versién digital.”

"DOCUMENTOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMUNIDAD:"
». Documento que acredite la reprensentativa legal de la Comunidad.”

"_ Declaracién Jurada de no registrar antecedentes penaies ¥ pociales gue acredite

no tener delito comun doloso.”

»DOCUMENTOS DEL DIRECTOR:
». Copia autenticada del titulo profesional con registro en el Colegio Profesional.”

)5 Doris Pariona Carbajal 268
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~ “_Documento que_aEecﬁttﬁsx_periencgd_ocEt? por cinco (05) afios como minimo
an el Nivel o Modalidad educativa.”

Nota:
Soficitarlo a la Direccion Regional de Educacion

3.- Formularios:
~Solicitud con caracter de declaracion jurada

“4.- Canales de atencion:
, " THiesa de Partes de la Direccion Regional
Atencion presencial B
de Educacion

Atencion virtual
| Atencion telefonica
Smﬁr_ec—homcién: 6.- Modalidad de Pago:
| Efectivo: Caja de la Entidad l
Tarjeta de débito: —
Tarjeta de crédito:

S

Gratuita I
Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacion
o —18.- Calificacion del Procedimiento:

'7.- Plazo: e

Aprobacion
automatica:
“Evaluacion previa -

silencio
30 dias hébiles Administrativo \

Positivo:

.

Evaluacion previa — |
silencio

Administrativo

\L\legativo:
edes y horarios de atencion: S
- Tn—oarmtm
- WW'
pm - 5:30 pm

gN
2
o,
(=3
3
3]
0]
=)
Q
=
o
(=1
1]
m
o
|t
O
jo}
=3
o
=

0.- Unidad de O?;]Eizacién donde se presenta la documentacion:
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S
Mesa de Partes de la Direccion Regional de Educacién
11.- Unidad de Organizacion

. 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

Director de la Direccion  de Gestion | Teléfono: 01-
.. | Anexo: 55023
Pedagobgica 6155800

Correo: gestionpedagogica@gmail.com
dreayac@gmail.com

13.- Instancias de resolucion de recursos:

e

Reconsideracion Apelacion
“Cargo del ! “Gargo del
. funcionario y funcionario y
Autoridad competente .
| unidad de unidad de
|| organizacion” organizacion”
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

i recurso de reconsideracion se interpondra ante ol mismo 6rgano que dicto el primer

acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

mamteﬁm_ndréﬁﬁd_o'la_ieru_gn_aci_oﬁ&ME—dif—erente

interpretacion de las pruebas producidas 0 cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve
1o actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

o At 6° del Decreto Supremo N° 010-2019-MINEDU, Decreto Supremo que
modifica el Reglamento de  la Ley N° 28044, Ley General de Educacion,
aprobado por Decreto Supremo N° 011-2012-ED, y ¢ Reglamento de
Instituciones Educativas Privadas de Educacién Basica y Educacion Técnico
Productiva, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2006-ED. 23.07.2019.
Numeral 9.2 del presente articulo Art 9° de la Resolucién Ministerial N°® 613-2018-
MINEDU, Disponen publicacion de proyecto de “Reglamento de Instituciones

Educativas Privadas de Educacién Basica” en el portal institucional del Ministerio,
{/*6) unes, 12 de noviembre do 2018

: Nri . 77° de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion. Martes, 29 de julio de 2003

! AL 4°, 6°, Ley N° 26649, Ley de los Centros Educativos Privados Viernes, 01 de
Fornt diciembre de 1995

W. VILCHEZ
—, Namero 38 de la unidad organica: Direccion Regional de Educacion de la Resolucion

Ministerial N° 0070-2008-ED Publicacion de Procedimientios Administrativos
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5 An. 29° de la Ley N° 27444 Wa@ﬁmﬂtﬁwﬁm 33,
33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto
Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre
2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 768
T TY T S - 1ok

LICENCIAMIENTO INSTITUCIONAL PARA CETPRO PRIVADO,

1.- Descripcion del Procedimiento:

El icenciamiento institucional es el proceso de verificacion del cumplimiento de condiciones
basicas de calidad establecidas por el Ministerio de Educacion. La DRE, o la que haga sus
veces, una vez recibida la solicitud de licenciamiento procede a evaluar los requisitos y
verificar la infraestructura educativa y equipamiento; y de acuerdo a dicha evaluacién otorga
o deniega el licenciamiento institucional.

Conlleva al otorgamiento del titulo habilitante para la prestacion del servicio educativo y se
formaliza mediante resolucion de la Direccion Regional de Educacién o la que haga sus
veces. Dicho licenciamiento no exime la obtencion de las licencias Y autorizaciones
administrativas solicitadas por los organismos competentes.

Una vez obtenido el licenciamiento institucional, el CETPRO es responsable de determinar
una oferta formativa pertinente y alineada a los estandares establecidos por el Ministerio de
Educacion e informar a la UGEL para las acciones de supervision y registros
correspondientes: la oferta formativa implementada, ampliacion de la oferta formativa,
cambio de Director, cambio de denominacion, procesos de optimizacion implementados en
CETPRO privado.

El otorgamiento del licenciamiento institucional, no exime a los administrados de ser
supervisados y fiscalizados, con el fin de verificar que la prestacion del servicio educalivo
se desarrolla bajo las condiciones basicas de calidad requeridas para tal efecto, conforme
a lo establecido en el presente Sub Capitulo.

2.- Requisitos:
- Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida al Director de | la Direceion Regional
de Educacion, sobre el licenciamiento institucional, firmada por el o [a representante
legal de la persona juridica, donde consigne sus nombres y apellidos, numero del
Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio legal y procesal,
correo electronico, denominacion propuesta para el Cetpro, gue no debe ser igual ©
semejante a otra Institucion, ubicacién de los locales con los que iniciara la prestacion
del servicio educativo, ciclos y programas de estudio gue brindard, numero de
estudiantes y secciones que tiene previsto atender, de acuerdo a su capacidad, y fecha
prevista para el inicio de! periodo académico.
2 - Copia simple de la partida registral de la persona juridica en la que se evidencie dentro
de su objeto social fines educativos.

3.- Documentos que acreditan la capacidad legal de! solicitante:

= Licenciada on Administracion
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- Copia simple de la vigencia de ‘poder del o 1a representante legal de la persona

juridica, con una antigiledad no mayor a tres meses.

4.- Documentos que acreditan condiciones de infraestructura, equipamiento y mobiliario:

- Copia simple del Certificado Registra! Inmobiliario en el que conste inscrito el inmueble
donde se prestara el servicio educativo. En caso el inmueble no sea propiedad de la
institucion, presentar copia simple del documento que acredite su posesion.
- Declaracién jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre
la existencia y detalle de las condiciones de infraestructura, equipamiento, mobiliario,
recursos para el aprendizaje, servicios basicos, y otros que considere pertinente para
la adecuada gestion institucional y prestacion del servicio educativo con €l que iniciarg;
acorde con los lineamientos que para tal fin apruebe el MIN EDU.

- Copia simple de la memoria descriptiva, planos de ubicacién, corte y distribucion,
concordantes con: los programas de estudio, nimero de estudiantes con los que
iniciara la prestacién del servicio educativo y con la norma de infraestructura educativa,
de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento Nacional de Edificaciones, los cuales
deben considerar la accesibilidad para fodos y todas las personas.

5 - Instrumentos de gestion:

- Proyecto Educativo Institucional (PE!) en formato digital.

- Plan Anual de Trabajo (PAT) en formato digital.

- Reglamento Interno (R1} en formato digital.

- Organigrama institucional del CETPRO en formato digital.

6.- Documentos que sustentan el perfil del puesto del Director(a):

- Hoja de vida firnada por el Director{a) propuesto, que evidencie el cumplimiento de

los requisitos para €l cargo.

- Copia simple del titulo expedido por una Institucién de Educacion Superior ¢ un
CETPRO en el ciclo técnico o el equivalente; siempre que dichos titulos no se
encuentren registrados en 108 Registros de titulos universitarios, tecnolégicos, ©
técnicos de la SUNEDU o del MINEDU.

/ - Copia simple de los certificados de trabajo o constancias de prestacién de servicios

que certifiquen al menos tres (3) afios de experiencia taboral en instituciones educativas

\\ de Educacion Técnico-Productiva o Superior Tecnologica; © altemativamente en

gestion educativa, 0 gestion productiva.

. Declaracién Jurada de no contar con antecedentes penales, judiciales y policiales,
firmada por el Director(2) propuesto.

.. Certificado médico de Salud Mental, donde se acredite el buen estado de salud

Liconciada en Administracion
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— - Documentos que sustentan la disponibilidad de recursos humanos para los 6rganos |
académico, administrativo, y de bienestar y empleabilidad:

*_ Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica,
sobre la disponibilidad de recursos humanos para los Organos académico,
administrativo y de bienestar y empleabilidad, detallando el listado y el perfil del
personal propuesto para cada 6rgano.

8.- Documentos que sustentan la pertinencia de la propuesta pedagogica:
\ . Plan de estudios ¢ itinerario formativo de cada uno de los programas de estudio con
los que iniciara la prestacion del servicio educativo, sefialando ademas: el ciclo, ndmero
\ de créditos académicos, modalidad, modelo educativo cuando sea el caso, analisis de
| pertinencia, perfil de egreso, conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos
‘ Generales; en formato digital.

- Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o fink |

de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y contrasefa para 1a verificacion del \
\ contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad |
\ semipresencial y a distancia.

- Copia simple de convenios ylo alianzas con el sector productivo, para la insercion

laboral del estudiantado, y de ser el caso, para la implementacion de los modelos
\ educativos de formacion dual o formacion en alternancia.

. Declaracion jurada de los recursos para ¢l aprendizaje necesarios para la
implementacion de los programas de estudio y detalle de los mismos, que deberan |
enmarcarse en los lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU; firmada por €l o |

- Copia simple de actas de reuniones con representantes del sector productiv0|

la representante legal de la persona juridica.

relacionados al programa de estudios, para la elaboracion de los planes de estudio;

conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales.
B Plan de implementacion de 10s servicios de bienestar y empleabilidad; en formato ||
" digital. |
10.- Documentos que acrediten la disponibilidad economica: |
- Declaracion jurada sobre la disponibilidad de recursos economicos financieros para
el correcto funcionamiento del CETPRO por un periodo minimo de 5 afios; firmada por
el o la representante legal de la persona juridica. La estimacién del presupuesto para

los ultimos tres aios, podré contemplar el balance proyectado.
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3.- Formularios:

_ Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Atencion presencial

Mesa de Partes de la Direccion Regional
de Educacion

Atencion virtual

Atencion telefénica

5.- Pago por derecho de tramitacion:

6.- Modalidad de Pago:

S/. 248.64

Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito:
“Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacion

7.- Plazo:

8.- Calificacion del Procedimiento:

90 dias habiles

Aprobacion

automatica:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

Positivo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes

l Horario de Atencion:

Direccion Regional de Educacion

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
pm - 5:30 pm

- Unidad de Organizacion donde se presenta |a documentacion:

Lsa de Partes de la Direccién Regional de Educacion

0O
A1.- Unidad de Organizacién
Ffesponsable de aprobar la solicitud:

| 12.- Consulta sobre el procedimiento:

Director de la Direccion

de Gestion ‘ Teléfono: 01-

Anexo: 55023

l 6155800 B

: 275
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Correo: gestionpedagogica@gmﬁl.?om
| dreayac@gmail.com
13.- Instancias de resolucién de recursos:'

| Reconsideracion Apelacion

| “Cargo del “Cargo del

funcionario y funcionario y

Autoridad competente

unidad de unidad de
organizacion” organizacion”
Plazo maximo de presentacion _' 15 dias hébiles
Plazo maximo de respuesta |30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

o e i
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que s impugna para que eleve

lo actuado al superior jerarquico.

14, Base Legal:
mrmﬁﬂﬁcrem Supremo N° 004-2019-MINEDU, Decreto
Supremo que modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion,
aprobado pofr Decreto Supremo N° 011-2012-ED, y lo adecUa a lo digpuesto en el
Decreto Legislativo N° 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044, sobre
educaciéon técnico-productiva y dicta otras disposiciones, martes, 12 de marzo de 2019

- Art. 42-A del Decreto Legislativo N° 1375, Decreto Legislativo que modifica diversos
articulos de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, sobre Educacion Técnico -
Productiva y dicta otras disposiciones, lunes, 13 de agosto de 2018

Art, 29° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’, Articulo 33,
33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legistativo N° 1272, del Decreto
Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
_ ' y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre
2016

.,

‘o
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Denominaclén del Procedimiento Administrativo N°: 77

LICENCIAMIENTO INSTITUCIONAL PARA CETPRO PUBLICO.
1.- Descripcion del Procedimiento:

El licenciarniento institucional es el proceso de verificacion del cumplimiento de condiciones |
basicas de calidad establecidas por el Ministerio de Educacion. La DRE, o la que haga sus
veces, una vez recibida la solicitud de licenciamiento procede a evaluar los requisitos y
verificar la infraestructura educativa y equipamiento; y de acuerdo a dicha evaluacion otorga
o deniega el licenciamiento institucional.

Conlleva al otorgamiento del titulo habilitante para la prestacion del servicio educativo y se
fomaliza mediante resolucion de la Direccion Regional de Educacion o la que haga sus
veces. Dicho licenciamiento no exime la obtencién de las licencias y autorizaciones
administrativas solicitadas por los organismos competenies.

Una vez obtenido el licenciamiento institucional, el CETPRO es responsable de determinar
una oferta formativa pertinente y alineada a los estandares establecidos por el Ministerio de
Educacion e informar a la UGEL para las acciones de supervision y registros
correspondientes: la oferta formativa implementada, ampliacién de la oferta formativa,
cambio de Director, cambio de denominacién, procesos de optimizacion implementados en
CETPRO privado.

El otorgamiento del licenciamiento institucional, no exime a los administrados de ser
supervisados y fiscalizados, con el fin de verificar que la prestacion del servicio educativo
se desarrolla bajo las condiciones basicas de calidad requeridas para tal efecto, conforme
a lo establecido en el presente Sub Capitulo.

La acreditacién de disponibilidad presupuestal otorgada por el Gobierno Regional para la

Neperatividad del CETPRO por un periodo minimo de dos (2) afios, y la disponibilidad de

"2 Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de \a Direccién Regional
de Educacion, sobre el licenciamiento institucional, fimada por el Director(a) del
NCETPRO, donde se consigne sus nombres y apellidos, numero del Documento
Lcional de Identidad o carné de extranjeria, namero de resolucion de designacion
#omo Director(a), domicilio legal del CETPRO, y correo electronico.

5 Documentos que acreditan condiciones de infraestructura, equipamiento y mobiliario:
- Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario en el que conste inscrito el inmueble

donde se prestara el servicio educativo. En caso el inmueble no sea propiedad de la

> institucién, presentar copia simple del documento que acredite su posesion.

277
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SR _ oo ey PP I —
_Declaracion jurada firmada por el o \a representante legal de la persona juridica, sobre

la existencia y detalle de las condiciones de infraestructura, equipamiento, mobiliario,
recursos para €l aprendizaje, servicios basicos, y otros que considere pertinente para
la adecuada gestion institucional y prestacion del servicio educativo con el que iniciara;
acorde con los lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU.
- Copia simple de la memoria descriptiva, planos de ubicacion, corte y distribucion,
concordantes con: los programas de estudio, nimero de estudiantes con los que
iniciara 'a prestacion del servicio educativo y con la norma de infraestructura educativa;
de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento Nacional de Edificaciones, los cuales
deben considerar la accesibilidad para todos y todas las personas.
3.- Instrumentos de gestion:
- Proyecto Educativo Institucional (PE1) en formato digital.
- Plan Anual de Trabajo (PAT) en formato digital.
- Reglamento Interno (R1) en formato digital.
- Organigrama institucional del CETPRO en formato digital.
4 - Documentos que sustentan la pertinencia de 1a propuesta pedagégica:
- Plan de estudios e itinerario formativo de cada uno de los programas de estudio con
los que iniciara la prestacion del servicio educativo, sefialando ademas: el ciclo, nimero
de créditos académicos, modalidad, modelo educativo cuando sea el ¢aso, analisis de
pertinencia, perfil de egreso, conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos
Generales; en formato digital.
- Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link
de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y contrasefia para la verificacion del
contenido educativo de la misma; en el caso de implementar |a modalidad
semipresencial y a distancia.
- Copia simple de convenios y/o alianzas con &l sector productivo, para la insercion
laboral del estudiantado, y de ser el caso, para la implementacion de los modelos
educativos de formacion dual o formacion en alternancia.

- Declaracion jurada de los recursos para el aprendizaje necesarios para la
implementacion de los programas de estudio y detalle de los mismos, que deberan
enmarcarse en los lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU; firmada por el ©
la representante legal de la persona juridica.

- Copia simple de actas de reuniones con representantes del sector productivo
relacionados al programa de estudios, para la elaboracion de los planes de estudio;

conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Academicos Generales.
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—% - Plan de implementacion de los los servicios de “de bienestar y empleabilidad; en ~en formato |
digital.
Nota:
Solicitarlo a ta Direccion Regional de Educacion

- -

-

R —
3.- Formularios:

~ Solicitud con carécter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion: -

Mesa de Partes de la Direccion Regional

Atencién presencial N
de Educacion

Atencion virfual

“Atencion telefonica

16.- Modahdad de Pago
Efectivo. “Caja de > la Ent|dad «

“Tarjeta de débito: ,
Tarjeta de crédito: J

“Otras Opciones: |

'5.- Pago por derecho de tramitacion:

Gratuito

“Agencia Bancana

Transferencna. Banco de e la Nacién

7.-Plazo: i-fﬁifi?a?n&*l del Proced|m|ent0' -

Aprobacion
automatica:

|
|

“Evaluacion previa—
silencio

. Administrativo
90 dias héabiles

Positivo:
Evaluacion previa — | \
- |\ silencio
Administrativo
\ Negatlvo
- orarios de atencion: -
Y B ~ T Horario de Atencién:
. — ' Lunes a Viemes: 8:00 am - 1:00 pm, 3: 0 pm, 3.00
Qtreccmn Regional de Educacion
“ me 5:30 pm S
0.- Unidad de Orgamzaclén n donde se presenta la documentaclén
;Mesa de Partes de la la Direccion Reglonal de Educacion - - J\

\ }
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11.- Unidad de Organizacién
. 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

Director de l|a Direccion de Gestion | Teléfono: 01-
Pedagdgica 6155800
Correo:  gestionpedagogica@gmail.com

Anexo: 55023

dreayac@gmail.com

743.- Instancias de resoluci6n de recursos:

Reconsideracién Apelacion
“Cargo del “Cargo del
. funcionario y funcionario y
Autoridad competente
unidad de unidad de
organizacion” organizacion”
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias hahiles
Plazo méximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se inlerpondré ante el mismo érgano que dicté el primer
acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14, Base Legal:

S Numera! 101.1 del art. 101°, 108 del Decreto Supremo N° 004-201 9-MINEDU, Decreto
Supremo que modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion,

aprobado por Decreto Supremo N° 011-2012-ED, y lo adecua a lo dispuesto en el
Decreto Legislativo N° 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044, sobre
educacion técnico-productiva y dicta otras disposiciones, martes, 12 de marzo de 2019
Art. 42-A del Decreto Legislativo N° 1375, Decreto Legislativo que modifica diversos
articulos de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, sobre Educaciéon Técnico -
Productiva y dicta otras disposiciones, lunes, 13 de agosto de 2018

Art. 29° de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33,
33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto
Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre
2018
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 78

RENOVACION DEL LICENCIAMIENTO INSTITUCIONAL PARA CETPRO PRIVADO:.

1.- Descripcion del Procedimiento:

Los CETPRO publicos y privados son responsables de gestionar ante la Direccion Regional I
de Educacion, o la que haga sus veces, del ambito de su jurisdiccion la renovacion del
licenciamiento, procedimiento que debe iniciarse como méaximo noventa (90) dias habiles
previos al vencimiento de su licenciamiento institucional. En los casos que los CETPRO
privados no se presenten en este periodo, la Direccion Regional de Educacion o la que haga
sus veces iniciara el proceso de cierre.

El procedimiento de renovacion de licenciamiento institucional tiene una duracién de
hasta noventa (90) dias habiles contados a partir del dia siguiente de la presentacion de la
solicitud a 1a Direccion Regional de Educacion o la que haga sus veces. Este procedimiento
implica la verificacion de las condiciones basicas de calidad de la institucion y la pertinencia
de la oferta formativa del CETPRO.

Concluida la evaluacion para la renovacion del licenciamiento, se emitira una resolucion
directoral que podra disponer lo siguiente:

a Renovacion del licenciamiento institucional por un periodo de cinco (5) aftos.

b. Renovacién del licenciamiento institucional y disposicion del cierre de uno o mas
programas de estudio que no cumplan las condiciones basicas de calidad.

c. Cierre del CETPRO, al no cumplir con las condiciones basicas de calidad requeridas.
El Ministerio de Educacion establece en la norma técnica correspondiente l0s
ponentes, indicadores, medios de verificacion y otros necesarios para la evaluacién del

ceso de renovacion.

1 - Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Direccion Regional
de Educacion, sobre la renovacién de licenciamiento institucional, firmada por el o la
' representante legal de la persona juridica, donde se consigne sus nombres y apellidos,
nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio iegal y
procesal, y correo electronico.

¥ - Documentos que acrediten |a capacidad legal del solicitante:

- Copia simple de la vigencia de poder del o la representante legal de la persona
juridica, con una antigledad no mayor a tras meses.

3. Documentos que acrediten las condiciones de infraestructura, equipamiento Y

mobiliario:

_

Doris Pationa Cativi;:l
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‘z- Declaracion Jurada, firmada pmeﬁsentammamma
sefialando que se mantienen las condiciones basicas de calidad en: infraestructura,
equipamiento, mobiliario, recursos para el aprendizaje, y servicios basicos con los que
obtuvo el licenciamiento; incluyendo una breve descripcion de los mismos.

4 - Documentos que acrediten la Idoneidad del personal.

- Declaracion Jurada, firmada por el representante legal de la persona juridica,
sefialando quée cuenta con el personal idoneo para los 6rganos Directivo, Académico,
Administrativo y de Bienestar y Empleabilidad; debiendo incluir e listado del personal,
sefialando: nombres y apellidos, nimero de documento nacional de identidad o carné
de extranjeria, denominacion del titulo profesional o técnico, cargo, ahos de experiencia
en cargos similares, y programa de estudios que dicta (en el caso de los docentes).

5.- Documentos que acrediten a pertinencia de la propuesta pedagogica:

- Copia simple de la Resolucion a través del cual SINEACE otorga la acreditacion de
programas de estudio; de ser el caso.

- Programas de estudio actualizados, de acuerdo la normativa especifica emitida por el
Ministerio de Educacion; en formato digital.

6.- Documentos que acrediten la capacidad de gestion institucionat:

- Copia simple de la Resolucion a través del cual SINEACE otorga la acreditacion
institucional; de ser el caso.

- Informe de evaluacion del Proyecto Educativo nstitucional (PEl) y resultados
obtenidos durante la vigencia del licenciamiento, en formato digital; y copia simple del
documento que aprueba los instrumentos de gestion actualizados: PEI, RI, y PAT.

T - Informe sobre los resultados de los servicios de bienestar y empleabilidad, obtenidos

en los Gltimos dos (2) afios, que debera enmarcarse en los lineamientos que para tal
fin apruebe el MINEDU; en formato digital.

'\ - Declaracion jurada sobre la existencia de un sistema (manual o automatizado) para
;I el registro y tratamiento de 1a informacién académica del CETPRO, breve descripcion
Y  de su funcionamiento, y usuario y contrasefia para la verificacion del contenido en el
caso de que sea un sistema automatizado virtual.

7.- Documentos que acrediten la capacidad economica:

- Declaracién jurada sobre la disponibilidad de recursos econdmicos financieros para
el correcto funcionamiento del CETPRQ por un periodo minimo de 5 afios, firmada por
el o la representante legal de la persona juridica. La estimacion del presupuesto podra
contemplar el balance proyectado

8.- Comprobante de Pago

]
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Solicitario a la Direccidon Regional de Educacion

3.- Formularios:

_ Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

‘ , Mesa de Partes de la Direccion Regional
Atencion presencial ,
de Educacion

Atencidn virtual

Atencién telefonica

5.- Pago por derecho de tramitacién: | 6.- Modalidad de Pago:

' | Efectivor Caja de la Entidad |
Tarjeta de débite: |

| Tarjeta de crédito:

Si. 248.64 L |
Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia; | Banco de la Nacién

7.- Plazo: 8.- Calificacion del Procedimiento:

" | Aprobacien |
automatica:

| Evaluacion previa -
silencio

. Administrativo
90 dias habiles .
Positivo.

Evaluacién previa -
silencio
Administrativo

Negativo:

‘ Horario de Atencién:

, _ N Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
ycién Regional de Educacion
_ pm - 5:30 pm

nidad de Organizacién donde se presenta la documentacién:
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Director de la Direccion de Gestion Teléfono: 01- ]
Anexo: 55023
Pedagogica 6155800

Correo: gestionpedagogica@gmail.com
dreayac@gmail.com

13.- Instancias de resolucion de recursos:

Reconsideracion Apelacién
“Cargo del “Cargo del
. funcionario y funcionatio y
Autoridad competente .
unidad de unidad de
organizacioén” organizacion”
' Plazo maxima de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo méximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se |nterpondré ante el mismo drgano que dictd el primer
acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve

lo actuado al superior jerarquico.

14, Base Legal:

= Numeral 101.2 del art. 101°, 108.A del Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU,
Decreto Supremo que modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de

Educacion, aprobado por Decreto Supremo N° 01 1-2012-ED, y lo adecta a lo dispuesto
en el Decreto Legisiativo N° 1375 gque modifica diversos articulos de la Ley N° 28044,
sobre educacion técnico-productiva y dicta otras disposiciones martes, 12 de marzo de
2019

Art. 42-A de! Decreto Legislativo N° 1375, Decreto Legislativo que modifica diversos
articulos de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, sobre Educacién Técnico -
Productiva y dicta otras disposiciones, lunes, 13 de agosto de 2018

rt. 29° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Adminisirativo General®, Articulo 33,

2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 79

RENOVACION DEL LICENCIAMIENTO INSTITUCIONAL PARA CETPRO PUBLICO

1.- Descripcion de! Procedimiento:

Los CETPRO publicos y privados son responsables de gestionar ante la Direccién Regional
de Educacién, o la que haga sus veces, del &mbito de su jurisdiccion la renovaciéon del
licenciamiento, procedimiento que debe iniciarse como maximo noventa (90} dias habiles
previos al vencimiento de su licenciamiento institucional. En los casos que los CETPRO
privados no se presenien en este periodo, la Direccién Regional de Educacion o la que haga
sus veces iniciara el proceso de cierre.
E! procedimiento de renovacién de licenciamiento institucional tiene una duracion de hasta
noventa (90) dias habiles contados a partir del dia siguiente de |a presentacion de la solicitud

| ala Direcci6n Regional de Educacion o la que haga sus veces. Este procedimiento implica
la verificacion de las condiciones basicas de calidad de la institucion y la pertinencia de la
oferta formativa del CETPRO.
Concluida la evaluacion para la renovacion del licenciamiento, se emitird una resolucién
directoral que podra disponer lo siguiente:

a. Renovacion del licenciamiento institucional por un periodo de cinco (5) aiios.

b. Renovacion del licenciamiento institucional y disposicién del cierre de uno o mas
programas de estudio que no cumplan las condiciones basicas de calidad.

¢. Cierre del CETPRQO, al no cumplir con las condiciones basicas de calidad requeridas.

El Ministerio de Educacién establece en la norma técnica correspondiente los componentes,
indicadores, medios de verificacidn y otros necesarios para la evaluacion del proceso de
renovacion.

2.- Requisitos:

- A ;2‘%% 1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Direccion Regional

W VILCH

Z\| de Educacion, sobre la renovacién de licenciamiento insfitucional, firmada por el

. director del CETPRO, donde se consigne sus nombres y apellidos, nimero del

Documento Nacional de Identidad o camé de extranjeria, nimero de la resolucion de

©,\ designacion como director de! CETPRO, domicilio legal del CETPRO, y correo
electrénico.

~ Documentos que acrediten las condiciones de infraestructura, equipamiento y
mobiliario:

\ - Declaracidn Jurada, firmada por el representante legal de la persona juridica,

sefialando que se mantienen las condiciones bésicas de calidad en: infraestructura,

= -
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equipamiento, mobiliario, recursos para el aprendizaje, y servicios basicos con los que
obtuvo el licenciamiento; incluyendo una breve descripcién de los mismos.
3.- Documentos que acrediten la pertinencia de la propuesta pedagoégica:
- Copia simple de la Resolucion a través del cual SINEACE otorga la acreditacion de
programas de estudio; de ser el caso.
- Programas de estudio actualizados, de acuerdo la normativa especifica emitida por el
Ministerio de Educacién: en formato digital,
4.- Documentos que acrediten la capacidad de gestion institucional:
- Copia simpie de la Resolucion a través del cual SINEACE otorga la acreditacion
institucional; de ser el caso.
- Informe de evaluacion del Proyecto Educativo Institucional (PEI} y resultados
obtenidos durante la vigencia del licenciamiento, en formato digital; y copia simple del
documento que aprueba los instrumentos de gestion actualizados: PE!, R, y PAT.
- informe sobre los resultados de los servicios de bienestar y empleabilidad, obtenidos
en los Ultimos dos (2) afios, que debera enmarcarse en los lineamientos que para tal
fin apruebe el MINEDU; en formato digital.
- Declaracion jurada sobre la existencia de un sistema (manual o automatizado) para
el registro y tratamiento de la informacitn académica del CETPRO, breve descripcién
de su funcionamiento, y usuario y contrasefia para la verificacion del contenido en el
caso de que sea un sistema automatizado virtual.
Nota:
Soiicitarlo a la Direccion Regional de Educacion

3.- Formularios:

- Solicitud con cardcter de deciaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Mesa de Partes de la Direccion Regiona!

de Educacion

6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Caja de la Entidad

Tarjeta de débito:

. Tarjeta de crédito:
Gratuito

Qtras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de 1a Nacién
[N \
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-

7.- Plazo: 8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacién

automatica:
Evaluacion previa —
silencio

90 dias habiles Administrativo
Positivo:
Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:
Sedes

e ———

Horario de Atencion:

o _ _ Lunes a Viemes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
Direccion Regional de Educacion
pm - 5:30 pm

s SRy
10.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:

B Ty O
Mesa de Partes de la Direccion Regional de Educacion

e —

11.- Unidad de Organizacién .
. 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

Director de la Direccion de Gestion | Teléfono: 01-
Pedagogica 6155800

Anexo: 55023

Correo: _ gestionpedagogica@gmail.com
dreayac@gmail.com

13.- Instancias de resolucién de recursos:

~ | Reconsideracion ‘__Apelacién

“Cargo del “Cargo del
X | funcionario y funcionario y
- Autoridad competente . .
|| unidad de unidad de
organizacion” organizacién”
3'9 5 maximo de presentacién ~ | 15 dias habiles 15 dias habiles

g‘a f- maximo de respuesta — | 30 dias habiles
A e recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicto el primer

W VILC Eélo que es materia de la impugnacion ¥ debera sustentarse en nueva prueba.
| recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente

igterpretacion de las pruebas producidas O cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

e
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debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve |
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:
", Numeral 101.2 del art. 101°, 108.A del Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU,
Decreto Supremo que modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de

Educacion, aprobado por Decreto Supremo N° 011-201 2-ED, y lo adecta a lo dispuesto
en el Decreto Legislativo N° 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044,
sobre educacién técnico-productiva y dicta otras disposiciones, martes, 12 de marzo de
2019

- Art. 28° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33,
33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decrefo Legislativo N® 1272, del Decreto
Legislative que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre
2016

L B
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 80

CIERRE DE CETPRO PRIVADO A PEDIDO DE PARTE.

4.- Descripcidn del Procedimiento:

La Direccién Regional de Educacion, o la que haga sus veces, emite la resolucion directoral |
correspondiente determinando la fecha efectiva de cierre, en funcion al Plan de culminacién
de los programas de estudio, de ser el caso. .

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Direccion Regional
de Educacién, sobre el cierre de CETPRO, firmada por el o la representante legal de la
persona juridica, solicitando el cierre, donde se sefiale el motivo, se consigne sus
nombres y apeliidos, nimero del Documento Nacional de ldentidad o carné de
extranjeria, domicilio legal y procesal, correo electronico, nimero de partida y asiento
registral en donde conste el poder de representacion vigente.

2.- Copia simple de la escritura publica debidamente inscrita en los Registros Publicos en
la que conste el proceso de fusion o escision; cuando el cierre se fundamente en esta
causal.

3.- Informe académico, donde se detalle ia situacion de los y las estudiantes de los
programas de estudio en curso y los que ain estan en proceso de titulacién o no se
han titulado; en formato digital.

4- Plan de culminacién de los programas de estudio, cuando existan estudiantes

matriculados en el periodo académico en curso; a fin de salvaguardar los intereses de

los y las estudiantes y garantizar la culminacion en el mismo CETPRQO o en ofro

CETPRO:; en formato digital.

5.- Plan de traslado del acervo documentario del CETPRO a la UGEL y al CETPRO donde

se culminaran los programas de estudio en curso, de ser el caso, conforme a lo

dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales; en formato digital,

de cuarenta (40) dias habiles; en formato digital
.- Comprobante de Pago

Nota:

Solicitarlo a la Direccién Regional de Educacion

23.- Formularios:

_ Solicitud con caracter de declaracién jurada
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Atencion presencial

Mesa de Partes de la Direccién Regional
de Educacion

Atencion virtual

Atencidn telefénica

5.- Pago por derecho de tramitacién:

6.- Modalidad de Pago:

8/. 121.56

Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacidn

7.- Plazo:

8.- Calificacién del Procedimiento:

90 dias habiles

“Aprobacién
automatica:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio

Administrativo

| Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

Sed
SN as

Horario de Atencion:

Xireccion Regional de Educacion

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00 |
pm - 5:30 pm

A 0.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacién:

Mesa de Partes de la Direccion Regional de Educacion

""‘“EX? Unidad de Organizaci6n

5 ponsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

o _
Lglyector de la Direccién
P eadagogica

de Gestion

Teléfono: 01-
6155800

Anexo: 55023

Correo:  gestionpedagogica@gmail.com

dreayac@gmail.com

7

ZN0 \{ 13.- Instancias de resolucién de recursos:
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 Reconsideracion Apelacién
B “Cargo del “Cargo del
. funcionario y funcionario y
Autoridad competente
unidad de unidad de
organizacion” organizacion”
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando [a impugnacion se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve |
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

— Numeral 101.3 del art. 101° de! Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU, Decreto
Supremo que modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion,
aprobado por Decreto Supremo N° 011-2012-ED, vy lo adeciia a lo dispuesto en el
Decreto Legislativo N° 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N°® 28044, sobre
educacion tecnico-productiva y dicta otras disposiciones, martes, 12 de marzo de 2019

— Art. 29° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33,

33-A, 33-B incorporadoe por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto

Legislativo que madifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre

/.LJ Doris Pariona Carbajal
Licenciads an Administracidn
fil CLAD Nre. 03340
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 81
o R
CAMBIO DE LOCAL O NUEVO LOCAL DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO
PRODUCTIVA — CETPRO PUBLICO
-

1.- Descripcion del Procedimiento:

La autorizacion de cambio de local, 0 huevo local se efectua con fa emision de una

resolucion directoral.
El cambio de local, 0 nuevo local del CETPRO Publico estara sujeto a la autorizacion de

la DRE, o la que haga sus veces, para lo cual debera verificarse el cumplimiento de las
condiciones basicas de calidad establecidas para la infraestructura, equipamiento ¥

mobiliario, y recursos para el aprendizaje.

2.- Requisitos:
1.-

Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de 1a Direccion

Regional de Educacion, consignando, sobre el cambio de local o NuUevo local, firmada

porelola representante legal de la persona juridica, donde se consigne sus nombres

y apellidos, namero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria,

dormicilio legal ¥ procesal, COrreo electronico, numero de partida y asiento registral en

donde conste €l poder de representacion vigente. Asimismo, debe sefalarse 1@

direccidn propuesta para su funcionamiento.

2.- Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario en el que conste inscrito €l
inmueble donde el CETPRO prestara servicios educativos. En caso &l inmueble no

sea propiedad de la institucion, presentar copia simple del documento que acredite su

posesion,
3.- Declaracion jurada firmada porelola representante legal de la persona juridica, sobre

|a existencia de las condiciones de infraestructura, servicios basicos, recursos para el

aprendizaje, servicios al estudiante, equipamiento, mobiliario, asi coMO el detalle de
los Mmismos; que debera corresponder @ los programas de estudio que sé ofertaran, al
numero de estudiantes, a la gestion institucional; ¥ deberan enmarcarse en los
lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU.

4.- Copia simple de la memoria descriptiva, planos de ubicacion, corte ¥ distribucion,

concordantes con l0s programas de estudio con los que iniciara la prestacion del

servicio educativo y con la norma de infraestructura educativa, de acuerdo a o
dispuesto en el Reglamento Nacional de Edificaciones.
5.- Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link

de la plataforma de uso libre, asi cOMo el usuarioy contrasefia para la verificacion del
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contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidacT‘
semipresencial y a distancia.
Nota:
Solicitario a la Direccidon Regional de Educacion

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

. . Mesa de Partes de la Direccion Regional
Atencion presencial B
de Educacion

Atencion virtual

Atencion telefonica

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: Caja de la Entidad

\E\n‘eta de débito:
Tarjeta de crédito:

Otras Qpciones:

Gratuito

Agencia Bancaria:

 Transferencia: Banco de la Nacion
N

4‘

7.- Plazo: 18.- Calificacion del Procedimiento:

| Aprobacion
automatica:

"Evaluacion previa —
silencio

Administrativo
30 dias habiles

Positivo;

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

= Negativo:

Horario de Atencion:

_ _ . | Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
i6n Regional de Educacion
pm - 5:30 pm

- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes de la Direccién Regional de Educacion |

Licenciada e Administracion 203
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[11.- Unidad de Organizacién |

. 42.- Consulia sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

Director de la Direccion de Gestion | Teléfono: 01-
Pedagogica 6155800

Correo:  gestionpedagogica@gmail.com |
dreayac@gmail.com

Anexo: 55023

13.- Instancias de resolucion de recursos:

| Reconsideracion Apelacién |
N “Cargo de! “Cargo del
. funcionario ¥ funcionario y
Autoridad competente
unidad de unidad de
organizacion” organizacion”
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles |
' Plazo méximo de respuesta | 30 dias habiles 30 dias habiles

—= = 1 =
El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:
- Literal b) del numeral 100.2 del Art. 100° del Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU,
Decreto Supremo que modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de
Educacion, aprobado por Decreto Supremo N° 011-2012-ED, y lo adecua a lo digpuesto
en el Decreto Legislativo N° 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044,
sobre educacion técnico-productiva y dicta otras disposiciones martes, 12 de marzo de
2019

Literal b) del numeral 100.2 del Art. 100° del DS. N° 01 1-2012-ED. Aprueban el
Reglamento de la Ley N° 28044 Ley General de Educacion. Sabado, 07 de julio de 2012
Art. 29° de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33,

3-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N°® 1272, del Decreto
egislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
y deroga ia Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre

’ Dori3 Pariona Carbajal
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 82
AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE ACADEMIAS DE PREPARACION PARA
INGRESO A UNIVERSIDADES Y OTRAS INSTITUCIONES DEL NIVEL SUPERIOR

(ACADEMIA PRE UNIVERSITARIA Y PRE POLICIAL)

1.- Descripcion del Procedimiento:

Las Academias de Preparacion autorizadas, empezaran a funcionar en \a fecha que indique
la resolucion, ésta caducara automaticamente si la Academia no inicia sus actividades en el
término de 6 meses de recibida la autorizacion de funcionamiento, salvo que demuestre
instrumental y fehacientemente los motivos que impidieron su funcionamiento. Queda
prohibido 1a autorizacién provisional de funcionamiento.

La apertura ¥y funcionamiento de una Academia de Preparacion Pre-Universitaria se
requiere obligatoriamente contar con una Resolucion de Autorizacion emitida por el
Ministerio de Educacion a través de tas Direccion Regional de Educacion correspondientes.
En el caso del departamento de Limay de la Provincia Constitucional del Callao, el Ministerio
de Educacion emitira la Resolucion de autorizacion, previo estudio e informe favorable de
los 6rganos de ejecucion desconcentrados

Las Academias de Preparacion para Ingreso 2 Universidades que estan debidamente
autorizadas y en actual funcionam iento, para efectos de Adecuacion deberan ser evaluadas
para este efecto, si no han modificado su denominacion, cambio de local, de Promotor ¥
Director

"2.- Requisitos:

1. Solicitud con carécter de declaracion jurada dirigida al Director de la Direcoion
Regional de Educacion, adjuntando la version digital del respectivo proyecto.
Propuesta Académica (en fisico y en virtual).

Reglamento Inteno (en fisico y en virtual).

Plan Educativo Anual {en fisico y en virtual).

Plano del local construido © acondicionado y de ubicacion.

Copia del Certificado ITSE otorgado por la Municipalidad o Defensa Civil.
Copia de Escritura Publica de propiedad o conirato de alquiter del local.

Cuadro de Personal Directivo, docente y administrativo.

© ® N e » e

Curriculo vitae descriptivo y documentado (Titulos y/o grados, documentos que
acrediten la experiencia laboral, etc.) del drgano directivo, personal docente y
no docente. Asi mismo la Declaracion jurada de no tener antecedentes penales,
judiciales y policiales.

-----------------
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10. Declaracién Jurada de antecedentes penales, judiciales y policiales, inscripcidn
en registros publicos de la personeria juridica, de ser el caso, del promotor.

11.  Inventario valorizado del equipo, material didéactico y mobiliario paro el servicio
educativo.

12.  Presupuesto por fuentes de financiamiento y costo educativo.

13. Comprobante de Pago.

Nota:
Solicitarlo a la Direccion Regional de Educacion

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

. . Mesa de Partes de la Direccion Regional
Atencion presencial .
de Educacion

Atencidn virtual

Atencion telefénica

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:

Tarjeta de credito:
S/ 244.41

Oftras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacion

7.- Plazo: 8. Calificacion del Procedimiento:

Aprobacion

automatica:

Evaluacidn previa —
silencio
Administrativo

30 dias habiles .
Positivo:

Evaluacion previa —

silencio
Administrativo
Negativo:
9.-\Sedes y horarios de atencién:
Sedes " | Horario de Atencion:

T .
Dornis Pariona Carbajal
Licoaciada e Adminietracion
CLAD Nro. 03048
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o . Lunes a Viemes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
Direccion Regional de Educacion
pm - 5:30 pm

10.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacién:

e

Mesa de Partes de 1a Direccion Regional de Educacién
1".- B
responsable de aprobar la solicitud:

Unidad de Organizacién

42.- Consulta sobre el procedimiento:

Anexo: 55023

Director de la Direccion “de Gestién | Teléfono: 01-
Pedagogica 6155800

\Correo: gestionpedagogica@gmail.com

dreayac@gmail.com

- Instancias de resolucién de recursos:

| Reconsideracion Apelacién
- - ‘_ ~“Cargo del ~ “Cargo del
. funcionario ¥y funcionario y
Autoridad competente . .
\ unidad de unidad de
| organizacion” organizacién”

15 dias habiles
30 dias habiles
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo

15 dias habiles
30 dias habiles

érgano que dicto el primef

Plazo maximo de presentacion

Plazo maximo de respuesta

acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impughacion se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que gleve
lo actuado al superior jerarquico.

P 4. Base Legal:

! 9o\ Numeral 6.4.5 del item 6.4 de 2 Directiva N° 001- 2017-GRA- DREA/DGP, Normas y

Qirocedimien’(r:.-s parala autorizacion y funcionamiento de academias de preparacion para

" el ingreso a Universidades e Instituciones de Educacion Superior en el Ambito de la
—-" Regidn Ayacucho. Ayacucho, 23 de enero de 2017
Art. 108°C del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la Ley N° 28044 Ley
\ General de Educacion. Sébado, 07 de julio de 2012
Art. 30°, 51° de la Resolucion Ministerial N° 476-88-ED, Aclaran varios articulos de

"Normas para €l Funcionamiento de! Servicio de Preparacion para el Ingreso a las

W L. 7z Universidades y otras instituciones del Nivel Superior”, martes, 19 de julio de 1988

ticenciada an Administracion
CLAD Nro. 53c48 297
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S Art. 33°, 38°, Resolucion Ministerial N° 629-87-ED, Aprueban normas para el |
funcionamiento del servicio de preparacion para el ingreso a las universidades y otras
instituciones del nivel superior. Martes, 15 de setiembre de 1987.

- Art. 29° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33,
33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto
Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley de! Procedimiento Administrativo General
y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Adminisirativo, publicado el 21 diciembre
2016

g o =

Doris Pariona Carbajal
Liconciada en Admiinistracion
CLAD Nre. 63048
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— Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 83
““CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL [ DE ACADEMIAS DE
\ PREPARACION PARA INGRESO A UNIVERSIDADES Y OTRAS INSTITUCIONES DEL
NIVEL SUPERIOR
\ (ACADEMIA PRE UNIVERSITARIA Y PRE POLICIAL)

" 4.- Descripcion del Procedimiento: - |

{as Academias de Preparacion “para Ingreso a Universidades “que estan “debidamente

autorizadas y en actual funcionamiento, para efectos de Adecuacitn deberan ser evaluadas ‘
\ para este efecto, si no han modificado su denominacion, cambio de local, de Promotor ¥
Director

2.- Requisitos:
"~ 1.- Solicitud “con caracter de declaracion jurada cﬁgﬁié—aﬁmr—ec@r_de_lmec_chﬁ_n
Regional de Educacién. Consignar el Nombre 0 razén social e identificacién del
| propietario o promotor, incluyendo el nimero de su Registro Unico de Contribuyentes
\ (RUC).
2 . En caso de persona juridica, debe presentar copia legalizada del acta donde conste
‘ la decisién de cambio o trasiado del local © uso de nuevo local. \
3.- Fundamentacion del traslado. |
4.- "Plano de Ubicacion a escala de 1/500 y de distribucion a escala de 1/100 del local
con informe {memoria descriptiva) sobre la funcionalidad de las instalaciones con
| relacion al namero estimado de estudiantes, de acuerdo a las normas téchicas
establecidas por el Ministerio de Educacion para cada modalidad y firmado por un ‘

Arquitecto Colegiado, incluyendo las facilidades de acceso para las personas con ‘
discapacidad, firmado por un Profesional correspondiente.” |
J 5.- Copia simple de Resolucion de autorizacion de funcionarmiento. |
6 .- Copia autenticada del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad - ITSE vigente, |

expedido por la instancia correspondiente. |
7.- Comprobante de pago. |
Nota:
Solicitarlo a la Direccién Regional de Educacion

Formularios:

~Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion: o

s e
, . | Mesa de Partes de la Direccion Regional
— Atencién presencial | de Ed o \
/ DL B B e Eca_CI n - |
\ ) l 1o ek SAACDES . ...
/ Doris Pariona Carbajal 299
N : Licenciada en Administracion

| CLAD Niz
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“Atencion vitual

Atenci6n telefonica
5.- Pago por derecho de tramitacién: \ 6.- Modalidad de Pago:
| Efectivo: | Caja de la Entidad
Tarjeta de débito: T”_—f
Tarjeta de crédito:

S/ 249.93 -
Otras Opciones:

“Agencia Bancarfa:
“Transferencia: | Banco de la Nacién

8.- Calificacion del Procedimiento:

| Aprobacién

automatica:

7.-Plazo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

30 dias habiles .
Positivo:

Evaluacidon previa - \
silencio

Administrativo ‘

Negativo:
I Lot S, EER
9.- Sedes y horarios de atencién:

\ Sedes T Horario de Atencion: I
o o | Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
ireccion Regiona! de Educacion

Em - 5:30 pm

/'5- ~ Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:
c¥Hesa de T baries de a Direccion Regional de Educacién o

T ———
11.- Unidad de Organizacion | . \

12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar 1a solicitud: |

Girector de la Direccion  de Gestion | Teléfono: ol- |

& |_ ‘ 5 -

Anexo: 55023

g ‘ gogica | 6155800
B ‘ Correo:  gestionpedagogica@gmail.com
C ‘ idreayac@gmail.com
/43 Instancias de resolucion de recursos: ﬂ

| Reconsideracion Jl_ Apelacion

. | L:'\

\. ” ' Doris Pariona Carbajai.
/ Licenciada es Administracién

CLAD Hro. 33348 300
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“Cargo del “Cargo del |
) funcionario y funcionario y
Autoridad competente
unidad de unidad de
organizacién” organizacion”
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta | 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo organo que dicté el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
io actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

" Am. 51° de la Resolucion Ministerial N° 476-88-ED, Aclaran varios articulos de "Normas
para el Funcionamiento del Servicio de Preparacion para el Ingreso a las Universidades
y otras Instituciones del Nivel Superior®, martes, 19 de julio de 1968

- Art. 51° Resolucién Ministerial N° 629-87-ED, Aprueban normas para el funcionamiento
del servicio de preparacion para el ingreso a las universidades y otras instituciones del
nivel superior. Martes, 15 de setiembre de 1987.

- Art. 20° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33,
33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legisiativo N° 1272, del Decreto
Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre
A 2016

\

Dody-FaricmaCarbajal
Licenciada on Admrinistracidn
CLAD Nro. 33048
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strativo N°: 84
CAWWW N PARA
INGRESO A UNIVERSIDADES Y OTRAS INSTITUCIONES DEL NIVEL SUPERIOR

(ACADEMIA PRE UNIVERSITARIAY PRE POLICIAL)
1.- Descripcion del Procedimiento:

Denominacién del Procedimiento Admini

Nombre de la Institucion (indicar 1a denominacion de la academia conforme aparece en la

Resolucion de aperturay funcionamiento)

Indicar el nombre de la Institucién y el afio propuesto para la iniciacion de las actividades.

Las Academias adoptaran nombres de personas fallecidas y que hayan estado relacionadas

con la educacién, la cultura y el proceso historico nacional e internacional.

El nombre de la Institucion no podra incluir la palabra "nacional” ni ufilizar nombres,

simbolos, emblemas homologos al de las Universidades, Centros de Educacion Superior ¥

otras Instituciones Educativas.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Direccion

Regional de Educacion.

2.- Copia simple de Resolucidn de autorizacion de funcionamiento.

3. Copia simple del acta donde conste 1a decisién de cambic del nombre de la

Academia Pre Universitaria ylo Pre Policial, en €aso de persona juridica.

4.- Fundamentacion del nuevo nombre. El nuevo nombre no debe ser semejante y/o

igual al de otra institucion a nivel Regional.
5.- Comprobante de pago.
Nota:

Solicitarlo a la Direccion Regional de Educacién

& et
£\8.- Formularios:

~ Solicitud con caréacter de declaracion jurada
S e

NMesa de Partes de Ia Direccion Regional

de Educacion

e T ——
s J/ tencion telefonica

/ R —————
vcu/| 5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
W, A Ef Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:

S —
Tarjeta de credito:

Doris Paricna éarbqpi 302
Licenciada o Administracion
CLAD Nro, 83844
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[ Otras Opciones: |

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacién

' 7.- Plazo: ' 8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacion

automatica:

| Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

30 dias habiles »
Pasitivo:

Evaluacion previa —

silencio
Administrativo

Negativo:

| 9.- Sedes y horarios de atencién:

Sades [ Horario de Atencién:

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00

Direccion Regional de Educacion
pm - 5:30 pm

= |
10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

"Mesa de Partes de la Direccion Regional de Educacion

11.- Unidad de Organizacion L.
‘ 42.- Consulta sobre el procedimiento:

responsable de aprobar la solicitud:

“Director de la Direccion de Gestion | Teléfono: 01-
) Anexo: 55023
sRedagogica ‘ 6155800
\\I | Correo: _ gestionpedagogica@gmail.com
o) | dreayac@gmail.com
L#3.- Instancias de resolucién de recursos:
| Reconsideracion Apelacion |
| “Cargo del " “Cargodel
funcionario y funcionario y
wtoridad competente ‘ .
unidad de unidad de
organizacion” organizacion”
470 maximo de presentacion | 15 dias habiles 15 dias habiles |
2az0 maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles |

El fecurso de reconsideracién se interpondréa ante el mismo érganc que dicté el primer

acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

Y R ek = —
;\ %
¢,\ — . _
;. ?\l. \
[ : .

LoD 303
/
/
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El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente |
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

> Art. 38° Literal k) del Art.43°, numeral 1.2, 2.1, del art. 59° de la Resolucion Ministerial
N° 629-87-ED, Aprueban nomas para el funcionamiento del servicio de preparacion
para el ingreso a las universidades y otras instituciones del nivel superior. Martes, 15
de setiembre de 1987.

_ Art. 29° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’, Articulo 33,
33-A. 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto
Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley de! Procedimiento Administrativo General

y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado ei 21 diciembre
2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 85
CAMBIO DE DIRECTOR DE ACADEMIAS DE PREPARACION PARA INGRESO A
UNIVERSIDADES Y OTRAS INSTITUCIONES DEL NIVEL SUPERIOR
(ACADEMIA PRE UNIVERSITARIA'Y PRE POLICIAL)
1.- Descripcion del Procedimiento:
El 6rgano responsable de expedir las resoluciones para autorizar los cambios de director,

receso y reapertura es la Direccion Regional de Educacion de su jurisdiccion, debiendo
remitir copia de la misma a la Direccién General de Educacién de Adultos del Ministerio de
Educacién.
Las Academias de Preparacion para Ingreso a Universidades que estan debidamente
autorizadas y en actual funcionamiento, para efectos de Adecuacion deberan ser evaluadas
para este efecto, si no han modificado su denominacién, cambio de local, de Promotor y
Director
2.- Requisitos:

1 - Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Direccion

Regional de Educacion. Consignando el N° de DNI. o del caré de extranjeria
2.- Copia simple del acta donde conste la decisién de cambio del Director de la

Academia Pre Universitaria y/o Pre Policial.

3.- Copia simple de Resolucion de autorizacion de funcionamiento.
DEL DIRECTOR PROPUESTO

4- Curriculum Vitae actualizado del Director Propuesto: Tener Titulo Profesional
Pedagogico, Tener experiencia docente y administrativa no menor de cinco (05}
afos en el servicio oficial

5.. Declaracién Jurada de no registrar antecedentes penales y policiales.

8.- Comprobante de pago.
Nota:
Solicitario a la Direccién Regional de Educacion

3.- Formularios:

- Solicitud con caréacter de declaracion jurada

Canales de atencion:

Mesa de Paries de la Direccion Regional

cién presencial .
de Educacion

tencion virtual

encion telefonica
5.- Pago por derecho de tramitacién: 6.- Modalidad de Pago:

3035

/ Dons Pariosa Casbajal
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- TEfectvo. | CajadelaEniidad

‘\ Tarjeta de débito:
 Tarjeta de crédito:
| Otras Opciones:
Agencia Bancaria: #
Transferencia: Banco de la Nacion J
7~Plaze: 8.- Calificacion del Procedimiento:
= Ap_mbﬁoT__'—_____'
| automatica:
@WW
silencio
Administrativo X

30 dias habiles :
Positivo:
Evaluacion previa —

silencio
Administrativo
~ Negativo: \

$/161.53

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes _'Ebr_ario_de_AteEié_n:
o o [ Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00

Direccion Regional de Educacion
‘» pm - 5:30 pm
1

0.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:

“Mess de Partes de la Direccion Regional de Educacion

1.~ Unidad de Organizacién | _
. 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud: l \

Director de la Direccion _ de Gestion | Teléfono: 01- T
Anexo: 55023
\iedagégica | 6155800 \
v TCorreo:  gestionpedagogica@gmail.com h

dreayac@gmail.com

js.lﬁsteﬁcia—sd?re?cﬂﬁéﬁeﬁcu_rsof -
| Reconsideracién ~ Apelacion
| “Cargo del “Cargo del
‘ funcionario ¥ \ funcionario y
| unidad de unidad de
| organizacién” organizacion”
azo maximo de presentacion _1. 15 dias habiles | 15 dias hébiles J

I I
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[ Plazo méximo de respuesta 30 dias héabiles 30 dias habiles |

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo 6rgano que dicto el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente |

interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidit el acto que se impugna para que eleve
io actuado al superior jerarquico.

14, Base Legal:

S Ar. 14°, 51° de la Resolucion Ministerial N° 476-88-ED, Aclaran varios articulos de
“Normas para el Funcionamiento del Servicio de Preparacion para el Ingreso a las
Universidades v otras Instituciones del Nivel Superior”, martes, 19 de julio de 1988

- Literal @) Art, 12°, 14°, 15°, 16°, 17°, 31°, 32°, literal d) del art 38°, 51° de Ja Resolucién
Ministerial N° 629-87-ED, Aprueban normas para el funcionamiento del servicio de
preparacion para el ingreso a las universidades y otras instituciones del nivel superior.
Martes, 15 de setiembre de 1987.

_» Art. 20° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33,
33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto
Legistativo que modifica la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre
2016

]

-----------

bl
trac
CLAD Nro. 830498 o
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 86

RECONOCIMEWFEVO—PWTWW'EKWW

PREPARACION PARA INGRESO A UNIVERSIDADES Y OTRAS INSTITUCIONES DEL
NIVEL SUPERIOR

(ACADEMIA PRE UNIVERSITARIA Y PRE POLICIAL)

1.- Descripcion del Procedimiento:

Las Academias de Preparacion para el ingreso a las Universidades y otras Instituciones del

Nivel Superior, no persiguen fines de lucro y pueden ser promovidas por una persona natural

o por Asociaciones o Cooperativas, denominados Promotores, encargados de organizar el
desarrollo de las actividades educativas.

La Academia de Preparacion, financia su funcionamiento con el aporte del Promotor y con

las pensiones de ensefianza. Las academias estan autorizadas a realizar solamente cobros

por concepto de ensefianza.

Las Academias de Preparacion para Ingreso a Universidades que estan debidamente

autorizadas y en actual funcionamiento, para efectos de Adecuacion deberan ser evaluadas

para este efecto, si no han modificado su denominacion, cambio de local, de Promotor y

Director

2.~ Requisitos:

e TR g
1.- Solicitud con carcter de declaracion jurada dirigida al Director de la Direccion

Regional de Educacion.
2 - Declaracion Jurada de no registrar antecedentes penales Y policiales.
3.- Copia simple de Resolucién de autorizacion de funcionamiento.
4.- Comprobante de Pago.

Nota.

Solicitario a la Direccion Regional de Educacion

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

- o TMesa de Partes de la Direccion Regional
de Educacion

gpajona

e

W.VLCHEE =52 g0 por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
- o — T Caja de la Entidad

| Efectivo:
— S/ 161.86 T

7 N0 R&"c% _ arjeta de débito:

e Y8 %)

o Subfter 7\

@ D ?;',Ti” = ‘. \

o / | {iione
9 S / ' ) . . 308
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Tarjeta de crédito: |

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacion
7.- Plazo: 8.- Calificacion del Procedimiento: N
Aprobacion
automatica:

" Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Positivo: J

30 dias héabiles

"Evaluacién previa— |

silencio
‘ Administrativo

‘ Negativo:
"9.- Sedes y horarios de atencién: —

Sedes | Horario de Atencién:

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
_me - 5:30 pm

Direccion Regional de Educacion

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion: ﬁ

Mesa de Partes de la Direccién Regional de Educacion

11.- Unidad de Organizacion ] I o
\ | 12.- Consulta sobre el procedimiento:

| responsable de aprobar la solicitud:

irector de la Direccién de Gestion: Teléfono: 01-
o Anexo: 55023
agogica ‘ 6155800

o ‘ Correo:  gestionpedagogica@gmail.com

‘ dreayac@gmail.com

13.- Instancias de resolucién de recursos:

T Reconsideracion |  Apelacion
‘ “Cargo del “Cargo del
funcionario y funcionario y
‘ unidad de unidad de
‘| organizacion” organizacién”
P‘\ezo méximo de presentacion o ll 15 dias habiles —wTﬂ_aﬁébiles |
\ilézo maximo de respuesta '| 30 dias hébil_es | 30 dias hélﬁs_ ‘

/4
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El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer |
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacién de las pruebas producidas © cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para gue eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

- Art. 51° de la Resolucion Ministerial N° 476-88-ED, Aclaran varios articulos de "Normas
para el Funcionamiento del Servicio de Preparacion para el Ingreso a las Universidades
y otras Instituciones del Nivel Superior”, martes, 19 de julio de 1988

- Art. 11°, 12°, Literal e) del art. 16°, 23°, 37°, de la Resolucion Ministerial N° 629-87-ED,
Aprueban normas para el funcionamiento del servicio de preparacion para el ingreso a
las universidades y otras instituciones del nivel superior. Martes, 15 de setiembre de
1987.

- Art. 29° de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33,
33-A, 33-B incorporado por e! Articulo 4 del Decreto Legislativo N* 1272, del Decreto
Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre
2016

Liconciada on Adminletrocidn
CLAD Nro. 23048
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 87
AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS CULTURALES Y DEPORTIVOS A NIVEL
DEPARTAMENTAL O LOCAL
1.- Descripcion del Procedimiento:

“Son actividades deportivas o culturales que se realizan a nivel provincial, departamental o
nacional e involucran a alumnos seleccionados por sus habilidades artisticas, culturales o
deportivas. Tienen la finalidad de promover el desarrollo de sus habilidades y su formacion
integral. La participacion de los estudiantes debe ser autorizados por el director y estar
considerada en el PAT, Estos eventos suelen durar més de un dia e implican la utilizacion
de diversos medios de transporte.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Direccion
Regional de Educacion

2. Documentos que acreditan la naturaleza de la institucién.
3. Plan de Trabajo del evento.
4. Copia del Certificado que se entregara a los participantes.
5. Comprobante de Pago.

Nota:

3.- Formularios:

~ Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

RE . , Mesa de Partes de la Direccion Regional
D encién presencial de Ed ”
e Educacién

i Genwral|_/stencion virtual
CuCEH Atencion telefonica
5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:

) Tarjeta de crédito:
Gratuito

Otras Opciones:

Agencia Bancarfa:

Transferencia: Banco de la Nacion

8.- Calificacidon del Procedimiento:

Dons t'ariona Carbajal
Licenciada on Administzacién
CLAD hro, 63846
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Aprobacion
automatica:

Evaluacion previa —
silencio
) . Administrativo
30 dias habiles N
Positivo:

Evaluacion previa —

silencio
Administrativo
Negativo:
9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes o Horario de Atencién:

. . , ] Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
Direccion Regional de Educacion
pm - 5:30 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes de la Direccion Regional de Educacion

11~ Unidad de Organizacién | N .

. 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:
Director de la Direccion  de Gestion ’ Teléfono: 01-
Pedagogica \ 6155800

Cotreo. gestionpedagogica@gmail.com

Anexo: 55023

dreayac@gmail.com

13.- Instancias de resolucién de recursos.

= - ' “Reconsideracion Apelacion
E— o S R ——
s T “Cargo del “Cargo del
% . funcionario y funcionario y
Autoridad competente .
a ‘ unidad de unidad de
Ny organizacion” organizacion”
Plazo maximo de presentacion — 1 15 dias habiles | 15 dias habiles
- — e - e ] e ————
Plazo maximo de respuesta |30 dias habiles 30 dias habiles

EI recurso de reconsideracion se |nterponmel_r_ni?_—nméﬂglano que dicto el primer
s cto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
' , ¥| recurso de apelacion se interpondra cuando 12 impugnacion se sustente en diferente
CUZ interpretacion de las pruebas producidas 0 cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
W V“'CH debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugha para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.
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14. Base Legak

- Art. 1° Resolucion Viceministerial N° 086-2015-MINEDU, Aprueban la Norma Técnica
denominada “Normas para la Aprobacion de los Viajes de Estudios, Visitas Culturales,
Jornadas y Paseos de Integracion, Participacién en Eventos Deportivos ¥ Culturales,
y Otras Actividades Escolares’. Jueves, 10 de diciembre de 2015, (*) De conformidad
con el Articulo 7 de la Resolucion Ministerial N° 321-2017-WINEDU, publicada e! 01
junio 2017, se modifica el primer parrafo de los numerales 6.1 y 6.3 de las “Normas para
la Aprobacion de los Viajes de Estudios, Visitas Culturales, Jomadas y Paseos de
integracion, Participacion en Eventos Deportivos ¥ Culturales, y Otras Actividades
Escolares”, aprobadas por la presente Resolucién, en los términos indicados en el
citado articulo. Jueves, 01 de junio de 2017

- Art.23°delaley N° 28044, Ley General de Educacion. Martes, 29 de julio de 2003

~ Nuamero 49 de la unidad organica: Direccion Regional de Educacion de la Resolucion
Ministerial N° 0070-2008-ED publicacion de Procedimientos Administrativos

_ Art. 20° de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General’, Articulo 33,
33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto
Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre
2016

~) Doris Parivna Catirayal
Liconciada en Adminatracion
TLAD Hro. 63040
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 88

______.______ﬁ____r__________________,._ﬂ—————-
AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS DE CAPACITACION Yi0
ACTUALIZACION CULTURAL, DEPORTIVAY RECREATIVA A NIVEL

DEPARTAMENTAL O LOCAL.

I

L e —
1.- Descripcion del Procedimiento:

Brindar a los adolescentes una formacion humanistica, Gientifica y tecnologica, asi como

una capacitacion para el trabajo

Deben tener especializacion 0 capacitacion para la atencion de estudiantes con

necesidades educativas especiales, capacidad de innovacién permanente, conocimiento Y

manejo de estrategias de trabajo individualizado, de interaprendizaje ¥ de trabajo con 1a

familia y comunidad.

2.- Requisitos:
1.- Solicitud con caracter d

e declaracién jurada dirigida al Director de la Direccion
Regional de Educacion

Documentos que acreditan la naturaleza de la institucion.

Proyecto del Evento.

2

3

4. Plan de trabajo del evento.

5. "Copiade Certificado que s€ entregara a los participantes."
6

Comprobante de Pago.

3.- Formularios:

I

Solicitud con caracter de declaracion jurada

e

Miesa de Partes de la Direccion Regional
! de Educacion
'-4 4 Ge oAtencién virtual
N cuel# | Atencion telefonica

f' 5.- Pago par_derechﬁe_tr—an_ﬂﬁaziag

e e

6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:

$/67.14

Por cada certificado es S/1.34

: {
..... GLemeX . 314
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Licenciada on Administracién
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7.-Plazo: ~ " T8.-Calificacion del Procedimiento:
_%pﬁm_bgcién
\ automatica:
| Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

30 dias habiles "
Positivo:

“Evaluacion previa — | -
silencio

Administrativo

| Negativo:
9.- Sedes y horarios de atencion m=—eme——————— =
Sedes —— THorario de Atencion: T
S Lunes a Viemes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
Direccion Regional de Educacion
pm - 5:30 pm

10.- Unidad de Organizacion  donde se presenta la 2 documentacion:

Mesa de {e Partes de la Direccion Reg1onal ) de Educacion

12.- Consulta sobre el procedimiento:

h‘l - Unidad de Organlzaclén
| responsable de aprobar la solicitud: |

. - ______.—-—L—___
Diector de la Direccion  de Gestion | Teléfono: 01-

Pedagogica || 6155800
B —— | Cormeo: gestiorﬁe‘daﬁcﬁﬁa@gmau@m—_

Anexo: 55023

Ldreayac@gmail.com

13.- Instancias de resolucion de recursos: B

- ~ T Reconsideracién ~ Apelacion
| “Cargodel “Gargo del
|| funcionario y funcionario y
utoridad competente
1 || unidad de unidad de
| organizacién” organizacion”
Plazo méximo de presentacion - JL_ 15 dias habiles | 15¢ dias habiles
Pla%ﬁ&imo de respuesta | 30 dias habiles 30 dias habiles

recurso de reconsideracion se | interpondré_arﬁe_d?ﬁrrﬁ_éraaFo que dictd el primer

hcto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelaclén se mterpondré ‘cuando la |mpugna<:|6n s€ o sustente en “diferente

interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho, '




P DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
| “TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve
lo actuado a! superior jerarquico.

14. Base Legal:

S Art 212°, Literal d del Art. 222° del Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU,
Aprueban Reglamento de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién
Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes. Viernes, 25 de agosto de 2017

_ Art. 1° Resolucién Viceministerial N° 086-2015-MINEDU, Aprueban la Norma Técnica
denominada “Normas para la Aprobacion de los Viajes de Estudios, Visitas Culturales,

Jornadas y Paseos de Integracion, Participacion en Eventos Deportivos y Culturales,
y Otras Actividades Escolares”. Jueves, 10 de diciembre de 2015, (*) De conformidad
con el Articulo 7 de la Resolucion Ministerial N° 321-2017-MINEDU, publicada el 01 junio
2017, se modifica el primer parrafo de los numerales 6.1 y 6.3 de las “Normas para la
Aprobacion de los Viajes de Estudios, Visitas Culturales, Jornadas y Paseos de
Integracion, Participacion en Eventos Deportivos y Culturales, y Otras Actividades

Escolares”, aprobadas por la presente Resolucién, en los términos indicados en el citado
articulo. Jueves, 01 de junio de 2017
- Art.23°, 45°-F, Ley N° 28044, Ley General de Educacién, Martes, 29 de julio de 2003
_ Art. 43°, 45°, Literal a) del Art. 64°. del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento
de la Ley N° 28044 Ley General de Educacion. Sabado, 07 de julio de 2012
 Art. 18°, Decreto Supremo N° 004-2010-ED, Articulo modificado por el Articulio 1 del
Decreto Supremo N° 003-2012-ED, Modifican articulos del Reglamento de la Ley de
Institutos y Escuelas de Educacion Superior, aprobado por Decreto Supremo N° 004-
2010-ED, el 31 enero 2012
Literal k) de! art. 45°, 72°, literal ¢) del art 78°, de la Ley N° 30512, Ley de Institutos ¥
Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes.
Miércoles, 02 de noviembre de 2016
Literal k), del art. 4°, k) 5°, j) 13°, d) del art. 14°, h) del art. 21°, i) del art. 24°, e} 25°,
Decreto Supremo N° 015-2002-ED, aprueban el Reglamento de Organizacion y
Funciones de las Direcciones Regionales de Educacion y de las Unidades de Gestion
Educativa. Miércoles, 12 de junio de 2002
Numero 50 de la unidad organica: Direccion Regional de Educacion de la Resolucidn
Ministerial N® 0070-2008-ED Publicacion de Procedimientos Administrativos
Art. 29° de 1a Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’, Articulo 33,
33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 de! Decreto Legisiativo N° 1272, del Decreto
Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

fid N
CRON ...
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y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre

2016

A

Doris Pariona Casbajal
Liconciada en Administracion

OLAD Mre. 83048
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 89
CONSTANCIA CERTIFICADA DE PAGO DE HABERES Y DESCUENTOS POR ANO:
DEL JULIO 2004 HACIA ADELANTE
1.- Descripcion del Procedimiento: o
Las constancias de pago de haberesy descuentos que se expidan, deben certificar en orden
cronolégico los cargos desempefiados, con especificacion de las fechas en las que se han
prestado los servicios en la dependencia correspondiente, por el periodo que comprende la
peticion pertinente.
En la constancia debe también especificarse el régimen de pensiones en el que esta
comprendido el trabajador, sea el regido por el D.L. 20530 o por el D.L N° 19990.
Para los trabajadores comprendidos en el régimen de pensiones y compensaciones (D.L
20530), en la constancia sé consignara: Cargos, Grado y Sub Grado, condicién, fecha y
tiempo de servicios, remuneraciones: Basico, personal Y ransitorias Pensionables:
considerando ademas hasta 1969 nivelacién de haberes, bonificacién por especialidad y
dedicacién exclusiva, primas por recaudacién, primas magisteriales y otras que contemplan
disposiciones especificas vigentes hasta esa fecha: descuentos para el fondo de pensiones
y gravamen a los nombramientos.
Para los trabajadores bajo el régimen del sistema nacional de pensiones de la seguridad
social (D.L 19990) en la constancia se consignara: el cargo, Grado y Sub Grado: y condicién,
fecha y tiempo de servicios: Remuneraciones: Basica personal y otras remuneraciones
asegurables: descuentos para la caja de pensiones y gravamen & los nombramientos
Constancia de pago realizado ante la propia entidad por algin trémite, en cuyo caso el

O

ORES

administrado sélo queda obligado a informar en su escrito el dia de pago y el nimero de
i onstancia de pago, correspondiendo a la administracion la verificacion inmediata.

= ,/ xpedir y entregar 1a constancia de pago de Haberes por Ejercicio a los administrados.
v

S =

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Direccion
Regional de Educacion

2. Comprobante de Pago.
Nota:

. Lainformacién se encuentra en el sistema de Pagos de Haberes ¥ Descuentos

*

Doris Fativua C

aroia Carbajal

Licenclada om Adminis i
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f ** Solicitado en el mismo documento, el 2do ario, 3ero afo, 4to afio, etc, el cobro sera
de S/ 2.89 por c/afo.

3.- Formularios:

- Solicitud con carécter de declaracion jurada

| 4.- Canales de atencién:

. . Mesa de Partes de la Direccion Regional
Atencién presencial

de Educacién

Atencion virtual

Atencion telefénica

5. Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
- Efectivo: N Caja de la Entidad
*Sf 11.06 Tarjeta de débito: 3

Tarjeta de crédito:

*El 2do, 3ero, etc, serad de S/ 2.89 por Qtras Opciones:

clafio Agencia Bancaria:

Transferencia: | Banco de la Nacion |
7.- Plazo: 8.- Calificacién del Procedimiento:

" Aprobacion

automatica:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo

2 dias habiles
Positivo:

o  Evaluacion previa —
'y N . .
“F\' silencio

. Administrativo
c"‘o ﬁegativoz

i 9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes | Horario de Atencién:

o ‘ By Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
ireccién Regional de Educacion

pm - 5:30 pm

: b-/o.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes de la Direccion Regional de Educacién

11.- Unidad de Organizacién

L 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud: ‘
By !

|
N
S pdlfnda r"l:,' =t
kfﬂ Ftlca ‘/ _g N
&l Q4 S Panzaa Carbag
\ IS _ 7&3 oris Far:aa Carbajal
fieuilrs I ; Liconciodi on Administracién 17
s OLAD Hre, 03046
/ f
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Unidad de Tesoreria o | Teléfono: 01-

| 6155800
Correo:

dreayac@gmail.com
| e

Anexo: 55001

tesoreria@gmail.com

13.- Instancias de resolucion de recursos:

T Reconsideracién Apelacion

“Cargo del “Cargo del

funcionario y
unidad de

organizacion”

funcionario y

Autoridad competente .
unidad de

organizacion”
15 dias habiles 15 dias habiles
30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictod el primer

Plazo maximo de presentacion

Plazo maximo de respuesta

acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

E) recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a 1a misma autoridad que expidio el acto que sé impugna para que eleve

lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

2 Art. 18°, 19° del Decreto Supremo N° 001-98-TR, Normas reglamentarias relativas a
obligacion de los empleadores de llevar Planillas de Pago. Jueves, 22 de enero de 1998
(*) Articulo modificado por el Articulo 1 del Decreto Supremo N° 009-2011-TR,
publicado el 23 julio 2011

— Art. 71° del Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Presupuesto Publico, Domingo, 16 de setiembre de 2018

Art. 2° de la Ley N° 27867, Ley Orgénica de Gobiernos Regionales, lunes, 18 de

noviembre de 2002

Numeral 40.1.8 del Art 40°, Numeral 41.1.5 del Art. 41° Ley N° 27444 “Ley del

Procedimiento Administrativo General’, miércoles, 11 de abril de 2001.

{ Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’, Articulo 33, 33-A, 33-B

incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo

que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga

la Ley N° 29060, Ley del Sitencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

uoeuciadamwmcién 320
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[ Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 90
~ CONSTANCIA CERTIFICADA DE PAGO DE HABERES Y DESCUENTOS POR ANO:
ANTERIOR AL JULIO 2004

1.- Descripcion del Procedimiento:

Las constancias de pago de haberes y descuentos que s expidan, deben certificar en orden

cronolégico los cargos desempefiados, con especificacion de las fechas en las que se han
prestado los servicios en la dependencia correspondiente, por el periodo que comprende la

peticion pertinente.

En la constancia debe tambien especificarse el régimen de pensiones en el que esta
comprendido el trabajador, sea el regido por el D.L. 20530 o por el D.L N° 19990.

Para los trabajadores comprendidos en el régimen de pensiones y compensaciones (D.L
20530}, en la constancia se consignaré; Cargos, Grado y Sub Grado, condicion, fecha y
tiempo de servicios, remuneraciones: Basico, personal y transitorias Pensionables:
considerando ademas hasta 1969 nivelacién de haberes, bonificacion por especialidad y
dedicacion exclusiva, primas por recaudacién, primas magisteriales y otras que contemplan
disposiciones especificas vigentes hasta esa fecha: descuentos para el fondo de pensiones
y gravamen a los nombramientos.

Para los trabajadores bajo el régimen del sistema nacional de pensiones de 1a seguridad
social (D.L 19990) enla constancia se consignara: el cargo, Gradoy Sub Grado: y condicion,
fecha y tiempo de servicios: Remuneraciones; Basica personal y otras remuneraciones
asegurables: descuentos para la caja de pensiones y gravamen a los nombramientos
Constancia de pago realizado ante la propia entidad por algin tramite, en cuyo caso el
- administrado sélo queda obligado a informar en su escrito el dia de pago y el nimero de
. constancia de pago, correspondiendo a 1a administracién la verificacién inmediata.

Expedir y entregar la constancia de pago de Haberes por Ejercicio a los administrados.

.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Direccion
Regional de Educacion

2. Una copia de resoluciones directorales y boletas de pago del periodo solicitado.
3. Comprobante de Pago.
Nota:

Se encuentra en forma manual, 1a informacion de Pagos de Haberes y Descuentos

321
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4 11.- Unidad de Organizacion
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= Solicitado en el mismo documento, el 2do afio, 3ero afio, 4to affo, etc, el cobro sera
de S/ 6.23 por c/afio.

3.- Formularios:

g
_ Solicitud con caracter de declaracién jurada

4.- Canales de atencion:

Mesa de Partes de la Direccion Regional

Atencion presencial

de Educacion
Atencion virtual

Atencién telefénica

6.~ Modalidad de Pago:

Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito:

Otras Opciones:

5.- Pago por derecho de tramitacion:

*Si 15.22

*E| 2do, 3ero, etc, sera de S/ 6.23 por

c/afio

Agencia Bancaria:

“Banco de la Nacion
8. Calificacion del Procedimiento:
Kp?o?aaén___

Transferencia:

7.- Plazo:

- - -

automatica:

“Evaluacion previa —
silencio

. Administrativo

10 dias habiles »
Positivo:
Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

o/ Negativo:

9.- Sedes Wr%s—d;aﬁicﬁn:_
Sedes Horario de Atencion:

B Lunes a Viemnes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
pm - 5:30 pm

N

: ’\ 0.- Unidad de Organizacién donde se presentala documentacion:

/Mesa de Partes de la Direccion Regional de Educacion

| 42.- Consulta sobre el procedimiento:

L T T Ay
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R
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles

El

acto que es materia de 8 impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
Wemﬁd%iﬁandmﬁmm
interpretacion de las pruebas producidas 0 cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que s€ impugna para que cleve
lo actuado al superior jerarquico.
44 BaselLegal

-

Unidad de Tesoreria o o ! Teléfono: 01-

- Instancias de resolucion

“Cargo del “Cargo del
. funcionario y funcionario y
Autoridad competente . .
unidad de unidad de
\ organizacién” organizacion”

bzﬁ&ﬁﬁe_ﬁéentacién_

recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo 6rgano q
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Anexo: 55001
| 6155800

Correo: tesoreria@gmail.com
dreayac@gmail.com
s Y g
de recursos:
- _—]_—Racgn—sﬁdgﬁagn_
N e T i

Apelacion

15 dias habiles
30 di

!'—_ﬁaﬁs— habiles

as habiles

ue dictd el primer

Art. 18°, 19° del Decreto Suprem s relativas a
obligacion de los empleadores de llevar Planillas de Pago. Jueves, 22 de enero de 1998
(*} Articulo modificado por el Articulo 1 de} Decreto Supremo N° 009-2011-TR,
publicado el 23 julio 2011

Art. 1° de la Resolucién Directoral N°¢ 017-77-NAP-DNP-UN. (25.04.1977}

Art. 71¢ del Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

o N° 001-98-TR, Normas reglamentaria

Presupuesto Publico, Domingo, 16 de setiemnbre de 2018
Art. 2° de la Ley N° 27867, Ley Orgénica de Gobiemos Regionales, lunes, 18 de
noviembre de 2002
Numeral 40.1.8 del Art 40°, Numeral 41.1.5 del Ar, 41° Ley N 27444 “Ley del
Procedimiento Administrativo General’, miércoles, 11 de abril de 2001,
Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’, Articuto 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legisiativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

Doris Pafiona Carbaial 395
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 91 B
CONSTANCIA CERTIFICADA DE PAGO DE HABERES Y DESCUENTOS POR RUBRO,
POR ANO: DEL JULIO 2004 HACIA ADELANTE

1.- Descripcion del Procedimiento:

"Las constancias de pago de haberes y descuentos que se expidan, deben certificar en orden
cronologico los cargos desempefiados, con especificacion de las fechas en las que se han
prestado los servicios en la dependencia correspondiente, por el periodo que comprende la
peticion pertinente.

En la constancia debe también especificarse el regimen de pensiones en el que esta
comprendido el trabajador, sea el regido poy el D.L. 20530 o por el D.L N° 19990.

Para los trabajadores comprendidos en el regimen de pensiones y compensaciones (D.L
20530), en la constancia se consignara: Cargos, Grado y Sub Grado, condicién, fecha y
tiempo de servicios, remuneraciones: Basico, personal y transitorias Pensionables:
considerando ademas hasta 1969 nivelacion de haberes, bonificacion por especialidad y

dedicacion exclusiva, primas por recaudacion, primas magisteriales y otras que contemplan

disposiciones especificas vigentes hasta esa fecha: descuentos para el fondo de pensiones
y gravamen a los nombramientos.

Para los trabajadores bajo ei régimen del sistema nacional de pensiones de la seguridad
social (D.L 19990) en la constancia se consignara: el cargo, Grado y Sub Grado: y condicion,
fecha y tiempo de servicios: Remuneraciones: Basica personal y otras remuneraciones
asegurables: descuentos para la caja de pensiones y gravamen a los nombramientos
Constancia de pago realizado ante Ia propia entidad por algin tramite, en cuyo caso el
administrado sélo queda obiigado a informar en su escrito el dia de pago y el nimero de

constancia de pago, correspondiendo a a administracion la verificacién inmediata.
l Expedir y entregar la constancia de pago de Haberes por Ejercicio a los administrados.

0 R‘-’a%g.- Requisitos: _ o
' | 7| 1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Direccion
) Regional de Educacién
2. Comprobante de Pago.
Nota:
La informacion se encuentra en el sistema de Pagos de Haberes y Descuentos
* Solicitado en ! mismo documento, el 2do afio, 3ero afo, 4o afio, etc, el cobro sera
de S/ 2.21 por cfafio.
_ | |

- ‘; —— -—
\I - .- — e .-_‘_-""r"—- o
r‘_\ 7@;‘ Doris Pafiona Carbajal 324
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3.- Formularios:
_ Solicitud con caracter de declaracion jurada '
4.- Canales de atencion: o -

) ) | Mesa de Partes de la Direccién Regional
Atencién presencial
4\>de Educacion

TAtencion viual

Atencion telefonica

6.- Modalidad de Pago

Efectwo Caja de la Entidad

S/ 10.42 Tarjeta de débito:
%Trjet_a de crédito:

| 5.- Pago por derecho de tramitacion: o

+E} 2do, 3ero, etc, sera de S/ 2.21 por “Otras Opciones:

claiio Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la 2 Nacion

7.-Plazo: - l 8.- Calificacion del Procedimiento:
| Aprobacion 1T

\ \jutomética:
Evaluacion previa — i

\ silencio

Administrativo
2 dias habiles .
Positivo:

“Evaluacion previa —

silencio

Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

[Sedes [ Horario de Atencién:
Lunes a Viemes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
pm - 5:30 pm

Direccion Regional de Educacion

10.- Unidad de tﬁﬁz&féﬁﬁé_seﬁesenﬁ|a_do?u'rﬁnt7cié_n:_

c.\ﬂesa de Partes de la Direccion Regional de Educacion

|| 12.- Consulta sobre el procedimiento:

Tb sponsable de aprobar la solicitud:
Lyt — e
Unidad de Tesoreria Teléfono: 01-
W.VILC EF Anexo: 55001
6155800
| T oy
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R P —
"Correo: tesoreria@gmail.com
dreayac@gmail.com

13.- Instancias de resolucién de recursos:

I

—
| Reconsideracion Apelacién
o _T_ ~“Cargo del “Cargo del
. | funcionario y funcionario y
Autoridad competente | )
unidad de unidad de
organizacién” organizacién”
I I R —
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias haébiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias hablles | 30 dias hébiles

Wﬁ?omrﬁﬁﬁ interpondra ante el 1 mismo érgano que dictd el primer
acio que es materia de 1a impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas O cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve

lo actuado al superiorjerérquico.

14, Base Legal:

- Ar. 18"71?5@?565;10—8?;@%0_@ ﬁi@m&maﬁnﬁﬁaﬁlaﬁvas a

obligacion de los empleadores de lievar Planillas de Pago. Jueves, 22 de enero de 1998

(*) Articulo modificado por el Articulo 1 del Decreto Supremo N° 009-2011-TR,
publicado el 23 julio 2011

_, Numeral 40.1.8 del Art 40°, Numeral 41.1.5 del Art. 41° Ley N° 27444 “Ley del

Procedimiento Administrativo General’, miércoles, 11 de abril de 2001.

Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’, Articulo 33, 33-A, 33-B

incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo

que modifica a Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

Dorismm {ari: dal
W R Administracion
GLAD Nee. 83048
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Denominacién del Procedimiento Administrativa N°: 92

CONSTANCIA CERTIFICADA DE PAGO DE HABERES Y DESCUENTOS POR RUBRO,
POR ANO: ANTERIOR AL JULIO 2004

1.- Descripcion del Procedimiento:

Las constancias de pago de haberes y descuentos que se expidan, deben certificar en orden
cronologico los cargos desempefiados, con especificacion de las fechas en las que se han
prestado los servicios en la dependencia correspondiente, por el periodo que comprende la
peticion pertinenie.

En la constancia debe también especificarse el régimen de pensiones €n el que esta
comprendido el trabajador, sea el regido por et D.L. 20530 o por el D.L N° 19990.

Para los trabajadores comprendidos en el régimen de pensiones y compensaciones (D.L
20530), en la constancia se consignaré: Cargos, Grado y Sub Grado, condicidn, fecha y
tiempo de servicios, remuneraciones: Basico, personal y transitorias Pensionables:
considerando ademés hasta 1969 nivelacion de haberes, bonificacién por especialidad y
dedicacion exclusiva, primas por recaudacion, primas magisteriales y otras que contemplan
disposiciones especificas vigentes hasta esa fecha: descuentos para el fondo de pensiones
y gravamen a los nombramientos.

Para los trabajadores bajo el régimen del sistema nacional de pensiones de la seguridad
social (D.L 19990) en la constancia se consignaré: el cargo, Gradoy Sub Grado: y condicion,
fecha y tiempo de servicios: Remuneraciones:; Basica personal y otras remuneraciones
asegurables: descuentos para la caja de pensiones y gravamen a los nombramientos
Constancia de pago realizado ante la propia entidad por algun tramite, en cuyo caso el
administrado sé6lo queda obligado a informar en su escrito el dia de pago y el numero de
constancia de pago, correspondiendo a la administracion la verificacion inmediata.

Expedir y entregar la constancia de pago de Haberes por Ejercicio a los administrados.

2.- Requisitos:

1~ Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Direccion
Regional de Educacion
2. Una copia de resoluciones directorales y boletas de pago del periodo solicitado.
3. Comprobante de Pago.
Nota:

Se encuentra en forma manual, la informacion de Pagos de Haberes y Descuentos

\

Doris P ariona u‘ii‘:i“;}
u -
A faee pistracidn 377
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= Solicitado en el mismo documento, el 2do ario, 3ero afio, 4to afio, etc., el cobro sera

de S/ 5.06 por c/afio.
3.- Formularios:
~ Solicitud con caracter de declaracion jurada

P.- Canales de atencion:
L

Mesa de Partes de la Direccion Regional

Atencion presencial .
de Educacién

Atencion virtual

Atencion telefonica
W?&r—dmém 6.- Modalidad de Pago:
- | Efective: Caja de la Entidad
S 13.42 | Tarjeta de débito:
Tarjeta de credito:

*g] 2do, 3ero, etc, serd de S/ 5.06 por Otras Opciones:
clafo Agencia Bancaria:
 Transferencia: Banco de la Nacién

8.- Calificacién del Procedimiento:

7.- Plazo:

Aprobacion
automatica:
Evaluacién previa -
silencio
Administrativo

10 dias habiles .
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio

Administrativo
Negativo:

Horario de Atencion:

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00

pm - 5:30 pm

11.- Unidad de Organizacion
responsable de aprobar la solicitud:
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Unidad de Tesoreria T Teléfono: 01- W
K \ Anexo: 55001

6155800

Correo: tesoreria@gmail.com

dreayac@gmail.com

13.- Instancias de resolucién de recursos:

—| Reconsideracion | Apelacion
“Cargo del “Cargo del
funcionario y funcionario ¥y
Autoridad competente .
unidad de unidad de
organizacién” organizacion”
Plazo méximo de presentacion 15 dias habiles | 15 dias habiles
Wlazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgaino que dicto el primer
acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente

interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico. J

14, Base Legal:

S Art. 18°, 19° del Decreto Supremo N° 001-98-TR, Normas reglamentarias relativas a
obligacién de los empleadores de Wevar Planillas de Pago. Jueves, 22 de enero de 1998
(Y Articulo modificado por el Articulo 1 del Decreto Supremo N° 009-2011-TR,
publicado el 23 julio 2011

Art. 1° de la Resolucién Directoral N° 017-77-INAP-DNP-UN. (25.04.1977)

Ar. 71° del Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico, Domingo, 16 de setiembre de 2018

Art. 2° de la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, lunes, 18 de
noviembre de 2002

Numeral 40.1.8 del Art 40°, Numeral 41.1.5 del Art. 41° Ley N° 27444 “Ley del
Procedimiento Administrativo General", miércoles, 11 de abril de 2001.

Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislative N° 1272, de! Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016 J
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Denominacién del Procedimiento Administrativo N°: 93 J
"EMISION DE LOS INFORMES ESCALAFONARIOS
1.- Descripcién del Procedimiento:

Es el (nico documento oficial que permite al profesor participar en concursos publiicos,
realizar acciones de personal y sustentar el pago de su remuneraciones y pension

El informe escalafonario constituye el Gnico documento oficial que acredita la formacion
academica, la trayectoria laboral, méritos, deméritos, incentivos, asignaciones, licencias y
vacaciones a largo de la vida profesional del profesor o auxiliar de educacion, que
determina y sustenta:

Pago de su remuneracion, bonificaciones y asignaciones.

Participar en capacitaciones y/o actualizaciones.

Participar en procesos de ascenso de escala magisterial.

Participar en procesos de acceso a cargos de mayor responsabilidad.

Reconocimiento de beneficios sociales.

Pago de pensiones.

Otros.

Recuerda que:

Es responsabilidad del profesor actualizar la informacién de su legajo personal con
informacion decumentada para obtener un correcto informe escalafonario.

La actualizacién del legajo personal de forma fisica y de manera virtual en el Sistema
Legix, son obligaciones de la Direccién Regional de Educacién (DRE) y de la Unidad de
Gestion Educativa Local (UGEL), segun corresponda,

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con carécter de declaracion jurada dirigida al Director de la Direccidn
%\ Regional de Educacién
!l 2. Comprobante de Pago.

Es responsabilidad del profesor proporcionar informacion oportuna a la UGEL/DREA
| para la actualizacion de su legajo personal

%Formularios_:
= EGy,
3 Solicitud con caracter de declaracién jurada

%% -JRnales de atencion: - |
> . ) Mesa de Partes de la Direccion Regional
necién presencial )
W VILGHEZ de Educacion
encién virtual

Loy Doris Farivna Carbajal 339
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| Atencién telefonica

5.- Pago por derecho de tramitacion:

6.- Modalidad de Pago:

S/ 10.61

Efectivo:
Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito:

Caja de la Entidad

Otras Opciones:;

Agencia Bancaria;

Transferencia: Banco de la Nacion

7.- Plazo:

8.- Calificacion del Procedimiento:

2 dias habiles

Aprobacién
automatica:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo
Positivo;

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

' 9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes

Horario de Atencidon:

Direccién Regional de Educacion

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
pm - 5:30 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacién:

Mesa de Partes de la Direccion Regional de Educacion

.~ Unidad de Organizacién
i|:~o'nsal:ale de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

e del Area de Personal — Escalafén

Teléfono: 01-

Anexo: 55011
6155800 .

%

Correo: escalafon@gmail.com
dreayac@gmail.com

4] 3% Instancias de resolucion de recursos:
e.

Reconsideracién Apelacion

“Cargo del “Cargo del

funcionario y

funcionario y

—

Doris Pariona Carbajal
Liconciada aa Administracién
CLAD Mro. 83848
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[ unidadde

|| organizacion”
15 dias hébiles
30 dias habiles 30 dias habiles

RS
recurso de reconsideracién se interpondra ante €l mismo érgano que dictd el primer

~ unidad de

organizaclon”

Plazo maximo de presentacion

e

Plazo maximo de respuesta
El

acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que s impugna para que cleve

lo actuado al superior jerarquico.

14, Base Legal:

—, Resolucion Ministerial N° 498-2016-MINEDU, Modifican e! Modelo 09 del n
del Anexo N° 01 del “nstructivo del Sistema de Escalafon Magisterial’, aprobado por |a
R.M. N° 563-2015-MINEDU. sabado 15 de octubre de 2016

_ Numeral 2.10 del item 2, 3 de la Guia para el procedimiento de 1a apertura del legaio

umeral 3

personal y del registro en el sistema informatico de escalafon de la Resolucion
Ministerial N° 563-2015-MINEDU, Aprueban el Instructivo del Sistema de Escalafon
Magisterial, viernes, 11 de diciembre de 2015
_» Numeral 40.1.8 del Art 40°, Numeral 41.1.5 del Art. 41° Ley N° 27444 “Ley del
Procedimiento Administrativo General’, miércoles, 11 de abril de 2001.
- Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General’, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por €l Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Sitencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

=

e —
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 94
EXPEDICION DE CONSTANCIAS, VARIOS

1.- Dascripcion del Procedimiento:

Una constancia es un documento en el que se hace constar algun hecho, en ocasiones de
modo auténtico o fehaciente. Existen diversos tipos, segun qué clase de hecho constaten,
el formato, quién lo constata, entre otros.

2.- Requisitos: -
7.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Direccion
Regional de Educacion

2.- Comprobante de Pago.

Nota:

Solicitarlo a la Direccidn Regional de Educacion

3.- Formularios:

_ Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

. . Mesa de Partes de la Direccién Regional
Atencién presencial .
de Educacion

Atencion virtual

Atencion telefonica
5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:
“Otras Opciones:

S/10.35

~Agencia Bancaria:
e
Transferencia: Banco de la Nacion

7.- Plazo: 8.- Calificacién del Procedimiento:

Aprobacion
automatica:
. . Evaluacion previa —
5 dias habiles ) )
silencio
Administrativo

Positivo:

Licesclada on Administracion
OLAD Nro. 03045
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~ T Evaluacion previa — |
silencio

Administrativo

Negativo:

I -

9.- Sedes
Sedes

y horarios de atencion:

I
Horario de Atencion:

o . . - L unes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:0 '
Direccién Regional de Educacion
pm - 5:30 pm

-

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacién:

11~ Unidad de Organizacion T
responsable de aprobar la solicitud:

- —

12.- Consulta sobre el procedimiento: |\
l

Director de la Direccion Regional de T Teléfono: 01- |,
. | Anexo: 55032
Educacion 6155800 il
— |_CoFeE: ~dreayac@gmail.com B
~ 13- instancias de resolucion de recursos: " o - o
o o " Reconsideracién | Apelacion
r__ - ____|| ~ “Cargodel "~ “Cargo del
. | funcionarioy | funcionario y
Autoridad competente i
| unidad de | unidad de
| organizacion” organizacion”
Plazo maximo de presentacion {5 dias hablles | 15dias hébiles
biazo méximo de respuesta T__m_dﬁs habies | 30 dias habiles |

| recurso de reconsideracion se interpondré ante ol mismo 6rgano que dictb_elFriﬁﬂ

cto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba. |

—_—

recurso de apelacion se interpandra cuando la impugnacion se sustente en diferente |
interpretacion de las pruebas producidas 0 cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad gque expidié el acto que s¢ impugna para que cleve
|| lo actuado al superior jerarquico. |

561 \ 14 Base Legal:
) Art. 146° y el 147° del Decreto Supremo NTOO_E)-EbEWhEl:J—Uﬂo_dtia_el_ReaaTne_ntE
de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, aprobado por el Decreto Supremo N°
011-2012-ED, domingo, 24 de julio de 2016
: \ _ Art. 35°, Literal e) del 94°, Literal e) del 99°-A, Literal f) del numeral 101.1 del art. 101°
del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la Ley N° 28044 Ley General de
Educacion. Sabado, 07 de julio de 2012

Sadly Doris Pariona Carbkajal
Licenclasa o Adminiatracidn
f ClLAD Nro. 53048
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= Numeral 41.1.5 del Art. 41° del Uey_NTf@TLﬁﬁr_oce_dﬁie_ntE Administrativo |
General”’, Articulo 33, 33-A, 33-B, incorporado por €l Articulo 4 del Decreto Legislativo
N° 1272, del Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley de! Silencio Administrativo,
publicado el 21 diciembre 2016

________________

‘Doris Pariona Caib stal
Liconciads o Administracion
CLAD Bivo. 03048
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Denominacion del Servicios Prestados en Exclusividad N°: 01
N — s
MATRICULA

1.- Descripcion del Procedimiento:
La matricula escolar constituye el inico acto con el cual se formaliza €l ingreso al
sistema educativo peruano de todo NNA, joven 0 adulta/o, en una IE o programa de

EB. Efectuada la matricula, la continuidad de la trayectoria en el sistema
educativo de la o el estudiante es automatica en una misma u otra IE ©
programa. Las NEE. y las UGEL tiecnen la responsabilidad de asegurar el
acceso y continuidad de estudios de todas Y todos los estudiantes en
cumplimiento de las edades minimas establecidas normativamente para cada nivel
y modalidad.

El directivo es responsable de registrar y mantener actualizada a informacion
generada durante la matricula y traslado de los estudiantes a través del
SIAGIE, velando por la veracidad y consistencia de la informacion registrada en
el sistema.

En el caso de 1.EE. publicas o programas educativos publicos, la matricula es
gratuita y durante su proceso S€ prohibe cualguier practica discriminatoria © &l
condicionamiento a examen de ingreso, admision u otro tipo de evaluacion,
constancia de tamizaje de hemoglobina, asi como al pago previo de la cuota
ordinaria © extraordinaria de la APAFA u ofras asociaciones de familias ©
estudiantes, compra de uniforme escolar, donaciones u otros conceptos similares,
bajo responsabilidad del directivo de 1a 1E.

-

2.- Requisitos:

e e e e
| 1.- Carta de compromiso firmada, con las direcciones actuales

| 2.- Ficha de Seguro: SIS 0 ESSALUD
Nota:
3.- Formularios:
-—%m&&mmﬁra_c@ﬁdz e S
-

e

Direccion de la Institucion Educativa

)- .- Canales de atencion:

Atencion presencial

/a0t
& Z, —
s v %
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_ ————— TEfectvo: _caeﬁe_laﬁsﬁﬁﬁ—'
\“ Tarjeta de débito:

[ Tarjeta de crédito:
Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Gratuito

automatica:
Evaluacion previa —
silencio
. Administrativo
1 dia habil N

Positivo:
Evaluacion previa —

\

silencio
Administrativo | |

Negativo: | |

9.- Sedes y horarios de atencioén:
Sedes I _]' Horario de Atencion: B
R ————— e
Instituciones Educativas | Lunes a Viernes: 8:00 am - 3:30 pm

10.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:

Direccion de la Institucion Educativa.

e
11.- Unidad de Organizacion
g \ 42.- Consulta sobre el procedimiento:

responsable de aprobar la solicitud: |

“Secretaria Académica -,
| Teléfono: Anexo:
| I

- __Tc_orﬁo_:_

$) - Instancias de resolucién de recursos:
p——————— _T_@cznad_erizign_ T Apelacion _

| “Cargodel ~ wCargodel
: . | funcionarioy funcionario y
Mutoridad competente | )
| unidad de unidad de

|| organizacion” k organizacién” ||
170 méximo de presentacién | 15 dias habiles __'l 15 dias habiles |
‘Blazo méximo de respuesta | 30 dias habiles L_Eo_dﬁs_ha%ﬁs__ |

N

Q Doris Arions i bl
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E! recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer'
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi¢ el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

—, Sub sub numeral 6.3.5, sub numeral 6.3 del ndmeral 6 de la Resolucion |
VICEMINISTERIAL N° 220-2019-MINEDU, Aprueba la Norma Técnica "Orientaciones
para el desarrolio del Afio Escolar 2020 en Instituciones Educativas y Programas
Educativos de la Educacion Basica", 28.08.2018.

- Art. 31° Ley N° 27444, (*) Articulo modificado por el Articulo 2 del Decreto Legislativo
N° 1272, del Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Adminisirativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo,
publicado el 21 diciembre 2016

oris Pariona Carbajgj

L]
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Denominacion del Servicios Prestados en Exclusividad N°; 02
| EXPEDICION DE CONSTANCIAS: ESTUDIOS, BUENA CONDUCTA, EX ALUMNO,
ETC.

1.- Descripcion del Procedimiento:

Una constancia es un documento en el que se hace constar algin hecho, en ocasiones de
modo auténtico o fehaciente. Existen diversos tipos, segin qué clase de hecho constaten,
el formato, quién lo constata, entre otros.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Institucion
Educativa.
2.- Comprobante de Pago.
Nota:
Solicitarlo en la Institucion Educativa donde realizd sus estudios.

3.- Formularios:

- Solicitud con caréacter de declaracion jurada

4.- Canales de atencién:

Atencion presencial Direccién de la Institucién Educativa

Atencion virtual

Atencidn telefonica

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:

Efective: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito:

S/ 13.53

Ofras Opciones:

Agencia Bancaria:

| Transferencia: Banco de la Nacion

8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacion

X
automatica:

| Evaluacion previa —
1 dia habil
silencio

Administrativo

Positivo:

e

A
-.\II

--------

. LHEETTY
’-Weakdnﬂnmciin
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Evaluacién previa -
silencio
Administrativo

Negativo:
9.- Sedes y horarios de atencién:
Sedes Horario de Atencién:
Instituciones Educativas Lunes a Viernes: 8:00 am - 3:30 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Direccién de la Institucion Educativa.

| 11.- Unidad de Organizacion

L 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

Secretaria Académica
Teléfono: Anexo:
Correo:;
13.- Instancias de resolucién de recursos: o
' Reconsideracion Apelacion
“Cargo del “Cargo del
. funcionario y funcionario y
Autoridad competente
unidad de unidad de
organizaciéon” organizacién”
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
| Plazo méaximo de respuesta | 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer

acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

grpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
iendo dirigirse a la misma autoridad gue expidié el acto que se impugna para que eleve
KoY/,

O actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

- Ley N° 28044, Ley General de Educacion. Martes, 29 de julio de 2003

Art. 35°, Literal e) del 94°, Literal e) del 99°-A, Literal f) del numerai 101.1 del art. 101°
del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la Ley N° 28044 Ley General de
Educacion. Sabado, 07 de julio de 2012
Art. 31° Ley N° 27444, (*) Articulo modificado por el Articulo 2 del Decreio Legislativo

¥ . 4
Dairis Pariona tou: ..
\ Liceaciada em Administracion
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Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo,
publicado el 21 diciembre 2016

"Doris Pariona Casbajal
DWﬂMMM
GLAD dre, £3048
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Denominacién del Servicios Prestados en Exclusividad N°: 03

EXPEDICION DE DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE 1ro. A 5to
GRADO DEL NIVEL DE EDUCACION SECUNDARIA Y MODALIDAD CICLO
AVANZADO {para los ex alumnos de las Instituciones Educativas).

1.- Descripcion del Procedimiento:

La responsabilidad de emisién del certificado no estd establecida por norma, si esta
establecido en el Reglamento de la Ley General de Educacion (DS 011-2012-ED} que ante
una clausura, la Institucion Educativa (IE)} puoblica o privada esta obligada a
entregar ‘mediante inventario los certificados, actas de notas de los estudiantes y demas
documentos técnico-pedagdgicos a su cargo, a la instancia de gestion educaliva
descentralizada inmediata superior’,

Si necesitas sacar el duplicado de tu certificado de estudios para trabajar, viajar, validar
cursos, entre otros, la entidad en la que lo solicites dependera del tipo y afio de tus estudios.

2.- Requisitos:

1.- Salicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Institucion
Educativa.
2.- Dos (02) fotografias tamafio carnet, en fondo.
3.- Comprobante de Pago.
Nota:

Solicitarlo en la Institucion Educativa donde realizd sus estudios.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracién jurada

4.- Canales de atencion:

Atencion presencial Direccion de la Institucion Educativa

6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Caja de la Entidad

Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:
S/ 14.47

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia; Banco de la Nacién

8.- Calificacion del Procedimiento:

Lo
£\ | Doris Pariona Carbajal 344
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Aprobacion R B

automatica:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

7 dias habiles
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio

Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes Horario de Atencion:

Instituciones Educativas . Lunes a Viernes: 8:00 am - 3:30 pm

10.- Unidad de Organizacion donde se p_resénta la documentacion:

Direccidon de la Institucion Educativa.

11.- Unidad de Organizacién

. 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

Secretaria Academica Teléfono: Anexo:

Correo:

13.- Instancias de resolucién de recursos:

| Reconsideracion Apelacion
' | “Cargo del “Cargo del
. funcionario y funcionario y
Autoridad competente . .
unidad de unidad de
organizacién” organizacién”
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
T30 maximo de respuesta | 30 dias hébiles 30 dias habiles

gcurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer

s Literal "b", "d)", "n" del Art. 68° de la Ley N°® 28044, Ley General de Educacion. Martes,
29 de julio de 2003
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_» Literal a) del Art. 19°, 35°, 65° del DS. N° 01 1-2012-ED. Aprugban ¢l Reglamento de a |
Ley N° 28044 Ley General de Educacion. Sabado, 07 de julio de 2012

- Ley N° 27444, Ariculo 33, 33-A, 33-B, incorporado por el Articulo 4 del Decreto
Legislativo N° 1272, dei Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016
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Denominacidn del Servicios Prestados en Exclusividad N°: 04

EXPEDICION DE DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE NIVEL INICIAL Y
PRIMARIA (para los ex alumnos de las Instituciones Ediucativas).

1.- Descripcion del Procedimiento:

La responsabilidad de emision del certificado no esta establecida por norma, si esta
establecido en el Reglamento de la Ley General de Educacién (DS 011-2012-ED) que ante
una clausura, la Institucion Educativa (IE) publica o privada esta obligada a
entregar ‘mediante inventario los certificados, actas de notas de los estudiantes y demas
documentos técnico-pedagbgicos a su cargo, a la instancia de gestion educativa
descentralizada inmediata supernior’.

Si necesitas sacar el duplicado de tu certificado de estudios para trabajar, vigjar, validar
cursos, entre otros, la entidad en la que Io solicites dependera del tipo y afio de tus estudios.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida al Director de la Institucidn T
Educativa.
2.- Dos (02) fotografias tamario carnet, en fondo.
3.- Comprobante de Pago.
Nota:
Solicitarlo en la Institucion Educativa donde realizé sus estudios.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Atencién presencial Direccion de la Institucion Educativa
Atencion virtual '
Atencién telefonica
5.- Pago por derecho de tramitacion: 8.- Modalidad de Pago: N
€ Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:
| Tarjeta de crédito:
S/ 14.47 -
Otras Opciones:
Agencia Bancaria:
Transferencia: | Banco de la Nacién
8.- Calificacion del Procedimiento:
. . Aprobacion
7 dias habiles
automatica:
rg Doris Pariona Carbajal 347
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Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

Posifivo:

Evaluacion previa —

silencio
Administrativo

Negativo!

9.- Sedes y horarios de atencioén:

Sedes Horario de Atencion:

Instituciones Educativas “Lunes a Viernes: 8:00 am - 3:30 pm

40.- Unidad de Organizacion donde se presenta |a documentacion:

Direccion de 1a Institucion Educativa.
[

11.- Unidad de Organizacién o
42.- Consulta sobre el procedimiento:

responsable de aprobar la solicitud: |

Secretaria Académica X
Teléfono: Anexo:
Correo;
13.- Instancias de resolucién de recursos:
- - T'R_econsideracién Apelacion
} “Cargo del “Cargo del
. funcionario y funcionario y
Autoridad competente .
unidad de unidad de
organizacién” organizacion”
= | Plazo méximo de presentacion | 15 dias habiles 15 dias habiles
o Iazo méaximo de respuesta | 30 dias habiles 30 dias hébiles

| recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer
Jacto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

Bl recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve

lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:
S Literal "b", "d)", "n" del Art. 68° de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion. Martes,

29 de julio de 2003

Doris Pariona Cadéajal
Licorciads e Administracién 348
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— Literal a) del Art. 19°, 35° 65° del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la
Ley N° 28044 Ley General de Educacién. Sabado, 07 de julio de 2012

- Ley N° 27444, Articulo 33, 33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto
Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

---------- A
0]

Doris Pariona Catbajal
Licanciads on Administracion
CLAT Nro. 03648
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Denominacion del Servicios Prestados en Exclusividad N°: 05
' MATRICULA

1.- Descripcion del Procedimiento:

La matricula es el proceso por el cual el o la estudiante se registra en un pericdo académico
y recibe los silabos correspondientes. Este proceso acredita la condicién de estudiante e
implica el compromiso de cumplir los deberes y ser sujeto de los derechos establecidos en
el Reglamento Interno de los CETPRO.
La matricula garantiza el otorgamiento del o los certificados modulares correspondientes,
sin requisito adicional alguno, siempre que el o la estudiante haya concluido
satisfactoriamente el médulo.

Se consideran aptos para matricularse:
a) En programas de estudio del Ciclo Auxiliar Técnico: quienes cuenten con una edad
minima de catorce (14) afios, sin requerirse de nivel educativo formal, previa identificacion
de capacidades basicas indispensables para el logro de los aprendizajes; en el caso de los
y las estudiantes con necesidades educativas especiales asociadas a discapacidad deberan
contar con certificado de discapacidad y/o un informe psicopedagégico elaborado por el
Servicio de Apoyo y Asesoramiento para la Atencion de Estudiantes con Necesidades
Educativas Especiales (SAANEE) o el que haga sus veces.
b) En programas de estudio del Ciclo Técnico: quienes cuenten con una edad minima
de catorce (14) afios, y estudios completos de Educacion Primaria o el ciclo intermedio de
la Educacion Basica Alternativa. Corresponde a las y los interesados, acreditar el
cumplimiento de tales condiciones.
Corresponde a las y los interesados acreditar la edad minima, y al CETPRO verificar que
cuenten con las capacidades requeridas, a través de los medios que resulten pertinentes
en atencion a la naturaleza de la oferta formativa.

S2.- Requisitos:

1.- Ficha de matricula en el formato establecido en los Lineamientos Academicos
Generales debidamente suscrita por el o la estudiante o quien ejerza la patria
potestad.

2.- Certificado de estudios que acredite haber concluido la educacion primaria o ¢l ciclo
intermedio de la Educacién Bésica Alternativa, inicamente para el ciclo tecnico.

3.- Haber aprobado las unidades didacticas del modulo anterior, cuando corresponda.

4 - Fotografias para el certificado modular.

5.- Comprobante de Pago.

'i)'};xéé’ "cma,al
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Solicitarlo al Centro de Educacidon Técnico Productiva (CETPRO), donde realizd sus
estudios.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

| Direccion del Ceniro de Educacion

Atencién presencial ) _
Técnico Productiva (CETPRO).

Atencion virtual

| Atencion telefénica

§.- Pago Eo'r derecho de tramitacién: 6.- Modalidad de Pago:
| Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito:
S/ 14.75 i
Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacion |
7.~ Plazo: ) 8.- Calificacion del Procedimiento:
~ | Aprobacion X
automatica:

Evaluacion previa -
silencio

Administrativo
1 dia habil

Paositivo:

Evaluacién previa —
silencio

Administrativo

Negativo:
/ 9.- Sedes y horarios de atencién: ' )
Sedes ' | Horario de Atencién:
/| Centro de Educacién Técnico Productiva Lunes a Viernes; 8:00 am - 1:00 pm,
NCETPRO). 2:00pm - 7:30 pm

' %ﬂ.- Unidad de Organi;cién donde se presénta la documentacion:

/Direccion en los Centro de Educacién Técnico Productiva ECETPRO).

w VILCHEZ 11.- Unidad de Organizacion

‘ 12.- Consulta sobre el procedimiento:

r\esponsable de aprobar la solicitud:

£\ Doris Pariona Carbajal 352
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Secretaria Académica Teléfono: | Anexo:
| Correo: .
13.- Instancias de resolucion de recursos:
| Reconsideracién Apelacion
“Cargo del “Cargo del
funcionario y funcionario y
Autoridad competente
unidad de unidad de
organizacién” organizacion”
Plazo méximo de presentacion 15 dias habiles | 15 dias habiles
Plazo maxime de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer
acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelaclén se interpondréa cuando la impugnacion se sustente en diferente |
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

— Art. 95-A, Literal E_l) art. 99-A del Decreto Supremo N° 004-2018-MINEDU, Decreto
Supremo que modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion,
aprobado por Decreto Supremo N° 011-2012-ED, y lo adecta a lo dispuesto en el
Decreto Legislativo N° 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044, sobre
educacién técnico-productiva y dicta otras disposiciones, martes, 12 de marzo de 2019

- Art. 31° Ley N° 27444, (*} Articulo modificado por el Articulo 2 del Decreto Legislativo

N° 1272, del Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo,

ublicado el 21 diciembre 2016

(AN

Lioris Pariona Cavagal
g Licencisda em Administracios :
GLAD Mo, 93040
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Denominacion del Servicios Prestados en Exclusividad N°: 08

LICENCIA DE ESTUDIOS

1.- Descripcion del Procedimiento:

El o la estudiante matriculade en un programa de estudios que conlievan al otorgamiento
de un titulo, tiene el derecho de solicitar licencia de estudios, sin necesidad de invocar causa

alguna. El pericdo de la licencia de estudios no puede exceder al periodo de duracién del
programa de estudios.

2.- Requisitos:

1.- Ficha de matricula en el formato establecido en los Lineamientos Académicos
Generales debidamente suscrita por el o la estudiante o quien ejerza la patria
potestad.

2.- Certificado de estudios que acredite haber concluido la educacién primaria a el ciclo
intermedio de la Educacién Basica Alternativa, Gnicamente para el ciclo técnico.

3.- Haber aprobado las unidades didacticas del madulo anterior, cuande corresponda.

4 - Fotografias para el certificado modular.

5.- Comprobante de Pago.

Nota:
Solicitarlo al Centro de Educacién Técnico Productiva (CETPRQO), donde realizd sus
estudios.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencién:

Atencion presencial Direccion del Centro de Educacion
Técnico Productiva (CETPRO).
Atencion virtual
O REgMtencion telefénica
! 9 Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
. . Efectivo: Caja de la Entidad
\ AcuC Tarjeta de débito:
% “\3 gf. s/ 18.77 Tarjeta de‘crédito:
@ .‘“4’;'- Otras Opciones:
:.-: i yal * Agencia Bancaria:
2 ut Y Transferencia: Banco de Ia Nacién
W. VILCHEX .- Plazo: _ 8.- Calificacién del I:iocedimiento:
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Aprobacion

automatica:

Evaluacidn previa —

silencio

Administrativo
2 dias habiles "
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:
Sedes -
~Centro de Educacion Técnico Productiva “Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
{CETPRO). 2:00pm - 7:30 pm

10.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacién:

Horario de Atencién:

Bireccion en los Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPRO).
11.-
responsable de aprobar la solicitud:

-

-

Unidad de Organizacion .
12.- Consulta sobre el procedimiento:

Secretaria Académica | Teléfono:

|
'| Correo:

- Instancias de resolucion de recursos:

13.

[ Reconsideracion

— |

| funcionario y

Apelacion

“Cargo del ~ “Cargo del

funcionario y

& o Autoridad competente | unidad de unidad de
5 \ \ organizacion” organizacion”
®  JJPlazo naximo de presentacidn | 15 dias habiles | 15 dias habiles
Piazo méwimo d respuesta | 30 dias hablles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo 6rgano que dictd el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El mcumﬁa.mmdmaw se sustente en diferente
Noterpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

biendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que sé impugna para que eleve

Doris Paniona Eletimjaj‘ 155
Licenciada as Administracién
CLAD Neo. 03048
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(14, Base Legal:
~, Art. 95-B, Literal b) art. 99-A del Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU, Decreto
Supremo que modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion,

aprobado por Decreto Supremo N° 011-2012-ED, ¥ lo adecia a lo dispuesto en el
Decreto Legislativo N® 1375 que modifica diversos articulos de la Ley Ne¢ 28044, sobre
educacién técnico-productiva y dicta otras disposiciones, martes, 12 de marzo de 2019
o Art. 31° Ley N° 27444, (*) Articulo modificado por el Articulo 2 del Decreto Legislativo
N° 1272, del Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General y dercga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo,
publicado el 21 diciembre 2016

el .

/QJ Doris Paziona Carbajal
{ Licenciada on Administracidn
CLAD dew, B3040
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Denominacion del Servicios Prestados en Exclusividad N°: 07

B - REINCORPORACION

1.- Descripcion del Procedimiento:

Es un proceso por el cual el o la estudiante se incorpora al CETPRO dentro del plazo de
reserva de su licencia de estudios, siempre que exista el programa de estudios y la
disponibilidad de la vacante, de acuerdo con el procedimiento establecido en el presente
Reglamento y conforme a los Lineamientos Académicos Generales emitidos por el
Ministerio de Educacion. Ei CETPRO establece el periodo académico y horario en que el o
la estudiante se reincorporara.

De existir alguna variacién en los planes de estudio, una vez que el o la estudiante se
reincorpore, se le aplican los procesos de convalidacion correspondientes al programa de
estudios.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la
estudiante o quien ejerza la patria potestad, indicando su nombre completo,
documento nacional de identidad, el programa de estudios materia de
reincorporacion y sefialar su intencién de iniciar o retomar estudios.

Nota:

Solicitarlo a! Centro de Educacion Técnico Productiva ({CETPRO), donde realizd sus
estudios.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencién:

Direccidn del Centro de Educacion
Técnico Productiva (CETPRO).

5.- Pago por derecho de tramitacién: 6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito.

Tarjeta de crédito;
S/ 15.90

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacion

8.- Calificacion d/e{ Procedimiento:
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Aprobacion
automatica:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo

1 dia habil N
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes Horario de Atencion:

Centro de Educacion Técnico Productiva Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
{CETPRO). 2:00pm - 7:30 pm
10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Direccion en los Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPRO).

11.- Unidad de Organizacion .
. 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

Secretaria Académica Teléfono: | Anexo:

Correo:

13.- instancias de resolucion de recursos:

Reconsideracion Apelacion
“Cargo del “Cargo del
funcionario y funcionario y
toridad competente .
unidad de unidad de
organizacion” organizacién”
pFHazo maximo de presentacion R 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo méaximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté e primer
| acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

| recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente

"_:‘1“. .

erpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
PAebiendo dirigirse a la misma autoridad gue expidit el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.
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[14. Base Legal: N
- Art. 95-C, Literal ) art. 99-A del Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU, Decrefo
Supremo que modifica el Reglamento de la Ley N® 28044, Ley General de Educacion,

aprobado por Decreto Supremo N° 011-2012-ED, y lo adecua a lo dispuesto en el
Decreto Legislativo N° 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044, sobre

educacién técnico-productiva y dicta otras disposiciones, martes, 12 de marzo de 2019

> Art. 31° Ley N° 27444, (*) Articulo modificado por el Articulo 2 del Decreto Legislativo
N° 1272, del Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo,
publicado el 21 diciembre 2016

Licenciada en Administracion
CLAD Nro, 53048

|
/ | ‘ 359
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Denominacion del Servicios Prestados en Exclusividad N°: 08
I =
CONVALIDACIGN DE ESTUDIOS O DE COMPETENCIAS LABORALES

1.- Descripcién del Procedimiento:

La convalidacion es un proceso de Teconocimiento de las ¢ mﬁmumna

persona en el ambito educativo o laboral y en la educacién comunitaria, cuando éstas son

afines a la oferta formativa del CETPRO. La convalidacion permite la incorporacion o

continuacion en el proceso formativo.

Los CETPRO desarrollan los procescs de convalidacién, en atencion a las disposiciones

emitidas en los Lineamientos Académicos Generales establecidos por el Ministerio de

Educacién. La convalidacion se formaliza mediante una resolucion directoral emitida

registrada por el CETPRO.

La Educacion Técnico-Productiva reconoce las competencias adquiridas en el darea de

educacién para el trabajo de la educacion basica, a través de sus diferentes modalidades,

para la progresion en la trayectoria formativa de los y las estudiantes; la cual puede ser
gestionada por el o la estudiante o por la institucion educativa.

La Educacion Técnico-Productiva reconoce los certificados de competencias laborales

emitidos por los centros certificadores autorizados.

Este proceso de convalidacion posibilita:

a) La incorporacion de la persona al CETPRO, en un madulo o ciclo, siempre que esté
vinculado con la competencia indicada en su certificado de competencias laborales;
facilitandole de esta forma la progresion de su trayectoria formativa.

b) El certificado de competencias laborales emitido por el Centro Ceriificador puede ser

canjeado por un certificado modular, siempre que exista concordancia con la competencia

certificada y la oferta formativa del CETPRO.

os CETPRO convalidan ios aprendizajes comunitarios debidamente certificados.

: u-' - Requisitos:

45 -~ Soiicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante

o quien ejerza la patria potestad, indicando su nombre completo, documento nacional de

identidad, los estudios 0 competencias laborales certificadas que desea convalidar.

J , 1\ - Certificado de estudios que acredite las unidades didacticas a convalidar o certificado de

competencias laborales vigente, otorgado por una entidad autorizada.

3.- Silabos de las unidades didacticas a convalidar, en el caso de convalidacion de estudios.
Nota:

Solicitarlo al Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPRO), donde realizd sus

estudios.

--------

Droris Pdriona Wuaﬁu
ﬁl Liconciada e Administracion 300
CGlLAD tro, 03040
|
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3.- Formularios:
Solicitud con carécter de declaracion jurada

Direccion del Centro de Educacién
Técnico Productiva (CETPRO)

Atencion presencial

Atencion virtual

Atencion telefonica
5.- Pago por derecho de tramitacion:

6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: _de
Tarjeta de débito:
Tarjeta de crédito:
“Otras Opciones:

S/ 43.40

Agencia Bancaria:

Aprobacion
automatica:
Evaluacion previa —
silencio

1 dia habil Adn"linistralivo
Pasitivo:
Evaluacion previa —
silencio ‘ \
Administrativo |

Negativo: \

9.- Sedes y horarios de atencién:

Sedes a Horario de Atencién: i
Centro de Educacion Técnico Prod uctiva Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, ‘

(CETPRO). \ 2:00pm - 7:30 pm |

' 10.- Unidad de Organizacion &»rﬁe_seﬁtgeﬁaﬁ d_ocfma'lt_acﬁg

s |
’{:’ \ Direccion en los Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPRO).
2 I8 «[/11.- Unidad de Organizacion '| o
' o 12.- Consulta sobre el procedimiento:
):_., / responsable de aprobar la solicitud:
— e EE S | S I
Secretaria Académica Teléfono: rAnexo |
: | -

Ranl/T T —
Doris Pariona Carbajal

"L/ Liconciada on Adminletracién 361
\ CLAD Nro. 63048
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Reconsideracion Apelacion

“Cargo del “Cargo del
. ‘ funcionario y funcionario y
Autoridad competente . .
unidad de unidad de
organizacion” organizacion”
“Plazo méaximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
A e
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo argano que dicto el primer

acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

"El recurso de apelacion se interpondra cuando la fﬁpﬁg?aci_én—se_su—stglte_ef diferente

interpretacion de las pruebas producidas 0 cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve

lo actuado al superior jerarquico.

14, Base Legal: o

5 Art. 98, Literal d) art. 99-A del Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU, Decreto
Supremo que modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién,
aprobado por Decreto Supremo N° 01 1-2012-ED, y lo adecua a lo dispuesto en el
Decreto Legislativo N°® 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044, sobre
educacién técnico-productiva y dicta otras disposiciones, mares, 12 de marzo de 2019

- Art. 31° Ley N° 27444, (%) Articulo modificado por el Articulo 2 del Decreto Legislativo
N° 1272, del Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

so.l%e Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo,
<X o

73 ):’ a publicado el 21 diciembre 2016

A
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Denominacion del Servicios Presta
p

OTORGAMIENTO DE CONSTA

1.- Descripcion del Procedimiento:

dos en Exclusividad N°: 09
NCIA DE SITUACION ACADEMICA

Una constancia es un documento en el que se hace constar algan hecho, en ocasiones de

modo auténtico o fehaciente. Existen diversos tipos, segun qué clase de hecho constaten,

el formato, quién lo constata, entre otros.

2.- Requisitos:

T dal Cent
1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de! Centro de

Educacién Técnico Productiva (CETPRO), debidamente suscrita por el o la

estudiante o quien ejerza la patria potestad, indicando su nombre completo,

documento nacional de identidad, programa de estudios cursado, periodo

académico Yy situacion académica que requiere ser acreditada, la misma que puede

ser: estudiante o egresado/a.
2.- Comprobante de Pago.
Nota:
Soficitarlo al Centro de Educacién Tecnico Productiva (CETPRO), donde realizé sus
estudios.

e

3.- Formularios:

Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Direccion del Centro de Educacion

Atencién presencial
Técnico Productiva (CETPRO).

P\Atencion virtual

htencion telefonica

16.- Modalidad de Pago:
Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:

rouc 5 Pago por derecho de tramitacion:

G e O Tarieta de crédito:
[ e S/ 10.49 itabither
o __'"f'." o T Otras Opciones:

* PresuD T\ = 4

Y Agencia Bancaria:
e g -
' Transferencia: Banco de la Nacion
W. VILCHEZ e — e
7.-Plazo: 8.- Calificacion del Procedimiento:

. Aprobacién
1 dia habil X
automatica:

Doris Varioaa Carbajal
ticenciada en Administracién
CLAD Nro, 83645
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Evaluacién previa —
silencio
Administrativo
Positivo:

Evaluacién previa —
silencio

Administrativo

Negativo:
9.- Sedes y horarios de atencién: |
Sedes “Horario de Atencion: .
Centro de Educacion Técnico Productiva Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
(CETPRO). 2:00pm - 7:30 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacién:

Direccion en los Centro de Educacion Técnico Productiva (C ETPRO).

11.- Unidad de Organizacion

12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

Secretaria Académica Teléfono: Anexo:

Correo:

13.- Instancias de resolucion de recursos:

Reconsideracién Apelacion

“Cargo del ~ “Cargo del
funcionario y funcionario y

Autoridad competente

unidad de unidad de
= organizacién” organizacion”
/ﬁ g0 méximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles

o) =
“ PIE#O méaximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles
1

=

fecurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano“qﬁe dictd el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

/ El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
' interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

‘4‘%" ase Legal:
7 iteral e) art. 99-A del Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU, Decreto Supremo que |
modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién, aprobado por
ecreto Supremo N°® 011-2012-ED, v lo adecua a lo dispuesto e/n_\ el Decreto Legislativo
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N° 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044, sobre educacion técnico-
productiva y dicta otras disposiciones, martes, 12 de marzo de 2019

Art. 35°, Literal ) del 94°, Literal e) del 99°-A, Literal f) del numeral 101.1 del art. 101°
del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la Ley N° 28044 Ley General de
Educacion. Sabado, 07 de julio de 2012

Art. 31° Ley N° 27444, (*} Articulo modificado por el Articuio 2 del Decreto Legislativo
N° 1272, del Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General y deroga la Ley N° 28060, Ley del Silencic Administrativo,
publicado el 21 diciembre 2016

_ PPN S

) Doris Parig :
/( o 12 Casbajal
| oLAD Nro. oA

365
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Denominacién del Servicios Prestados en Exclusividad N°: 10

EMISION DE TIiTULOS.

1.- Descripcion del Procedimiento:

Los CETPRO licenciados otorgan titulos a nombre de la Nacion y/o titulos a nombre propio,
como Auxiliar Técnico y Técnico, seglin corresponda.

Los titulos son otorgados a los y las estudiantes que han concluido satisfactoriamente todas
las unidades didécticas y las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo
establecidas en el plan de estudios de un programa de estudios especifico.

Los titulos a nombre de la Nacidn son otorgados en los programas de estudio que se
encuentran en el CNOF; en tanto que los titulos a nombre propio del CETPRO son
otorgados cuando los programas de estudio han sido desarrollados en el marco de lo
dispuesto en el numeral 91.2., sobre “incorporacién de oferta formativa”.,

Los titulos otorgados en el ciclo técnico de los CETPRO v los titulos otorgados en ef “nivel
técnico” de la Educacién Superior Tecnoldgica son equivalentes al “nivel técnico” del CNOF,
o el que haga sus veces.

Los titulos se obtienen en el CETPRO donde el o la estudiante culming el programa de
estudios, salvo en los casos en que haya dejado de funcionar. En estos casos, el
otorgarniento del titulo por un CETPRO distinto a aquel donde se concluyd el programa de
estudios, se sujeta al procedimiento de convalidacion de conformidad a lo dispuesto en el
presente Reglamento y conforme a los Lineamientos Académicos Generales emitidos por
el Ministerio de Educacion.

Los titulos de Técnico emitidos a nombre de la Nacién se registran en el Registro Nacional
de Certificados, Grados y Titulos de los Institutos de Educacién Superior del Ministerio de
ucacién, y los titulos de Auxiliar Técnico se registran en la Unidad de Gestién Educativa

e 1808l Para tal efecto, el CETPRO remite a la UGEL copia simple de las resoluciones

dios del programa de estudios o un periodo académico determinado y otorgar
rtificados a los y las estudiantes que hayan aprobado Programas de Formacion Continua.
certificado modular es el documento que acredita la adquisicion de competencias
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2.- Requisitos:

3.- Formularios: |

obtencion de este certificado, el o la estudiante debe haber aprobado las unidades |
didacticas y las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo vinculadas al
moédulo formativo. Una vez emitidos los certificados modulares, estos son registrados en el
CETPRO.

Las certificaciones modulares se obtienen en el CETPRO en el que se hayan desarrollado
los estudios, salvo que dichas entidades dejen de funcionar, en cuyo caso podran ser
obtenidas en la UGEL poseedora del acervo documentario del CETPRO cerrado, de
acuerdo con las disposiciones que establezca el Ministerio de Educacion para tal fin.

1.- Solicitud dirigida al Director{a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la |
estudiante o quien ejerza la patria potestad, indicando su nombre completo,
documento nacional de identidad, el programa de estudios cursado, el periodo de
estudios. Ademas, debe declarar que ha concluido satisfactoriamente los créditos
exigidos y ha cumplido con desarrollar las experiencias formativas en situaciones
reales de trabajo. Debe adjuntar a la solicitud dos fotografias tamafo pasaporte.

2.- Comprobante de Pago.

Nota;
Solicitarlo al Centro de Educacién Técnico Productiva (CETPRO), donde realizd sus
estudios.

- Solicitud con caréacter de declaracion jurada

4.- Canales de atencién:

Direccién del Centro de Educacion

Atencion presencial
Técnico Productiva (CETPRO).

Atencidn virtual

Yencién telefonica

pago por derecho de tramitacion: 1 6.- Modalidad de Pago:
. | Efectivo: Caja de la Entidad |
Tarjeta de débito:
' Tarjeta de crédito: i
S/ 69.59
Otras Opciones:

Agencia Bancarta:

Transferencia: Banco de ia Nacion

8.- Calificacion del Procedimiento:

_ Aprobacién
5 dias habiles

automatica;

[ i ol

N 1

|

|

|
(}5’
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Evaluacion previa— |
silencio
X

Administrativo

Positivo:

Evaluacion previa —
silencio

Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

Horario de Atencion:

Sedes

Centro de Educacion Técnico Productiva Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:.00 pm,
(CETPRO). 2:00pm - 7:30 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:
el

Direccion en los Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPRO).

e —

11.- Unidad de Organizacion

. 42.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

Secretaria Académica \ Teléfono:

| Correo:
13.- Instancias de resolucién de recursos:
o T-ﬁec_o@eracién Apelacion
| “Cargo del “Cargo del

. funcionario y funcionario y
Autoridad competente .
| unidad de unidad de
| organizacién” organizacion”
fazo maximo de presentacion #_—l: 15 dias habiles 15 dias habiles
lazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dict6 el primer

acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

|~ R —
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente

REGH .. . -
m; Iterpretacnon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
‘ddbiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve

-

Ng/ actuado al superior jerarquico.

F_’_L:l4. Base Legal:
- Art. 92°, Literal f) art. 99-A del Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU, Decreto
Supremo que moadifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion,

-2012-ED, y lo adecla a lo dispuesto en el
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Decreto Legisiativo N° 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044, sobre
educacion técnico-productiva y dicta otras disposiciones, martes, 12 de marzo de 2019

- Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B

incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo

que modifica la Ley NP 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016
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Denominacion del Servicios Prestados en Exclusividad N°: 11

"EMISION DE DUPLICADOS DE TiTULOS. '
1.- Descripcion del Procedimiento:

e

Los CETPRO licenciados otorgan titulos 2. nombre de la Nacion y/o titulos a nombre propio, |

como Auxiliar Técnico y Técnico, segin corresponda.
Los titulos son otorgados a los y las estudiantes que han concluido satisfactoriamente todas

las unidades didacticas y las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo
establecidas en el plan de estudios de un programa de estudios especifico.

Los titulos a nombre de la Nacion son otorgados en los programas de estudio gue se
encuentran en el CNOF; en tanto que los titulos a nombre propio del CETPRO son

otorgados cuando los programas de estudio han sido desarrollados en el marco de lo
dispuesto en el numeral 91 .2., sobre “incorporacion de oferta formativa’™.

Los titulos otorgados en el ciclo técnico de los CETPRO vy los fitulos otorgados en el “nivel
técnico’ de la Educacién Superior Tecnolbgica son equivalentes al “nivel técnico” del CNOF,
o el que haga sus veces.

Los titulos se obtienen en el CETPRO donde el o la estudiante culminé el programa de
estudios, salvo en los casos en que haya dejado de funcionar. En estos casos, el
otorgamiento del titulo por un CETPRO distinto a aquel donde se concluyo ¢l programa de
estudios, se sujeta al procedimiento de convalidacion de conformidad a lo dispuesto en el

presente Reglamento y conforme a los Lineamientos Académicos Generales emitidos por

el Ministerio de Educacion.

_“~. os titulos de Técnico emitidos a nombre de 1a Nacién se registran en e! Registro Nacional
% Certificados, Grados y Titulos de los Institutos de Educacion Superior del Ministerio de
cacion, y los titulos de Auxiliar Técnico se registran en la Unidad de Gestién Educativa
seal. Para tal efecto, el CETPRO remite a la UGEL copia simple de las resoluciones
directorales de expedicion de los titulos de auxiliar técnico y copia simple de los titulos
respectivos; remite también copia simple de las resoluciones directorales de expedicion de
“3,:.50105 titulos de t&cnico y copia simple de los titulos de técnico emitidos, para su remision a la

Direcciéon Regional de Educacion, o la que haga sus veces, la que a su vez reportara la

nformacién al MINEDU en los plazos establecidos para tal efecto.

Los CETPRO se encuentran facultados a emitir certificados modulares, certificados de

estudios del programa de estudios O un periodo academico determinado y otorgar
tertiﬁcados alos y las estudiantes que hayan aprobado Programas de Formacién Continua.

_% | certificado modular es e documento que acredita la adquisicién de competencias

?‘!)vinculadas a un moédulo formativo de un programa de estudios determinado. Para ﬂ

c:} M‘;
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| 2.- Requisitos:

" 1- Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la

| 3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

obtencién de este certificado, el o la estudiante debe haber aprobado las unidades |
didacticas y las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo vinculadas al

médulo formativo. Una vez emitidos los certificados modulares, estos son registrados en el

CETPRO.

Las certificaciones modulares se obtienen en el CETPRO en el que se hayan desarrollado

los estudios, salvo gue dichas entidades dejen de funcionar, en cuyo caso podran ser

obtenidas en la UGEL poseedora del acervo documentario del CETPRO cerrado, de |
acuerdo con las disposiciones que establezca el Ministerio de Educacién para tal fin.

estudiante o quien ejerza la patria potestad, indicando su nombre completo,
documento nacional de identidad, el programa de estudios cursado, el periodo
académico. Ademas, debe declarar el motivo de solicitud del duplicado.

2.- Denuncia policial de pérdida, cuando sea el caso.

3.- Declaracion jurada de deterioro del documento materia de solicitud, cuando sea el
caso.

4 - Adjuntar el titulo original, cuando se cuente con el mismo.

5.- Comprobante de Pago.

Nota:

Solicitarlo al Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPRO), donde realizd sus

estudios.

e cic’m virtual ) R
AcuClAtencion telefonica ' ]

4.- Canales de atencion:

_ _ Direccion del Centro de Educacion
4encion presencial . .
Técnico Productiva (CETPRQ).

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
o) Efectivo: Caja de la Entidad
 Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:
S/ 69.59

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacion

| 8.- Calificacién del Procedimiento: J

Doris Par onzCaxbanl 37
Liconciada on Administracion
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Aprobacién
automatica:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

5 dias habiles .
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Negativo:
9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes Horario de Atencion:
Centro de Educacion Técnico Productiva “Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
(CETPRO). 2:00pm - 7:30 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Direccion en los Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPRO). o

11.- Unidad de Organizacion
responsable de aprobar la solicitud:

42.- Consulta sobre el procedimiento:
Jﬁ'aéf_orﬁ:

Secretaria Académica Anexo:

Correo:

413.- Instancias de resolucién de recursos:
Reconsideracion

Apelacién

-  ——

o | e
A o S\ oridad compelerts funcionario y func.lonarlo y

N ~ unidad de unidad de
\ Ay organizacion” organizacion”
LV Plazo méaximo de presentacion | 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta _—1|_ 30 dias habiles 30 dias héabiles

N0 RESN El recurso de reconsideracion se interpondréa ante el mismo organo que dictd el primer
Q\Q( voBa
8 i*..l ::"--.l =]

g\ cto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

: ? 1 recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en_diferent?
‘?’a WO/ interpretacion de las pruebas producidas 0 cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
W. VILC debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidit el acto que s& impugna para que eleve

lo actuado al superior jerarquico.

Doris Paricna Carbajal
Liconciada on Administracion
CLAD Mro. 53048
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14. Base Legal:

S At 92°, Literal g) art. 99-A del Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU, Decreto
Supremo que modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion,
aprobado por Decreto Supremo N° 011-2012-ED, y lo adecta a lo dispuesto en el
Decreto Legislativo N® 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044, sobre
educacién técnico-productiva y dicta otras disposiciones, martes, 12 de marzo de 2019

- Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo Genera!”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legistativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N°¢ 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga

la Ley N° 29080, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

CLAD Nre. 83048
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ividad N%: 12
CANJE DEL TITULO EMITIDO POR EL CETPRO A NOMBRE PROPIO POR TITULO A
NOMBRE DE LA NACION.

1.- Descripcion del Procedimiento:

Denominacion del Servicios Prestados en Exclus

Los CETPRO licenciados otorgan titulos a nombre de la Nacién yfo titulos a nombre propio,

como Auxiliar Técnico y Técnico, seglin corresponda.

Los titulos son otorgados a los ¥ las estudiantes que han concluido satisfactoriamente todas

las unidades didacticas y las experiencias formativas en situaciones reales de frabajo

establecidas en el plan de estudios de un programa de estudios especifico.
2.- Requisitos:
1.- Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debi

o quien ejerza la patria potestad, indicando su nombre completo, documento nacional

damente suscrita por elola estudiante

de identidad, el programa de estudios cursado, el periodo académico.

2.- Titulo original.
3 - Dos fotografias tamaiio pasaporte.
4.- Comprobante de Pago.

Nota:

Solicitarlo al Centro de Educacién Técnico Productiva (CETPRO), donde realizo sus

estudios.

3.- Formularios:

~ Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Direccion del Centro de Educacion

X ‘@} Técnico Productiva (CETPRO).
u] ncién virtual

encic’m telefonica

U2 5 - Pago por derecho de tramitacion:

.- Modalidad de Pago:
“Efectivo. | Caja de la Entidad

Tarjeta de débito: _
Tarjeta de crédito: —
S/ 75.09

Otras Opciones:
Agencia Bancaria:
Transferencia. | Banco de la Nacién

7.- Plazo: — | g.- Calificacion del Procedimiento:
e

Doris Pariona Carbaial
T
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Aprobacion

automatica:

Evaluacion previa —
silencio

Administrativo
5 dias habiles N
Paositivo:
Evaluacion previa —
silencio

Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes o [ Horarlo de Atencién:

Centro de Educacién Técnico Prod Lctiva | Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
(CETPRO). 2:00pm - 7:30 pm

10.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:

e Ty
Direccion en los Centro de Educacién Técnico Productiva (CETPRO).

—

"11.- Unidad de Organizacion o
‘ 12.- Consulta sobre el procedimiento:

responsable de aprobar 1a solicitud:

Secretaria Académica Teléfono: Anexo:

\ Cotreo:
13.- Instancias de resolucion de recursos:
o ~ | Reconsideracién Apelacion
| “Cargodel | “Cargodel

| funcionario y funcionario y

Nutoridad competente

-

unidad de unidad de
. organizaclén” organizacion™
otz maximo de presentacion ' 15 dias habiles

J 15 dias habiles
l'_ 30 dias habiles 30 dias habiles

s B recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo organo que dict el primer
Y

Plazo maximo de respuesta

/ 'v V"8 /'C, i\ cto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

JQ sremtaRenitna ¥ \ = == -

k ",” e ) | recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
"’)— O/ interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

W V"_ z debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para gue eleve

lo actuado al superior jerarquico.

DovisParivna Casbajal 37>
Licanciada on Administracion
CLAD Nre. 03086




DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

14. Base Legal: |
5 Literal h) art. 99-A del Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU, Decreto Supremo que
modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, aprobado por
Decreto Supremo N° 011-2012-ED. y lo adecua a lo dispuesto en el Decreto Legislativo
N° 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044, sobre educacion técnico-

productiva y dicta otras disposiciones, martes, 12 de marzo de 2019

- Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Artfculo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016
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Denominacién del Servicios Prestados en Exclusividad N°: 13

RECTIFICACION DE TiTULOS POR ERROR MATERIAL DEL CETPRO

1.- Descripcion del Procedimiento:

La rectificacion de titulos por error material atribuible al CETPRO se realiza de oficio una
vez tomado conocimiento del error

2.- Requisitos:

1.- La rectificacién de titulos por error material atribuible al CETPRO se realiza de oficio una
vez tomado conocimiento del error.
Nota:
Solicitarlo al Centro de Educacién Técnico Productiva (CETPRO), donde realizé sus
estudios.

3.- Formularios:

- Solicitud con carécter de declaracion jurada

4.- Canales de atencién:

Direccion del Centro de Educacion

Atencion presencial o .
Técnico Productiva {CETPRO).

Atencion virtual

Atencion telefonica

‘5.~ Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:

Tarjeta de credito:
$176.72

QOtras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Bancao de la Nacién

8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacién
autormatica:

Evaluacion previa —
silencio

3 dias habiles . X
Administrativo

Positivo:

Evaluacién previa —
silencio

Doris Parjona Carbajgfr7
Licencinda on Adminietracion
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Administrativo | _____]

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:
‘Sedes ~ [Horario de Atencion:
“Centro de Educacion Técnico Productiva “Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
(CETPRO). glEOOpm -7:30 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Fr&ciéﬁhﬁs Gentro de Educacion Técnico Productiva (CETPRO).
_— —

1.- Unidad de Organizacién T
. 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud: |

Secretaria Académica o Jelsfono: | Anexor
° I it |
| Correo: J
ST [ —
13.- Instancias de resolucion de recursos:
o T Reconsideracion |  Apelacion ‘
—— | “Cargodel | “Cargodel
‘ | funcionario y funcionario y ‘
Autoridad competente | . .
| unidad de unidad de
| | organizacion” organizacion” \
Plazo maximo de presentacion |— 15 dias habiles | 15 dias habiles |
Plazo maximo de respuesta - ‘— 30 dias habiles | 30 dias habiles |

El recurso de reconsideracion se interpondra ante ol mismo organo que dictd el primer
l acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente '
erpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho, ‘
%
%ﬂuado al superior jerarquico. |
e
 Literal i) art. 99-A del Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU, Decreto Supremo gue ‘
modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, aprobado por ‘
Decreto Supremo N° 011-2012-ED, ¥ lo adecua a lo dispuesto en el Decreto Legislativo ‘
N° 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044, sobre educacion técnico-

jendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 e acto que se impugna para que eleve |

4_" productiva y dicta otras disposiciones, martes, 12 de marzo de 2019
W WL 2 | > Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’, Articulo 33, 33-A, 33-B

incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legistativo N° 1272, del Decreto Legislativo \
45 que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga ‘
) a Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016
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Denominacién del Servicios Prestados en Exclusividad N°: 14 ]
RECTIFICACION DE TITULOS POR RECTIFICACION DE PARTIDA DE NACIMIENTO B
1.- Descripcion del Procedimiento: '

La rectificacion de titulos por rectificacion de partida de nacimiento en el CETPRO

2.- Requisitos:

1.- Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante
o quien ejerza la patria potestad, indicando su nombre completo, documento nacional
de identidad, el programa de estudios cursado, €l periodo académico. Ademas, debe
declarar el documento en el cual se sustenta la solicitud.

2 -Titulo original emitido por el CETPRO, materia de rectificacion.

3.- Partida de nacimiento original con anotacion de la sentencia judicial gue dispone la
rectificacion

Nota:
Solicitarlo al Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPRO), donde realizd sus
estudios.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

. . Direccion del Centro de Educacion Técnico
Atencion presencial

Productiva {CETPRO).

Atencién virtual

Atencion telefonica

5.- Pago por derecho de tramitacién: 6.- Modalidad de Pago:
ﬁ Efectivo: Caja de la Entidad
! 8 . Tarjeta de débito:
\ . ' . Tarjeta de crédito:

\ O SIe Qtras Opciones:

| Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacion

8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacion

automatica:
3 dias habiles —
Evaluacion previa —

silencio

Doris Paricna Tk ajab79
Licencladn en Adminigtracion
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Administrativo
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes Horario de Atencidn:

Centro de Educacién Técnico Productiva | Lunes a Viemes: 8:00 am - 1:00 pm,
{CETPRO). 2:00pm - 7:30 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presénta la documentacién:

Direccion en los Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPRO).

11.- Unidad de Organizacion

L 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

Secretaria Académica Teléfono: Anexo:
o Correo:
13.- Instancias de resolucién de recursos:
Reconsideracidn Apelacién
“Cargo del “Cargo del

Autoridad competente

funcionario y
unidad de
organizacién”

funcionario y
unidad de

organizacion”

Plazo maximo de presentacién

15 dias habiles

156 dias habiles

Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano gue dicté el primer

que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
1L

] fecurso de apelacién se interpondra cuando (a impugnacion se sustente en diferente

% %actuado al superior jerarquico.

o ‘Ta}) Base Legal:

# Literal j) art. 99-A del Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU, Decreto Supremo que
modifica el Reglamento de la Ley N? 28044, Ley General de Educacion, aprobado por
Decreto Supremo N° 011-2012-ED, y lo adeclia a lo dispuesto en el Decreto Legislativo
N° 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044, sobre educacion técnico-
'-’ \ productiva y dicta otras disposiciones, martes, 12 de marzo de 201/9\

s Y 2\ .
=] Suby Ge; : (% ] "")
(& peaf, O
Indocfinws. 4 - :
2 Rt
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Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo

que modifica la Ley N°® 27444, Ley de! Procedimiento Administrativo General y deroga

la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

o> Doris Paricaa Carbajal
Licanciada on Admististracién
CLAD MNeo. 03848
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Denominacion del Servicios Prestados en Exclusividad N°: 15
EMISION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE LOS PROGRAMAS DE ESTUDIO
1.- Descripcion del Procedimiento:

Certificado de estudios que acredite haber concluido los programas de estudios

2.- Requisitos:

1.- Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita porelo la estudiante
o quien ejerza la patria potestad, indicando su nombre completo, documento nacional de
identidad, e! programa de estudios cursado, el periodo académico respecto del cual se
requiere el certificado.

2.- Comprobante de Pago
Nota:

Solicitarlo al Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPRO), donde realizd sus

estudios.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Direccion del Centro de Educacion

Atencion presencial o .
Técnico Productiva (CETPRO).

Atencion virtual

Atencién telefonica

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Caja de la Entidad

Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:
$/.35.83

Otras Opciones:

" Agencia Bancaria:

Transferencia: | Banco de la Nacién

8.- Calificaci6n del Procedimiento:

Aprobacion

automatica;

. Evaluacion previa -
3 dias habiles . ]
silencio

Administrativo

Positivo:

--------
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Evaluacion previa —
silencio

Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes

Horario de Atencidn:

Centro de Educacién Técnico Productiva
(CETPRQ).

Lunes a Viemnes: 8:00 am - 1:00 pm,
2:00pm - 7:30 pm

10.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:

Direccién en los Centro de Educacién Técnico Productiva (CETPRQO).

11.- Unidad de Organizacién
responsable de aprobar la solicitud:

| 12.- Consulta sobre ¢l procedimiento:

Secretaria Academica Teléfono: Anexo:
Correo:
13.- Instancias de rescolucion de recursos:
- Reconsideracion Apelacion
b ~“Cargo del “Cargo del
funcionario y funcionatrio y
Autoridad competente
unidad de unidad de
organizacién” organizacién”
Plazo méximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer
acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba,

uado al superior jerarquico.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
erpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

jendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve

HA. Base Legal:

— Literal k) art. 99-A del Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU, Decreto Supremo que
: modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, aprobado por
Decreto Supremo N° 011-2012-ED, y lo adecua a 1o dispuesto en el Decreto Legislativo
N° 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044, sobre educacion técnico-
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que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016
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’7 Denominacién del Servicios Prestados en Exclusividad N°: 16
' EMISION DE DUPLICADO DE SILABO
"1.- Descripcién del Procedimiento:

Silabo de las unidades didacticas de los planes de estudio.

El silabo es una herramienta de planifcacién y organizacion y es importante porquecontiene
toda la inOormacién necesaria sobre la asignatura: objetivos  contenidos,
secuenciadidactica metodologia, mecanismos de evaluacion y
referencias bibliograficas, con el fin de que el estudiante pueda alcanzar los resultados
o logros de aprendizaje deseados. Recoge y organiza pedag6gicamente las orientaciones

de! curriculo

| 2.- Requisitos:

"1.- Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita porelola estudiante |
o quien ejerza la pafria potestad, indicando su nombre completo, documento nacional de
identidad, el programa de estudios respecto del cual se solicita el silabo.

Nota:

Solicitarlo al Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPROQ), donde realizd sus

estudios.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

. . Direccién del Centro de Educacion
Atencién presencial

Técnico Productiva (CETPRO).
Atencion virtual
%Qencién telefonica o
r"\}i Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago: |
ol Efectivo: Caja de la Entidad
c“p/ "Tarjeta de débito: )
Costo de Reproduccion por hoja Tarjeta de crédito:
S1.0.10 Otras Opciones:
' Agencia Bancaria: |
Transferencia: | Banco de la Nacion
7.~ Plazo: 8.- Calificacion del Procedimiento: '
1 dia habil _ Aprobacion
automatica:

Doris Pationa Catbajal 35
* Licenciada e Administracion
CLAD Nvo, 03048
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Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Positivo;

Evaluacién previa —
silencio

Administrativo

Negativo:
9.- Sedes y horarios de atencién: )
Sedes Horario de Atencidn: ]
Centro de Educacion Técnico Productiva Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
(CETPRO), 2:00pm - 7:30 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:
Direccién en los Centro de Educaciéon Técnico Productiva (CETPRQ).

12.- Consulta sobre el procedimiento:

11.- Unidad de Organizacién
responsable de aprobar la solicitud:

Secretaria Académica | Teléfono: T Anexo:
- Correo: o
13.- Instancias de resolucién de recursos: o
) Reconsideracion Apelacién |
B “Cargo del “Cargo del

funcionario y funcionario y

Autoridad competente .
unidad de

unidad de

organizaciéon”

organizacién”

15 dias habiles

15 dias héabiles

30 dias habiles

30 dias habiles

MZO maximo de presentacion
(e 3 :_é%zo maximo de respuesta

|« EPRERTE recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el prime_r"
) : acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
i“'s*—'—"'ﬁ--\‘;\ / P! P p &
é VB > debiendo dirigirse a Ja misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve
|| 7
m ﬁ actuado al superior jerarquico.
) :
4 i&/ft. B-ase Legal: - S ]
W VILCHEZ Literal I) art. 99-A del Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU, Decreto Supremo que
modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, aprobado por
"-‘\_5\ Decreto Supremo N° 011-2012-ED, y lo adecia a lo dispuesio en el Decreto Legislativo

b ewfrernperspdame i

» DorisYaricna CarbajaB86
Licenciada on Administracion
CLAD Nro. 830468
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N° 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044, sobre educacion técnico- |
productiva y dicta otras disposiciones, martes, 12 de marzo de 2018

- Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General®, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

..............

Dorig Pariona Carbajal
Liconclada en Administrecion
CLAD jNre. 03048
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ZN0 . . Direccion del Centro de Educacion
ncion presencial )
£y Tecnico Productiva (CETPRO).
14

) @}uﬂén virtual
‘ -— oeg——
3, cuc\%ncién telefonica _ | )
5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: Caja de la Entidad

: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
{ “TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO” - TUPA

Denominacidén del Servicios Prestados en Exclusividad N°: 17
EMISION DE DUPLICADO DE CERTIFICADO MODULAR DE PROGRAMAS DE
ESTUDIO

1.- Descripcion del Procedimiento:

El certificado modular es el documento que acredita la adquisicion de competencias
vinculadas a un moédulo formative de un programa de estudios determinado. Para la
obtencion de este certificado, el o la estudiante debe haber aprobado las unidades
didacticas y las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo vinculadas al
médulo formativo. Una vez emitidos los certificados modulares, estos son registrados en el
CETPRO.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud dirigida al Director(a) dei CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante,
0 quien ejerza la patria potestad, indicando su nombre completo, documento nacional de
identidad, el médulo cursado respecto del cual se solicita el duplicado.

2.- Dos fotografias tamaiio carné.

3.- Comprobante de Pago
Nota:

Solicitarlo al Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPRO), donde realizd sus

estudios.

3.- Formularios:

| - Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Tarjeta de débito:

Tarjeta de credito:
5/.30.96

Oftras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacidn

'8.- Calificacion del Procedimiento:

. P, =, . __m =
_) Dpris?arioﬁﬁm‘bajal 388
Licenciada en Administracién
CLAD Mro. B3048
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Aprobacion
automatica:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

1 dia habil .
Positivo:

Evaluacién previa —
silencio

Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:
Sedes _
Centro de Educacion Técnico Productiva
(CETPRO).

10.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:

Horario de Atencion:

“Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, -
2:00pm - 7:30 pm

Direccion en los Centro de Educacién Técnico Productiva (CETPRO).

14.- Unidad de Organizacion | o
. | 42.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

[ Teléfono:

Secretaria Académica Anexo:

-

Correo:

13.- Instancias de resolucién de recursos:

] Reconsideracion Apelacion
| “Cargodel ~ “Cargo del
| funcionario y funcionario y
Autoridad competente
unidad de unidad de

0 RES
’ \ organizacion” organizacién”

olelinh | Flazo méximo de presentacien | 15 dias hébiles 15 dias habiles

/Plazo mAximo de respuesta o ﬁcﬁ’ia—srﬁ)ﬁ_ 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer
 acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de mmmmuﬁm sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que sé impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

Licenciada on Administracién
CLAD Nro. 53048
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14, Base Legal: | ]

e o ]
- Literal m) art. 99-A del Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU, Decreto Supremo que
modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, aprobado por

Decreto Supremo N° 01 1-2012-ED, y lo adecuia a lo dispuesto en el Decreto Legislativo
N° 1375 que modifica diversos articutos de la Ley N° 28044, sobre educacion técnico-
productiva y dicta otras disposiciones, martes, 12 de marzo de 2019

- Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016
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Denominacion del Servicios Prestados en Exclusividad N°: 18

EMISION DE DUPLICADO DE CERTIFICADO DE FORMACION CONTINUA
| 1.- Descripcién del Procedimiento: -

" El certificado modular es el documento que acredita la adquisicion de competencias |
vinculadas a un médulo formativo de un programa de estudios determinado. Para la
obtencién de este certificado, el o la estudiante debe haber aprobado las unidades
didacticas y las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo vinculadas al
moduio formativo. Una vez emitidos los certificados modulares, estos son registrados en el
CETPRO.

| 2.- Requisitos:
1.- Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante,

0 quien ejerza la patria potestad, indicando su nombre completo, documento nacional de |
identidad, el programa de formacién continua cursado respecto del cual se solicita el
duplicado.
2.- Dos fotografias tamafio camé.
3.- Comprobante de Pago
Nota:
Solicitarlo al Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPRO), donde realizd sus
estudios.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Direccién del Centro de Educacion
Técnico Productiva (CETPRO).

tencion presencial

,..»;-"Aﬁcic'm virtual

: cion telefénica -

ﬁ‘?zﬁago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago: .
Efectivo: | Caja de la Entidad
Tarjeta de débito: g

Tarjeta de crédito:
$/.28.88 | L

Otras Opciones:

Agencia Bancarfa:

Transferencia: Banco de la Nacion

i 8.- Calificacidén del F"rocedimiento:

391
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Aprobacion
automatica:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo

1 dias hébiles N
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

Negativo;

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes Horario de Atencidn;

Centro de Educacion Teécnico Productiva Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm,
(CETPRO}, 2:00pm - 7:30 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Direccién en los Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPRQ).

11.- Unidad de Organizacién o
L 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:
Secretaria Académica B
Teléfono: Anexo:
Correo:
13.- Instancias de resolucion de recursos:
Reconsideracion Apelacion
“Cargo del “Cargo del
funcionario y funcionario y
ridad competente .
unidad de unidad de
. organizacion” organizacién”
z0 maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles
recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer
E’t} que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
I ]

/ecurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
f lgﬁterpretac.ic')n de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
\debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
. lo actuado al superior jerarquico.

o e -

' Doris Paviona Carbajal
Licenciada en Administracién
CLAD Nere. 030548
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14. Base Legal:
> Literal n) art. 99-A del Decreto Supremo N° 004-201 9-MINEDU, Decreto Supremo que
modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién, aprobado por

Decreto Supremo N° 011-2012-ED, y lo adecua a lo dispuesto en el Decreto Legislativo
N° 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044, sobre educacion técnico-
productiva y dicta otras disposiciones, martes, 12 de marzo de 2019

— Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General®, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

Doris Pariona Carbajal
Licenciada ew Administrecion
CLAD MNro. 53048
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ENTIDAD EDUCATIVA: UNIDAD DE
GESTION EDUCATIVA LOCAL
(UGEL)
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Denominacién del Servicios Prestados en Exclusividad N°: 19

VISACION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE NIVEL DE EDUCACION
SECUNDARIA

1.- Descripcién del Procedimiento:

La visacién es un tramite que permite dar fe que un certificado, concentracion de notas,
titulo u otro, emitido por una Institucién Educacional, corresponde a un establecimiento
reconocido por la UGEL y que la firma que aparece en el documento ha sido oficializada en
los registros del UGEL
El certificado de estudios reconoce los logros de aprendizaje del estudiante por grado y ciclo
alcanzado, y se expide de acuerdo a los calificativos que aparecen en las actas oficiales de
cada grado de estudios. La constancia de estudios reconoce la aprobacion del grado.
Ambos se expiden a solicitud del interesado.

Al culminar satisfactoriamente la Educacién Basica, la institucion educativa otorga el
certificado de estudios y el diploma con mencién en area técnica, que habilite al egresado
para insertarse en el mercado laboral,

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Unidad de
Gestion Educativa Local UGEL
2 - Certificados de Estudios originales.
3.- Comprobante de Pago.
Nota:
Solicitarlo a la Unidad de Gestién Educativa Local UGEL

3.- Formularios:

- Solicitud con carécter de declaracion jurada

4.- Canales de atencioén:

Mesa de Partes de la Unidad de Gestién
Educativa Local UGEL

: ._-.:ago por derecho de tramitacién: 6.- Modalidad de Pago:
Efectivo: Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:
S/ 13.48 Tarjeta de crédito:

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:
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Transferencia: [Banco de la Nacion |
7.~ Plazo: 8.- Calificacion del Procedimiento:
- Aprobacion x
automatica:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

3 dias habiles -
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes ' Horario de Atencién:

Unidad de Gestitn Educativa Logal UGEL

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00

pm - 5:30 pm

' 10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:
Mesa de Partes de la Unidad de Gestion Educativa Local UGEL
11.- Unidad de Organizaci6n ' '

. 12.- Consulta sobre el procedimiento:
responsable de aprobar la solicitud:

Responsable de Actas y Certificados Teléfono: 066-
312030
Correo: ugelhuamanga@hotmail.com,

Anexo:

ugelhga@ugelhuamanga.gob.pe

“13.- Instancias de resolucién de recursos:

o | Reconsideracion Apelacion

) B “Cargo del “Cargo del
funcionario y funcionario y
toridad competente
unidad de unidad de
organizacién” organizacién”
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
lazo maximo de respuesta 30 dias habiles % dias habiles

| _ —
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organo que dicto el primer

acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustenie en diferente

-\i{nterpretacién de las pruebas producidas o cuando se frate de cuestiones de puro derecho, J
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debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve
io actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:
" Literal "r" del Art. 74° de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion. Martes, 29 de o

julio de 2003

- Vigésima Segunda de Disposiciones Complementarias Transitorias del Decreto
Supremo N° 010-2017-MINEDU, Aprueban Reglamento de la Ley N° 30512, Ley de
Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera Plblica de sus Docentes.
Viernes, 25 de agosto de 2017

—» Art. 44°, ° Decreto Supremo N° 004-2010-ED, Articulo modificado por el Articulo 1
del Decreto Supremo N° 010-2015-MINEDU, Modifica el Reglamento de la Ley N°
29394, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior, miércoles, 12 de
agosto de 2015

- Art. 31°,127°, 159°, Ley N° 27444, (*) Articulo modificado por el Articulo 2 del Decreto
Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General y dercga la Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

P Doris Pariona Caibajal
Liconciada ea Adminktracidn
\ CLAD Nro. S3045
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Denominacién del Servicios Prestados en Exclusividad N°: 20

VISACION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE NIVEL DE EDUCACION PRIMARIA

1.- Descripcion del Procedimiento:

La visacién es un tramite que permite dar fe que un certificado, concentracién de notas,
titulo u otro, emitido por una Institucién Educacional, corresponde a un establecimiento
reconocido por la UGEL y que la firma que aparece en el documento ha sido oficializada en
los registros del UGEL

El certificado de estudios reconoce los logros de aprendizaje del estudiante por grado y ciclo
alcanzado, y se expide de acuerdo a los calificativos que aparecen en las actas coficiales de
cada grado de estudios. La constancia de estudios reconoce la aprobacién del grado.
Ambos se expiden a solicitud del interesado.

Al culminar satisfactoriamente la Educacion Basica, la institucién educativa otorga el
certificado de estudios y el diploma con mencién en area técnica, que habilite al egresado
para insertarse en el mercado laboral.

' 2.- Requisitos:

| 1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida al Director de la Unidad de
Gestién Educativa Local UGEL
2.- Certificados de Estudios.
3.- Comprobante de Pago.
Nota:
Solicitarlo a la Unidad de Gestién Educativa Local UGEL

3.- Formularios:

- Solicitud con caréacter de declaracion jurada

4.- Canales de atencién:

Mesa de Partes de la Unidad de Gestion

cién presencial
Educativa Local UGEL

—E
fgncion virtual

ﬂencién telefénica
<l e-E ﬁﬁago por derecho de tramitacién: | 6.- Modalidad de Pago:
o - T Efectivo: ~ |CajadelaEntidad |

Tarjeta de débhito:

Tarjeta de crédito:
Si 13.46 __]

‘Otras Opciones:

Agencia Bancarfa:

‘_Transferencia}\ Banco de la Nacidn

Vorts Pariona Carbajal 398
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8.- Calificacion del Procedimiento:

3 dias habiles

Aprobacién

automatica:

X

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Positivo:

" Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes

Horario de Atencién:

Unidad de Gestién Educativa Local UGEL

pm - 5:30 pm

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes de la Unidad de Gestién Educativa Local UGEL

11.- Unidad de Organizacion
responsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

Responsable de Actas y Certificados

Tel&éfono: 066-
312030

Anexo:

Correo: ugelhuamanga@hotmail.com,
ugelhga@ugelhuamanga.gob.pe

13.- Instancias de resolucion de recursos:

Reconsideracion

Apelacion

“Cargo del
funcionario y
unidad de
organizacién”

“Cargo del
funcionario y
unidad de

organizacion”

Plazo maximo de presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

2\Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

| recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organo que dict6 el primer
acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Dioris Pariona Caibajal
Liconclada on Administracidn
CLAD Neo, S30408
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debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi¢ el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

— Literal "'r" del Art. 74° de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion. Martes, 29 de
julio de 2003

- Vigésima Segunda de Disposiciones Complementarias Transitorias del Decreto
Supremo N° 010-2017-MINEDU, Aprueban Reglamento de la Ley N° 30512, Ley de
Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes.
Viernes, 25 de agosto de 2017

5 Art. 44°, ° Decreto Supremo N° 004-2010-ED, Articulo modificado por el Articulo 1
del Decreto Supremo N° 010-2015-MINEDU, Modifica el Reglamento de la Ley N°
29394, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior, Miércoles, 12 de
agosto de 2015.

- Art. 31°,127°, 159°, Ley N° 27444, (*) Articulo modificado por el Articulo 2 del Decreto
Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016
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Denominacion del Servicios Prestados en Exclusividad N°: 21
EMISION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE CETPRO PUBLICOS Y PRIVADOS
CERRADOS

1.- Descripcion del Procedimiento:

El certificado modular es el documento que acredita la adquisicion de competencias
vinculadas a un médulo formativo de un programa de esiudios determinado. Para la
obiencién de este certificado, el o la estudiante debe haber aprobado las unidades
didacticas y las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo vinculadas al
médulo formativo. Una vez emitidos los certificados modulares, estos son registrados en ¢l
CETPRO.

E| cerificado de estudios de los programas de estudio, se reconoce los logros de
aprendizaje del estudiante por ciclo alcanzado, y se expide de acuerdo a los calificativos

que aparecen en las actas oficiales de cada ciclo de esiudios. La constancia de estudios
reconoce la aprobacion del ciclo. Ambos se expiden a solicitud del interesado.

2.- Requisitos:

1- Solicitud de emision de certificado de estudios de CETPRO cerrado, dirigida al
Director(a) de la UGEL, firmada por ¢l 0 la estudiante o quien ejerza la patria potestad,
indicando su nombre completo, documento nacional de identidad, nombre del CETPRO
cerrado, el programa de estudios o de formacion continua cursado respecto del cual se
solicita el certificado y el periodo académico cursado.

2.- Opcionalmente podra presentar otros documentos que acrediten lo solicitado y permitan

la identificacion del CETPRO cerrado

VS  Formularios:

= Solicitud con caracter de declaracién jurada

4.- Canales de atencién:
vy _

22 ) » . Mesa de Partes de la Unidad de Gestion
ipfi % ncion presencial .
entd " Educativa Local UGEL

| f\tencién telefdonica

5.- Pago por derecho de tramitacién: | 6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Caja de la Entidad
$1.44.74 ="
Tarjeta de débito:
) Uum Pariona Carbajal 401
L ]
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Tarjeta de crédito:

' Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacidn

7.- Plazo:;

8.- Calificacion del Procedimiento:

3 dias habiles

Aprobacion |
automatica:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

Positivo;

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

Sedes

Horario de Atencidn:

Unidad de Gestién Educativa Local UGEL.

Lunes a Viernes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
pm - 5:30 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacién:

Mesa de Partes de la Unidad de Gestién Educativa Local UGEL.

"11.- Unidad de Organizacién
responsable de aprobar la solicitud:

| |
12.- Consulta sobre el procedimiento:

“Teléfono: 066-
312030

Anexo:

Correo: ugelhuamanga@hotmail.com,
ugelhga@ugelhuamanga.gob.pe

 Reconsideracién Apelacion

“Cargo del “Cargo del
funcionario y
unidad de

organizaciéon”

funcionario y
unidad de
organizacion”

Plazo maximo de presentacion

15 dias habiles 15 dias habiles

—1| Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles 30 dias habiles

Licenciada oa Administracidn
[ GLAD Nire. 83048
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organo que dicté el primer
acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se frate de cuestiones de puro derecho,
debiendoe dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerérquico.

14. Base Legal:

— Literal a), Numeral 100.1 del art. 100 del Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU,
Decreto Supremo que modifica el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de
Educacién, aprobado por Decreto Supremo N° 011-2012-ED, v lo adeclia a lo dispuesto
en el Decreto Legislativo N° 1375 que modifica diversos articulos de la Ley N° 28044,
sobre educacion técnico-productiva y dicta otras disposiciones, martes, 12 de marzo de
2019

-» Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articule 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado et 21 diciembre 2016
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Denominacion del Servicios Prestados en Exclusividad N°: 22 -]
VISACION DE CERTIFICADOS DE CAPACITACION DE CENTROS DE EDUCACION |
OCUPACIONAL Y DE MODULOS OCUPACIONALES DE EDUCACION TECNICO-
PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS,
1- Descripcion del Procedimiento: I

£l certificado de estudios de los programas de estudio, se reconoce los logros de

aprendizaje del estudiante por ciclo alcanzado, y se expide de acuerdo a los calificativos
que aparecen en las actas oficiales de cada ciclo de estudios. La constancia de estudios
reconoce la aprobacion del ciclo. Ambos se expiden a solicitud del interesado.

La visacion de certificados de capacitacion de centros de educacidén ocupacional y de
médulos ocupacionales de educacion técnico-productiva publicos y privados, es un tramite
que permite dar fe que un certificado, concentracion de notas, titulo u otro, emitido por una
Institucion Educacional, corresponde a un establecimiento reconocido por la UGELyquela
firna que aparece en el documento ha sido oficializada en los registros de la UGEL

El certificado modular es el documento que acredita la adquisiciéon de competencias
vinculadas a un médulo formativo de un programa de estudios determinado. Para ia
obtencion de este certificado, ¢l o 1a estudiante debe haber aprobado las unidades

didacticas y las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo vinculadas al
médulo formativo. Una vez emitidos los certificados modulares, estos son registrados en el
CETPRO.

2.- Requisitos:

1~ Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Unidad de
Gestion Educativa Local UGEL
2 - Nomina de matricula del médulo ocupagcional.
3 .- Acta de Evaluacion del médulo respectivo.
4.- Certificados caligrafiados
5.- Copias de resoluciones que autorizan las ocupaciones (en caso de CEQ), modulos
ocupacionales (ciclo basico de la ETP) o las especialidades (ciclo medio de la ETP).
6.- Comprobante de Pago (solo para entidades privadas),
Nota:
Solicitarlo a la Unidad de Gestién Educativa Local UGEL
3.- Formularios:

~ Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:
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Mesa de Partes de la Unidad de Gestion

Atencién presencial .
Educativa Local UGEL

Atencidn virtual

Atencidn telefénica

5.- Pago por derecho de tramitacion: '6.- Modalidad de Pago:
o Efectivo: | Caja de la Entidad
Tarjeta de débito:

| Tarjeta de crédito:
S1 17.97

Ofras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacién
' 7.-Plazo: 8.- Calificacién del Procedimiento:

Aprobacion X
automatica:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo

5 dias habiles -
Positivo:

Evaluacion previa —

silencio
Administrativo
Negativo:
9.- Sedes y horarios de atencion: R R
Sedes Horario de Atencién:
- - _ Lunes a Viemes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00 |
Unidad de Gestion Educativa Local UGEL
pm - 5:30 pm
10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

¥ ‘Mesa de Partes de la Unidad de Gestién Educativa Local UGEL

A

N{A.- Unidad de Organizacién L
F 12.- Consulta sobre el procedimiento:

sponsable de aprobar la solicitud:

AT " Teléfono: 066-
B sponsable de Actas y Certificados Anexo:
312030
W VILCHEZ Correo: ugelhuamanga@hotmail.com,

ugelhga@ugelhuamanga.gob.pe
' ;}3\- Instancias de resolucién de recursos: ' i

L s

Voris rastena Carbajal
f Liconaioda on
'. GLAD Wre, 38540
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‘ Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

“Cargo del
funcionario y

“Cargo del
funcionario y

unidad de unidad de
organizacion” organizaclén”
Plaze maximo de presentacién 15 dfas habiles 15 dfas habiles

Plazo méximo de respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

"El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organo que dictd el primer |
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidic el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

- Literal "r" del Art. 74° de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion. Martes, 29 de |
julio de 2003

— Vigésima Segunda de Disposiciones Complementarias Transitorias del Decreto
Supremo N° 010-2017-MINEDU, Aprueban Reglamento de la Ley N° 30512, Ley de
Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera Piblica de sus Docentes,
Viernes, 25 de agosto de 2017

— Art. 44°, ° Decreto Supremo N° 004-2010-ED, Articulo modificado por el Articulo

1 del Decreto Supremo N° 010-2015-MINEDU, Modifica el Reglamento de la Ley

N° 29394, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior, Miércoles, 12 de |

agosto de 2015.

e Ve Art. 71° del Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Presupuesto Publico, Domingo, 16 de setiembre de 2018

- Art. 2° de la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, lunes, 18 de

noviembre de 2002

- Art. 31°, 127°, 159°, Ley N° 27444, (*) Articulo modificado por el Articulo 2 del

Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444,

Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del

Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

| 14. Base Legal:
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e

Denominacién del Servicios Prestados en Exclusividad N°: 23
EXPEDICION DE DUPLICADO DE BOLETAS DE PAGO DE REMUNERACIONES: DEL
JULIO 2004 HACIA ADELANTE

La boleta es un recibo de salario en el due la Entidad acredita el pago de las diferentes

1.- Descripcion del Procedimiento:

cantidades que forman nuestro sueldo y en el que quedan registradas también las
deducciones que se realizan sobre el salario. La Entidad estan obligada por ley a entregar
este documento.

Este debe incluir los datos de la Entidad, es degir, el nombre o razén social, el domicilio y el
numero de la Seguridad Scocial, mientras que del trabajador debe figurar el nombre y
apellidos, numero de la Seguridad Social, categoria profesional y el cargo que ocupa en la
Entidad. También debe incluir ia antigiledad, pues esto puede determinar ascensos,
premios y sobre todo las indemnizaciones en casos de despido.

Constancia de pago realizado ante la propia entidad por algin tramite, en cuyo caso el
administrado sdlo queda obligado a informar en su escrito e! dia de pago y el nimero de
constancia de pago, correspondiendo a la administracion la verificacion inmediata.

Expedir y entregar la constancia de pago de Haberes por Ejercicio a los administrados.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida al Director de la Unidad de
Gestion Educativa Local UGEL
2. Comprobante de Pago.

de 5/ 2.22 por c/mes.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

. _-

Canales de atencién:

Mesa de Partes de la Unidad de Gestion

encidn presencial
Educativa Local UGEL

Atencuén virtual

S Atencion telefénica )
| 5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:
Mo S/9.31 Efectivo: Caja de la Entidad
F— > Dons r&iwaa Ga:qu 407
,_ Licenciadzs en Adminstracién

CLAD tire, 03040
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[ Tarjeta de débito: |
*El 2do, 3ero, etc, sera de §/ 2.22 por Tarjeta de crédito:

c/mes Qtras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacion
| |
7.~ Plazo: 8.- Calificacién del Procedimiento:

Aprobacién
automatica:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

2 dias habiles »
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio

Administrativo

Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencion:

Sedes Horario de Atencion:

. . - Lunes a Viemnes: 8:00 am - 1:00 pm, 3:00
Unidad de Gestion Educativa Local UGEL

| pm - 5:30 pm

"10.- Unidad de Organizacion donde se presenta ia documentacion:

"Mesa de Partes de la Unidad de Gestion Educativa Local UGEL

11.- Unidad de Organizacion ' .
‘ 42.- Consulta sobre el procedimiento:

responsable de aprobar la solicitud:

Teléfono: 066-
e REG N nidad de Tesoreria |
s % 312030

Anexo:

\ _ | Correo: ugelhuamanga@hotmail.com,

Acucs | ugelhga@ugelhuaman&gob‘pe_
13.- Instancias de resolucion de recursos:
_ l Reconsideracion | Apelacién
‘ “Cargo del “Cargo del
funcionario y funcionario y
utoridad competente \ . .
unidad de unidad de
‘ organizacion” organizacién”
Plazo maximo de presentacion \ 15 dias habiles 15 dias habiles
£1{ Plazo maxime de respuesta 30 dias habiles | 30 dias habiles |
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e diCI6 €l primer
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organo que dicto el primer

acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

[14. Base Legal:

. Art. 187, 19°, 22° del Decreto Supremo N° 001 -98-TR, Normas reglamentarias relativas |

a obligacion de los empleadores de llevar Planillas de Pago. Jueves, 22 de enero de
1998 (*) Articulo modificado por el Articulo 1 del Decreto Supremo N° 009-2011-TR,
publicado el 23 julio 2011

_, Art. 71° del Decreto Legislativo N° 1440, Decret